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2. sz. Beszamolo
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdésének
f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviselé-testiileteknek a kozos onkormanyzati
hivatal tevékenységérol.

Az elbterjesztés melléklete tartalmazza a jegyz0 altal készitett beszamoldt, melynek jovihagyasat, a
hatérozati javaslatnak megfelelden, inditvanyozom.

Nekézseny, 2018. majus 22.
Dr. Szlics-Tardi Beata sk.

jegyzd



Hatarozati javaslat

Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének ... /2018.(V.29.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi tevékenységérol sz616 beszamolérol

Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete, a Nekézsenyi

K&z6s Onkorményzati Hivatal 2017. évi tevékenységérol sz016 jegyzbi
beszamolét, a jegyzOksnyv melléklete szerint, jovahagyja.

...................

Felelds: jegyzd, polgirmesterek
Hataridé: értelemszeriien



A jogszabilyok és a helyi belsé szabalyzatok hatarozzék meg a napi munka sorin az
alkalmazando eljarasi rendet.

L SZEMELYI FELTETELEK:

A Hivatal Megallapodasban rdg
jegyzb6, 8 6 ligyintézd, 1 6
a tarsulasi megallapodas mo
médositottak: 1 6 jegyz6, 1 f6 aljegyz0,

igyk
dositasaval, az aljegyz6i munkakor b
7 £6 tigyintézd, 1 f6 tigykezeld.

A Hivatalban foglalkoztatottak a Kittv. hatalya alé tartozd koztisztviseldk.

Zitett allashelyeinek szama 2017-ben 10 f& volt, melybdl 1 6
ezeld. A képviseld-testiiletek mindezt 2017. marcius 6. napjatol,
evezetésével, az alabbiak szerint

Fentiek figyelembe vételével az allashelyek az alabbiak szerint voltak meghatarozva:

Munkakéor Osszes Székhelyen Csokvaomanyi Csernelyi
létszam Kirendeltségen | Kirendeltségen
Gazdalkodasi, 4 2 1 1
koltségvetési ligyintézo
Adoiigyi tigyintéz0 1.5 0,5 0,5 0,5
Igazgatasi igyint€z 13 0,5 0,5 0,5
Ugykezeld 1 1
Jegyzb 1 1
Aljegyzé 1 1
Osszesen 10 4 3 3

Az 4llashelyeken ténylegesen foglalkoztatott kdztisztviselok létszama 2017. évben az alabbiak

szerint alakult:

Székhely:

Dr. Szlics-Tardi Beata jegyzd

Szalmés Zsuzsanna aljegyzd

Toth Miklosné igazgatasi eldado

Szaniszlé Zsoltné gazdéalkodd

Kis Ramona gazdalkodo

Sebdk Roberta gazdalkodo

Harsanyi Marianna gazdalkodé

5 telepiilés jegyzdi, igyintézoi feladatai

Csernely jegyz6i, ligyintézdi feladatai

ad6 - Nekézseny, Bikkkmogyoro6sd

igazgatas - Nekézseny, Biikkmogyordsd

szocialis és gyAmiigy — Nekézseny, Biikkmogyorésd

anyakonyv - Nekézseny, Csokvaomany, Csernely,
Lénarddaréc, Bikkmogyordsd

Nekézseny, Kozos Hivatal, Csokvaomany

Lénarddardc, Biikkmogyorésd (2017.06.3 0-ig)

Lénarddarée, Biikkmogyorosd (2017.06.01 -t6l)

Csernely (2017.06.01-t61 sziilési szabadsaga mellett 4

oraban)




Csokvaomanyi Kirendeltség

Barta Gaborné igazgatasi eldado Csokvaomany (gazdalkodasi feladatok 2017.11.01-t81
szillési szabadsaga mellett 2 raban)

Serfézé Melinda tigykezeld ad6 — Csokvaomény, Lénarddardc
igazgatas — Csokvaomany, Lénarddaroc

Fiirjes Kitti Csokvaomany (gazdalkodasi feladatok 4 6raban 2017.
07.01-t61)

Csernelyi Kirendeltseg

Téth Henrietta igazgatasi és adotigyi eloado Csernely

Eliasné Markovics Zsanett ligykezeld Csernely (2017.04.30-ig)

Szalmas Zsuzsanna aljegyz6 Csernely (2017.05.22-t61)

Antal Jozsefné gazdalkodod Csernely (4 6raban, nyugdij mellett)

A Hivatal allashelyein (10 £8) aktiv sttuszban az év legnagyobb részében 8-8,5 6 dolgozott.

Az év folyaman az alabbi jogviszonyok megsziinésére keriilt sor:

. [lissné Markovics Zsanett: 2017.04.30. (hatarozott id6 lejarta, koztisztviseld
kérelmeére nem keriilt meghosszabbitasra)

- Pées Gabor Jozsefné: 2017.05.09. (kozos megegyezéssel a koztisztviseld kérelmére)

- Kis Raména: 2017.06.30. (hatarozott idé lejarta, koztisztviseld kérelmére nem
keriilt meghosszabbitésra)

Az iskolai végzettségeket az eldz6 €vi beszamoldban részleteztem.

A koztisztviselok munkakore dltaldban 4gazati feladatellatashoz igazodik, de
valamennyiiik esetében jellemz0 un. csatolt-, illetve osztott munkakor.

Az ellatott munkakori teriiletekben, feladatokban szamottevd véltozas nem kovetkezett be
a4 2016. évi beszamolohoz képest, igy azok kiilén bemutatésara jelenleg nem kerill sor.

A Hivatal allomanyi 1étszama (10 f6) 2017-ben, amennyiben valamennyi allashely be lett
volna toltve, biztositotta volna a feladatok elvégzését. Nem szitkséges az alkalmazotti létszam
emelése, amennyiben az egyes munkakoroket szakképzett, tapasztalt, gyakorlattal rendelkez0
kiztisztviselokkel fel tudjuk tdlteni, és akkor a munka zokkenémentesen végezhetd. A
gazdalkodasi teriileten az elmult par évben 4 személy valtotta egymast, ami fennakadast
okozott a pénziigyi feladatok ellatisaban.
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Ugyanakkor szinte valamennyi teriileten jellemz6vé valt a dolgozok folyamatos, nagyfokl
leterheltsége, az elvégzendd feladatok mennyisége ¢és valtozasa miatt a munkaidén
(munkahelyen kiviili) tali munkavegzes.

Eziton szeretném megkoszonni Firjes Kitti munkajat, aki a Csokvaoményi Onkorményzat
alkalmazottjaként nagyon sokat segit a k&z5s hivatali feladatok maradéktalan ellatasaban.

A kivetkezokben az ellatott fobb teriiletek, tigykorok keriilnek bemutatasra a 2017. év
vonatkozasaban, esetenként kitekintéssel a korabbi idszakokra.

II. SZOCIALIS IGAZGATAS

Az {igyintéz6k feladatkoriikben eljarva biztositottak a szocidlis- és egészségiigyi dgazathoz
tartozd igazgatési feladatok elokészitését és a meghozott dontések végrehajtasat.

A szocidlis 4gazati jogszabalyok rendszerszintd modosuldsara nem kertilt sor 2017. év
folyaman, a szocialis ellatorendszer lényegi elemei nem véltoztak.

Csernely telepiilés palydzatot nyujtott be a telepiilési Onkorményzatok szocidlis célu
tiizeldanyag vasarlashoz kapesolodo kiegészité tamogatasarél szol6 BM rendeletben
foglaltak alapjan szocialis tiizifara, mely pozitiv elbiralast kapott. A tamogatasok odaitélése
onkormanyzati rendelet alapjan a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozott.

Ugyiratforgalmi adatok

Iktatott iigyiratok szama a szocidlis igazgatas teriiletén
Nekézseny Csokvaomanyi Csernelyi Lénarddaré| Biitkkmogyorosq
Kirendeltség | Kirendeltség

Sorszamra| 41 05 474 9 4
Alszamra | 38 19 452 11 8
Osszesen | 79 114 926 20 1

A szocialis igazgatas teriiletén meghozott dontések szama hatosagi iigy fajtanként,
dontés fajtanként, a hataskordk gyakorléi szerinti csoportositasban:

A jegyzének a szocidlis igazgatas teriiletén hatosagi tigyben nem kellett dontést hoznia

egyik telepiilés esetében is. A hataskor cimzettjei elsésorban a jaréasi hivatalok, a képviselo-
testiilet, illetve a polgarmester.
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A Jarasi Hivatallal, a telepiiléseken miikodd igysegédekkel a munkakapcesolat folyamatos és
jo.

IIL. GYAMUGYI - ES GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS

Az tgyintéz6k munkavégzésik soran torvényben meghatarozott, kotelezben ellatando,
hat6sagi jellegli feladatokat végeztek.

Feladatuk volt, hogy tdrvényben meghatirozott elldtasokkal és intézkedésekkel segitséget
nytjtsanak a gyermekek torvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a szil6i
kotelességek teljesitéséhez, illetve gondoskodjanak a gyermekek veszélyeztetettségének
megel6zésérdl és megsziintetésérdl, a hidnyzo sziil6i gondoskodas potlasarol, valamint a
gyermekvédelmi gondoskodasbol kikeriilt fiatal felnSttek tarsadalmi beilleszkedésérol,
tovabba intézkedéseikkel védiék és biztositsék a cselekvOképtelen, vagy korlatozottan
cselekvképes nagykortiak személyi és vagyoni érdekeit.

Munkavégzésiik soran folyamatos kapcsolatot tartottak a gyamhat6sagi hataskérok elsédleges
cimzettjével, a Szocidlis és Gyamhivatallal, valamint a Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgalattal, a telepiiléseken miikddé koznevelési- és egészségligyl intézményekkel, illetve
azok munkatérsaival.

2016-ban @ ellatasi formaként keriilt bevezetésre az intézményen kivilli gyermekeétkeztetés
(sziinidei étkeztetés), melynek keretében a gyermekek védelmérdl szolo 1997. évi XXXI. tv.
21/C. § (1) a) pontja alapjan, a hatranyos helyzetli ¢és rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild, vagy halmozottan hatrényos helyzetii, a kozségben lakohellyel
rendelkezé, 5 honapos és 18 év kozotti életkora gyermekek sziinidei étkeztetésre jogosultak.

Az ellatasi formahoz kapcsolédd helyi szabalyozasok megfeleléen kidolgozasra keriiltek a
telepiiléseken, a szillék tajékoztatdsa az elltds igénylésének lehetdségér6l — az iskolai
sziinetekhez és az dvodai zérva tartdsokhoz — folyamatosan megtértént, az étkezési forma
biztositasa megszervezésre kerllt.

Ugyiratforgalmi adatok
Iktatott iigyiratok szima a gyermekvédelmi — és gyamiigyi igazgatis teriiletén
| Nekézseny | Csokvaomanyi| Csernelyi Lénarddarée | Bitkkmogyorose
Kirendeltség | Kirendeltség
Sorszamra | 12 62 72 2 2
Alszamra | 35 113 173 6 6
Osszesen | 47 175 245 8 8

A gyermekvédelmi- és gyamiigyi igazgatas teriiletén meghozott dontések szaima
hatésagi iigy fajtanként, dontés fajtinként, a hataskorok gyakorldi szerinti
csoportositasban:



Meghozott jegyzéi dontések szama a gyermekvédelmi — és gyamiigyi igazgatsTs‘
teriiletén

Nekézseny Csokvaomanyi | Csernelyi J Lénarddaréc | Biikkmogyoroy

Kirendeltség | Kirendeltsé

Rendszeres 11 113 127 4 4

Gyermekvédelmi

| Kedvezmény

2017-ben jegyz6i hatdskorben meghozott dontésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem
éltek az tigyfelek.

A gyermekvédelmi-, gyamiigyi feladatok ellatdsa sordn rendszeres egylittmiikddésre, kapcsolattartasra
van szikség a f6- és tarshatosigokkal, jegyzokkel, birosaggal, ligyészséggel, rendorséggel,
partfogokkal, védéndi szolgélattal, haziorvosokkal, gyermekjoléti szolgalatokkal, a kdznevelési
intézményekkel.

Gyermekvédelmi feladatok

Az iigyintézdk feladatukat a gyermekek védelmérdl szolo 1997. évi XXXI. tv. és végrehajtasi
rendeletei, valamint az &nkorméinyzatok e targykorben alkotott rendeletei alapjan lattak el. A
gyermekek védelmének helyi rendszerét, az onkormanyzat altal biztositott pénzbeli, természetbeni,
illetve személyes gondoskodast nyjto gyermekjoléti alapellatisok jelentik.

Kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas kifizetésére Nekezseny telepiilésen keriilt sor 1 csalad esetében.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeny keretei kozott, a gyermek targyév jilius és november
honapban (ha a jogosultsaga fennallt) egyszeri tdmogatésra, valamint egyéb, jogszabilyban
meghatérozott esetleges kedvezményekre jogosult. A 2012. évi torvényi valtozasnak megfeleléen —
a pénzbeli tamogatas helyett, Erzsébet-utalvany formédjaban keriilt a jogosultaknak az ellatas
folyositdsra, mely készétel-, tanszer- &s ruhazat vasarlasara hasznalhat6 fel, az elfogadd helyeken.

Feliigyeleti szervek altal végzett ellenérzések tapasztalatai:

A beszamolé készitésének idépontjdban a feliigyeleti szerv (Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal Szocidlis- és Gyamiigyi Osztaly) a 2017. januar 1. — 2017. december 31.
napja kozti idészakban, a kozos Snkormanyzati hivatalndl a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény megallapitasa targydban jogerosen lezért ligyiratok vizsgélatat végzi.



Hatranyos és halmozottan hatran

yos helyzetii gyermekek szama a telepiiléseken

Telepillés Ovodis Ovodis Alapfokii Alapfoki Kozépfoki Kiozépfoki Osszes (Osszes
HH HHH iskolds iskolds iskolds Iskolds HH HHH
HH HHH HH HHH
BUKKMOGYOROSD 1 0 1 0 0 0 2 0
CSERNELY 1 19 6 59 2 6 9 84
CSOKVAOMANY 3 28 2 38 1 7 6 73
LENARDDAROC 0 0 0 0 0 0 0 0
NEKEZSENY 1 0 1 2 2 2 4 4




V. ANYAKONYVI IGAZGATAS

Az anyakényvvezetd

mindségiikben ellattik az any

Hivatalban 1 & és a jegyzd rendelkezik anyakonyvvezetdi megbizassal, de a feladatokat

rendszerességgel 1 0 végezte, munkakdoréhez igazodoan.

i megbizassal rendelkezd, szakvizsgazott ligyi
akényvi iigyintézés hatosagi €s egyes

ntézék, anyakonyvvezetdi
szolgaltatasi feladatait. A

Anyakonyvi iigyek alakulasa a 2017. évben

Alapbejegyzések ] Kiadott Kivonatok
szama
Nek. Csokva | LDar. | Csern.| Bitkkm | Nek. Csokva | LDaroc Csernely | Bilkkm.
Sziiletés 0 0 0 0 0 ) 7 2 4 1
Hazassag | 10 3 0 4 0 12 3 0 6 1
Halalozas | 7 9 4 1 0 8 7 4 3 0
Osszesen | 17 12 4 5 0 25 17 6 13 2
Egyéb anyakonyvi Nekézseny | Csokvaom. | L.Daroc Csernely | Biikkmogy. Osszesen
esemény
Megkeresések (értesites 4 5 1 5 0 15
halalesetr6l, kivonatok,
masolatok kiildése
Hazassag felbontdsok 7 2 0 0 0 4
bejegyzése
Egyéb anyakonyvi ligyek 1 0 0 0 0 1
(felmentés, felterjesztés,
hazai anyakonyvezes,
héazassagi név, mod)
Apai elismerd nyilatkozat 2 5 0 0 0 7
Utdlagos bejegyzések szama | - - - - - -

Kozremiikodés a hazassagkotéseknél és névaddoknal

Az anyakonyvvezetd feladatdhoz tart
melyeknek a leginkéabb ismert formaja

- névadonal valé kozremiikodés.

ozik a csaladi és tarsadalmi események lebonyolitasa,
a hazassagkotésnél - és a telepiilésen nem igazan jellemz0

Nekézseny | Csokvaomany | Léndrddaroc Csernely Bikkmogyorésd |
Hazassagkotések | 10 3 0 5 0
| Névado iinnepség | 0 0 0 0 0
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Az Egységes Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer alkalmazasa:

Az anyakényvvezetok tevékenységiket az Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszeren (ASZA)
keresztiil, az Egységes Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszerben (EAK) végzik.

Az elektronikus anyakonyvezés 2014. évi bevezetésével a papir alapn anyakdnyvek
adattartalménak digitalizlasa folyamatosan torténik. A torvény meghatérozza azokat az eseteket,

amikor a papir alapt anyakonyvi bejegyzés adattartalmat az elektronikus anyakdnyvbe rogziteni
kell.

A feladat ellatds — annak ellenére, hogy az anyakdnyvvezet6k szama 1 fovel csokkent —
zokkendmentesen és folyamatosan megvaldsult. Készonheté Toth Miklosné tigyintézOnek, aki
mind az 5 telepiilés vonatkozaséban ellatta az anyakonyvvezetéi feladatokat.

A jov6ben mindenképpen sziikségessé valik legalabb 1 f& beiskolazasa az anyakényvvezetoi
feladatok biztonsagos ellatasa érdekében.

V. NEPESSEG - ES LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

Az ligyintézk a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI.
torvény, és a végrehajtasardl szol6 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan lattak el a polgarok
személyi és lakcim adatait tartalmazo nyilvantartas vezetését.

A nyilvantartis hagyomanyos tn. kartonos rendszerben és informatikai alapon is m{ikodstt.

A lakcimvaltozas, -létesités bejelentésére az ligyfeleknek lehetOségiik volt a Jarasi Hivatal
Okményosztalyn is. Tlnyomo tSbbségében azonban a Hivatalban kezdeményeztck az eljarast.

Lakcim esemény | Nekézseny | Csokvaomany Lénarddarée | Csernely | Bitkkmogyorosd Osszesen
Lakohely 28 12 4 42 0 86
létesités

Tartozkodasi 9 16 4 2 2 33

hely létesités

Lakcim 0 7 0 0 0 7
megsziinés

Az ligyintéz0k vezetik a cimnyilvantartast.

A cimnyilvantartas elektronikus vezetése 2018-ban keriil bevezetésre. Aktualizalasa folyamatosan zajlik,
igazodva a lakcimbejelentésekhez.

A rendszer keretein beliil keriil sor, évente, illetve egy-egy valasztasi, szavazasi eljarist megel6zden a
telepiilési szavazokdrok besoroldsanak, cimeinek felillvizsgalatara, a szavazokori korzetek kialakitasara.

A Kozponti Cimregiszter (KCR)

Magyarorszagon a kozigazgatds nem rendelkezett — rendelkezik - egyscges, kozhiteles, az orszag
valamennyi cimét lefedd cim-adatbazissal. Ennek kialakitisa 2014. év folyaman kezdetét vette. A
cimregiszter célja a magyarorszagi cimkezelés egyseges jogszabalyi kornyezetének, igazgatasi
folyamatainak és egy teljes, kozhiteles cimnyilvantartisnak a megvaldsitasa.
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A KCR Ilétrehozasanak eredményeként egy egységesitett jogszabalyi hattér, a kzhiteles cim elsédleges
véaltozasainak egységesitett kezelése és egy kozponti mester cimadat-nyilvantartas jon létre, Az
adatfeltsltés tekintetében a cimregiszter csak a meglévd kozhiteles nyilvantartisok személyi adat- és
lakcimnyilvéantartds €s ingatlan-nyilvantartas adataira épitett, adatok a cimregiszterbe csak ezekbdl a
nyilvantartasokbol keriilhettek be.

A cimregiszter egységes feliiletet biztosit az adatok bevitelére és kozvetlen kapcsolatban all az
ingatlan-nyilvantartissal, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartissal.

A cimregiszter alapjat képez6 két 0 nyilvantartast, a személyi adat- és lakcimnyilvantartést és az
ingatlan-nyilvantartast aktualizalja, a kapcsolodd adatbazisok késébb csatlakozhatnak ra.

Csokvaomanyban a képviselo-testtlet 2016. évi dontése alapjan utcanév viéltozéas tortént, a
Sagvari utca Margaréta utcdra véltozott. A cimrendezési eljaras miatt bekovetkezett

lakcimvaltozasok miatti okmanyok (lakcimkartya) cseréjét a Jarasi Hivatal Okményosztalyaval
egyeztetve, szervezetten biztositottuk valamennyi érintett lakcimen élének.

A cimrendezés adatai a KCR-ben rdgzitésre keriiltek, biztositva a cimnyilvantartds és az
ingatlannyilvantartis egyezdségét.

VI. HAGYATEKI UGYEK

A hagyatéki tigyek intézése a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XI1.31.)
KIM rendelet alapjan tortént. Ezen ligyekre jellemz6, hogy egyre bonyolultabba valnak a
hagyatékok boviilo kore, jellege miatt /véallalkozésok, kft-k, bt-k, részvények, osztatlan kdzos
tulajdonban all6 mezdgazdasagi ingatlanok; ingd vagyonok t6bb esetbeni leltarozasa, stb. /

Hagyatéki Nekézseny | Csokvaoméany | Csernely | Lénarddaroc Biikkmogyordsd
ligyek

Hagyatéki 28 32 21 10 2
leltar,
pothagyaték,
egyéb

VIL IKTATAS, IRATTAROZAS

A Hivatal egyedi iratkezelési szabélyzata, a koziratokrol, a kdzlevéltarakt6l és a maganlevéltari anyag
védelmérol sz616 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.) 10. §-anak (1) bekezdése, a kdzfeladatot
ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo16 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben
eléirtak és a Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan, a teriiletileg illetékes
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Levéltar igazgatdjanak egyetértésével, és a Borsod-Abaij-Zemplén
Megyei Kormanyhivatal vezetdjének jovahagyaséval hatirozza meg a Hivatalhoz érkezd és onnan kimend
iratok kezelésének, iktatasanak, irattArozasanak rendjét.

A Hivatal az iratkezelést osztott iratkezelési szervezettel latja el. Igy valésult meg az iratkezelés
valamennyi mozzanata: a beérkezd és kimend iratok atvétele, iktatds, mutatdzas, postazas, dtmeneti és
kozponti irattir miikodtetése.,

Az iratkezelési feladatokat ellato szervezeti egységek:
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a) Nekézseny, Lénarddaroc, Biikkmogyorosd Kozség iratait illetden a Hivatal Székhelye

b) Csokvaomany iratait illetoen a Hivatal Csokvaomanyi Kirendeltsége
¢) Csernely iratait Illeten a Hivatal Csernelyi Kirendeltsége

A Hivatalhoz érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan kimen® iratokat az azonositashoz sziikséges, €s az
ligy intézésére vonatkozd legfontosabb adatok rogzitésével, elektronikus programmal vezérelt
adatbazisban tartottak nyilvan az tgyintézok (kivételt képeznek a mindsitett iratok, amelyeknek
nyilvéntartasa az e célra létesitett papiralapt nyilvantartokonyvben torténik).

A Hivatal killon a Székhelyén, és kiilon a Kirendeltségeken iktatas céljara azonos iigyviteli programmal
vezérelt elektronikus iktatokdnyvet (adatbizist) hasznal. Az iktatdszoftver tanisitvdnya szerint,
kibévitetten kielégiti a 24/2006. (IV.29.) BM-IHM-NKOM rendelet kovetelményeit.

A Hivatal a Székhelyén és a Kirendeltségeken kozponti és Atmeneti irattarat miikodtet.

Minden targyévet kovetd januar 31-ig, a Hivatal teljes iratforgalmérél, a hatosagi és onkorményzati
ligyekben kelt iratokrol, hatarozatokrol teljes korii statisztikai adatszolgaltatast kell nyQjtani. Az
adatszolgaltatas hataridoben, hianytalanul elkésziilt.

Az iktatott iigyiratok szama 2017-ben

Iktatott iigyiratok szama
Nekézseny Csokvaomdanyi Csernelyi Léndarddarée | Bilkkkmogyorosd
Kirendeltség Kirendeltség
Fészamra 602 877 1690 143 78
Alszamra 932 438 2221 95 83
Osszesen 1534 1315 3911 238 161

Feladat 2017. évre: Az ASP iratkezeld szakrendszerének véarhato bevezetésével, az iktatas,
irattarozds 1j informatikai rendszerben valo elvégzésének elsajétitdsa, alkalmazasa. Az
iratkezelés 1j rendszere szabalyozasi hatterének kidolgozasa (iratkezelési-, adatvédelmi-,
informatikai biztonsagi szabélyzatok) és alkalmazasa. Iratselejtezes.

VIIL ADO - ES ERTEKBIZONYITVANY

Az iigyintéz6 feladata az add - €s értékbizonyitvanyok kiadasa, mely torténhet:
- hagyatéki eljaraskor

- gyamhatosag részére

- birdsagi végrehajtashoz

- adévégrehajtiashoz

- a csalddi gazdalkodasrél szold 326/2001. (XIL30.)
Kormanyrendelet alapjan

- a lakascéltd allami tAmogatdsrél sz6ld 12/2001. (L.31.)
Kormanyrendelet alapjan

- azliigyfél irasbeli kérelmére.
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Adé-és Nekézseny | Csokvaom. | Csernely | LDarée Biikkmogy.
értékbizonyitvinyok

Szama 5 18 13 1 5

A forgalmi érték megallapitdsénal az illetékekr6l szolo 1990. évi XCIIL tdrveény .
rendelkezései az irdnyadok. Az addé- és értékbizonyitvanyok kiadasa koltséges, munka- és
id6igényes, mivel helyszinelést igényel, de az 1991. évi XX. térvény alapjan kotelezé feladat.

IX. SZEMELYZETI UGYEK, HUMANPOLITIKAI FELADATOK

Helyi 6nkorm4nyzati képviseldkkel, polgarmesterekkel kapcsolatos feladatok

Az Motv. 39. § (1) bekezdése értelmében, az énkorményzati képviselé megvalasztasatél, majd
ezt kovetden minden év janudr 1-jétél szamitott harminc napon beliil vagyonnyilatkozatot
kételes tenni.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrl az értesités, a kitoltendé vagyonnyilatkozat a
képviseldk szamara hataridében atadasra keriilt, a kitoltott és benytjtott vagyonnyilatkozatot az
figyintézok a képviseloktol atvették, a nyilvantartas elkésziilt.

Az lgyintéz8k ellattdk a képviselok, a polgarmesterek juttatdsainak (tiszteletdij, illetmény,
koltségtérités) szamfejtésével, folyositasaval kapesolatos feladatokat.

A féallast polgarmesterek személyi anyaganak, szabadsag-nyilvantartasinak kezelésérél, a
foglalkoztatasi jogviszonyukkal Osszefiiggd Ugyviteli feladatok ellatasirol, a kozszolgalati
tisztviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.) alapjan a jegyzd gondoskodott.

Koztisztviselokkel kapesolatos feladatok

A jegyz6 ellatta a kinevezett koztisztvisel6k elémeneteli-, illetmény-, juttatds-, tovabbképzés €s
szabadsagkiadds rendszerével kapcsolatos feladatokat. Az ligyintéz6n keresztiil gondoskodott az
atsoroldsok  elkészitésérdl,  elkészitette és  vezette a  szabadsdg-nyilvantartast,
szabadsagengedélyeket, jelenléti {veket.

Az ligyintéz6 ellatta az elémeneteli rendszer altal el6irt soros elorelépések nyilvantartasat, azok
miatt az atsorolasok elkészitését, a személyzeti iratok modositasat. Intézkedett a szdmfejtésrol.

Nyilvéntartotta a jubileumi jutalmakra vald jogosultsdg idSpontjat, eldkészitette a munkaltatoi
dontést.

A jegyz6 feladata volt a Kozigazgatasi Nyilvantartds vezetése, abbol a kotelez6 adatszolgaltatas
teljesitése. A kdzponti kizigazgatasi nyilvantartashoz sziikséges adatszolgaltatas a vezeték, az L.
és 1. besorolast osztalyt koztisztviselok, illetve az iigykezelok vonatkozisiban teljes korden,
hataridében, elektronikus Gton megtdrtént.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztvisel6k részére a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
nyomtatvanyok atadésra kertiltek.
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A jegyzd el6készitette a 2017. évi tovabbképzési tervet, annak megvalosulasat nyomon kovette a
Nemzeti Kézszolgélati Egyetem Vezetd- és Tovabbképzési Intézet elektronikus feliiletén.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Koézszolgalati Teljesitményértékelés elektronikus
feliiletén (TER) tdmogatoként a teljesitményértékelést végzd munkaltatok részére, a
koztisztvisel 6k alapadatait feltsltotte, karbantartotta.

Ellitta a cafeteria-keret felhasznaldsaval kapcsolatos tigyviteli teend6ket, gondoskodott a
felhasznalasok nyilvantartisanak vezetésérol.

Képviselo-testiileti munkaltatas alatt 4116 kozalkalmazottakkal kapesolatos feladatok

A konyhai dolgozok évoddhoz valé rendelése kovetkeztében kevés olyan dolgoz6 maradt, akik

a képviseld-testiilet munkaltatoi jogkorébe tartoznak. Ilyenck a karbantartok, egészségligyben
dolgozok, onkormanyzati iigyintézOk, akik a munka torvénykonyve alapjan kertiltek
alkalmazasra.

A koztisztvisel6k esetitkben is ellatték a teljes személyi iratanyag kezelését.

Ellattak a munkavallalokkal kapesolatos egyéb feladatokat, amelyek az alabbiak:
- atsorolas
- szabadsag-nyilvéantartas

A munkéltatéi intézkedések hataridében megtorténtek, valamennyi személyi juttatishoz
kapesolodd dokumentalds és a juttatasok kifizetése hataridoben megtortént.

A hivatal iigyintéz6i 14tjak el az dnkorményzat intézményeinél foglalkoztatott kozalkalmazottak
vonatkozasaban, az alkalmazasi iratokkal kapesolatos feladatokat a KIRA szamfejté rendszer
haszndlataval.

X. KOZFOGLALKOZTATAS, START-MUNKAPROGRAM

Az dnkormanyzatok a 2017. év folyaman is éltek a foglalkoztataspolitikai tamogatassal torténd
alkalmazas lehet6ségével. Ez nemcsak a munkavallalok szdma, hanem a foglalkoztatasi
idészakok, a személycserék, a kozvetlen koltség, a személyl juttatasokhoz kapcsolodo
elszamolasok miatt is jelentds feladatot jelentett az tigyintézOknek.

A foglalkoztatdsi formakhoz kapcsolodd palyazatok, igénybejelentések utan, a megkotott
hat6sagi szerzodéséknek megfeleléen el kellett végezni a foglalkoztatni kivant személyek
kikozvetitését a munkatigyi szervezettél, el kellett késziteni az alkalmazési irataikat, nyilvan
kellett tartani a munkavégzéssel kapesolatos adatokat (jelenléti iv, szabadsag-, keresdképtelenség
miatti- és egyéb tavollét), gondoskodni kellett a havi bérszamfejtéshez sziikséges
adatszolgéltatasrol, el kellett latni a jogviszony megsziinésével kapcsolatos feladatokat, el kellett
végezni a timogatéasok havi- és iddszakos elszamolasat ¢s igénylését.
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kultira. A foglalkoztatasi formakban résztvevl személyek korét a polgarmesterek hatdroztak

meg.

A foglalkoztatashoz kétheté mutatok:

Kizfoglalkoztata| Nekézseny | Csokvaomany| Csernely Lénarddarée | Biikkmogyorosd
Start- 1 2 5 - 1
munkaprogram

projektek szama

Foglalkoztatottak 13 104 120 12 7

létszama*

Egyéb timogatot| 2 1 1 2 2
foglalkozt.forma

Alkalmazasi 210 407 700 67 17

iratok szama

Feladat 2018. évre: A kozfoglalkoztatis adminisztracios teenddinek ellatasa, tekintettel a hatosagi
szerzddésekben foglaltakra, és a foglalkoztatas szervezését iranyitd polgadrmesterek utmutatasaira.

XI. BELKERESKEDELMI IGAZGATAS

A kereskedelemrdl szolo 2005. évi CLXIV. térvény, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének
és folytatdsanak altalanos szabalyairdl sz616 2009. évi LXXVI. térvény, valamint a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (IX.29.) sz. Korm. rendelet 2. § b.)
pontja alapjan, a jegyz6 ellatta az iizletben folytatott kereskedelmi tevékenység, mozgdbolt ttjan
folytatott kereskedelmi tevékenység, a vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység,
a kozteriileti értékesités, az Uzleten kiviili kereskedelem bejelentésével, engedélyezésével ¢és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

A mikodd uzletek nyilvantartdsa a www.nekezsenykozseg.hu honlapon — a jogszabalyi
eldirdsoknak megfelel6en és tartalommal — kézzétételre kertilt.

Kereskedelmi tevékenység 2017 |

Nekézseny | Csokvaomany | Csernely Biikkmogyordsd | Lénarddaréc

Bejelentés 1 0 1 0 0

Médositas 0 1 0 0 0

Megsziinés 0 0 1 0 0

Miikddeési 0 0 0 0 0

engedélyek

szama

Osszesen | 1 2 0 0
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Nyilvéantartdsban szereplé kereskedelmi iizletek szama:
Nekézseny: 11

Csokvaomany: 4

Lénarddardc: 1

Biikkmogyordsd: 2

Csernely: 6

A jegyzb és az ligyintéz0 ellatta a szdllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél sz6l6 239/2009.(X.20.)

Kormanyrendelet alapjin, az egy€b szallashelyekre (vendéghaz) vonatkozd engedélyezési,
nyilvantartasi feladatokat.

Nyilvéntartasban szerepld széllashelyek szama: (
XIL KOLTSEGVETESI, GAZDALKODASI, PENZUGYI FELADATOK

Az Agazaton beliil a legjellemzObb az osztott- illetve kapcsolt munkakdr, a bemutatott
feladatellatast ennek figyelembe vételével kell értelmezni.

Az ellatott feladatok (Gsszetettségiik miatt csak felsorolas jelleggel):

@ 2z onkormdanyzat adott évi koltségvetési rendelettervezetének elkészitése, a koltségvetcsi
rendeletek év kdzbeni modositasa,

@ havi, évkozi, éves beszamolok, mérlegjelentések készitése az allamhaztartasi informacids
rendszerben,

® 2 jovahagyott eléiranyzatok terhére tortend kitelezettségvallalasok nyilvantartasa,

® a gazdasigi események szamviteli rogzitése és a koltségvetés végrehajtasrél szolo
beszamoldk elkészitése,

® a2 illetményszamfejtéssel, ado- és jovedelemigazolassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

® 2z onkorményzat vagyondnak nyilvéntartasa,

® a bevételek beszedésével kapesolatos pénziigyi teenddk intézese: szamlakibocsatas,
beérkezd szamlak nyilvéntartdsa, fizetési kotelezettseg érvényesitése és a pénzigyi
teljesites,

@ a hazipénztar mikodtetésével kapesolatos pénziigyi feladatok,

® 2z AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatok ellatasa, az AFA bevallasok
elkészitése,
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® gondoskodds a hatdlyos jogszabalyok alapjan a segélyek folyositdsardl, a kifizetett
segélyek alapjan az éallami tdmogatds megigénylésér6l, valamint a segélyeket terhel6
SZJA ¢és TB kételezettséggel kapcsolatos pénziigyi feladatok megvaldsitéasa,

® pilyazatokon elnyert tamogatasok lehivasa, nyilvantartasa, a befejezett beruhdzasok
nyilvantartasa, aktivalasa.

Az Avr-ben foglaltaknak megfeleléen a bizonylatok alaki, tartalmi ellenérzését, szakmai
igazolasét, érvényesitését és az utalvanyrendeletek elkészitését elvégezték, illetve ellendriztek az
ligyintézok.

A banki forgalom online tortént, szamitogépes terminal hasznalataval. A termindl lehetdvé teszi,
az Onkormanyzat valamennyi szdmlaja egyenlegének aktualis megismerését, az azokra tortént
befizetések nyomon kvetését, az utalasok azonnali teljesithetdségét.

A 2017. januar 1-jével — a feltételek szinte teljeskér( hianya — mellett inditott ASP gazdalkodasi
szakrendszerben végzend6 tevékenység, az év folyaman nagyon nagymértékii kihivas elé allitotta
a gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézOket. Szamukra szinte ismeretlen, nem kész, folyamatosan
fejlesztés alatt allo alkalmazasban, legtébbszor megfeleld kiils6 segitségnytjtas nélkiil kellett
elvégezniilk a gazdalkodasi, pénzigyi, koltségvetési feladatokat, mindezt azzal a
fenyegetettséggel, hogy a havi-, és iddszaki hataridok esetleges dnhiban kiviili atlépése, egyrészt
pénzbeli birsagolast eredményez, masrészt az Onkormanyzatok koltségvetési tamogatasai
folyositasanak felfiiggesztését okozhatja.

A teriileten dolgozdk elismerésre mélté munkamennyiséggel, munkaidejiiket messzemenden
tullépve, szamtalan nehézség mellett teljesitették az atallas feladatait. 1 év elteltével azonban
még mindig nem mondhaté el, hogy egy elkésziilt, és részleteiben megismerhetd alkalmazasban
kell a napi tevékenységiiket végezni.

Mindezek ellenére az tigyintéz6k az Aht. 108.§ (1) bekezdése alapjén, a koltségvetési év soran, a
Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal, az idokozi koltségvetési jelentést €s id6kozi
mérlegjelentést elkészitették a Kincstar szamara.

Elvégezték az dnkorményzati vagyon értékbeni nyilvantartasat, gondoskodtak annak fokonyvi
adatokkal valo egyezdségérdl.

Az ingatlanvagyon nyilvantartasa az Ingatlanvagyon Kataszter keretében valdosult meg.

A jogszabélyban meghatdrozott hataridékig benyujtasra keriilt a képviseld-testiiletek részére, a
jogszabalyok altal meghatarozott tartalommal, az onkormanyzatok és koltségvetési szervek
koltségvetési rendelet-tervezete, az évkozi és az éves beszamolok, a Hivatal koltségvetés-
tervezete, évkozi és éves koltségvetési beszamoloi.

Az év folyaman tobb alkalommal szolgaltattak adatot a MAK elektronikus informaciés portdljan
(e-Adat) (fékonyvi kivonatok megkiildése, ingatlan-vagyon statisztika, gépjarmiado megosztas,
adderdképesség kimutatasa stb.)

A miikodoképesség megbrzésére vonatkozd tamogatisra az lgyintézOk elkészitették az
igénybejelentéseket, a 2016. évi timogatasok elszamolasat elvégezték.
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Az iigyintéz6k gondoskodtak a rendszeres szocialis ellatasokhoz, a koézfoglalkoztatashoz, az
egyszeri pénzbeni ellatisokhoz (gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok egyszeri ellatasa,
sth.) kapcsolodo kifizetések kozpontositott tamogatasainak igénylésérol, nyilvantartasarol €s
clszamolasarél, havi, illetve eseti rendszerességgel, a MAK Onkormanyzati Eléiranyzat-
gazdalkodasi moduljaban (ONEGM).

Az fiigyintéz6k gondoskodtak a folyészamlahitelek (Csokvaomdny, Csernely) igénylésérdl,
nyilvantartasarol és teljesitésérol.

Az ebrd?2 - snkormanyzati informacios rendszerben - az ligyintézok a kiilonbdzo allamhaztartsi
rendszerbdl elérhetd tdmogatasok igénylését, elszamolast elvégeztek, a felméréseket rogzitettek,
igy: létszamcsokkentés tamogatas elszamolasa; kozbiztonsagi és blinmegel6zési stratégia
felmérése; szocialis tiizelbanyag palyazat; ASP orszagos felmérés; gyermekétkeztetési felmérés; -
hatarontili magyarok tdmogatasaval kapcsolatos felmérés, EU-s tamogatdsok felmérése; 2018.
évi megalapozo felmérés; 2017. évi oktoberi felmérés; 2016. évi elszamolas felmérés, stb.

Valamennyi hataridéhoz kotott koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi feladat id6ben megvalosult.

A Magyar Allamkincstar évente feliilvizsgélja a kozponti koltségvetésbol igényelt és kapott
tamogatasok, hozzéjaruldsok elszamoldsat. A beszamolassal érintett idészakban ez a
feliilvizsgalat a 2016. koltségvetési év vonatkozasaban valésult meg. A lefolytatott vizsgélatrol,
a MAK 4ltal kiadott zaradék szerint, mind az &t 6nkormanyzat vonatkozasaban az elszamolasat
javitas nélkiil elfogadta.

Kiilon szeretném megkdszonni Szaniszld Zsoltné gazdalkodo aldozatos munkajat, aki faradsagot,
id6t nem kimélve végezte napi - nem 8 oras — munkajat, és akinek hozzaallasa, kitartdsa sokban
hozzajarul az Snkormanyzatok szabalyszerii gazdalkodasahoz.

Operativ gazdalkodasi jogkorok

Az lgyintéz6k ellattak — munkakoriiknek megfeleléen, illetve kiilon felhatalmazas alapjan - az
alabbi operativ gazdalkodasi jogkoroket:

Pénziigyi ellenjegyzés
Az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfelelden kotelezettseget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés
utn, a pénziigyi teljesités esedékességet megel6zoen, irasban lehet.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrél, hogy a szabad elbiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 adatokat.

Ervényes{tés

Az Avr. 38. § szerint kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének
ellendriznie kell az dsszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megeléz6 ligymenetben
az Aht., az Avr. és a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

Kotelezettségvdllalds, utalvanyozds

Az tigyintézok elvégezték a jogkorok eredeti cimzettjei 4ltal — Osszeférhetetlenség miatt — adott
felhatalmazasok alapjéan, a felhatalmazasuk erejéig terjedo feladatokat.
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A jegyz6 a koltségvetési szervek adataiban bekovetkezd valtozasokat az iranyitoi jogosultsaggal
rendelkez6k dontéseinek megfelel8en, a torzskonyvi nyilvantartas felé folyamatosan bej elentette.

A konyhai feladat-ellatds jogszabalyi valtozéson alapuld atszervezésével, a 2017. évben sor
keriilt a konyhai dolgozok 6vodai intézmény ald vondsira. 2017. évben Csokvaomanyban az
TIdések Klubja is megsziintetésre keriilt. A valtozdsok atvezetése a térzskdnyvi nyilvantartasban
megtortént.

XIIL. HELYI ADOZASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK:

Az adoiigyekkel foglalkozd ligyintéz0k ellattak az onkorményzatok kozigazgatasi teriiletén a
kozponti addjogszabalyokban, a helyi nkormanyzati rendeletekben, a jegyz6 hataskorébe utalt
adok, adok modjara behajtandé koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, adoellendrzésével, hatOsagi bizonyitvanyok kiaddsaval, valamint az informacios
szolgaltatassal kapcsolatosan eléirt feladatokat.

A 2017. marcius 1-jével — a gazddlkodasi szakrendszertdl mindségileg jobb alkalmazéssal —
indult az ASP ad6 szakrendszere. Az iigyintézoknek bar meg kellett ismerkedniik az uj
alkalmazéssal, mely jelentds mennyiségii munkavégzést igényelt, mivel a szakrendszert a MAK
sajat szervezetén belill, nagyrészt a valamennyi Onkormanyzat altal hasznalt ONKADO
rendszerre épiilve fejlesztette, az 4tllds kevesebb problémaval jart, illetve ahhoz a MAK
munkatéarsai a megfeleld segitséget biztositani tudtak.

Adébeszedés és iigyiratforgalom:

Iktatott ligyiratok szama
Nekézseny | Csokvaomanyi Csernelyi Lénarddaréoc | Biikkmogyorésd
Kirendeltség Kirendeltség
Sorszamra | 86 319 86 28 12
Alszamra | 51 32 454 19 17
Osszesen | 137 411 540 47 29
Az ad6zok szama és a 2017. évben beszedett adok dsszege:
e Ft-ban
Addénem Nekézseny Csokvaom. Csernely Lénarddaréc | Biikkmogyor.
Adozo | bevétel | Ad | bevétel | Adozé | bevétel | Adozé | bevétel | Adozd | bevétel
0Z0
Magdanszem. | 334 2.537 348 | 1.257 313 728 158 640 104 290
komm.
adéja
Helyi 40 2.543 30 | 1.555 0 0 10 712 0 0
ipariizési
ado
Gépjarmiia | 261 1.171 168 | 1.135 194 798 7 387 49 166
do
Potlek 0 16 3 9 0 61 0 55 - -
Kozadok 0 0 0 92 0 0 0 0
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modjara
behajtas

Talajterhelé | 14

S1

406

19 | 170

10

135

|

Az adotartozasok behajtésa érdekében, folyamatosan felszolitasra kerilltek a tartozok, illetve az onkéntes
teljesités elmaradasa esetén végrehajtési eljaras indult.

e Ft-ban
Adok- és adok | Nekézseny | Csokvaomany | Csernely Lénarddaréc | Bitkkmogyorosd
modjara
behajtas
Felszolitasok 10 0 86 0 0
szama

Gépjarmiiado-tartozas esetén, ha annak mérteke az 1 évet elérte, a tartozassal érintett gépjarmivek
forgalombol valé kivonasa kezdeményezhetd a jarasi hivatalnal. Erre a 2017. évben nem keriilt
SOf.

Egyéni vallalkozok adotartozdsa esetén, az egyéni vallalkozdi igazolvany visszavonasa
kezdeményezhetd a jarasi hivatalnal. A 2017. évben erre nem kertilt sor.

A végrehajtasi- és hozzajuk kapcsolodd cselekmények meginditdsa utén, az addtartozassal
rendelkez6k nagy tobbsége teljesitette adofizetési kotelezettséget.
Az adézok személyében bekovetkezd véltozasok a helyl adényilvantartasban folyamatosan

atvezetésre keriiltek.

Az elmilt évben t6bb mint 30 kiilonbozd jogeimrdl rendelkezd olyan torvény volt hatalyban,
amely koztartozasnak mindsiild kotelezettséget allapitott meg, s azok addk modjara vald
behajthatosagat rogzitette. (Legjelentdsebb jogeimek: szabalysértési pénzbirsag, helyszini
birsdgok, hulladékszallitasi dij, megel6legezett gyermektartasi dij, stb.)

Az ad6k médjara behajtandd kdztartozasokbol szdrmazd bevételek nagy részben dnkormanyzati
bevételt képeznek.

2018. janudr 1-jét6l az 4ltalanos eljaro hatosag a NAV.

Talajterhelési dij

Az tgyintézOk ellattak a kozségekben a kornyezetterhelési dijrol szol6 2003. évi LXXXIX. tv. és a
targyban hatalyos Snkorményzati rendeletek alapjan, a talajterhelési dijjal kapcsolatos ligyintézést.

Fejlesztend6 feladat: A hatésdgi munka ,erésitése”, adoellendrzések lefolytatasa.

XIV. ASP

Az Snkormanyzatok szdméra az Motv. modositisa ktelezGvé tette az ASP (Application Service Provider)
technolégia alkalmazasat, melynek keretében egy orszigos dnkorményzati ASP kozpont keriil létrehozasra.
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Az ASP technoldgia lényege, hogy az dnkormanyzat az ASP szolgaltaté kézponttél szolgaltatasként veszi
igénybe a kotelezd feladatok ellatasahoz sziikséges alkalmazésokat.

Az onkormdnyzati ASP rendszer szakrendszerei:

Megnevezés Alkalmazas kezdete
a) iratkezel6 rendszer 2018.01.01.
b) &nkormanyzati telepiilési portél rendszer 2018.01.01.
¢) az elektronikus iigyintézési portal rendszer, 2018.01.01.
ide értve az elektronikus {irlap-szolgaltatast
d) gazdalkodasi rendszer 2017.01.01.
e) ingatlanvagyon 2018.01.01.
f) 6nkorméanyzati adé rendszer 2017.03.01.
g) ipar- és kereskedelmi rendszer 2018.01.01.
h) hagyatéki leltar rendszer 2018.01.01.

A jogszabily, illetve a MAK és az ASP Kozpont altal eldirt hataridékre valamennyi feladat
elvégzésre kerlilt: keretrendszer kialakitdsa, jogosultsagok kiosztdsa, gazdalkodési-, helyi adé,
ingatlanvagyon-, kereskedelmi-, szallashely és telephely, iratkezelési adatok migréldsa, a
rendszerek tesztelése, élesitése.

Az Snkormanyzati ASP rendszerr6l sz0l6 257/2016. (VIIL31.) Korm. rendelet megteremtette az
ASP rendszer miikodietésének jogi, szervezeti és felelosségi keretét, szabilyozza az
dnkormdnyzati ASP rendszer mukddtetését és elemeit, a csatlakozas iitemezését és idépontjait.

A Nekézsenyi Kozds Onkorményzati Hivatal az ASP Korm.rend. 4. melléklete értelmében 1. iitemben
(2017.01.01.) csatlakozo, 2. kategdridba tartozo szervezet.

A Kozigazgatis- és Kozszolgéltatas-fejlesztés Operativ Program (KOFOP) és a Versenyképes
Kozép-Magyarorszdg Operativ Program (VEKOP) keretében megjelent ,,Csatlakoztatasi
konstrukcié az onkorméanyzati ASP rendszer orszdgos kiterjesztéséhez” cimii, KOFOP-1.2.1-
VEKOP-16 koédszami palyazati felhivasra, Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete - a Nekézsenyi Ko6zos Onkorményzati Hivatal székhely telepiiléseként tdmogatasi
kérelem benyujtasardl dontétt.

A csatlakozdsra iranyuldé pélydzati igényt csak a kozds Onkorményzati hivatal székhely
onkormdnyzata nyujthatta be, azonban annak a fenntarté 6nkorméanyzatok feladatellatasdhoz kell
hozzajarulnia.

A Miniszterelndkség, mint Tamogatd a tdmogatdsi kérelmet elbiralta, tAmogatasra alkalmasnak
mindsitette €s 6.000.000 Ft Osszegli, vissza nem téritendd tdmogatasban részesitette az

Onkormanyzatot, melyet kételes a tdmogatdsi kérelemben meghatdrozott projekt végrehajtésara
forditani.

A pélyazati tamogatasbol kételezéen megvalésitandé tevékenységek:
1. Szakmai tevékenységek
1.1. Eszkozok (szoftverrel egyiitt) beszerzése
1.2. Miikédésfejlesztés és szabalyozasi keretek kialakitdsa
1.3. Onkormanyzatok elektronikus {igyintézéséhez kapcsolddo feltételek kialakitasa
23



1.4. Onkormanyzati szakrendszerek adatmindségének javitdsa, migracioba
1.5. Oktatasokon torténd részvételhez kapcsolodo utazas
1.6. Tesztelés, élesités

2. Projektmenedzsment

3. Horizontélis kovetelmények teljesitése (infokommunikacids akaddlymentesités, HEP megléte)
4. Kotelez6 tajékoztatas, nyilvanossag

A pélyazati tdmogatasbol megvalésithaté eszkozbeszerzések megvalosultak, szolgéltatasok
teljesiiltek, a palyazat a lezérédsi szakaszaba kerilt.

2018. &vi feladatok: Az ASP szakrendszereiben az Gjabb és tovabbi munkafolyamatok elsajétitasa,
elvégzése.

XV. JEGYZO, ALJEGYZO

A jegyz6 tevékenységi korének meghatdrozé része, a jogszabalyi feltételek és a Hivatalt 1étrehozo
megéallapodasban rogzitettek szerint, a Hivatal vezetése. .

A jegyzd az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a kozods dnkormanyzati hivatalt,

b) dont a jogszabély altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben;

c) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozos onkorményzati hivatal koztisztvisel6i €s
munkavallaldi tekintetében,

d) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzd tekinteteben;

e) gondoskodik az nkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

f) tan4cskozasi joggal vesz részt a képviselé-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak tilésén;

g) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd;

h) évente beszamol a képvisel6-testiileteknek a kozos dnkorményzati hivatal tevékenységérol;

i) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorebe tartozd allamigazgatasi ligyeket;

i) dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

k) dont a hataskérébe utalt Snkorményzati és onkorményzati hatosagi ligyekben;

1) ahataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A Csernelyi Kirendeltség vonatkozasiban — az a), c), d), h), 1) pontok kivételével — a fenti
feladatokat az aljegyz0 latja el.

Az aljegyzd a Csernelyi Kirendeltség és a Csernelyi Onkorméanyzat mikodésével kapcsolatos
feladatokat l4tja el, vezeti a Csernelyi Kirendeltséget. Emellett ellatja a Kozds Hivatalhoz tartozd
tobbi telepiilés vonatkozasiban mindazokat a feladatokat, melyekkel a jegyz6 megbizza. A 2017.
évben ilyen jellegii megbizast az aljegyz6 egy-két esetben kapott (kijelolések).

Az Mbtv. 81.§ (2) bekezdése értelmében a jegyzot az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal
meghatarozott feladatokat.
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A jegyz6 egyik f6 tevékenységi kore a képviseld-testiiletek miikodésével fiigg Sssze.

A jegyzé ellatta a képviseld-testiletek és bizottsagaik miitkodésével osszefliggésben az alabbi
feladatokat:

Az iilések elékészitését, meghivo Osszeallitasat, a képviselé-testiilet elé keriilé eldterjesztések
elkészitését, azok dérintettek részére torténd tovabbitasat. Gondoskodott az Onkormanyzati
honlapokon a nyilt iilések jegyzOkonyveinek, a rendeleteknek a kizzétételérol.

A jegyzb elkészitette a testiileti ilések napirendjeinek el6terjesztéseit, hatdrozati javaslatait,
rendelettervezeteit. Elkészitette a képviselo-testillet iiléseinek jegyz6konyveit, a hatdrozatokat
tartalmazé jegyzOkényvi kivonatokat, rendeleteit, azok kiadmaényait, és gondoskodott azok
tovabbitdsardl a végrehajtasukért felelosek részere.

A képviseld-testiiletek {iléseirél késziilt jegyz6konyvek a Korméanyhivatal részére, a jogszabalyban
eldirt 15 napos felterjesztési hatarid6én beliil megkiildésre keriiltek, a célra Iétrehozott Nemzeti
Jogszabalytar (NJT) feliiletén.

A jegyz6 gondoskodott a helyi rendeletek kihirdetésérél, modositasokkal egységes szerkezetbe
torténd foglalasardl, az egységes rendeletek hatdlyos gylijteményének szerkesztésérdl. A
rendeleteket a kihirdetésiiket kovetd 1 napon beliil a Kormanyhivatal részére az NJT-ben meg
kellett kiildeni.

A jegyz6 kiemelt feladata az dnkorményzati feladat- és hataskoroket érint6 jogszabalyvaltozasok
folyamatos figyelemmel kisérése, s azok alapjan @j helyi Onkormdanyzati rendeletek
megalkotisanak, vagy a mar hatilyos képviselo-testiileti rendeletek mddositasanak
kezdeményezése.

A jegyzb elvégezte és folyamatosan gondoskodott a mddositott rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasarol.

A Képviselo-testiiletek és bizottsagainak miikddése

2017. soran a képviseli-testiiletek iiléseinek szama

Osszesen Nyilt Zart Egyiittes
Nekézseny 28 14 11 3
Csokvaomany 30 15 12 3
Csernely 35 20 12 3
Lénarddardc 20 11 6 3
Biikkmogyorosd | 16 11 2 3
Mindosszesen: 129 71 43 3

A jegyzd — ketté iilés kivételével — valamennyi képviselé-testiileti iilésen részt vett. Az iilések
szamaval egyezd jegyzokonyv elkészitésérol a jegyz6 gondoskodott.

A képviselo-testiiletek altal hozott dontések szama
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Rendeletek Hatdrozatok
Nekézseny 14 106
Csokvaomany 13 167
Csernely 18 201
Léndarddaréc 8 45
Biikkmogyoroésd 11 43
Osszesen 64 562

A rendeletek, hatarozatok elkészitéséért a jegyzo volt felelds.

Bizottsagok

Mind az 5 6nkormanyzatnil egyetlen bizottsig miikddik Ugyrendi Bizottsdg névvel, melynek
létrehozasa kotelez6 volt. Feladata a vagyonnyilatkozatok kezelése, illetdleg az
Osszeférhetetlenség vizsgdlata. A tavalyi évben valamennyi Onkormanyzati képviseld és
polgarmester  hatdridében  eleget tett vagyonnyilatkozat tételi  kotelezettségének.
Osszeférhetetlenségi eljaras meginditisara nem keriilt sor egyik 6nkorméanyzatnal sem.

Polgarmesterek

A polgérmester sajatos jogviszonyban 4ll6 vélasztott tisztségvisel6. Allamigazgatési hataskoreit
a Kozos Hivatalon keresztiil latja el, melyek kiemelten a katasztréfavédelemmel, ar- és
belvizvédekezéssel, koztemetéssel kapcsolatosak. Az ligyek elokészitését és végrehajtasat a
Hivatal végzi.

A polgarmester egyéb munkaltat6i jogokat gyakorol az évodavezetdk, falugondnok tekintetében,
valamint a K6z6s Hivatal székhelyének polgarmestere a jegyzé vonatkozésdban, A Munkatiigyi
Kézpont 4ltal szervezett kozhaszni, koézcéla foglalkoztatottak felett 6nallé munkéltatoi
jogositvannyal rendelkezik.

A Kozos Hivatalhoz tartozo polgarmesterek valamennyien foallasuak.

XVIL IDOKOZI POLGARMESTER VALASZTAS

Csokvaomanyban, Mustos Tibor polgarmester, betegségére hivatkozassal, 2017. jilius 1. napjéval
lemondott polgarmesteri tisztségérdl. Csokvaoméany Kozség Helyi Valasztasi Bizottsdga 2017. oktober 1.
napjara tiizte ki az idékozi polgdrmester valasztist. Az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtdsaért teljes
egészében a jegyzd felelt. A valasztas kit(izésétdl a szavazas napjdig szdmtalan bizottsigi lilést kellett
tartani, rengeteg adminisztrativ feladattal jart a végrehajtas.

A jegyzd, a helyi valasztasi iroda vezetGjeként ellatta a valasztds megszervezésével ¢s
lebonyolitasaval kapcsolatos, jogszabédlyban nevesitett feladatait.
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A jegyzore és a Hivatal munkatarsaira, jelent6s tobbletfeladatot, tilmunkat ré valamennyi
valasztasi forma el6készitésében, lebonyolitasaban vald kdzremiikddés, hiszen egy-egy valasztas
elokészitése tobb honapos el6készitd munkat vesz igénybe.

A vdlasztasra vonatkozd anyagi- és eljarasjogi szabdlyoknak megfelelden kertilt sor a szavazokori
korzetesités elvégzésére, feliilvizsgalatara, a helyi valasztdsi bizottsagok, a HVI munkatarsak
felkészitésére, a névjegyzékek elkészitésére, tovabbvezetésére, a szavazasnapi és a szavazas napjat
kovetd teenddk lebonyolitasara.

A valasztashoz biztositott pénziigyi fedezet felhasznaldsarél az elszamolas hataridében elkésziilt,
melyet a TVI és az NVI is elfogadott.

XVIL. NOVENYVEDELEM, ALLATTARTAS

A novényvédelmi tevékenység ellatdsa sordn kiemelt feladatat volt 2017-ben is a parlagfii elleni
védekezés. A novényvédelmi hatosagi eljaras menetét az élelmiszerlancrol és hatosagi
feltigyeletérdl szol6 2008. évi XLVI. térveény szabélyozza.

Belteriileti ingatlanok esetében kiilén felszolitist foganatositottunk a nem jogkdvetd magatartast
tanusitokkal szemben. A figyelemfelhivas az esetek nagy tobbségében eredménnyel jart, kozérdekt
védekezést nem kellett elrendelni.

g

Az allatok védelmérdl és kiméletérol szold 1998. évi XXVIIL torvény maodositasa 2012. januér
1-jétdl ismét elbirja Snkormdanyzati feladatként az ebek §sszeirasat, melyet harom évenként kell
elvégezni. Az ebek Osszeirasa folyamatosan torténik. Az 0 éallatvédelmi torvény eléirja az
allatorvosnak, hogy minden vizsgélat elején ellendrizzék a kutya transzponderét, vagyis a chip
meglétét. A chipezett allatok és gazdaik adatait mostantol kotelez6 egy orszagos adatbazisban
nyilvéantartani, az ide valé regisztracio elvégzése az allatorvos kotelezettsége.

2017-ben is sor keriilt az Osszevezetéses eboltasra mind az 6t telepiilésen. Az oltas
lebonyolitasaban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijelslt allatorvosnak.

A méhészek rendszeresen eleget tesznek bejelentkezési, illetve  kijelentkezési
kotelezettségeiknek.

Fakivagasi engedéllyel kapcsolatos szabalyokat a fas szari névények védelmérél szold
346/2008. (X11.30.) Korm. rendelet hatdrozza meg. Ilyen eljaras lefolytatasara — kijelolés alapjan
— két alkalommal kerilt sor.

XVIIL SZAKHATOSAGI ELJARASOK, KEZELOI HOZZAJARULASOK

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL.
torvény (Ket.) 44.§ (1) bekezdése értelmében, torvény vagy kormanyrendelet az tigyben érdemi
doéntésre jogosult hatosadg szamara eldirhatja, hogy az ott meghatdrozott szakkérdésben mas
hatdsag (a tovabbiakban: szakhatOsag) kotelezd allasfoglalasat kell beszereznie. A szakhatdsag
olyan szakkérdésben ad ki allasfoglaldst, amelynek megitélése hatosagi ligyként a hatiskorébe
tartozik, ennek hidnyaban térvény vagy kormanyrendelet annak vizsgalatit szakhatsagi tigyként a
hatdskorébe utalja.
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A jegyzd a kozigazgatdsi hatosagi eljarasok sordn tobb esetben, mint szakhatosag miikddik kozre,
igy pl: telekalakitasi tigyben, az épitéshat6sagi eljarasban, villamosenergia-ipari épitésiigyi
hatéséagi engedélyezési eljarasban, banyatelek megallapitisdra irdnyulo eljarasban.

A szakhatOosagi eljards sordn a jegyz0, az engedélyezési eljardsokra vonatkozé 4gazati
jogszabalyokban meghatarozott szakkérdések elbiraldsaban miikodik kozre, legt6bbszor annak
elbiralasa kérdésében, hogy a létesitmény vagy tevékenység a helyi dnkormanyzati rendeletben és
a helyi épitési szabélyzatban meghatérozott természetvédelmi kovetelményeknek, a kérelemben
foglaltak szerint, vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e.

XIX. VADKAR

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadészatrél szoldé 1996. évi LV. trvény
(tovabbiakban Vtv.) 81. §-a értelmében: ha a vadkar, vadaszati kar, valamint vadban okozott kar
megtéritése iranti igény alapjan, ha a kérosult és a karért felelés személy kozott, a torvényben
és a karosult kardnak megtéritését nem kozvetleniil a birosagtol kéri, a karosult a kdrokozés helye
szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyz6jétél kérelmezheti a karosult és a karért felelds
személy kozotti egyezség létrehozasara iranyuld karbecslési eljaras lefolytatasat.

2017-ben 1 alkalommal keriilt sor vadkarbecslési eljaras lefolytatasara Nekézsenyben.
XX. BIRTOKVEDELMI ELJARAS

A jegyz6 hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol szolé 17/2015. (IL.16.) Korm. rendelet,
valamint a Polgari Toérvénykényvrdl szolé 2013. évi V. torvény rogziti az ide vonatkozd
szabalyokat.

A Polgari Térvénykényvrdl szélé 2013. évi V. torvény (Ptk.) 5:5. § (1) bekezdése alapjan a
birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatél jogalap nélkiil megfosztjak vagy birtokldsdban
jogalap nélkiil haboritjak.

A Ptk. 5:8. § (1) bekezdése szerint a birtokos egy éven beliil a jegyzotél is kérheti az eredeti
birtokallapot helyreallitisat vagy a zavards megsziintetéset.

A 2017. évben birtokvédelmi eljaras meginditasara 1 esetben kertilt sor Csokvaoményban.

XXI. HIRDETMENYES KOZZETETEL

A mezd- &s erdgazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXIL térvény a termdfoldek
adasvétel, vagy haszonbérlet keretei kozott torténd ertékesiteését az elévasarlésra, el6haszonbérletre
jogosultak részére nyitva 4116 nyilatkozattételi lehetdséghez koti.

Ennek biztositisa érdekében az ingatlan tulajdonosa, a jogszabilyban meghatdrozott modon,
hirdetményes kozzétételre kotelezett az addsvételi-, haszonbérleti szerzédések fBldhivatali
jévahagydsshoz. A kozzétételt — foszabalyként — az ingatlan fekvése szerinti jegyzoénél
kérelmezheti.

A hirdetményes kézzétételt az Onkorményzat hirdet6tablajan, és elektronikusan, a magyarorszag.hu
feliileten kell biztositani.
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2017-ben 11 esetben keriilt sor hirdetményes kozzétételre, mely a jegyzo feladatat képezte.

XXII. BELSO ELLENORZES

Az ellen6rzéseket a vonatkozd Jogszabélyok alapjan végzi évente az Ozdi Kistérség Tobbeéla
Térsulas keretei kozétt miikodd Belsd Ellendrzési Csoport.

A belsé ellen6rzés — a szabalyszeriiségi, a pénziigyi, a rendszerszemléletii és a teljesitmény
tipusd, valamint megbizhatésdgi &s informatikai rendszer ellenérzései alapjan — ajanlasokat és
javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetGjének a szerv gazdasigos, hatékony és
eredményes miikddésének fejlesztése, a feltart kockazati tényez6k, hidnyossagok kikiiszibolése
érdekében.

Az ellenbrzések tapasztalatairdl szolo éves Osszefoglalo ellendrzési jelentést a polgarmester a
targyévet kovetben, a zdrszamadasi rendelet—tervezettel egyidejlileg terjeszti a képviseld-testiilet
elé.

A belsoé ellendrzési tevékenység mellett miikédtetni kell a Folyamatba Epitett Elzetes és Utolagos
Vezet6i Ellentrzést (FEUVE), mely feladat cimzettje értelemszerien a jegyz6. A FEUVE
rendszer, kockdzat elemzéshez igazodva, az adott idGszakokban feltart, jelentkezé magasabb
kockézatti feladatok ellendrzésére vonatkozik. Jellemzéen eldfordul egy-egy 1j feladat ell4tasanal.

XXIIL STATISZTIKAI ADATSZOLGALTATAS:

Minden évben elvégezzitk a Kozponti Statisztikai Hivatal altal eléirt Jelentési kotelezettségeket, melyek
havonta, negyedévente esedékesek. Evente koriilbeliil 20 alkalommal kell kiilonbozd adatszolgaltatast
teljesiteniink csak a KSH felé.

XXIV. OSSZEGZES

A Bevezetdben emlitettek szerint, a Hivatal 2017. évben elvégzett tevékenységei, a legjellemz&bb
teriiletek kiemelésével keriiltek bemutatdsra. A kiemelt tigykorok mellett szdmos olyan munka,
ténykedés zajlik napi gyakorisaggal vagy évenként csak egy-két alkalommal, amelyek a beszamolé
terjedelme, jellege miatt nem nyerhettek emlitést.

A Hivatal tevékenységéhez, az ellatandé feladatok meghatdrozasahoz, a feladatok
megvalositisahoz szervesen hozzdtartozik a polgérmesterek személye. A polgarmesterek altal
elvégzett tevékenység bemutatisa, értékelése azonban nem tartozik jelen beszamold
kompetencisjaba.

A Hivatal 4ltal elvégzett munka nehézségét és értéket éppen Osszetettsége, a tobb esetben
megvalosuld csatolt- és osztott munkakorok jelentik. Nagyobb hivatalokkal szemben — ahol a
koztisztviselok csak egy-egy ligykorrel, azon beliil is csak egy-egy ligytipussal foglalkoznak - itt az
ligyintézOknek tizes nagysdgrendti, és dgazati szempontbol eltérd ligyeket kell munkavégzésiik
soran megoldani. S nem elég csak kicsit érteni valamihez, hiszen a ritkdn eléfordulé tigyekben
ugyanolyan koriiltekintéssel, felkésziiltséggel és felelosséggel kell eljarni, mint a ,,tdmeg
lgytipusoknal”.

Ki kell emelni, hogy az elmult év sorén, egyetlen hataridéhoz kotott feladat esetében sem volt
clmaradés, melyhez clengedhetetlen volt a kéztisztviselék munkaidén tili - ellentételezés nélkiili -
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gyakori munkavégzése. A napi munkavégzés, az elldtandé feladatok sordn, a legnagyobb
nehézséget legtobbszor a rendelkezésre 4116 id6 rovidsége, vagy annak hianya jelentette.

Az alkalmazott koztisztviselok leterheltsége folyamatosan nagy, a kampény- illetve hatridés
feladatok soran hatvanyozott. A dolgozok tobbsége, ennek kovetkeztében nem tudja éves rendes
szabadsagat teljes mértékben kivenni, melyet az elvégzett tevékenység jellege mindenképp
megkdvetelne. A tdvollévo dolgozok a sziikséges mértékig ellattak egymas helyettesitését.

A jegyz0, mint a Hivatal vezetdje, folyamatosan értékeli és mindsiti a Hivatal, a hivatali dolgozok
tevékenységét, mely azonban értelemszer(ien nem képezheti jelen beszdmol6 részét.

Itt szeretném azonban megkoszoénni mindazok aldozatos munkajat, akik nélkiil e beszamolé sem
johetett volna létre, €s akik tulajdonképpen az egész Kézos Hivatal mozgatérugéi: 6k pedig a
koztisztviselok. Készonet érte mindenkinek.

A képviselSk ralatasa az elvégzett munkéra, valamint jelen beszamold, vélhetéen megfeleld alapot
nydjt ahhoz, hogy objektiv véleményt alakitsanak ki a Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
2017. évi mitkodésérol.

Nekézseny, 2018. majus 24.

Dr. Szlics-Tardi Beata sk.
jegyzo
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