Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
2019. oktéber 2-i rendkiviili nyilt egyiittes iilésének

TARGYSOROZATA

Rendeletek:

Hatarozatok: )
68. A Nekézsenyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérdl sz6l6 beszamold

Napirendi pontok:

1. Targy: Beszamolo a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérol
Eléadé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

2. Targy: Inditvanyok, javaslatok
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JEGYZOKONYV

Mely késziilt Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, Csokvaomany
Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének, Lénarddaréc Koézségi Onkorményzat
Kepv1selo-testu1etenek Bilkkmogyordsd Kézségi Onkormanyzat KépviselS-testiiletének és
Csernely K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2019. oktober 2. napjan megtartott
nyilt egyiittes tilésérol.

Az iilés helye: Nekézseny Kozségi Onkormanyzat tanacskozdja (Nekézseny, Kossuth Gt 1.)

Jelen vannak:
NEKEZSENY KOZSEGI ONKORMANYZAT RESZEROL
Uj-Tézsa Csabané polgarmester,
Szilagyi Tamas alpolgarmester,
Bodan Gaborné,
Toth Janosné testiileti tagok

Tavol maradt: Szab6 Zsuzsanna képviseld

A dintéshozatalban részt vevé képviselok szdma valamennyi dontésnél 4 f6, mert
minden képvisel6 az iilés egész tartamin jelen volt.

CSOKVAOMANY KOZSEGI ONKORMANYZAT RESZEROL
Kalé Sandorné alpolgarmester,

Borbés Robert,

Petd Gaborné,

Totszegi Istvanné testiileti tagok

Tavol maradt: Toth Zsuzsanna polgarmester

A dontéshozatalban részt vevé képviselék szima valamennyi dontésnél 4 f6, mert
minden képviseld az iilés egész tartaman jelen volt.

LENARDDAROC KOZSEGI ONKORMANYZAT RESZEROL
Bardos Istvan Gusztavné polgarmester,

Prekup Gyorgy alpolgarmester,

Szaboné Vallus Angelika,

Bardos Laszl06 testiileti tagok

Tévol maradt: Vincze Orsolya képvisels

A dintéshozatalban részt vevdé képviselok szima valamennyi dontésnél 4 5, mert
minden képvisel6 az iilés egész tartaman jelen volt.

BUKKMOGYOROSD KOZSEGI ONKORMANYZAT RESZEROL
Pataki Csaba polgarmester,

Birinyi Janos alpolgarmester,

Farkas Istvanné,

Antalné Kovics Szandra testiileti tagok



Tavol maradt: Hegyiné Bérdos Judit képviseld

A dontéshozatalban részt vevé képviselok szima valamennyi dontésnél 4 f6, mert
minden képvisel6 az iilés egész tartaman jelen volt.

CSERNELY KOZSEGI ONKORMANYZAT RESZEROL
Borsodi Laszl6 polgarmester,

Csomds Bernadett alpolgarmester,

Bir6 Hedvig,

Vincze Jozsef testiileti tagok

Tavol maradt: Sajovolgyi Gyula képviseld

A dontéshozatalban részt vevé képviselék szdima valamennyi dontésnél 4 f6, mert
minden képviseld az iilés egész tartaman jelen volt.

Az iilésen tanicskozasi joggal jelen van az i{ilés egész tartamira Szalmds Zsuzsanna
aljegyzé.

Jegyzékionyvvezeté: Toth Miklosné igazgatasi ligyintézo

Uj-Tézsa Csabané polearmester (Nekézseny) tisztelettel koszontdtte a mai egylittes iilésen
megjelent Csokvaomany Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilet tagjait, Bardos Istvan
Gusztavnét, Lénarddaréc Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterét, Lénarddaréc Kozsegi
Onkormanyzat Képviselo-testiilet tagjait, Pataki Csabat, Biikkkmogyorésd Kozségi
Onkorményzat Polgarmesterét, Biikkmogyor6sd Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilet
tagjait, Borsodi Lészlot, Csernely Kozségi Onkorményzat Polgarmesterét, Csernely Kozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilet tagjait, Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képvisels-
testiilet tagjait, Szalmas Zsuzsanna aljegyzét.

Megéllapitotta, hogy Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete, Csokvaomany
Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete, Lénarddaréc Ko6zségi Onkorményzat Képvisels-
testiilete, Biikkmogyorosd Ko6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete és Csernely Kozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete kiilon-kiilon is hatarozatképes, mivel a képvisel6k tobb
mint a fele jelen van.

Uj-Toézsa Csabiné polgarmester (Nekézseny): A meghivoban szerepld napirendi pontokat
javaslom elfogadasra, az aldbbiak szerint:

Napirendi pontok:

1. Térgy: Beszamol6 a Kzds Onkormanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérél
Eléadé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

2. Targy: Inditvanyok, javaslatok

Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkill, Csokvaomany Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete 4 igen
szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkiil, Lénarddaréc Koézségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil, Biikkkmogyorésd
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Kézségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas
nélkiil, Csernely K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil az alabbi napirendi pontokat fogadja el:

Napirendi pontok:

1. Targy: Beszdmol6 a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérol
Eléadé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

2. Targy: Inditvanyok, javaslatok

Ezt kdvetden a képviseld-testiiletek az alabbi napirendi pontokat targyaltdk meg:

1. Napirendi pont:

Targy: Beszdmol6 a Kézos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérol
El6adé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

Uj-Tézsa Csabané polgiarmester (Nekézseny): Szeretném megkdszonni Dr. Sziics-Tardi
Beata jegyz6 asszonynak a beszamol6 elkészitésében vald kdzremikodését. Jegyzé asszony
telefonon jelezte, hogy vélasztasi felkészité értekezlet elhtizéd4sa miatt a mai iilésen csak
késve tud részt venni, ezért dtadnam a sz4t aljegyzé asszonynak. Akinek barmi kérdése van a
beszamoléval kapcsolatban, 6 fog tudni valaszolni.

Szalmis Zsuzsanna aljegyzé: Igen, barmi kérdés van, arra készséggel valaszolok.

Uj-Tézsa Csabané polgarmester (Nekézseny): Ugy latom nincs kérdés, észrevétel. Kérem a
hatérozati javaslat elfogadasat.

Uj-Tézsa Csabané polgdrmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az eléterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
ennek megfeleléen 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodas nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 68/2019. (X.2)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérol sz6lo
beszamolorol

Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi K6z0s Onkorményzati
Hivatal 2018. évi tevékenységérdl szdl6 jegyzdi beszémolét, a jegyzékonyv melléklete
szerint, jévahagyja.

Felelds: jegyz6, polgarmesterek



Hatarido: értelemszer(ien

Uj-Tozsa Csabiné polgarmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az elSterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Csokvaomany Kézségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete ennek megfeleléen 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodés nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Csokvaomany Koézségi Onkormanyzat Képviselg-testiiletének 77/2019. x.2.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018, évi tevékenységérdl szo6lo
beszamolérol

Csokvaomany Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, a Nekézsenyi Ko6zos
Onkorméanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérol sz6l6 jegyz6i beszamolot, a jegyzokonyv
melléklete szerint, jovahagyja.

Felel6s: jegyz0, polgarmesterek

Hatérid6: értelemszeriien

Uj-Tozsa Csabané polgarmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az elSterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el6, és Lénarddaréc Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testillete ennek megfelelden 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Léndrddaréc Kézségi Onkorminyzat Képvisels-testiiletének 47/2019. (xX.2.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos (")nkorma’myzati Hivatal 2018. évi tevékenységérél szo6lo
beszamolérol

Lénérddaroc  Kozségi  Onkorményzat Képviselo-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorményzati Hivatal 2018. évi tevékenységér6l sz6lé jegyz6i beszdmoldt, a jegyzokonyv
melléklete szerint, jovahagyja.

Felelds: jegyzo, polgarmesterek

Hataridd: értelemszeriien

Uj-Tozsa Csabdné polgarmester (Nekézseny) a hatérozati javaslatot az elSterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el6, és Biikkmogyorésd Kozségi Onkorményzat Képvisels-
testiilete ennek megfelelden 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodés nélkiil meghozta az
alabbi dontését:




Biikkmogyorosd Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének 43/2019. (X.2.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos (")nkorményzati Hivatal 2018. évi tevékenységérdl sz6lé
beszamolorol

Bilkkmogyor6sd Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testillete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorményzati Hivatal 2018. évi tevékenységérdl szold jegyz6i beszamoldt, a jegyzokonyv
melléklete szerint, jovahagyja.

Felel6s: jegyzo, polgarmesterek

Hatérid6: értelemszeriien

Uj-Tézsa Csabiané polgarmester (Nekézseny) a hatédrozati javaslatot az el6terjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Csernely Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
ennek megfeleléen 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Csernely Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 243/2019. (X.2.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérdol szolé
beszamolorél

Csernely Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal 2018. évi tevékenységérol szolo jegyzOi beszamolét, a jegyzOkonyv melléklete
szerint, jovahagyja.

Felel6s: jegyzd, polgarmesterek
Hat4ridd: értelemszeriien

2. Napirendi pont:

Targy: Inditvanyok, javaslatok

Uj-Tézsa Csabiné polgdrmester (Nekézseny): Valakinek van-¢ valami hozzaf{izni valoja?

Amennyiben nincs, mindenkinek megkdszoném a megjelenést, az egyiittes iilést bezarom.
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NEKEZSENY KOZSEG ONKORMANYZATANAK

POLGARMESTERETOL

MEGHIVO

Ertesftem, hogy Nekézseny, Csokvaomany, Léndrddaroc, Biikkmogyordsd és Csernely
Kozségek Onkormanyzatainak Képviseld-testiiletei 2019. oktéber 2-an (szerdan) 16 érai
kezdettel egyiittes testiileti iilést tartanak, melyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Ko6zségi Onkorményzat Nekézseny (3646 Nekézseny, Kossuth u. 1.)

Napirendi pontok:

1. Térgy: Beszdmol6 a Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérsl
Eléadé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

2. Inditvanyok, javaslatok

Nekézseny, 2019. szeptember 27.

Uj-T6zsa Csabdné sk,

polgarmester

Meghivottak:

- Toth Zsuzsanna, Csokvaomany Ko6zség Polgarmestere,

- Csokvaomény Ko6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete,

- Bardos Istvanné, Lénarddaroe Kozség Polgarmestere,

- Lénarddaréc Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete,

- Pataki Csaba, Bikkmogyordsd Kozség Polgarmestere,

- Biikkmogyordsd Kozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete,

- Borsodi Laszlé, Csernely Kozség Polgarmestere,

- Csernely Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete,

- Nekézseny Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

- Szalmis Zsuzsanna, a Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Aljegyzéie,
- Dr. Sziics-Tardi Bedta, a Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje



JELENLETIIV

mely késziilt 2019. oktober 2. napjan megtartott I\_Iekézseny - Lénarddardc —
Csokvaomény — Biikkmogyorésd - Csernely Onkorményzatok egyiittes
képviseld testiileti tilésén megjelentekrol.

Jelen vannak:

Nekézseny Kozségi Onkormanyzat részérol

Uj-Tézsa Csabané polgarmester e '&ij . 6\’):’"@ . QMI@‘&. e,

Dr. Sztics-Tardi Beata jegyzd .o,

/
Szilagyi Tamds alpolgdrmester ..‘.I% Z.2. /67 BN
Szab0 ZSUZSanNnNa e
s, o
Bodan Géborné slotlon, Geboual

Toé6th Janosné

testiileti tagok.



JELENLETIIV

mely késziilt 2019. oktéber 2. napjan megtartott Nekézseny - Lénarddarée —
Csokvaomany - Biikkmogyordsd - Csernely Onkorméanyzatok egyiittes

képviseld testiileti tilésén megjelentekrdl.

Jelen vannak:

Csokvaomany Kozségi Onkormanyzat részérol

Téth Zsuzsanna polgarmester i,

Kal6 Sandorné alpolgarmester ”f’éo-w»@&-ﬁﬁw_/ ..............

: /
Borbas Robert ijé“g %Qiét

---------------------------------------

Petd Gaborné A HETE ..
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-------------------------------------

testiileti tagok.
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JELENLETIITV

mely késziilt 2019. oktéber 2. napjan megtartott Nekézseny - Lénarddarée —
Csokvaomany — Biikkmogyordésd - Csernely Onkorményzatok egyiittes
képviselo testiileti {ilésén megjelentekrol.

Jelen vannak:

Lénarddaroc Ko6zségi Onkormanyzat részérol

1 4] f
Baérdos Istvan Gusztavné polgarmester md%” e {f i, .T“t".’“::".{.“.t{ ......

Prekup Gyorgy alpolgarmester .. %/ﬂm . % h% .............
Bardos Laszl6 (’Mlﬂ td\b' ..............

/@ /
Szabdéné Vallus Angelika : W"'\-

Vincze Orsolya

testiileti tagok.



JELENLETIITV

mely késziilt 2019. oktéber 2. napjan megtartott Nekézseny — Csokvaomény —
Lénarddarée - Bikkkmogyorosd — Csernely Onkormanyzatok egyiittes képvisels
testiileti tilésén megjelentekrol.

Jelen vannak:

Biikkmogyorésd Koézségi Onkormanyzat részérdl
Pataki Csaba polgarmester

Birinyi Janos alpolgarmester
Antalné Kovacs Szandra

\
Farkas Istvanné WL» D \;LATL LM N

Hegyiné Bardos Judit

testiileti tagok.



JELENLETIIV

mely késziilt 2019. oktober 2. napjian megtartott Nekézseny — Csokvaomény —
Lénarddardc - Biikkmogyordsd — Csernely Onkormanyzatok egylittes képviseld
testiileti tilésén megjelentekrol.

Jelen vannak:

Csernely Kozségi Onkormanyzat részérol

Beveds. Aol

Borsodi Laszl6 polgarmester 20 ”C"‘j* ....... s
ol £

Csomos Bernadett alpolgarmester ...\ - &I

e
Biré Hedvig T e

Sajovolgyi Gyula s

Vincze Jozsef %1 M@(*Rﬁa ...........

testlileti tagok.
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BESZAMOLO
A

NEKE;SENYI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL

2018. EVI TEVEKENYSEGEROL

Készitette: Dr. Sziics-Tardi Beata jegyz6 a koztisztvisel6k
kozremiikodésével




ELOTERJESZTES

NEKEZSENY, CSERNELY, CSOKVAOMANY,
LENARDDAROC ES BUKKMOGYOROSD KOZSEGI
ONKORMANYZATOK KEPVISELO-TESTULETEINEK

2019. OKTOBER 2-1
NYILT ULESENEK 1. NAPIRENDJEHEZ

Targy: Beszamolo a Nekézsenyi Ko6zos Onkorményzati Hivatal 2018. évi tevékenységérol
Eléterjeszté: Dr. Sziics-Tardi Beata jegyz
Eléterjesztést készitette: Dr, Szlics-Tardi Beata jegyzo

A dontés formaja: hatarozat

Melléklet: 1. sz. Hatarozati javaslat

2. sz. Beszamolo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdésének
f.) pontja értelmében a jegyz® évente beszamol a képviseld-testiileteknek a kozds dnkormanyzati
hivatal tevékenységérol.

Az eldterjesztés melléklete tartalmazza a jegyz6 dltal készitett beszamoldt, melynek jévahagyasat, a
hatérozati javaslatnak megfelelden, inditvanyozom.

Nekézseny, 2019. szeptember 24.
Dr. Sziics-Tardi Beata sk.

jegyzd



Hatdrozati javaslat

Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 12019, (X.2)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérdl szolé beszamolorol

................... Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2018. évi tevékenységérél szolo jegyzoi
beszamolot, a jegyzokonyv melléklete szerint, jévahagyja.

Felelds: jegyzd, polgarmesterek
Hatérid6: értelemszertien



A jogszabalyok és a helyi belst szabalyzatok hatérozzdk meg a napi munka sordn az
alkalmazandé eljarési rendet.

L. SZEMELYI FELTETELEK:

A Hivatal Megallapodasban rogzitett allashelyeinek szdma 2018-ban 10 £6 volt. 1 8 jegyzo, 1 16

aljegyzd, 7 fo ligyintéz, 1 f6 tigykezeld.

A Hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartoz6 koztisztviselok.

Fentiek figyelembe vételével az allashelyek az alabbiak szerint voltak meghatarozva:

!_ Munkakor Osszes | Székhelyen Csokvaomanyi | Csernelyi

F - - létszam | Kirendeltségen | Kirendeltségen
Gazdalkodasi, 4 |2 1 1

| koltségvetési ligyintéz6

_Acﬁgyi_ﬁgyﬁzé— 1,5 0,5 iigykezeld végzi 1

} Igazgatasi ﬁgyintéz—é') 1,5 0,5 ligykezeld végzi 1
Ugykezeld 1 | 1 -

Jegyzd 1 1

mljegyzé 1 1

Beszesen |10 E z £

Az allashelyeken ténylegesen foglalkoztatott Kkoztisztviseldk létszama 2018. évben az alabbiak

szerint alakult:

Székhely:

Dr. Sziics-Tardi Beata jegyzd

Téth Miklésné igazgatasi eléadd

Szaniszl6 Zsoltné gazdalkodo

Sebdk Roberta gazdalkodo

Csokvaomanyi Kirendeltség

Barta Gaborné gazdalkodo

Fiirjes Kitti

Serf6z6 Melinda iigykezeld

5 telepiilés jegyzdi, ligyintézdi feladatai

adé - Nekézseny, Bilkkmogyordsd
igazgatas - Nekézseny, Biikkmogyorédsd
szocialis és gyamiigy — Nekézseny, Biikkmogyorosd

anyakonyv - Nekézseny, Csokvaomany, Csernely,
Lénarddaréc, Biikkkmogyordsd

Nekézseny, Kozos Hivatal, Csokvaomany, Csernely

Lénarddardc, Biikkmogyordsd

gazdalkodasi feladatok 4 oraban

gazdalkodasi feladatok 4 6raban

ad6 — Csokvaomany, Lénarddaroc

igazgatas — Csokvaomany, Lénarddarée



Csernelyi Kirendeltség

Szalmas Zsuzsanna aljegyz6 Csernely jegyzbi, iigyintézoi feladatai

Téth Henrietta igazgatasi és adotigyi eldado ado- és igazgatas

Markusné Szabé Edit igazgatési el6ado 2018. 02.02.-12.02. igazgatas

Nagy Laszloné igazgatasi eldado 2018.12.21 - igazgatas

Antal Jozsefné gazdalkodo 4 6éraban, nyugdij mellett

Harsanyi Marianna gazdalkodé 4 4raban sziilési szabadsag mellett
2018.08.29-ig

Szaniszld Zsoltné gazdalkodo (helyettesités) 2018. 09.01-t81 -

Az év folvaman az alabbi jogviszonvok megsziinésére keriilt sor:

- Markusné Szabo Edit: 2018.12.02. (kéztisztviseld kérelmére kozds megegyezéssel)

Uj jogviszony létesitése:

- Nagy Laszloné: 2018. 12. 21. napjatol

Az iskolai végzettségeket az el6z6 évi beszdmoldban részleteztem.

A koztisztviselék kotelezd tovabbképzésén beliil a kdvetkezok keriiltek eldirdsra:

- Szalmdas Zsuzsanna aljegyzé: Kozigazgatasi szakvizsga: eredménytelen
- Toth Henrietta; Kozigazgatasi alapvizsga: eredményes

- Markusné Szabo Edit: Kozigazgatasi alapvizsga: eredményes

A koztisztviseldk munkakore altaldban 4gazati  feladatellatishoz igazodik, de
valamennyiiik esetében jellemz® un. csatolt-, illetve osztott munkakdr.

Az ellatott munkakéri teriiletekben, feladatokban szamottevd véltozas nem kovetkezett be
a 2017. évi beszamoldhoz képest, igy azok kiilon bemutatéséra jelenleg nem kerill sor.

A Hivatal 4llomanyi létszdma (10 f6) 2018-ban nagyrészt be volt tdltve. Koréabban azt
nyilatkoztam, hogy nem sziikséges az alkalmazotti 1étszdam emelése, amennyiben az egyes
munkakorsket szakképzett, tapasztalt, gyakorlattal rendelkezé koztisztviselokkel fel tudjuk
tolteni, &és akkor a munka zokkendmentesen végezhetd. Sajnilatosan azonban
bebizonyosodott, ahhoz, hogy a jegyzdi feladataimat maradéktalanul el tudjam latni, az
iigyintéz6i feladatokbol télem el kell vonni. Gondolok itt elsésorban a toménytelen
mennyiségii jegyzOkonyvek készitésére, kivonatoldséra. Ehhez pedig a Hivatali &sszetételt,
amennyiben nem emelhet6 a 16tszam, 4t kell rendezni.



Szinte valamennyi teriileten jellemzévé valt a dolgozok folyamatos, nagyfoku leterheltsége,
az elvégzendé feladatok mennyisége és valtozdsa miatt a munkaidén (munkahelyen kivili)

tuli munkavégzes.

A kovetkezokben az ellatott fobb teriiletek, tigykorok keriilnek bemutatasra a 2018. év
vonatkozasaban, esetenként kitekintéssel a korabbi idészakokra.

II. SZOCIALIS IGAZGATAS

Az tigyintéz6k feladatkdritkben eljarva biztositottdk a szocidlis- €s egészségligyi dgazathoz
tartozé igazgatési feladatok el6készitését és a meghozott dontések végrehajtasat.

A szocidlis 4gazati jogszabalyok rendszerszintli médosuldsira nem kerilt sor 2018. ev
folyaman, a szociélis ellatérendszer lényegi elemei nem valtoztak.

Csernely és Csokvaomaény telepiilés palydzatot nyujtott be a telepiilési Onkormanyzatok
szocialis célu tiizeléanyag vésarlashoz kapesolodd kiegészitd tdmogatésarol szolé BM
rendeletben foglaltak alapjan szocialis tdzifira, mely pozitiv elbiralast kapott. A
tamogatasok odaitélése onkormédnyzati rendelet alapjan a képviselo-testiilet hatdskorébe

tartozott.
Ugyiratforgalmi adatok

Iktatott ligyiratok szama a szocidlis igazgatas teriiletén

Nekézseny | Csokvaomanyi Csernelyi Lénarddard Biikkmogyorés(
. Kirendeltség | Kirendeltség
Sorszamra| 218 57 406 48 32
Alszamra | 496 95 850 | 106 57
Osszesen | 714 152 1256 | 154 89

A szocialis igazgatas teriiletén meghozott dontések szama hatésagi iigy fajtanként,
déntés fajtanként, a hatiskorok gyakorléi szerinti csoportositasban:

A jegyzbnek a szocidlis igazgatas teriiletén hatésigi tigyben nem kellett dontést hoznia
egyik telepiilés esetében is. A hataskdr cimzettjei elsosorban a jarasi hivatalok, a képviseld-

testiilet, illetve a polgarmester.
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A Jarasi Hivatallal, a telepiiléseken mikodo tigysegédekkel a munkakapcsolat folyamatos és jo.

III. GYAMUGYI - ES GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS

Az Uugyintézok munkavégzésiik sordn térvényben meghatdrozott, kitelezden elldtandd, hatdsagi
jellegli feladatokat végeztek.

Feladatuk volt, hogy torvényben meghatérozott ellatasokkal és intézkedésekkel segitséget
nyUjtsanak a gyermekek torvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a sziil6i
kotelességek teljesitéséhez, illetve gondoskodjanak a gyermekek veszélyeztetettségének
megeldzésérdl €s megsziintetésérdl, a hidnyzd sziiléi gondoskodds potlasarol, valamint a
gyermekvédelmi gondoskodasbol kikeriilt fiatal felndttek tarsadalmi beilleszkedésérdl, tovabba
intézkedéseikkel védjék és biztositsak a cselekvOképtelen, vagy korlatozottan cselekvOképes
nagykoruak személyi és vagyoni érdekeit.

Munkavégzésiik soran folyamatos kapcsolatot tartottak a gyamhatdsagi hatdskorok elsddleges
cimzettjével, a Szociélis és Gyamhivatallal, valamint a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalattal,
a telepliléseken mitk6do koznevelési- €s egészségligyi intézményekkel, illetve azok munkatarsaival.

2016-ban Uj ellatasi formaként keriilt bevezetésre az intézményen kiviili gyermekétkeztetés
(sziinidei étkeztetés), melynek keretében a gyermekek védelmérél szold 1997. évi XXXI. tv. 21/C.
§ (1) a) pontja alapjan, a hatranyos helyzetG és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilo, vagy halmozottan hatranyos helyzetl, a kézségben lakdhellyel rendelkez, 5 hénapos és
18 év kozotti életkoru gyermekek sztinidei étkeztetésre jogosultak.

Az ellatasi formahoz kapcsolodd helyi szabalyozasok megfelelben kidolgozasra keriiltek a
telepliléseken, a szlilok tdjékoztatdsa az ellatds igénylésének lehet6ségér6l — az iskolai
sziinetekhez ¢s az Ovodai zarva tartdsokhoz — folyamatosan megtértént, az étkezési forma
biztositidsa megszervezésre keriilt.

Ugyiratforgalmi adatok
Iktatott ligyiratok szima a gyermekvédelmi — és gyamiigyi igazgatés_tér‘_iiletéﬁ
Nekézseny | Csokvaomanyi| Csernelyi | Lénarddaréc | Bitkkmogyorése
Kirendeltség | Kirendeltség
Sorszamra | 7 29 64 2 |2
| Alszamra | 24 113 | 234 6 6 —
 Osszesen | 31 68 | 208 |8 8




A gyermekvédelmi- és gyamiigyi igazgatas teriiletén meghozott dontések szima
hatésagi iigy fajtanként, dontés fajtanként, a hataskorok gyakorléi szerinti

csoportositasban:

Meghozott jegyz6i dontések szama a gyermekvédelmi — és gyamiigyi igazgaté_s_'

teriiletén
- NEézsen}I Csokvaomanyi | Csernelyi | Lénarddaroc Biikkmogyorésd|
| Kirendeltség | Kirendeltség
Rendszeres 12 ‘ 103 121 4 3
Gyermekvédelmi
Kedvezmény | | | | |

2018-ban jegyz6i hataskérben meghozott déntésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem éltek
az ugyfelek.

A gyermekvédelmi-, gydmiigyi feladatok elltasa soran rendszeres egylittmiitkddésre, kapcsolattartasra van
szilkség a f6- és tarshatdsagokkal, jegyzékkel, birésaggal, iigyészséggel, renddrséggel, partfogékkal,
védondi szolgalattal, haziorvosokkal, gyermekjoléti szolgalatokkal, a kznevelési intézményekkel.

Gyermekvédelmi feladatok

Az ligyintézék feladatukat a gyermekek védelmérdl széld 1997, évi XXXI. tv. és végrehajtasi rendeletei,
valamint az 6nkormanyzatok e targykdrben alkotott rendeletei alapjan lattdk el. A gyermekek védelmének
helyi rendszerét, az Snkorméanyzat altal biztositott penzbeli, természetbeni, illetve személyes gondoskodast
nyljté gyermekjoléti alapelltasok jelentik.

Kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatds kifizetésére Nekézseny telepiilésen keriilt sor 1 csalad esetében.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretei kozott, a gyermek targyév julius és november hénapban
(ha a jogosultsaga fennallt) egyszeri tamogatdsra, valamint egyéb, jogszabalyban meghatarozott esetleges
kedvezményekre jogosult. A 2012, évi torvényi valtozasnak megfelelden — a pénzbeli tdmogatas helyett,
Erzsebet-utalviny forméjaban keriilt a jogosultaknak az ellatas folyésitasra, mely készétel-, tanszer- és
ruhédzat vasarlasara hasznalhaté fel, az elfogadé helyeken.

Feliigyeleti szervek altal végzett ellenérzések tapasztalatai:

2018. aprilisaban a feliigyeleti szerv (Borsod-Abatyj-Zemplén Megyei Korményhivatal Szocidlis- és
Gyamtigyi Osztaly) a 2017. januar 1. — 2017. december 31. napja kozti idészakban, a kézos
onkormdnyzati hivatalnal a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitésa targyaban
Jogerdsen lezart ligyiratok vizsgalatat végezte.

A lefolytatott ellendrzés szamottevd hibat, hidnyossdgot nem tart fel.



Hatranyos és halmozottan hatrinyos helyzetii gyermekek szima a telepiiléseken

Telepiilés Ovodis Ovodss Alapfoki Alapfoka Kozépfokii Kozépfokii Osszes Osszes
HH HHH iskolas iskolds iskolds Iskolis HH HHH
HH HHH HH HHH

BUKKMOGYOROSD 1 0 1 0 0 0 2 0
CSERNELY 9 16 21 43 4 3 34 62
CSOKVAOMANY 3 25 1 38 2 8 6 71
LENARDDAROC 0 0 0 0 0 0 0 0
NEKEZSENY I 0 1 1 2 0 4 1
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IV. ANYAKONYVI IGAZGATAS

Az anyakdnyvvezetdi megbizassal rendelkezd, szakvizsgdzott ligyintéz8k, anyakonyvvezetdi
minéségiikben ellattdk az anyakényvi tigyintézés hat6sagi €s egyes szolgéltatasi feladatait. A
Hivatalban 1 f6 és a jegyz6 rendelkezik anyakdnyvvezet6i megbizassal, de a feladatokat
rendszerességgel 1 6 végezte, munkakéréhez igazoddan.

Anyakdonyvi iigyek alakulisa a 2018. évben

i | Alapbejegyzések \ Kiadott Kivonatok J
szama |
‘_ Nek. Csokva | LDar. | Csern.| Biikkm | Nek. Csokva | LDaréc Csernely | Biikkm.
| Sziiletés | 0 0 0 0 0 8 4 2 5 1
Hézassag | 7 3 0 1 0 13 7 0 4 1
| Haldlozas | 3 13 3 6 0 7 21 | 6 11 0
| Osszesen | 10 | 16 3 7o 28 32 B 20 2
| Egyéb anyakényvi | Nekézseny | Csokvaom. | L.Dar6c | Csernely | Biikkmogy. | Osszesen ‘
esemény
Megkeresések (értesités 6 4 2 7 1 20
halélesetrél, kivonatok,
masolatok kiildése
Hézassag felbontasok 0 2 0 0 0 2
bejegyzése
Egyéb anyakonyvi iigyek | 0 | 2 0 1 0 3
(felmentés, felterjesztés,
hazai anyakonyvezés,
hazassagi név, méd) :
I Apai elismer( nyilatkozat | 5 0 0 0 0 5
:Utélagos bejegyzések szama | - | - - - - - j
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Kozremiikodés a hdzassidgkotéseknél és névadokndl

Az anyakonyvvezeté feladatdhoz tartozik a csaladi és tarsadalmi események lebonyolitéasa,
melyeknek a leginkabb ismert formaja a hézassagkotésnél - és a telepiilésen nem igazén jellemz§
- névadonal val6 kdzremiikdés.

- ‘ Nekézseny Csokvaomany | Lénarddaroc Csernely Bitkkmogyordsd
Hazassagkotések | 7 3 % 1 0
| Névado tinnepség |0 0 0 0 | 0

Az Egységes Anyakonyvi Szolgiltaté Rendszer alkalmazisa:

Az anyakonyvvezetdk tevékenységiiket az Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszeren (ASZA)
keresztlil, az Egységes Anyakényvi Szolgaltaté Rendszerben (EAK) végzik.

Az elektronikus anyakényvezés 2014. évi bevezetésével a papir alapi anyakényvek
adattartalménak digitalizaldsa folyamatosan térténik. A torvény meghatarozza azokat az eseteket,

amikor a papir alapu anyakonyvi bejegyzés adattartalmat az elektronikus anyakoényvbe régziteni
kell,

A feladat ellatds — annak ellenére, hogy az anyakényvvezet6k szdma 1 f8vel csokkent —
zbkkendmentesen ¢s folyamatosan megvalosult. Készénheté Téth Mikl6sné tigyintézének, aki
mind az 5 telepiilés vonatkozasaban ellatta az anyakonyvvezet6i feladatokat.

A jovében mindenképpen sziikségessé valik legalabb 1 f& beiskolézésa az anyakényvvezetdi
feladatok biztonsagos ellatisa érdekében.

V. NEPESSEG - £S LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

Az tgyintéz0k a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6l6 1992. évi LXVI.
torvény, és a végrehajtasardl szolé6 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan lattdk el a polgarok
személyi €s lakcim adatait tartalmazo nyilvantartas vezetését,

A nyilvantartas hagyomanyos tn. kartonos rendszerben és informatikai alapon is mikadétt.

A lakeimvaltozas, -létesités bejelentésére az igyfeleknek lehetségiik volt a Jarasi Hivatal
Okmanyosztilyan is. Tulnyomé tobbségében azonban a Hivatalban kezdeményezték az eljarast.

Lakcim esemény | Nekézseny '_Csokvaomény Léndrddaréc | Csernely | Biikkmogyorosd| Osszesen
Lakéhely K 34 1 36 3 74
létesités |

Tartézkodasi 5 24 7 20 0 56

hely létesités

Lakeim 2 1 0 0 0 3
megsziinés
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Az ligyintézOk vezetik a cimnyilvantartast.

A cimnyilvantartas elektronikus vezetése 2018-ban keriil bevezetésre. Aktualizalasa folyamatosan zajlik,
igazodva a lakcimbejelentésekhez.

A rendszer keretein beliil keriil sor, évente, illetve egy-egy vélasztdsi, szavazasi eljarast megelézden a
telepiilési szavazokorsk besorolasanak, cimeinek feliilvizsgalatara, a szavazokori korzetek kialakitdsara.

A Kozponti Cimregiszter (KCR)

Magyarorszagon a kozigazgatas nem rendelkezett — rendelkezik - egységes, kozhiteles, az orszag
valamennyi cimét lefedé cim-adatbézissal. Ennek kialakitasa 2014. év folyaman kezdetét vette. A
cimregiszter célja a magyarorszagi cimkezelés egységes jogszabalyi kornyezetének, igazgatasi
folyamatainak és egy teljes, kozhiteles cimnyilvantartisnak a megvaldsitasa.

A KCR létrehozasanak eredményeként egy egységesitett jogszabalyi hattér, a kézhiteles cim elsddleges
valtozasainak egységesitett kezelése és egy kozponti mester cimadat-nyilvantartis jon létre. Az
adatfeltoltés tekintetében a cimregiszter csak a meglévé kozhiteles nyilvantartisok személyi adat- és
lakeimnyilvantartds és ingatlan-nyilvantartas adataira épitett, adatok a cimregiszterbe csak ezekbdl a
nyilvantartasokbdl keriilhettek be.

A cimregiszter egységes felilletet biztosit az adatok bevitelére és kdzvetlen kapcsolatban 4ll az
ingatlan-nyilvantartassal, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartassal.

A cimregiszter alapjat képezd két f6 nyilvantartast, a személyi adat- és lakcimnyilvantartast és az
ingatlan-nyilvantartast aktualizalja, a kapcsol6dé adatbazisok késébb csatlakozhatnak ra.

Csokvaomdanyban a képviselé-testiilet 2016, évi dontése alapjdn utcanévvaltozds tortént, a
Sagvari utca Margaréta utcdra valtozott. A cimrendezési eljards miatt bekovetkezett
lakcimvaltozasok miatti okmanyok (lakcimkartya) cseréjét a Jarasi Hivatal Okmadnyosztalyaval
egyeztetve, szervezetten biztositottuk valamennyi érintett lakcimen él6nek.

A cimrendezés adatai a KCR-ben rogzitésre keriiltek, biztositva a cimnyilvantartds és az
ingatlannyilvantartas egyezdségét.

Feladat 2019. évre: a személyi nyilvéntart6 lapok (kartonok) hasznalatanak kivezetése.

VL. HAGYATEKI UGYEK

A hagyatéki tigyek intézése a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XI1.31.)
KIM rendelet alapjan tortént. Ezen ligyekre jellemzd, hogy egyre bonyolultabbd vélnak a
hagyatékok boviilé kore, jellege miatt /vallalkozasok, kft-k, bt-k, részvények, osztatlan kozos
tulajdonban 4ll6 mez6gazdasagi ingatlanok; ingd vagyonok t5bb esetbeni leltarozasa, stb. /

Hagyatéki Nekézseny | Csokvaomény | Csernely | Lénarddarée | Biikkmogyorosd
ligyek

Hagyatéki 21 33 28 6 1
leltar,
pothagyaték,

egyéb

13



VIL IKTATAS, IRATTAROZAS

A Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata, a koziratokr6l, a kozlevéltiraktol &s a magénlevéltari anyag
védelmérdl szo16 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.) 10. §-anak (1) bekezdése, a kdzfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltalanos kévetelményeir8l sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben
eldirtak és a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak rendelkezései alapjan, a teriiletileg illetékes
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Levéltar igazgatdjanak egyetértésével, és a Borsod-Abatj-Zemplén
Megyei Korményhivatal vezet6jének jovahagyasaval hatdrozza meg a Hivatalhoz érkezé és onnan kimend
iratok kezelésének, iktatasanak, irattdrozasénak rendjét.

A Hivatal az iratkezelést osztott iratkezelési szervezettel latja el. fgy valdsult meg az iratkezelés
valamennyi mozzanata: a beérkez$ és kimend iratok atvétele, iktatés, mutatdzas, postazds, dtmeneti &s
kdzponti irattar miiksdtetése.

Az iratkezelési feladatokat ellato szervezeti egységek:

a) Nekézseny, Lénarddaroc, Biikkmogyorésd Kozség iratait illetéen a Hivatal Székhelye

b)  Csokvaomény iratait illetéen a Hivatal Csokvaoményi Kirendeltsége
¢) Csernely iratait Illetden a Hivatal Csernelyi Kirendeltsége

A Hivatalhoz érkez6, ott keletkezd, illetve az onnan kimend iratokat az azonositdshoz szilkséges, és az
igy intézésére vonatkoz6 legfontosabb adatok rogzitésével, elektronikus programmal vezérelt
adatbazisban tartottdk nyilvan az tgyintézdk (kivételt képeznek a mindsitett iratok, amelyeknek
nyilvantartasa az e célra létesitett papiralapa nyilvantartékonyvben torténik).

A Hivatal killon a Székhelyén, és kiilén a Kirendeltségeken iktatds céljara azonos tigyviteli programmal
vezérelt elektronikus iktatokdnyvet (adatbazist) haszndl. Az iktatoszoftver tanisitvanya szerint,
kibdvitetten kielégiti a 24/2006. (IV.29.) BM-IHM-NKOM rendelet kovetelményeit.

A Hivatal a Székhelyén és a Kirendeltségeken kdzponti és dtmeneti irattérat miikodtet.

Minden tdrgyévet kovetd januar 31-ig, a Hivatal teljes iratforgalmarél, a hatdsdgi és onkormanyzati
tigyekben kelt iratokrol, hatdrozatokrél teljes korii statisztikai adatszolgaltatdst kell nyujtani. Az
adatszolgaltatas hataridében, hidnytalanul elkésziilt.

Feladat 2019. évre: A Ko6zos Hivatal valamennyi telepiilése vonatkozasaban az iratselejtezés 2010-ig
torténd elvégzése, az irattarak kialakitasa, iratok selejtezése.

Az iktatott iigyiratok szama 2018-ban

Iktatott ligyiratok szima
Nekézseny Csokvaomanyi ‘ Csernelyi | Léndrddaréc Biikkmogy()r_ésf
Kirendeltség Kirendeltség -
Fészamra ' 806 360 1543 209 112
Alszamra | 1451 640 2501 272 201
Osszesen 2257 1000 4044 481 313 |
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VIIL ADO - ES ERTEKBIZONYITVANY

Az ligyintez6 feladata az ad6 - és értékbizonyitvanyok kiadasa, mely torténhet:

hagyatéki eljaraskor
gyamhatdsag részére
birésagi végrehajtashoz
addvégrehajtashoz

a csaladi gazdilkoddsrél sz6l6 326/2001. (XI1.30.)
Kormanyrendelet alapjan

a lakascélu allami tamogatasrél szol6 12/2001. (1.31.)
Korméanyrendelet alapjan

az ligyfél irasbeli kérelmére.

‘ Ado-és ‘ Nekézseny ‘ Csokvaom. | Csernely \'-LDaréc Biikkmogy.

értékbizonyitvanyok

{ Szama 7 3 25 2 3

A forgalmi érték megallapitdsdnal az illetékekrSl szolé 1990. évi XCIIL térvény .
rendelkezései az irdnyadok. Az ado- és értékbizonyitvanyok kiaddsa koltséges, munka- és
id6igényes, mivel helyszinelést igényel, de az 1991. évi XX. térvény alapjan kotelezd feladat.

IX. SZEMELYZETI UGYEK, HUMANPOLITIKAI FELADATOK

Helyi 6nkormanyzati képviselékkel, polgarmesterekkel kapesolatos feladatok

Az Moétv. 39. § (1) bekezdése értelmében, az 6nkorményzati képvisels megvalasztasatol, majd
ezt kovetben minden év janudr 1-jét8]l szamitott harminc napon belil vagyonnyilatkozatot
koteles tenni.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél az értesités, a kitdltendd vagyonnyilatkozat a
képvisel6k szdmara hatéridében 4tadasra keriilt, a kitoltott és benytjtott vagyonnyilatkozatot az
ligyintézok a képviseloktodl atvették, a nyilvantartas elkésziilt.

Az lgyintéz8k ellattdk a képvisel6k, a polgérmesterek juttatdsainak (tiszteletdij, illetmény,
koltségtérités) szamfejtésével, folyositasaval kapesolatos feladatokat,

A foallasu polgarmesterek személyi anyaganak, szabadsdg-nyilvantartdsanak kezelésérél, a
foglalkoztatasi jogviszonyukkal Osszefliggd tigyviteli feladatok ellatasardl, a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.) alapjén a jegyz6 gondoskodott.
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Koztisztviselokkel kapesolatos feladatok

A jegyz0 ellatta a kinevezett koztisztvisel6k elémeneteli-, illetmény-, juttatds-, tovabbképzés és
szabadsagkiadas rendszerével kapcsolatos feladatokat. Az {igyintéz6n keresztiil gondoskodott az
atsorolasok  elkészitésérol, elkészitette és  vezette a  szabadsag-nyilvéantartést,
szabadsagengedélyeket, jelenléti iveket.

Az ligyintézd ellatta az elémeneteli rendszer altal elbirt soros el6relépések nyilvantartasat, azok
miatt az dtsorolasok elkészitését, a személyzeti iratok modositasat. Intézkedett a szamfejtésrol.

Nyilvéntartotta a jubileumi jutalmakra vald jogosultsig idSpontjat, elékészitette a munkaltatoi
dontést.

A jegyzé feladata volt a Kozigazgatasi Nyilvantartds vezetése, abbol a kotelezd adatszolgaltatas
teljesitése. A kozponti kézigazgatdsi nyilvantartashoz sziikséges adatszolgaltatas a vezet6k, az I.
és II. besorolasu osztalyu koztisztviseldk, illetve az ligykezel6k vonatkozasiban teljes korten,
hatéridében, elektronikus Gton megtortént,

A jegyz0 elokészitette a 2018. évi tovabbképzési tervet, annak megvaldsuldsat nyomon kovette a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezetd- és Tovabbképzési Intézet elektronikus feliiletén.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Kozszolgalati Teljesitményértékelés elektronikus
felilletén (TER) tdmogatoként a teljesitményértékelést végzé munkaltatok részére, a
koztisztviselok alapadatait feltéltotte, karbantartotta.

Ellatta a cafeteria-keret felhasznélasaval kapcsolatos Uigyviteli teendéket, gondoskodott a
felhasznaldsok nyilvantartidsanak vezetésérél.

Képviseld-testiileti munkiltatds alatt 46 kozalkalmazottakkal kapesolatos feladatok

A konyhai dolgozok 6vodéhoz valé rendelése kivetkeztében kevés olyan dolgozd maradt, akik a
képviselO-testillet munkaltatéi jogkorébe tartoznak. Ilyenek a karbantartok, egészségiigyben
dolgozok, Onkorményzati {igyintéz6k, akik a munka torvénykényve alapjdn keriiltek
alkalmazasra.

A koztisztviselok esetiikben is ellattak a teljes személyi iratanyag kezelését.

Ellattak a munkavallalokkal kapcsolatos egyéb feladatokat, amelyek az alabbiak:

- atsorolas

- szabadsag-nyilvantartds

A munkadltatéi intézkedések hatdridben megtorténtek, valamennyi személyi juttatishoz

kapcsolédé dokumentdlas €s a juttatdsok kifizetése hataridében megtortént.

A hivatal ligyintéz6i latjak el az dnkormanyzat intézményeinél foglalkoztatott kozalkalmazottak
vonatkozasaban, az alkalmazisi iratokkal kapcsolatos feladatokat a KIRA szamfejtd rendszer
hasznalataval.
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X. KOZFOGLALKOZTATAS, START-MUNKAPROGRAM

Az 6nkorményzatok a 2018. év folyaman is éltek a foglalkoztataspolitikai tdmogatdssal torténd
alkalmazds lehet§ségével. Ez nemcsak a munkavallalok szama, hanem a foglalkoztatasi
id6szakok, a személycserék, a kozvetlen koltség, a szemé€lyi juttatdsokhoz kapcsolddé
elszdmoldsok miatt is jelentds feladatot jelentett az tigyintéz6knek.

A foglalkoztatdsi formakhoz kapesolédd pélyazatok, igénybejelentések utdn, a megkotstt
hatésagi szerzédéséknek megfelelden el kellett végezni a foglalkoztatni kivant személyek
kikozvetitését a munkatigyi szervezettél, el kellett késziteni az alkalmazasi irataikat, nyilvan
kellett tartani a munkavégzéssel kapcsolatos adatokat (jelenléti iv, szabadsdg-, keres6képtelenség
miatti- és egyéb tavollét), gondoskodni kellett a havi bérszamfejtéshez sziikséges
adatszolgaltatasrol, el kellett latni a jogviszony megsziinésével kapcsolatos feladatokat, el kellett
végezni a tAmogatasok havi- és idészakos elszdmolasat és igénylését.

rrrrrr

Mindehhez tarsult az egyes alkalmazott személyek egyeniségébdl eredd viselkedési forma,
kultura. A foglalkoztatdsi forméakban résztvevéd személyek korét a polgarmesterek hataroztik
meg.

A foglalkoztatashoz kitheté mutatok:

Kiozfoglalkoztatd Nekézseny | Csokvaomany| Csernely Lénarddarée | Biikkmogyorésd|
Start- 1 12 '5 - 1 N
munkaprogram '
projektek szama
Foglalkoztatottal| 12 94 72 8 8
létszama*
Egyéb tamogatot| 1 2 1 2 5 ]
foglalkozt.forma

" Alkalmazsi 215 401 355 62 24
iratok szama | |

Feladat 2019. évre: A kozfoglalkoztatas adminisztraci6s teendéinek ellatasa, tekintettel a hatésagi
szerz6désekben foglaltakra, és a foglalkoztatds szervezését irdnyit6 polgarmesterek Gtmutatésaira.

XI. BELKERESKEDELMI IGAZGATAS

A kereskedelemrol sz616 2005, évi CLXIV. torveny, a szolgéltatasi tevékenység megkezdésének
¢s folytatdsanak 4ltalanos szabalyairdl szol6 2009. évi LXXVL torvény, valamint a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl sz6lé6 210/2009. (IX.29.) sz. Korm. rendelet 2. § b.)
pontja alapjén, a jegyz6 ellétta az lizletben folytatott kereskedelmi tevékenység, mozgdbolt titjan
folytatott kereskedelmi tevékenység, a vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység,
a kozteriileti értékesités, az lizleten kiviili kereskedelem bejelentésével, engedélyezésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.
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A miikodé iizletek nyilvantartdsa a www.nekezseny.

kozseg.hu honlapon — a jogszabalyi

eléirasoknak megfelelden és tartalommal — kozzétételre kertilt.
L Kereskedelmi tevékenység 2018 ]
" Nekézseny | Csokvaominy Csernely Biikkmogyorésd | Lénarddaréc
Bejelentés 0 1 2 0 0
Moédositas 1 2 1 0 0
Megsziinés 1 0 1 0 0
 Miikodési 0 K 0 0 0
engedélyek
| $zZama
\stzesen |2 3 4 0 0

Nyilvantartisban szereplé kereskedelmi iizletek szama:

Nekézseny: 10

Csokvaomany: 5

Lénarddaréc: 1

Biikkmogyorosd: 2

Csernely: 7

A jegyz6 és az lgyintéz0 elltta a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatisanak részletes

feltételeirél és a szallashely-tizemeltetési en
Korményrendelet alapjan, az e

nyilvantartasi feladatokat.

Nyilvantartasban szereplé szallashelyek széma: 7

Csokvaoményban 1, Csernelyben 2.

XII. KOLTSEGVETESI, GAZDALKODASI, PENZUGYI FELADATOK

Az agazaton belill a legjellemzébb az osztott- illetve kapcsolt munkakor,

feladatellatést ennek figyelembe vételével kell értelmezni.

Az ellatott feladatok (Osszetettségiik miatt csak felsorolas jelleggel):

® az dnkormanyzat adott évi koltségvetési rendelettervezetének elkészitése, a

@ havi, évkozi, éves beszamolok, mérle
rendszerben,

rendeletek év kézbeni modositasa,
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gedély kiaddsanak rendjérél szolé 239/2009.(X.20.)
gyeb szallashelyekre (vendéghdz) vonatkozé engedélyezési,

» €bbdl Nekézsenyben 3, Lénarddarécon 1,

a bemutatott

koltségvetési

gielentések készitése az 4llamhéztartasi informacios




® a jovahagyott elSirdnyzatok terhére trténé kételezettségvallalasok nyilvéantartasa,

® a gazdasagi események szamviteli rogzitése és a koltségvetés végrehajtasardl szolo
beszamoldk elkészitése,

® az illetményszamfejtéssel, add- és jovedelemigazolassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

® az dnkormanyzat vagyonanak nyilvantartasa,

® a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendék intézése: szdmlakibocsétss,
beérkezd szamldk nyilvantartdsa, fizetési kotelezettség érvényesitése és a pénziigyi
teljesités,

@ a hazipénztar miikodtetésével kapesolatos pénziigyi feladatok,

® az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatok ellatdsa, az AFA bevallasok
elkészitése,

@ gondoskodéas a hatdlyos jogszabalyok alapjan a segélyek folyositasarol, a kifizetett
segélyek alapjan az 4llami tdmogatds megigénylésérél, valamint a segélyeket terhels
SZJA és TB kotelezettséggel kapcsolatos pénziigyi feladatok megvalositasa,

® palyazatokon elnyert tdmogatdsok lehivéasa, nyilvantartdsa, a befejezett beruhdzasok
nyilvantartsa, aktivalasa.

Az Avr-ben foglaltaknak megfeleléen a bizonylatok alaki, tartalmi ellen6rzését, szakmai
igazolasat, érvényesitését és az utalvanyrendeletek elkészitését elvégezték, illetve ellenérizték az
tgyintézok.

A banki forgalom online tortént, szamitogépes termindl hasznalataval. A termindl lehet6vé teszi,
az Onkorméanyzat valamennyi szamldja egyenlegének aktualis megismerését, az azokra tortént
befizetések nyomon kévetését, az utalasok azonnali teljesithetdségét.

A 2017. januar 1-jével — a feltételek szinte teljeskorii hianya — mellett inditott ASP gazdalkodasi
szakrendszerben végzendd tevékenység, az év folyaman nagyon nagymértékii kihivas elé allitotta
a gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézéket. Szdmukra szinte ismeretlen, nem kész, folyamatosan
fejlesztés alatt all6 alkalmazasban, legtobbszor megfeleld kiilsd segitségnyujtas nélkiil kellett
elvégezniik a gazdalkodasi, pénziigyi, koltségvetési feladatokat, mindezt azzal a
fenyegetettséggel, hogy a havi-, és id8szaki hataridék esetleges dnhibéan kiviili atlépése, egyrészt
penzbeli birsigolast eredményez, mésrészt az Gnkorményzatok koltségvetési tamogatésai
folyositasanak felfliggesztését okozhatja.

A teriileten dolgozok elismerésre mélté munkamennyiséggel, munkaidejiiket messzemenden
tullépve, szdmtalan nehézség mellett teljesitették az 4tallas feladatait. Elmondhato, hogy 2018. év
végére — bar tovdbbra is folyamatosan szembesiilnek az iigyintéz6k problémékkal — a
szakrendszer atlathat6bba valt.

Az Ugyintézok az Aht. 108.§ (1) bekezdése alapjan, a koltségvetési év sordn, a Kormény
rendeletében meghatdrozott gyakorisdggal, az id6kozi koltségvetési jelentést és idékozi
mérlegjelentést elkészitették a Kincstar szamara.

Elvégeztek az onkormédnyzati vagyon értékbeni nyilvantartasat, gondoskodtak annak fokonyvi
adatokkal valo egyez§ségérél.
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Az ingatlanvagyon nyilvantartasa az Ingatlanvagyon Kataszter keretében valdsult meg.

A jogszabalyban meghatdrozott hataridokig benyujtasra keriilt a képvisel6-testiiletek részére, a
jogszabalyok altal meghatarozott tartalommal, az Onkormdnyzatok és koltségvetési szervek
koltségvetési rendelet-tervezete, az évkozi és az éves beszamolok, a Hivatal koltségvetés-
tervezete, évkozi €s éves koltségvetési beszamoloi.

Az év folyaméan t6bb alkalommal szolgéltattak adatot a MAK elektronikus informaciés portdljan
(e-Adat) (fékonyvi kivonatok megkiildése, ingatlan-vagyon statisztika, gépjarmliadé megosztas,
adoerbképesség kimutatasa stb.)

A mikodOképesség meglrzésére vonatkozd tdmogatdsra az ligyintézok elkészitették az
igénybejelentéseket, a 2017. évi tAmogatasok elszamolésat elvégezték.

Az lgyintézoék gondoskodtak a rendszeres szocidlis ellatdsokhoz, a koézfoglalkoztatdshoz, az
egyszeri pénzbeni ellatasokhoz (gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok egyszeri ellatasa,
stb.) kapcsolodd kifizetések kdzpontositott tdmogatdsainak igénylésérél, nyilvantartasardl és
elszamolésarol, havi, illetve eseti rendszerességgel, a MAK Onkormanyzati Eléiranyzat-
gazdalkodasi moduljaban (ONEGM).

Az tigyintézOk gondoskodtak a folydszamlahitelek (Csokvaomany) igénylésérdl, nyilvantartasarol
€s teljesitésérol.

Az ebrd2 - dnkorményzati informécids rendszerben - az tigyintézdk a kiilbnbdz6 allamhaztartasi
rendszerbdl elérhetd tdmogatasok igénylését, elszamolast elvégezték, a felméréseket rogzitették,
igy: létszamcsokkentés tdmogatds elszamoldsa; kozbiztonsdgi és blinmegeldzési stratégia
felmérése; szocidlis tiizeloanyag palyazat; ASP orszagos felmérés; gyermekétkeztetési felmérés;
hatdrontuli magyarok tdmogataséval kapcsolatos felmérés, EU-s tAmogatasok felmérése; 2019.
€vi megalapozé felmérés; 2018. évi oktdberi felmérés; 2017. évi elszdmolas felmérés, stb.

Valamennyi hataridéhoz kotott koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi feladat idében megvaldsult.

A Magyar Allamkincstar évente feliilvizsgalia a kozponti koltségvetésbdl igényelt és kapott
tdmogatasok, hozzdjarulasok elszamolasat. A beszdmoldssal érintett iddszakban ez a
feluilvizsgalat a 2017. koltségvetési év vonatkozdsaban valosult meg. A lefolytatott vizsgalatrol,
a MAK éltal kiadott zdradék szerint, mind az 6t Snkorményzat vonatkozasaban az elszamoldsat
javitas nélkiil elfogadta.

Kiilon szeretném megktszonni Szaniszlé Zsoltné gazdalkodd aldozatos munkéajat, aki faradsagot,
idét nem kimélve végezte napi - nem 8 6rds — munkajat, és akinek hozzaallasa, kitartisa sokban
hozzéjarul az 6nkormanyzatok szabalyszer(i gazdalkodédsahoz.

Operativ gazdalkodasi jogkorsk

Az iigyintézok ellattdk — munkakoriiknek megfelel6en, illetve kiilon felhatalmazas alapjan - az
alabbi operativ gazdalkodasi jogkoroket:

Pénziigyi ellenjegyzés
Az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfeleléen kotelezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés

utdn, a pénzligyi teljesités esedékességét megeldzben, irasban lehet.
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A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad elbirdnyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 adatokat.

Ervén}/esz’tés

Az Avr. 38. § szerint kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének
ellenbriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megeléz iigymenetben
az Aht., az Avr. és a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-e.

Kotelezettségvallalds, utalvdanyozds

Az Ugyintézok elvégezték a jogkorok eredeti cimzettjei 4ltal — Gsszeférhetetlenség miatt — adott
felhatalmazasok alapjan, a felhatalmazasuk erejéig terjedd feladatokat.

A jegyz6 a koltségvetési szervek adataiban bekdvetkezd valtozasokat az irdnyitéi jogosultsaggal
rendelkezok dontéseinek megfelelden, a térzskonyvi nyilvantartds felé folyamatosan bejelentette.

A konyhai feladat-ellatds jogszabalyi valtozdson alapuld atszervezésével, a 2017. évben sor
keriilt a konyhai dolgozok évodai intézmény ald vondsara. 2017. évben Csokvaomanyban az
Idosek Klubja is megsziintetésre kertilt. A valtozasok atvezetése a torzskényvi nyilvantartdsban
megtértént.

Feladat 2019. évre: az 6nkorméanyzat és koltségvetési szerveinek targyi eszkdznyilvantartdsat
biztosito ASP alkalmazas — un. KATI rendszer — alkalmazédsara valo attérés.

XIII. HELYI ADOZASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK:

Az addiigyekkel foglalkozé tigyintézOk ellattdk az Snkorményzatok kozigazgatdsi teriiletén a
kézponti addjogszabalyokban, a helyi dnkorményzati rendeletekben, a jegyzé hataskorébe utalt
adok, adok modjara behajtando kéztartozasok megallapitasaval, nyilvantartsaval, beszedésével,
kezelésével, addellendrzésével, hatdsdgi bizonyitvanyok kiaddsdval, valamint az informdacios
szolgaltatassal kapcsolatosan eléirt feladatokat.

A 2017. marcius 1-jével — a gazdalkodési szakrendszert6l mindségileg jobb alkalmazassal —
indult az ASP add szakrendszere. Az lgyintézéknek bar meg kellett ismerkedniiik az uj
alkalmazassal, mely jelentds mennyiségli munkavégzést igényelt, mivel a szakrendszert a MAK
sajat szervezetén beliil, nagyrészt a valamennyi Onkormdnyzat 4ltal hasznalt ONKADO
rendszerre épiilve fejlesztette, az 4téllas kevesebb problémaval jart, illetve ahhoz a MAK
munkatarsai a megfelel6 segitséget biztositani tudtik. Ugyanakkor mindenképp kiemelendéek a
telepiiléseken az adonemek széles skdldjabol és az ad6zok nagy szamabél adodd nehézségek.
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Adobeszedés és iigyiratforgalom:

Iktatott iigyiratok szima o
Nekézseny CsoTwaomz’myi Csernelyi Lénarddaréc | Biikkmogyorosd
Kirendeltség | Kirendeltség
| Sorszamra | 79 125 284 67 11
Alszamra | 55 212 146 | 77 17
Osszesen | 134 337 430 138 28

Az ad6z6k szama és a 2018. évben beszedett adok dsszege:

e Ft-ban
Addénem Nekézseny Csokvaom. ‘ Csernely Lénarddarée | Biikkmogyor.
Adozé | bevétel | Ad | bevétel | Adozé | bevétel | Adozé | bevétel | Adézé | bevétel
0z6 |
Maganszem. | 342 2.516 368 | 1.250 | 340 716 188 686 112 298
komm,
adéja
Helyi 30 3.331 30 (1779 |0 0 10 714 0 0
ipariizési
ado _
' Gépjarmita | 288 1.723 233 | 1.149 | 220 837 111 463 58 402
do . !
| Potlék 0 25 1 5 0 29 0 55 - -
Kozadok 0 0 0 0 0 0 0 0
modjara
| behajtas _
Talajterhelé | 10 401 |36 | 226 85 610 10 65 0 0
| si | | _

Az adétartozasok behajtdsa érdekében, folyamatosan felszolitasra keriiltek a tartozok, illetve az énkéntes
teljesités elmaradésa esetén végrehajtasi eljaras indult.

¢ Ft-ban
Adok- és adék | Nekézseny | Csokvaomdny | Csernely | Lénarddardc | Biikkmogyorésd
moddjara
_ behajtas B
Felszolitasok 12 32 0 56 2
szama | !

Geépjarmiiadd-tartozas esetén, ha annak mértéke az 1 évet elérte, a tartozassal érintett gépjarmiivek
forgalombol valé kivonasa kezdeményezhetd a jarasi hivatalnal. Erre a 2018. évben nem keriilt
SOr.

Egyéni vallalkozok adétartozdsa esetén, az egyéni véllalkozéi igazolvany visszavondsa
kezdeményezhet§ a jarasi hivatalnal. A 2018. évben erre nem keriilt sor.

A végrehajtasi- és hozzajuk kapcsolddd cselekmények meginditdsa utdn, az ado6tartozassal
rendelkezok nagy t6bbsége teljesitette adofizetési kotelezettségét.
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Az adézok szemelyében bekovetkezd véltozasok a helyi adoényilvantartdsban folyamatosan
atvezetésre kertiltek.

Az elmult évben tobb mint 30 kiilonbozé jogeimrdl rendelkezé olyan tdrvény volt hatélyban,
amely koztartozdsnak mindsiilé kotelezettséget allapitott meg, s azok adok mdédjara vald
behajthatosdgat rogzitette. (Legjelentdsebb jogeimek: szabalysértési pénzbirsag, helyszini
birsagok, hulladékszallitasi dij, megeldlegezett gyermektartasi dij, stb.)

Az adok moédjara behajtandé koztartozasokbdl szarmazd bevételek nagy részben dnkormanyzati
bevételt képeznek.

2018. januar 1-jétdl az altalanos eljard hatosag a NAV.

Talajterhelési dij

Az lgyintézok ellattdk a kozségekben a kornyezetterhelési dijrol sz6ld 2003. évi LXXXIX. tv. és a
targyban hatalyos Snkormanyzati rendeletek alapjan, a talajterhelési dijjal kapcsolatos {igyintézést.

Fejlesztendd feladat: A hatésagi munka ,er6sitése”, adoellendrzések lefolytatasa.

XI1V. ASP

Az dnkormanyzatok szdmara az M6tv. modositasa kotelez6vé tette az ASP (Application Service Provider)
technologia alkalmazasat, melynek keretében egy orszdgos énkormanyzati ASP kézpont keriil 1étrehozasra.
Az ASP technoldgia lényege, hogy az 6nkormanyzat az ASP szolgaltaté kdzponttdl szolgaltatdsként veszi
igénybe a kdtelez6 feladatok ellatasahoz sziikséges alkalmazasokat.

Az onkormdnyzati ASP rendszer szakrendszerei:

Megnevezés Alkalmazas kezdete
a) iratkezel® rendszer 2018.01.01.
b) onkormanyzati telepiilési portal rendszer 2018.01.01.
¢) az elektronikus ligyintézési portal rendszer, 2018.01.01.
ide értve az elektronikus tirlap-szolgaltatast
d) gazdalkodasi rendszer 2017.01.01.
e) ingatlanvagyon 2018.01.01.
f) dnkormanyzati ado rendszer 2017.03.01.
g) ipar- és kereskedelmi rendszer 2018.01.01.
h) hagyatéki leltar rendszer 2018.01.01.

A jogszabdly, illetve a MAK és az ASP Kozpont 4ltal elirt hataridékre valamennyi feladat
elvégzésre kertlt: keretrendszer kialakitdsa, jogosultsdgok kiosztdsa, gazdalkodasi-, helyi adé,
ingatlanvagyon-, kereskedelmi-, széllashely és telephely, iratkezelési adatok migralésa, a
rendszerek tesztelése, €lesitése. Az ligyintézék a szakrendszerek hasznalatidban egyre nagyobb
jartassagra tesznek szert.
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Az 6nkorményzati ASP rendszerr6l sz6l6 257/2016. (VIIL31.) Korm. rendelet megteremtette az
ASP rendszer miikodtetésének jogi, szervezeti és felelésségi keretét, szabalyozza az
Onkorményzati ASP rendszer miikddtetését és elemeit, a csatlakozas iitemezését és idépontjait.

A Nekézsenyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal az ASP Korm.rend. 4. melléklete értelmében 1. iitemben
(2017.01.01.) csatlakozd, 2. kategériaba tartozé szervezet.

A Kézigazgatas- és Kozszolgaltatis-fejlesztés Operativ Program (KOFOP) és a Versenyképes
Kozép-Magyarorszag  Operativ  Program (VEKOP) keretében megjelent ,,Csatlakoztatasi
konstrukeié az ¢nkormanyzati ASP rendszer orszdgos kiterjesztéséhez” cimii, KOFOP-1.2.1-
VEKOP-16 kodszamt pélyazati felhivasra, Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képvisels-
testillete - a Nekézsenyi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal székhely telepiiléseként tdmogatasi
kérelem benyujtasarol dontstt.

A csatlakozdsra irdnyuld palydzati igényt csak a kozos Onkormanyzati hivatal székhely
Gnkormanyzata nyujthatta be, azonban annak a fenntart6 onkorményzatok feladatellatasahoz kell
hozzéjarulnia.

A Miniszterelnskség, mint Tdmogaté a tdmogatasi kérelmet elbirélta, tdmogatasra alkalmasnak
mindsitette és 6.000.000 Ft 6sszegli, vissza nem téritendd tdmogatasban részesitette az
Onkorményzatot, melyet koteles a tamogatasi kérelemben meghatarozott projekt végrehajtasara
forditani,

A palyazati tamogatasbol kételez6en megvalésitando tevékenységek:
1. Szakmai tevékenységek
1.1. Eszk6zok (szoftverrel egylitt) beszerzése
1.2. Miikodésfejlesztés és szabalyozasi keretek kialakitdsa
1.3. Onkorményzatok elektronikus ligyintézéséhez kapcsolédo feltételek kialakitasa
1.4. Onkorményzati szakrendszerek adatmindségének javitdsa, migracioba

1.5. Oktatasokon torténd részvételhez kapcsolddé utazas
1.6. Tesztelés, élesités

2. Projektmenedzsment

3. Horizontalis kovetelmények teljesitése (infokommunikacids akadalymentesités, HEP megléte)
4. Kotelez tajékoztatas, nyilvanossag

A palyazati tamogatasbol megval6sithatd eszkozbeszerzések megvaldsultak, szolgaltatdsok
teljesiiltek, a palyazat a lezarasi szakaszaba keriilt,

Az Onkorményzati ASP szolgaltatds bevezetésével az onkormdnyzatok kotelesek az tligyek
elektronikus intézését az E-iigyintézési tv.-ben meghatérozottak szerint biztositani.

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (tovabbiakban: Portdl) az dnkorményzati ASP rendszerben az
elektronikus 6nkormanyzati tigyintézés helyszine. A Porta] természetes személy és jogi személy
tgyfelei szdmara egyarant lehet6séget biztosit a szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhetd szolgaltatdsok igénybe vételére.

Igénybe vehet6 elektronikus iigyintézési szolgaltatdsok: adéegyenleg lekérdezés, iigykovetés,
tigyinditas.
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2018-ban jellemzden a helyi addk és az ipar-kereskedelem teriiletén éltek az iigyfelek az e-
ligyintézes lehetdségével.

2019. évi feladatok: Az ASP szakrendszereiben az ujabb és tovabbi munkafolyamatok elsajatitdsa,
elvégzése.

XV. JEGYZO, ALJEGYZO

A jegyz6 tevékenységi korének meghatdrozé része, a jogszabalyi feltételek és a Hivatalt 1étrehozo
megallapodésban rogzitettek szerint, a Hivatal vezetése.

A jegyz6 az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a k6z0s dnkormanyzati hivatalt,

b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi igyekben;

¢) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozds Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaldi tekintetében,

d) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében;

e) gondoskodik az onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

f) tandcskozési joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviselé-testiilet bizottsdganak tilésén;

g) jelzi a képviselS-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd;

h) évente beszamol a képviseld-testiileteknek a kdzos 6nkormanyzati hivatal tevékenységérél;

i) dontésre elokésziti a polgarmester hatasktrébe tartozo dllamigazgatasi tigyeket;

j) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

k) dont a hatdskorébe utalt dnkorményzati és Snkorményzati hatosagi tigyekben;

1) ahataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A Csernelyi Kirendeltség vonatkozdsaban — az a), c¢), d), h), 1) pontok kivételével — a fenti
feladatokat az aljegyz6 latja el.

Az aljegyz6 a Csernelyi Kirendeltség és a Csernelyi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos
feladatokat latja el, vezeti a Csernelyi Kirendeltséget. Emellett ellatja a Kozds Hivatalhoz tartozé
tobbi telepiilés vonatkozasaban mindazokat a feladatokat, melyekkel a jegyz6 megbizza. A 2018.
évben ilyen jellegli megbizast az aljegyzé egy-két esetben kapott (kijelslések).

Az Mbtv. 81.§ (2) bekezdése értelmében a jegyzit az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyzd altal
meghatarozott feladatokat.

A jegyz6 egyik {0 tevékenységi kore a képviselo-testiiletek miikdésével fligg ssze.

A jegyz6 ellatta a képviselo-testliletek és bizottsidgaik miikodésével osszefiiggésben az aldbbi
feladatokat:

Az ilések elokészitését, meghivo Osszedllitasat, a képviseld-testiilet elé keriil§ el6terjesztések
elkészitését, azok érintettek részére torténé tovabbitdsat. Gondoskodott az Onkormanyzati
honlapokon a nyilt tilések jegyzOkonyveinek, a rendeleteknek a kzzétételérdl.

A jegyzd elkészitette a testiileti iilések napirendjeinek el&terjesztéseit, hatdrozati javaslatait,
rendelettervezeteit. Elkészitette a képviselO-testiilet iiléseinek jegyzokdnyveit, a hatarozatokat
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tartalmazd jegyz6kényvi kivonatokat, rendeleteit, azok kiadmdnyait, és gondoskodott azok
tovabbitasardl a végrehajtasukért feleldsek részére.

A képvisel6-testiiletek iléseirél késziilt jegyzokonyvek a Kormanyhivatal részére, a jogszabalyban
eléirt 15 napos felterjesztési hataridén beliil megkiildésre keriiltek, a célra 1étrehozott Nemzeti
Jogszabalytar (NJT) feliiletén.

A jegyz0 gondoskodott a helyi rendeletek kihirdetésérdl, modositasokkal egységes szerkezetbe
torténd foglalasdrol, az egységes rendeletek hatdlyos gylijteményének szerkesztésérél. A

rendeleteket a kihirdetésiiket kdveté 1 napon beliil a Kormanyhivatal részére az NJT-ben meg
kellett kiildeni.

A jegyzd kiemelt feladata az 6nkormanyzati feladat- €s hataskoroket érinté jogszabalyvaltozasok
folyamatos figyelemmel kisérése, s azok alapjdn Uj helyi Onkorményzati rendeletek
megalkotdsdnak, vagy a mar hatdlyos képvisel6-testileti rendeletek modositasanak
kezdeményezése.

A jegyz6 elvégezte és folyamatosan gondoskodott a médositott rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasarol.

A Képviselé-testiiletek és bizottsdgainak miikédése

2018, soran a képviseld-testiiletek iiléseinek szima

Osszesen Nyilt | Zart Egyiittes
Nekézseny 125 12 10 3
| Csokvaomany | 28 15 10 3
Csernely 29 18 8 3
Lénarddaroc 15 '8 4 3
Biikkmogyoroésd | 19 14 2 3
Mindgsszesen: | 116 67 34 3

Az iilések szamaval egyezé jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzo gondoskodott.

A képviseld-testiiletek altal hozott dontések szama

Rendeletek Hatirozatok
Nekézseny 9 N 78
Csokvaomany 9 252
Csernely 13 445
Lénarddaréc 6 49
Biikkmogyorésd 9 48
:_ Osszesen 46 872




A rendeletek, hatirozatok elkészitéséért a jegyzo volt felelés.

Bizottsagok

Mind az 5 onkorményzatnal egyetlen bizottsdg miikédik Ugyrendi Bizottsag névvel, melynek
létrehozdsa  kotelezd volt. Feladata a vagyonnyilatkozatok kezelése, illetdleg az
Osszeférhetetlenség vizsgalata. Mindegyik telepiilésen a bizottsdg 1 alkalommal iilésezett. A
tavalyi évben valamennyi onkorméanyzati képviselé és polgarmester hatéridsben eleget tett
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének. Osszeférhetetlenségi eljards meginditdsira nem
keriilt sor egyik 6nkormanyzatnal sem.

Polgarmesterek

A polgarmester sajatos jogviszonyban 4ll6 valasztott tisztségviseld. Allamigazgatési hatéskoreit
a Koz6s Hivatalon keresztiil latja el, melyek kiemelten a katasztrofavédelemmel, ar- és
belvizvédekezéssel, koztemetéssel kapcsolatosak. Az tigyek el6készitését és végrehajtisat a
Hivatal végzi.

A polgarmester egyéb munkaltatéi jogokat gyakorol az 6vodavezeték, falugondnok tekintetében,
valamint a K6z6s Hivatal székhelyének polgdrmestere a jegyz8 vonatkozasaban. A Munkatigyi
Kozpont 4ltal szervezett kozhaszni, kozcéli foglalkoztatottak felett onéllé munkéltatoi
Jogositvannyal rendelkezik.

A Ko6z8s Hivatalhoz tartozé polgarmesterek valamennyien foalldsuak.

XVI. ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

Az orszaggylési képviselSk 2018. aprilis 8-4n megtartott valasztasa alkalméaval a Jjegyzd, a helyi valasztési
iroda vezetbjeként ellatta a valasztasi forma megszervezésével és lebonyolitasdval kapcsolatos,
Jogszabalyban nevesitett feladatait. Munk4jat segitette a Helyi Valasztasi Iroda.

A Hivatal munkatarsaira, mint a Helyi Valasztasi Iroda tagjaira jelent6s tébbletfeladatot, tilmunkat rott a
valasztasi forma eldkészitésében, lebonyolitasiban valé kiozremikddés, mivel a valasztis t5bb hénapos
el6készitd munkat vett igénybe.

A vilasztasi forméara vonatkozd anyagi- és eljardsjogi szabéalyoknak megfeleléen keriilt sor a szavazokori
KkOrzetesités elvégzésére, feliilvizsgalatira, a szavazatszamlald bizottsdgok, a HVI munkatarsak
felkészitésére, a névjegyzékek elkészitésére, tovabbvezetésére, a szavazasnapi és a szavazas napjat kdvetd
teenddk lebonyolitasara.

Az orszaggylilési képviseldk vélasztisa zokkendSmentesen keriilt lebonyolitasra az 5 telepiilés 5
szavazOokorében.

A HVI vezet6jének a valasztasi forméak elétt gondoskodnia kellett a HVI tagok, a HVB-k tagjainak
megfeleld felkészitésérdl, oktatasarél. A valasztasi forma elétt a HVI munkatirsainak igazgatasi-, jogi és
informatikai proban kellett megfelelniiik.

A vélasztdsi forma a széleskdrii nyilvanossag biztositasaval, a valasztépolgarok folyamatos tdjékoztatasa
mellett, z6kkendmentesen zajlott le.

A valasztasi formahoz biztositott pénziigyi fedezet felhasznalasardl az elszamolds hatariddben elkésziilt,
melyet a TVI és az NVI is elfogadott.
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XVII. NOVENYVEDELEM, ALLATTARTAS

A novényvédelmi tevékenység ellatisa soran kiemelt feladatat volt 2018-ban is a parlagfii elleni
védekezés. A novényvédelmi hatosagi eljards menetét az élelmiszerldncrél &s hatdsagi
feliigyeletérol szol6 2008. évi XLVI. torvény szabalyozza.

Belteriileti ingatlanok esetében kiilon felszolitast foganatositottunk a nem jogkovetd magatartast
tanusitokkal szemben. A figyelemfelhivas az esetek nagy tobbségében eredménnyel jart, kozérdekt
védekezést nem kellett elrendelni.

Az allatok védelmérél és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIIL. térvény modositasa 2012. janudr
1-jét6] ismét eldirja Onkormanyzati feladatként az ebek Osszeirdsat, melyet harom évenként kell
elvégezni. Az ebek Osszefrdsa folyamatosan torténik. Az Gj allatvédelmi torvény elbirja az
allatorvosnak, hogy minden vizsgalat elején ellendrizzék a kutya transzponderét, vagyis a chip
meglétét. A chipezett dllatok és gazdaik adatait mostant6l kotelezd egy orszdgos adatbazisban
nyilvantartani, az ide valo regisztracié elvégzése az allatorvos kételezettsége.

2018-ban is sor keriilt az Osszevezetéses eboltisra mind az &t telepiilésen. Az oltés
lebonyolitasaban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijelslt allatorvosnak.

A méhészek rendszeresen eleget tesznek bejelentkezési, illetve  kijelentkezési
kotelezettségeiknek.

Fakivagasi engedéllyel kapcsolatos szabalyokat a fis szirGi ndvények védelmérsl szolo
346/2008. (XI1.30.) Korm. rendelet hatdrozza meg. Ilyen eljards lefolytatdsara harom
alkalommal keriilt sor.

XVIIL. SZAKHATOSAGI ELJARASOK, KEZELOI HOZZAJARULASOK

Az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol szolo 2016. évi CL. torvény (Akr.) 55.§ (1) bekezdése
értelmeben, tdrvény vagy a szakhatdsagok kijelolésérdl sz6l6 kormanyrendelet kozérdeken alapuld
kényszeritd indok alapjén az ligyben érdemi dontésre jogosult hatosdg szémara eldirhatja, hogy az
ott meghatarozott szakkérdésben és hatdridében més hatdsdg (a tovabbiakban: szakhatésag)
kotelezé allasfoglaldsat kell beszereznie. A szakhatosag olyan szakkérdésben ad ki allésfoglalast,
amelynek megitélése hatosagi tigyként a hataskorébe tartozik, ennek hidnyéban térvény vagy
kormaényrendelet annak vizsgélatit szakhatosagi tigyként a hatdskorébe utalja.

A jegyz0 a kozigazgatasi hatosagi eljarasok soran t6bb esetben, mint szakhatosag mikodik kozre,
igy pl: telekalakitisi {igyben, az épitéshatosagi eljarasban, villamosenergia-ipari épitésligyi
hat6sagi engedélyezési eljarasban, banyatelek megallapitasara iranyulé eljérdsban.

A szakhatdsagi eljards sordn a jegyz6, az engedélyezési eljarasokra vonatkozd &gazati
jogszabalyokban meghatérozott szakkérdések elbirdlasdban miikodik kozre, legtdbbszér annak
elbiralasa kérdésében, hogy a létesitmény vagy tevékenység a helyi onkorményzati rendeletben és
a helyi épitési szabdlyzatban meghatarozott természetvédelmi kovetelményeknek, a kérelemben
foglaltak szerint, vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e.

A 2018. év sordn a jegyz6 tobb alkalommal adott ki szakhatésagi 4llasfoglalast, melybél a BAZ.
Megyei Kormanyhivatal kijellésére is eljart, a kizdrassal érintett jegyzoék helyett.
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XIX. VADKAR

A vad védelmérol, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadészatrél szolé 1996. évi LV. térvény
(tovdbbiakban Vtv.) 81. §-a értelmében: ha a vadkar, vadaszati kdr, valamint vadban okozott kar
megtéritése iranti igény alapjan, ha a kdrosult és a karért felelss személy kozott, a térvényben
meghatdrozott hataridében nem jén 1étre egyezseg a kdr megtéritésérol és a kartérités mértékérdl,
¢s a karosult karanak megtéritését nem kézvetleniil a birdsagtol kéri, a karosult a karokozas helye
szerint illetékes teleptilési énkormanyzat jegyzdjétél kérelmezheti a karosult és a karért felelds
szemely kozotti egyezség 1étrehozaséra irdnyuld karbecslési eljaras lefolytatasat.

2018-ban 2 alkalommal keriilt sor vadkarbecslési eljards lefolytatasara Nekézsenyben.

XX. BIRTOKVEDELMI ELJARAS

A jegyzd hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (11.16.) Korm., rendelet,
valamint a Polgari Térvénykonyvrél szélé 2013. évi V. torvény rogziti az ide vonatkozo
szabalyokat.

A Polgari Térvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (Ptk.) 5:5. § (1) bekezdése alapjan a
birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatél jogalap nélkiil megfosztjdk vagy birtoklasaban
jogalap nélkiil haboritjak.

A Ptk. 5:8. § (1) bekezdése szerint a birtokos egy ¢ven beliil a jegyz6tdl is kérheti az eredeti
birtokallapot helyreallitasat vagy a zavards megsziintetését,

A 2018. évben birtokvédelmi eljaras meginditdséra 1 esetben keriilt sor Csernelyben.

XXI. HIRDETMENYES KOZZETETEL

A mez6- és erddgazdasagi foldek forgalmérdl szolé 2013. évi CXXIL térvény a terméfoldek
adasvétel, vagy haszonbérlet keretei kozott térténd értékesitését az elévasarlasra, el6haszonbérletre
jogosultak részére nyitva allé nyilatkozattételi lehetdséghez koti.

Ennek biztositasa érdekében az ingatlan tulajdonosa, a jogszabalyban meghatirozott médon,
hirdetményes kozzétételre kotelezett az adasvételi-, haszonbérleti szerz8dések foldhivatali
jovéhagyasdhoz. A kozzétételt — f6szabdlyként — az ingatlan fekvése szerinti jegyz6nél
kérelmezheti.

A hirdetményes kozzétételt az Onkormanyzat hirdet6tabl4jan, és elektronikusan, a magyarorszag.hu
feliileten kell biztositani.

2018-ben 9 esetben keriilt sor hirdetményes kozzétételre, mely a jegyzd feladatat képezte.

XXII. BELSO ELLENORZES

Az ellendrzéseket a vonatkozé jogszabalyok alapjan végzi évente az Ozdi Kistérség Tébbeélu
Tarsulas keretei kozott mitkodé Belsé Ellenérzési Csoport.

A belsd ellen6rzés — a szabalyszerliségi, a pénziigyi, a rendszerszemléletii &s a teljesitmény
tipusa, valamint megbizhatosagi és informatikai rendszer ellenérzései alapjan — ajanlasokat és
javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezet6jének a szerv gazdasagos, hatékony és
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eredményes miitkodésének fejlesztése, a feltart kockazati tényezdk, hidnyossigok kikiiszbolése
érdekében,

Az ellendrzések tapasztalatairdl szolo éves Gsszefoglald ellendrzési jelentést a polgarmester a
targyevet kdvetSen, a zdrszdmadasi rendelet—tervezettel egyidejiileg terjeszti a képviseld-testiilet
elé.

A belso ellenérzési tevékenység mellett miikddtetni kell a Folyamatba Epitett Elézetes és Utblagos
Vezetéi Ellen6rzést (FEUVE), mely feladat cimzettje értelemszerlien a jegyzé6. A FEUVE
rendszer, kockdzat elemzéshez igazodva, az adott idészakokban feltart, jelentkezd magasabb
kockézatt feladatok ellenérzésére vonatkozik. Jellemzden eléfordul egy-egy Uj feladat ell4tisanal.

XXTIIL STATISZTIKAI ADATSZOLGALTATAS:

Minden évben elvégezziik a Kozponti Statisztikai Hivatal altal elirt jelentési kételezettségeket, melyek
havonta, negyedévente esedékesek. Evente koriilbeliil 20 alkalommal kell kiilonbzé adatszolgaltatast
teljesiteniink csak a KSH felé.

XXIV. OSSZEGZES

A Bevezet6ben emlitettek szerint, a Hivatal 2018. évben elvégzett tevékenységei, a legjellemzébb
teriiletek kiemelésével kertiltek bemutatdsra. A kiemelt iigykorsk mellett szdmos olyan munka,
ténykedés zajlik napi gyakorisaggal vagy évenként csak egy-két alkalommal, amelyek a beszamolo
terjedelme, jellege miatt nem nyerhettek emlitést.

A Hivatal tevékenységéhez, az ellatandé feladatok meghatirozasahoz, a feladatok
megvalositdsidhoz szervesen hozzétartozik a polgarmesterek személye. A polgarmesterek 4ltal
elvégzett tevékenység bemutatdsa, értékelése azonban nem tartozik jelen beszamold
kompetenciajaba.

A Hivatal altal elvégzett munka nehézségét és értékét éppen Osszetettsége, a t6bb esetben
megvalosulé csatolt- és osztott munkakorsk jelentik. Nagyobb hivatalokkal szemben — ahol a
koztisztvisel6k csak egy-egy iigykorrel, azon beliil is csak egy-egy tigytipussal foglalkoznak - itt az
lgyintéz8knek tizes nagysagrendd, és agazati szempontbol eltérd tgyeket kell munkavégzésiik
soran megoldani. S nem elég csak kicsit érteni valamihez, hiszen a ritkan eléfordulé tigyekben
ugyanolyan koriiltekintéssel, felkésziiltséggel és felel6sséggel kell eljarni, mint a ,témeg
tigytipusoknal”.

Ki kell emelni, hogy az elmult év soran, egyetlen hatdridéhéz kotott feladat esetében sem volt
elmaradds, melyhez elengedhetetlen volt a koztisztviselsk munkaidén tili - ellentételezés nélkiili -
gyakori munkavégzése. A napi munkavégzés, az ellatandd feladatok sordn, a legnagyobb
nehézséget legtdbbszor a rendelkezésre 4ll6 1d6 rovidsége, vagy annak hidnya jelentette.

Az alkalmazott koztisztviselok leterheltsége folyamatosan nagy, a kampéany- illetve hataridds
feladatok sordn hatvanyozott. A dolgozok tobbsége, ennek kovetkeztében nem tudja éves rendes
szabadsagat telies mértékben kivenni, melyet az elvégzett tevékenység jellege mindenképp
megkdvetelne. A tavollévé dolgozok a szilkséges mértékig ellattak egymas helyettesitését.

A jegyz6, mint a Hivatal vezetdje, folyamatosan értékeli és mindsiti a Hivatal, a hivatali dolgozok
tevékenységét, mely azonban értelemszertien nem képezheti jelen beszamol6 részét.
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Itt szeretném azonban megkdszonni mindazok dldozatos munkajat, akik nélkiil € beszamolé sem
johetett volna létre, és akik tulajdonképpen az egész Koz6s Hivatal mozgatorugoi: 8k pedig a
koztisztviselok. Koszonet érte mindenkinek.

A képviselok rdlatasa az elvégzett munkdra, valamint jelen beszamolo, vélhetben megfeleld alapot

nyujt ahhoz, hogy objektiv véleményt alakitsanak ki a Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2018. évi miikddésérol.

Nekézseny, 2019. szeptember 24.

Dr. Szlics-Tardi Bedta sk.
jegyzo
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