Nekézseny Kozségi ﬁnkorményzat Képvisel6-testiilete
2017. december 6-i nyilt iilésének

TARGYSOROZATA

Rendeletek:  13/2017. (XIL.12.)
14/2017. (XII.12.)

Hatdrozatok: 90/2017. (XIL6.)
95/2017. (XIL6.)

Napirendi pontok:

1.

7.

Targy: Beszdmol6 a Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi tevékenységérél
Eléadé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzo

Targy: Téjékoztat6 az addiigyi feladatok ellatésardl
Eléado: Dr. Sziics-Tardi Bedia jegyzo

Targy: 2018. évi belss ellenérzési munkatery
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

Targy: T4jékoztato az Ozd Kistérség Tobbeélu Tarsulds munkéjarol, feladatairol
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

Targy: Tajékoztaté a Saj6-Bodva Vélgye és Kornyéke Hulladékkezelési Onkorményzati
Tarsulas miikodésérol
Eléado6: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

Targy: A hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatasrél sz616 rendelet modositasa
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

Targy: Nekézsenyi Napraforgd Ovoda Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatanak modositasa
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

Targy:Egyebek

a.) Egyes szocidlis ellatdsokrol sz616 rendelet felilvizsgalata .

Uj-Tézsa Csabdné sk.
polgarmester



JEGYZOKONYV

Mely késziilt Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének 2017. december 6.
napjan megtartott nyilt tilésérol.

Az iilés helye: Onkormanyzat tanacskozoja (3646 Nekézseny, Kossuth 1t 1.)

Jelen vannak: 3 képviselO-testiileti tag:

Uj-To6zsa Csabané polgarmester
Szilagyi Tamas alpolgarmester
Bédan Géborné képvisel

A dontéshozatalban részt vevé képviselok szima valamennyi déntésnél 3 f6, mert
minden képvisel6 az iilés egész tartaman jelen van.

Az ilésen tandcskozasi joggal jelen van az (ilés egész tartaméra: Dr. Sziics-Tardi Bedta
jegyzo.

Jegyzdkonyvvezetés: Toth Miklosné igazgatasi tigyintézé

Uj-Tézsa Csabdné polgirmester kiszontstte a megjelenteket. Megéllapitotta, hogy az iilés
hatdrozatképes, mert a képviselo-testiilet 5 tagjabédl 3 tag jelen van. Meghivas ellenére téavol
maradt Szabé Zsuzsanna és Toth Janosné képviseld. Javasolta, hogy a képviselé-testiilet a
meghivoban meghirdetett napirendi pontokat tdrgyalja meg, az aldbbiak szerint:

Napirendi pontok:

1. Targy: Beszamold a Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016, évi
tevékenységérol
Eléado: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

2. Targy: Té4jékoztato az adoiigyi feladatok ellatasarol
El6ado: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

3. Targy: 2018. évi belso ellendrzési munkaterv
El6éadé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

4. Targy: T4jékoztaté az Ozd Kistérség Tbbeéli Tarsulds munkéjardl, feladatairl
El6adé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

5. Targy: Téjékoztato a Sajé-Bodva Volgye ¢s Kornyéke Hulladékkezelési

Onkorményzati Tarsulas mik6désérol
Eléado: Uj-Tozsa Csabané polgdrmester

6. Targy: A hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasrol sz616 rendelet modositasa
Eldadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

7. Targy: Nekézsenyi Napraforgd Ovoda Szervezeti és Miksdési Szabalyzatanak
modositasa
El6adé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester



8. Targy:Egyebek

A képvisel6-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az aldbbi napirendi
pontokat fogadja el:

Napirendi pontok:

1. Targy: Beszamol6 a Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal 2016. évi
tevékenységérol
Eléadé: Dr. Szijcs-Tardi Bedta jegyzé

2. Targy: Tajékoztatd az adétigyi feladatok ellatésardl
Eléad6: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzé

3. Targy: 2018. évi belsd ellenérzési munkaterv
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

4. Targy: T4jékoztatd az Ozd Kistérség Tobbcélt Tarsulds munkajarol, feladataird]
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

5. Targy: Téjékoztatdé a Saj6-Bodva Volgye és Kornyéke Hulladékkezelési

Onkorményzati Tarsulds miikodésérsl
Eladé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

6. Targy: A hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasrol sz616 rendelet médositasa
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

7. Targy: Nekézsenyi Napraforgd Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak
modositasa
El8adé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

8. Targy:Egyebek

Ezt kovetden a képviselé-testiilet az alabbi napirendi pontokat targyalta meg:

1. Napirendi pont:

Targy: Beszdmolo a Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal 2016. évi
tevékenységérol
Eléadé: Dr. Szifcs-Tardi Bedta jegyzd

Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzé: Nem kivanok szébeli kiegészitést tenni.

Uj-Tézsa Csabané polgarmester: Van-e valakinek kérdése, hozzaszolasa? Amennyiben
nincs, javaslom a beszamol¢ elfogadasat.

Uj-Tézsa Csabdné polgirmester a hatarozati javaslatot az elbterjesztésben foglalt
tartalommal terjesztette eld, és Nekézseny K6zségi Onkorményzat Képvisel4-testiilete ennek
megfelelden 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az aldbbi
dontését:




Nekézseny Kozségi ﬁnkorményzat Képviseld — testiiletének 90/2017, (XII.6.)
HATAROZATA

A Nekézsenyi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi tevékenységérdl sz616
beszamolérél

Nekézseny K6zségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete, a
Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi
tevékenységérél sz616 jegyz6i beszamolot, a Jjegyz6koényv
melléklete szerint, j6vahagyja.

Felel6s: jegyz0, polgdrmesterek

Hatéridd: értelemszertien

2. Napirendi pont:

Targy: Téjékoztat6 az adéligyi feladatok ellatasarol
El6adé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzé: Itt sem kivanok szébeli kiegészitést tenni, varom a
kérdéseket.

Uj-Tézsa Csabané polgdrmester: Van-e valakinek kérdése, hozzdszlasa? Amennyiben
nincs, javaslom az anyag elfogad4sat.

Uj-Tézsa Csabané polgdrmester a hatirozati javaslatot az el6terjesztésben foglalt
tartalommal terjesztette el6, és Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ennek

megfeleléen 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodds nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képvisel6 — testiiletének 91/2017. (XIIL.6.)
HATAROZATA

Az adéiigyi feladatok ellatasarol sz616 tdjékoztatorsl

Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete
az adolgyi feladatok -ellatdsardl sz6l6é tajékoztatot
elfogadja.

3. Napirendi pont:

Targy: 2018. évi belsé ellenérzési munkaterv
El6ado: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester



Uj-Tézsa Csabdné polgirmester: Van-e valakinek kérdése? Amennyiben nincs, kérem a
dontés meghozatalt.

Uj-Tézsa Csabdné polgarmester a hatérozati javaslatot az elOterjesztésben foglalt
tartalommal terjesztette eld, és Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete ennek
megfeleléen 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az aldbbi
dontését:

Nekézseny Kozségi Onkormsnyzat Képvisel§ — testiiletének 92/2017. (XII.6.)
HATAROZATA

Nekézseny Kozség Onkorményzata és koltségvetési szervei 2018. évi belso ellenrzési
munkatervérél

Nekézseny K6zségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a
Nekézseny Kozség Onkormanyzata és koltségvetési
szervei 2018. évi bels6 ellenérzési munkatervét, a
jegyz6konyv mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

4. Napirendi pont:

Targy: T4jékoztaté az Ozd Kistérség Tobbeélu Tarsuls munkdjardl, feladatairél
El8adé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

Uj-Tézsa Csabdné polgirmester: Megkaptatok az irdsos eléterjesztést. Van-e kérdés?
Amennyiben nincs, kérem annak elfogadasat.

Uj-Tézsa Csabdné polgirmester a hatdrozati javaslatot az eldterjesztésben foglalt
tartalommal terjesztette el6, és Nekézseny Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete ennek
megfeleléen 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Nekézseny Kozségi Onkormsnyzat Képviseld — testiiletének 93/2017. (XIL6.)
HATAROZATA

Az Ozd Kistérség Tobbceéli Tarsulds munkajarol, feladatairél szolé tajékoztatorol

Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
az Ozd Kistérség Tobbeéli Térsulss munkéjarsl,
feladatairo6l sz616 polgarmesteri tajékoztatét elfogadja.



5. Napirendi pont:

Targy: Tajekoztatd a Sajo-Bodva Volgye és Kornyéke Hulladékkezelési
Onkormanyzati Téarsulds miksdésérsl
Eléado: Uj-Tozsa Csabdané polgdrmester

Uj-Tozsa Csabané polgirmester: Amennyiben nincs kérdés, kérem a dontés meghozatalat.

Uj-Tézsa Csabdné polgidrmester a hatdrozati javaslatot az elbterjesztésben foglalt
tartalommal terjesztette el6, és Nekézseny Kozségi Onkorméanyzat Képvisel-testiilete ennek

megfelelden 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodds nélkiill meghozta az alabbi
dontését:

Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képvisel — testiiletének 94/2017. (XIL.6.)
HATARQZATA

A Sajé-Bodva Volgye és Kornyéke Hulladékkezelési Onkormanyzati Tarsulds
mitkodésérol szolo tajékoztatorol

Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a
Saj6-Bédva Volgye és Kornyéke Hulladékkezelési
Onkormanyzati Térsulds miikodésérsl szol6 tajékoztatot
elfogadja.

6. Napirendi pont:

Targy: A hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatasrdl sz616 rendelet modositasa
El6adé6: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

Uj-Tézsa Csabané polgiarmester: Az eléterjesztésben foglaltak alapjan kérem a rendelet
elfogadasat.

Uj-Tézsa Csabané polgdrmester a rendelettervezetet az eléterjesztésben foglalt tartalommal
terjesztette el8, és Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ennek megfeleléen
3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodas nélkiil meghozta az aldbbi déntését:

Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képvisel6 — testiiletének 13/2017. (XII.12.)
onkormanyzati

RENDELETE

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasrol szolé 4/2016. (VI.20.) onkormanyzati rendelet
modositasarél



7. Napirendi pont:

Targy: A Nekézsenyi Napraforgd Ovoda Szervezeti és Mikodési Szabélyzatanak
modositasa
Eldéado: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

Uj-Tézsa Csabidné polgdrmester: 2017. évben a konyhai feladatokat is az 6voda ald
rendeltiik. Az 6voda részére miikddési engedélyt kellett kérni a szocidlis étkeztetési feladatok
ellatasara. A szolgaltatast az 6voda SZMSZ-ében is 4t kellett vezetni, ezért kell a modositas.

Uj-Tézsa Csabdné polgarmester a hatdrozati javaslatot az el6terjesztésben foglalt
tartalommal terjesztette eld, és Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete ennek

megfelelden 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodas nélkiill meghozta az aldbbi
dontését:

Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képvisel — testiiletének 95/2017. (XIIL.6.)
HATAROZATA

A Nekézsenyi Napraforgé Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a
Nekézsenyi Napraforgd Ovoda Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak moddositasat, és az egységes szerkezetli
szabalyzatotelfogadja.

8. Napirendi pont:

Targy: Egyebek

a.) Egyes szocidlis ellatasokrol sz6lo rendelet feliilvizsgalata

Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyz6: Szocialis rendeletiink értelmében 3.000.-Ft-os Erzsébet
utalvanyt biztosit a testiilet azoknak a Nekézseny kozségben éllandé lakdhelyet vagy
tartdzkodasi helyet létesitett, és életvitelszerlien a telepiilésen él6 raszorultak szdmadra,
akiknek az egy fére jutd havi jovedelme nem haladja meg az Gregségi nyugdij mindenkori
legkisebb 0sszegének 8-szorosat, azaz a 228.000.-Ft-ot. Kérdés, hogy tovabbra is biztositja-e
ezt a tamogatast az dnkormanyzat, €s ha igen, milyen mértékben?

Uj-To6zsa Csabdné polgarmester: Javaslom tovébbra is a tAmogatast, meg van ra a pénziigyi
fedezet, olyannyira, hogy a 3.000.-Ft-ot javaslom 3.500.-Ft-ra emelni, valtozatlan feltételek
mellett.

Uj-Toézsa Csabdné polgarmester a rendelettervezetet az el6terjesztésben foglalt tartalommal
terjesztette el8, és Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete ennek megfeleléen
3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartdzkodas nélkiil meghozta az aldbbi déntését:

6



Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviseld — testiiletének 14/2017. (XIL.12.)
onkormanyzati

RENDELETE

Egyes szocialis ellatisokrél sz616 12/2013. (XII.31.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol

Mivel 16bb kérdés, észrevétel nem hangzott el, Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester a kivetkezd
napirend tdrgyaldsdra zdrt iilést rendelt el.

~kmf.
(L‘E ‘N.ZXQE Caalm\\’ t_/7 i /’%7
Uj-Tézsa Csabané Dr. Sziics-Tardi Beata
polgarmester <L jegyzd



NEKEZSENY KOZSEGT ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL

MEGHIVO

Ertesitem, hogy Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2017.

december 6. napjan (szerda) 10.00 6ratél kézmeghallgatast, 10.30 6ratol testiileti
lilést tart, melyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Onkormanyzat tanacskozéja (3646 Nekézseny, Kossuth 1t 1.)

Napirendi pontok:

1. Térgy: Beszamol6 a Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi tevékenységérol
Eléadé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzé

2. Targy: Téjékoztaté az adéiigyi feladatok ellatasarsl
El6adé: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzd

3. Targy: 2018. évi belsd ellendrzési munkaterv
Eléadé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

4. Targy: T4jékoztatd az Ozd Kistérség Tobbeélt Tarsulds munkdjarol, feladatairdl
Eléado: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

S. Targy: T4jékoztatd a Sajo-Bodva Hulladékkezeldsi Onkormanyzati Tarsulas mitkodésérsl
Eldadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

6. Targy: A hulladékgazdalkodési kozszolgaltatasrol sz616 rendelet modositasa
El6adé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

7. Targy: Nekézsenyi Napraforgé Ovoda Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak médositisa
Eléadé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

8. Targy:Egyebek

9. Targy: Rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelmek
El6adé: Dr. Sziics-Tardi Bedra jegyzd

Uj-Tézsa Csabané sk.
polgarmester

Meghivottak

Nekézseny Kozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete
Dr. Sziics-Tardi Beata jegyz6



JELENLETIITY

mely késziilt Nekézseny Kozségi Onkorményzat képviseld testiiletének 2017.
december 6. napjan megtartott testiileti iilésén megjelentekrdl.

Jelen vannak:

Uj-Tozsa Csabané polgarmester

Dr. Sziics-Tardi Beata jegyzd

Boédan Gaborné
Szabd Zsuzsanna

Szilagyi Tamas

Téth Janosné

testiileti tagok.



BESZAMOLO
A

NEKEZSENYI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL

2016. EVI TEVEKENYSEGEROL

Készitette: Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyz6



ELOTERJESZTES
NEKEZSENY KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK

2017. DECEMBER 6-1
NYILT ULESENEK 1. NAPIRENDJEHEZ,

Targy: Beszamolé a Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal 2016. évi tevékenységérsl
El6terjeszté: Dr. Sziics-Tardj Beidta jegyz6
Eléterjesztést készitette: Dr. Sziics-Tardi Be4ta jegyzd

A dontés formaja: hatarozat

Melléklet: 1. sz. Hatérozati Jjavaslat

2. sz. Beszamols
Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatair] sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdésének
f) pontja értelmében a Jegyzd évente beszamol a képviseld-testiileteknek a k6z6s Onkormanyzati
hivatal tevékenységérol. '

Az elbterjesztés melléklete tartalmazza a jegyzé altal készitett beszdmolét, melynek Jjévéhagyasat, a
hatarozati javaslatnak megfelelden, inditvanyozom.

Nekézseny, 2017. november 8.
Dr. Sziics-Tardi Beata sk.
jegyzd



Hatarozati javaslat

...................... Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ..../2017. (XI.....)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi tevékenységérdl sz616 beszamolorsl

................... Ko6zségi Onkormanyzat Keépviseld-testiilete, a Nekézsenyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal 2016, évi tevékenységérol sz616 jegyzoi
beszdmoldt, a jegyzSkonyv melléklete szerint, jévahagyja.

Felel6s: jegyz6, polgarmesterek
Hatéaridd: értelemszertien



A jogszabélyok és a helyi belss szabalyzatok hatdrozzék meg a napi munka soran az

alkalmazand¢ eljarasi rendet.

I. SZEMELYI FELTETELEK:

A Hivatal Megéllapodéasban régzitett allashelyeinek szdma 2016-ban 10 5 v
Jegyzd, 8 £6 tigyintézé, 1 16 tigykezeld.

A Hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya alé tartozo koztisztviseldk.

Fentiek figyelembe vételével az 4llashel

olt, melybdl 1 8

ycjék 2016. 01.01-jén az aldbbiak szerint voltak
1

meghatarozva. 1
Munkakéor Osszes Székhelyen Csokvaomanyi Csernelyi
1étszam ‘ Kirendeltségen | Kirendeltségen
Gazdalkodasi, 4 2,% 1 0,5
koltségvetési ligyintézé
Adotigyi ligyintézé 2 0,5 0,5 1
Igazgatasi tigyintéz6 2 0,5 0,5 1
Ugykezel 1 0 1 0
Jegyz6 1 i
Osszesen 10 4,5 3 2,5

Az allashelyeken ténylegesen foglalkoztatott koztisztviselék létszdma 2016, évben az alabbiak

szerint alakult;

Székhely:

Dr. Szlics-Tardi Beata jegyzé

Toth Miklosné igazgatasi eléado

Szaniszlé Zsoltné gazdalkodo

Harsanyi Marianna gazdalkodd

Csokvaomanyi Kirendeltsée

Molnér Nikolett gazdalkodo
(Jogviszonya megsziint: 2016.06.30., helyette: Szab6 Jézsefné 2016.12.3 1-ig)

Poces Gabor Jézsefné gazdalkods

5 telepiilés jegyzoi feladatai

ado - Nekézseny, Lénarddaréc, Biikkmogyordsd,

igazgatas - Nekézseny, Biikkmogyordsd, Lénarddarée

anyakdnyv - Nekézseny, Csokvaomany, Csernely,
Lénérddaréc, Biikkkmogyorésd

Nekézseny, K6zos Hivatal, Csokvaomany

Csernely, Biikkkmogyordsd, Lénarddaréc
(2016.02.11-t6l sziilési szabadsagon, helyettesité: Kiss Raména — Biikkmogyordsd, Lénérddaréc,
Antal Jozsefné és Eliasné Markovics Zsanett — Csernely)

Csokvaomany

Csokvaomany

(sziilési szabadsagat tolti, helyére Antal Jézsefné keriilt 4 6raban alkalmazasra)




Barta Gaborné igazgatasi eléadd Csokvaomany
(sziilési szabadsagat tolti, helyettesitd: Serfézs Melinda)

Csernelyi Kirendeltség

Csomoés Elemérné adéiigyi el6ads Csernely
(Jogviszonya 2016.07.31. napjaval megsziint, helyette T6th Henrietta keriilt alkalmazasra)

Kalo Miklésné igazgatasi eléadd Csernely

(Jogviszonya 2016. oktober 5. napjaval megsziint, addig folyamatosan tappénzes alloméanyban
volt, helyettesitette: Elidsné Markovics Zsanett)

A Hivatal allashelyein (10 £8) aktiv statuszban az év legnagyobb részében 8,5 £6 dolgozott.

Az év folyaméan 4 6 koztisztviseld jogviszonya sziint meg: 2 {6 hatdrozatlan idejli
kinevezése (Molnar Nikolett, Kal6 Mikl6sné) a koztisztviseld kérelmére kozos
megegyezessel (2016. junius 30-4n, illetve 2016. oktdber 5-én), mig 1 {6 koztisztviseld
jogviszonya nyugalloményba vonulds miatt keriilt megszlntetésre 2016. julius 31.
napjaval (Csomo6s Elemérné). Szabé Jozsefné (Csokvaomény) hatarozott idejli
alkalmazéasa 2016. december 31. napjaval lejart

Csernelyben az adotigyi tigyintézé munkakér - 2016. junius 1-jével — a Kttv-ben el6irt
palyédzati eljérds lefolytatasaval, betsltésre kerilt. Sajndlatosan Csokvaoményban és
Csernelyben a gazdalkodasi iigyintéz6 munkakért t0bbszori palyaztatasi eljaras, és egyéb
intézkedések ellenére sem sikertilt betslteni.

Az allomanyban 1év6 koztisztviseldk koziil 6 6 kozépiskolai végzettségl; 2 6 fdiskolai-,
- a jegyz6 egyetemi végzettséggel rendelkezik.
2 16 kivételével valamennyi iigyintéz kdzigazgatasi alapvizsgaval, 2 f6 lgyintézé
kozigazgatasi szakvizsgaval, a jegyz6 kozigazgatasi és jogi szakvizsgaval rendelkezik.
2 16 ugyintézo és a jegyz6 anyakonyvi szakvizsgaval, 2 f§ ligyintéz6 és a 4 Oraban
foglalkoztatott gazdalkodé mérlegképes konyveldi minsitéssel rendelkezik.

A koztisztviselok munkakére  altaldban agazati feladatellatdshoz igazodik, de
valamennyitik esetében jellemzd tn. csatolt-, illetve osztott munkakdr.

Az ellatott munkakéri teriiletekben, feladatokban szdmottevd valtozas nem kovetkezett be

a 2015. évi beszdmolohoz képest, igy azok kiilén bemutatiséra jelenleg nem keriil sor.

A Hivatal allomanyi létszama (10 6) 2016-ban, amennyiben valamennyi allashely be lett
volna toltve, biztositotta volna a feladatok elvégzését. Nem sziikséges az alkalmazotti 16tszam
emelése, amennyiben az egyes munkakéroket szakképzett, tapasztalt, gyakorlattal rendelkezé
kdztisztvisel6kkel fel tudjuk tdlteni, és akkor a munka zokkenémentesen végezhetd.

Ugyanakkor szinte valamennyi teriileten jellemzévé vélt a dolgozék folyamatos, nagyfoku
leterheltsége, az elvégzendd feladatok mennyisége €s valtozdsa miatt a munkaidén
(munkahelyen kiviili) tali munkavé gzés.



Ezuton szeretném megkdszonni Fiirjes Kitti munkajat, aki a Csokvaomanyi Onkormanyzat
alkalmazottjaként nagyon sokat segit a kozos hivatali feladatok maradéktalan ellatédsaban.

Ev kdzben ugyan nagy segitségiinkre volt a kézfoglalkoztatds keretében egy-egy 8 par
hénapos alkalmazésa egyszeriibb, adminisztrativ feladatok ell4taséra, illetéleg Csernelyben
a folyamatos létik a kozcéli foglalkoztatdssal kapcsolatos ligyintézésben. Komolyabb
szakmai feladatok esetén viszont a feladatellatas ilyen médon torténd segitése a szakmai
szinvonal €s az adatvédelem szempontjabol is aggalyos.

A kovetkezOkben az ellatott fobb teriiletek, iigykorok keriilnek bemutatisra a 2016, év

vonatkozasdban, esetenként kitekintéssel a korabbi idészakokra.

II. SZOCIALIS IGAZGATAS

Az tUgyintézok feladatkoritkben eljarva biztositotték a szocialis- és egészségligyi agazathoz
tartozo igazgatdsi feladatok elékészitését és a meghozott dontések végrehajtasat.

A szocidlis é4gazati jogszabalyok jelentdsen moédosultak 2015. év folyaméan, a szocidlis
ellatérendszer elemei lényeges valtozasokon mentek 4t a hataskorok Ujbdli trendezése (jarasi
hivatal) kovetkeztében. 2016-ban jelentés rendszerszintli valtozas az dgazatban, az

ellatorendszerben, és a jogi szabalyozasban nem kovetkezett be.

Csokvoamény és Csernely telepiilés palyazatot nydjtott be a teleptilési 6nkormanyzatok
szocialis célu tlizeldanyag vésarlashoz kapcsolddd kiegészitd tdmogatasar6l szolo BM
rendeletben foglaltak alapjan szocidlis tfizifara, mely pozitiv elbiralast kapott. A
tamogatasok odaitélése 6nkorményzati rendelet alapjan a képvisel6-testiilet hataskorébe

tartozott.

ﬁgyiratforgalmi adatok
Iktatott iigyiratok szima a szocidlis igazgatis teriiletén
Nekézseny Csokvaomanyi Csernelyi | Lénarddaré( Biikkmogyoros(
Kirendeltség | Kirendeltség
Sorszamra| 35 101 792 6 4
Alszamra | 32 96 584 8 4
Osszesen | 67 197 1.376 14 8

A szocialis igazgatis teriiletén meghozott dontések szima hatésagi iigy fajtanként,
dontés fajtanként, a hataskorok gyakorléi szerinti csoportositasban:

A jegyzbnek a szocialis igazgatés teriiletén hatosdgi tigyben nem kellett dontést hoznia
egyik telepiilés esetében is. A hatdskor cimzettjei elsdsorban a jarasi hivatalok, a képvisels-

testiilet, illetve a polgarmester.
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A Jaréasi Hivatallal, a teleptiléseken miiksdé tigysegédekkel a munkakapcsolat folyamatos és
jo.

III. GYAMUGYI - ES GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS

Az lgyintéz6k munkavégzésiik soran torvényben meghatarozott, kotelezéen ellatandd
hat6sagi jellegii feladatokat végeztek.
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Feladatuk volt, hogy térvényben meghatirozott ellatisokkal és intézkedésekkel segitséget
nytjtsanak a gyermekek tdrvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a sziiléi
kotelességek teljesitéséhez, illetve gondoskodjanak a gyermekek veszdlyeztetettségének
megelézésérdl €s megsziintetésérdl, a hidnyzé sziiléi gondoskodas pétlasardl, valamint a
gyermekvédelmi gondoskodasbol kikeriilt fiatal felnéttek tarsadalmi beilleszkedésérél,
tovabba intézkedéseikkel védjék és biztositsdk a cselekvoképtelen, vagy korlatozottan
cselekv6képes nagykortak személyi és vagyoni érdekeit.

Munkavégzésiik soran folyamatos kapcsolatot tartottak a gyamhatdsagi hataskorok elsédleges
cimzettjével, a Szocidlis és Gyamhivatallal, valamint a Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgalattal, a telepiiléseken miikodd koznevelési- és egészségligyi intézményekkel, illetve
azok munkatdrsaival.

2016-ban 1j ellatasi formaként keriilt bevezetésre az intézményen kiviili gyermekétkeztetés
(sziinidei étkeztetés), melynek keretében a gyermekek védelmérdl sz616 1997. évi XXXI. tv.
21/C. § (1) a) pontja alapjan, a hatranyos helyzetli és rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild, vagy halmozottan hétranyos helyzetli, a kézségben lakohellyel
rendelkezd, 5 honapos és 18 év kozotti életkort gyermekek sziinidei étkeztetésre jogosultak.

Az ellatasi formahoz kapesolédé helyi szabalyozasok megfeleléen kidolgozasra keriiltek a
telepiiléseken, a sziilék tdjékoztatdsa az ellatis igénylésének lehet6ségér6l — az iskolai
sziinetekhez és az 6vodai zarva tartdsokhoz — folyamatosan megtortént, az étkezési forma
biztositdsa megszervezésre kertilt.

Ugyiratforgalmi adatok
Iktatott ligyiratok szima a gyermekvédelmi — és gyamiigyi igazgatas teriiletén
Nekézseny | Csokvaomanyi| Csernelyi Lénarddaréc | Biikkkmogyorosg
Kirendeltség | Kirendeltség
Sorszamra | 19 97 77 7 5
Alszamra | 22 120 149 9 8
Osszesen | 41 217 226 16 13

A gyermekvédelmi- és gyamiigyi igazgatas teriiletén meghozott déntések szama
hat6sagi iigy fajtanként, dontés fajtanként, a hataskorok gyakorléi szerinti
csoportositasban:



Meghozott jegyzéi dontések szama a gyermekvédelmi — és gyamiigyi igazgatas
teriiletén

Nekézseny Csokvaomanyi Csernelyi | Lénarddaréc Biikkmogyoré
Kirendeltség | Kirendeltség

Rendszeres 15 59 152 8 2
Gyermekvédelmi
Kedvezmény

2016-ban jegyzoi hatasksrben meghozott dontésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem
€ltek az tigyfelek.

A gyermekvédelmi-, gyamiigyi feladatok ellatdsa sordn rendszeres egyiittmiikddésre, kapcsolattartasra
van szikség a f8- és tarshatosagokkal, jegyzékkel, birésaggal, tigyészséggel, rendbrséggel,
partfogokkal, védénéi szolgilattal, héaziorvosokkal, gyermekjoléti szolgalatokkal, a kdznevelési
intézményekkel.

Gyermekvédelmi feladatok

Az ligyintéz6k feladatukat a gyermekek védelmérdl szélé 1997. évi XXXI. tv. és végrehajtasi
rendeletei, valamint az &nkormanyzatok e targykorben alkotott rendeletei alapjan lattak el. A
gyermekek védelmének helyi rendszerét, az Onkormanyzat 4ltal biztositott pénzbeli, természetbeni,
illetve személyes gondoskodast nyajto gyermekjoléti alapellatasok jelentik.

Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas kifizetésére egyik telepiilésen sem keriilt sor.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretei kozétt, a gyermek targyév jllius és november
honapban (ha a jogosultsdga fennallt) egyszeri timogatasra (2016-ban 5.800 Ft), valamint egyeb,
Jogszabalyban meghatérozott esetleges kedvezményekre jogosult. A 2012. évi térvényi valtozasnak
megfeleléen — a pénzbeli timogatas helyett, Erzsébet-utalvany formajaban keriilt a jogosultaknak az

ellatas folydsitasra, mely készétel-, tanszer- és ruhdzat vasérlisira hasznélhato fel, az elfogadd
helyeken.

Feliigyeleti szervek altal végzett ellenérzések tapasztalatai:

A feliigyeleti szerv (Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Szocidlis- és Gyamiigyi
Osztaly) 2016. decemberében inditott ellendrzést a Nekézsenyi Kozos Onkorméanyzati
Hivatalndl a 2016. évben lefolytatott eljarasok kapcsan. A vizsgélathoz tigykoronként 2-2
iratot kértek be. A vizsgalat megallapitotta, hogy a jegyz6i gyAmhatésdg feladatat a térvényes
keretek kozott latta el. Jogorvoslati eljaras kérelemre, vagy hivatalbél lefolytatdsra nem keriilt.

Hatranyos és halmozottam hatranyos helyzetii gyermekek szima a telepiiléseken

Nekézseny Csokvaomany Csernely Lénarddaréc Biikkmogyorésd

HH 4 6 0 0 0

HHH - 72 86 0 0

Osszesen 9 79 86 0 0




IV. ANYAKONYVI IGAZGATAS

Az anyak6nyvvezet6i megbizassal rendelkezé, szakvizsgézott ligyintéz8k, anyakényvvezetdi
mindségiikben ellattak az anyakonyvi ligyintézés hatosagi és egyes szolgaltatdsi feladatait. A
Hivatalban 2 f6 és a jegyzé rendelkezik anyakonyvvezet6i megbizassal, de a feladatokat
rendszerességgel 1 f6 végezte, munkakéréhez igazodoan.

Anyakonyvi iligyek alakuldsa a 2016. évben

Alapbejegyzések Kiadott Kivonatok
szama
Nek. Csokva | LDar. | Csern.| Biikkm | Nek. Csokva | LDardc Csernely | Biikkm.
Sziiletés 0 0 0 0 0 6 7 2 5 1
Hazassag | 4 4 0 4 0 12 8 4 9 2
Halalozas | 4 16 1 1 2 6 19 2 1 2
Osszesen | 8 20 1 5 2 24 34 8 15 5
Egyéb anyakonyvi Nekézseny | Csokvaom. | L.Daréc Csernely | Biikkmogy. | Osszesen
esemény
Megkeresések (értesités 2 2 0 I 0 5
halélesetr6l, kivonatok,
masolatok kiildése
Hazassag felbontasok 0 3 0 1 0 4
bejegyzése
Egyéb anyakonyvi iigyek 2 0 0 2 0 4
(felmentés, felterjesztés,
hazai anyakényvezés,
hézassagi név, méd)
Utolagos bejegyzések szama | - - - - - -

Kozremiikodés a hazassagkotéseknél és névadoknal

Az anyakonyvvezet$ feladatéhoz tartozik a csaladi és tarsadalmi események lebonyolitasa,
melyeknek a leginkabb ismert formédja a hazassagkotésnél - és a teleptilésen nem igazéan jellemz6
névadénal vald kézremiiksdés.

Nekézseny | Csokvaomany | Lénarddardc Csernely Biikkmogyordsd
Hazassagkotések | 4 4 0 4 0
Névadé tinnepség | 0 0 0 0 0
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Az Egységes Anyakonyvi Szolgiltaté Rendszer alkalmazésa:

2006. marcius 1-jén keriilt bevezetésre az Anyakonyvi Szolgaltato Alrendszer, az ASZA.

Az Egységes Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer (EAK) 2014. julius 1
az 1895. oktober 1-én kialakult anyakonyvezési rendszert. Egységes re

kiterjed elektronikus anyakényvezés bevezetésére keriilt sor.

Az Uj rendszerben az adatok nyilvantartdsa nem anyakdnyvi események alapjan, hanem
papir alapu anyakdnyvek adattartalmanak digitalizalasa
y meghatdrozza azokat az eseteket, amikor a papir alapu
at az elektronikus anyakényvbe rogziteni kell.

személyhez kotdtten torténik. A
folyamatosan térténik. A torvén
anyakonyvi bejegyzés adattartalm

Az EAK bevezetése alatt, az anyakonyvvezetdkne
venniiik, mind személyesen, mind on-line o

alkalmazéséhoz sikeres vizsgat kellett tenniiik

A feladat-ellatas

az év fol

z8kkendmentesen és folyamatosan megvalosult,

Az ASZA és az EAK rendszer, zart, elektronikus kéz
hivatalok kiilon szamitogép konfiguraciét és intern
tevékenységet elkiilniilten, (kiilon informatikai

konfiguracié cseréjére, modernizalasara kézpontilag

2017-2018-ban sziikségessé valik, le

ellatasa érdekében.

V. NEPESSEG - ES LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

Az lgyintéz6k a polgarok szemé€lyi adatainak és lakcimének
torvény, és a végrehajtasardl sz6lo 146/1993. (X. 26.) Ko

személyi és lakcim adatait tartalmazo nyilvantartas vezetését.

A nyilvéntartas hagyoméanyos tn. kartonos rendszerben &s informatikai alapon is miiksdétt.

A lakcimvaltozas,

-jei bevezetése felvaltotta
ndszer(, az egész orszagra

k tobb alkalommal kellett tovabbképzésen részt -
ktatds formajaban. Valamennyi anyakényvi modul

yaman megvaltozott személyi feltételek miatti atszervezéssel

igazgatasi rendszer. Alkalmazasahoz az anyakonyvi
ot hozzaférést kaptak. 2016-ban valamennyi — a
halézaton és rendszerben) biztosito szamitdgépes
sor kertiilt.

galdbb 1 8 beiskolazésa az anyakonyvvezetéi feladatok biztonsagos

nyilvantartdsardl szolé 1992. évi LXVI.
rm. rendelet alapjan lattak el a polgarok

-létesités  bejelentésére az ligyfeleknek lehet8ségiik volt a Jardsi Hivatal

Okmanyosztalyan is. Talnyomo tobbségében azonban a Hivatalban kezdeményezték az eljarést.
Lakeim esemény | Nekézseny Csokvaomany| Lénéarddaréc Csernely | Bitkkmogyorésd| Osszesen
Lakéhely 13 33 8 10 0 64
létesités
Tartézkodasi i 13 5 30 3 58
hely létesités
Lakecim 0 2 0 0 0 2
megsziinés

Az ligyintézok vezetik a cimnyilvantartast.

A cimnyilvantartas elektronikus vezetése 2018-ban keriil beve

igazodva a lakcimbejelentésekhez.

zetesre. Aktualizaldsa folyamatosan zajlik,

A rendszer keretein beliil keriil sor, evente, illetve egy-egy valasztési, szavazasi eljarast megelézéen a
telepiilési szavazokorok besoroldsanak, cimeinek felilvizsgalatara, a szavazokori korzetek kialakitaséra.
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A Kozponti Cimregiszter (KCR)

Magyarorszagon a kozigazgatis nem rendelkezett — rendelkezik - egységes, kozhiteles, az orszag
valamennyi cimét lefedd cim-adatbazissal. Ennek kialakitdsa 2014. &y folyaman kezdetét vette. A
cimregiszter célja a magyarorszagi cimkezelés egyseges jogszabalyi kornyezetének, igazgatési
folyamatainak és egy teljes, kizhiteles cimnyilvantartisnak a megvaldsitasa.

A KCR létrehozdsanak eredményeként egy egységesitett jogszabalyi hattér, a kizhiteles cim elsddleges
valtozdsainak egységesitett kezelése és egy kozponti mester cimadat-nyilvantartds jon létre. Az
adatfeltoltés tekintetében a cimregiszter csak a meglévd kozhiteles nyilvantartisok személyi adat- és

lakcimnyilvéntartds és ingatlan-nyilvantartis adataira épitett, adatok a cimregiszterbe csak ezekbdl a
nyilvantartasokbol keriilhettek be.

A cimregiszter egységes feliiletet biztosit az adatok bevitelére s koézvetlen kapcsolatban 4ll az
ingatlan-nyilvantartdssal, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartassal.

A cimregiszter alapjat képezd két £ nyilvéntartast, a személyi adat- és lakcimnyilvéntartést és az
ingatlan-nyilvantartast aktualizalja, a kapcsolédo adatbazisok késébb csatlakozhatnak r4.

VI. HAGYATEKI UGYEK

A hagyatéki tigyek intézése a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirsl sz616 29/2010. (XI1.31.)
KIM rendelet alapjan tortént. Ezen tgyekre jellemzd, hogy egyre bonyolultabb4 valnak a
hagyatékok boviild kore, jellege miatt /vallalkozasok, kft-k, bt-k, részvények, osztatlan k6zods
tulajdonban 4116 mez&gazdasagi ingatlanok; ingé vagyonok t6bb esetbeni leltdrozasa, stb. /

Hagyatéki Nekézseny | Csokvaomany | Csernely | Lénarddaréc Biikkkmogyorésd
ligyek

Hagyatéki 15 29 17 9 4

ligyek

VIL IKTATAS, IRATTAROZAS

A Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata, a koziratokrdl, a kozlevéltaraktdl és a maganlevéltari anyag
védelmérél szo16 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.) 10. §-4nak (1) bekezdése, a kdzfeladatot
ellaté szervek iratkezelésének Altalanos kovetelményeir8l sz616 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendeletben
eloirtak és a Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabélyzatinak rendelkezései alapjan, a teriiletileg illetékes
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Levéltar igazgatdjanak egyetértésével, és a Borsod-Abatj-Zemplén
Megyei Kormanyhivatal vezetd; ének jovahagyasaval hatdrozza meg a Hivatalhoz érkez6 és onnan kimend
iratok kezelésének, iktatasanak, irattdrozasanak rendjét.

A Hivatal az iratkezelést osztott iratkezelési szervezettel latjia el. Igy valdsult meg az iratkezelés
valamennyi mozzanata: a beérkezd és kimend iratok atvétele, iktatds, mutatozas, postazas, atmeneti és
kozponti irattar mikodtetése.

Az iratkezelési feladatokat ellato szervezeti egységek:

a) Nekézseny, Lénarddardc, Bikkkmogyordsd Ko6zség iratait illetéen a Hivatal Székhelye

b) Csokvaomany iratait illetden a Hivatal Csokvaomanyi Kirendeltsége
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¢)  Csernely iratait Illetden a Hivatal Csernelyi Kirendeltsége

A Hivatalhoz érkezé, ott keletkezd, illetve az onnan kimend iratokat az azonositashoz sziikséges, és az
gy intézésére vonatkozd legfontosabb adatok rogzitésével, elektronikus programmal vezérelt
adatbézisban tartottdk nyilvan az tigyintézOk (kivételt képeznek a mindsitett iratok, amelyeknek
nyilvantartisa az e célra létesitett papiralapti nyilvantartokdnyvben térténik).

A Hivatal kiilon a Székhelyén, és kiilon a Kirendeltségeken iktatas céljéra azonos ligyviteli programmal
vezérelt elektronikus iktatokonyvet (adatbazist) hasznal. Az iktatészoftver tanisitvanya szerint,
kib8vitetten kielégiti a 24/2006. (IV.29.) BM-IHM-NKOM rendelet kvetelményeit.

A Hivatal a Székhelyén és a Kirendeltségeken kdzponti és dtmeneti irattérat miksdtet.

Minden targyévet kovetd januar 31-ig, a Hivatal teljes iratforgalmérsl, a hatésagi és Snkormanyzati
igyekben kelt iratokrdl, hatirozatokrdl teljes korii statisztikai adatszolgéltatist kell nydjtani. Az
adatszolgaltatas hatarid6ben, hidnytalanul elkésziilt.

Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Levéltdir munkatirsai az ¢v folyamén a Csernelyi Kirendeltségen
helyszini ellendrzést tartottak. Az ellenbrzés nyoman sziikségessé valt a tanacsi iratok levéltarba adasa, az
1963-1990. évek kozotti iratokra vonatkozéan. A levéltérba adds folyamatat még 2011-ben a jegyzd
elkezdte, egy akkori levéltari ellendrzés folytdn. A 2012. évi jegyz6valtast kévetben azonban ennck
befejezésére csak 2016-ban keriilt sor. Nem kis munka volt az iratok rendszerezése, kdszonet érte a
feladatot végrehajto tigyintézéknek.

Az iktatott iigyiratok szama 2016-ban

Iktatott iigyiratok szima
Nekézseny Csokvaomanyi Csernelyi Lénarddaréc | Biikkmogyorésd
Kirendeltség Kirendeltség
Fészamra 557 585 1753 129 75
Alszamra 745 690 2041 65 74
Osszesen 1302 1275 3794 194 149

Feladat 2017. évre: Az ASP iratkezeld szakrendszerének varhaté bevezetésével, az iktatés,
irattdrozds Uj informatikai rendszerben valo elvégzésének elsajatitasa, alkalmazdsa. Az
iratkezelés 0j rendszere szabalyozasi hatterének kidolgozésa (iratkezelési-, adatvédelmi-,
informatikai biztonségi szabélyzatok) és alkalmazésa. Iratselejtezés.

VIIL ADO - ES ERTEKBIZONYITVANY

Az ligyintéz6 feladata az ad6 - és drtékbizonyitvanyok kiad4sa, mely tSrténhet:
- hagyatéki eljaraskor
- gyamhatdsag részére
- birdsagi végrehajtashoz
- adovégrehajtashoz
- a csalddi gazdalkodasrél sz6l6 326/2001. (XIL30.)
Korményrendelet alapjan
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- a lakascélu allami tamogatasrdl sz6lé 12/2001. (1.31.)
Korményrendelet alapjan

- az ligyfél irasbeli kérelmére.

Adé-és Nekézseny | Csokvaom. | Csernely | LDaréc Biikkmogy.
értékbizonyitvanyok

Szama 10 13 8 3 2

A forgalmi érték megallapitasanal az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL torvény .
rendelkezései az irdnyaddk. Az add- és értékbizonyitvanyok kiadésa koltséges, munka- és
id6igényes, mivel helyszinelést igényel, de az 1991. évi XX. térvény alapjan kotelez6 feladat.

IX. SZEMELYZETI UGYEK, HUMANPOLITIKAI FELADATOK

Helyi 6nkorményzati képvisel6kkel, polgarmesterekkel kapcsolatos feladatok

Az Motv. 39. § (1) bekezdése értelmében, az 6nkormanyzati képviseldé megvalasztasatl, majd
ezt kdvetben minden év janudr 1-jétél szamitott harminc napon beliil vagyonnyilatkozatot
koteles tenni.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol az értesités, a Kkitoltendd vagyonnyilatkozat a
képviselok szdmara hataridében atadasra keriilt, a kitoltstt és benyujtott vagyonnyilatkozatot az
ligyintézok a képvisel6ktdl atvették, a nyilvantartas elkésziilt. Az Ugyrendi Bizottsag {ilésére a
vagyonnyilatkozatokat vizsgalatra elékészitették.

Az Ugyintéz8k ellattdk a képviseldk, a polgarmesterek juttatdsainak (tiszteletdij, illetmény,
koltségtérités) szamfejtésével, folydsitasaval kapesolatos feladatokat.

A f6allast polgarmesterek személyi anyaganak, szabadsag-nyilvantartdasdnak kezelésér6l, a
foglalkoztatasi jogviszonyukkal Osszefiiggé tigyviteli feladatok ellatasardl, a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.) alapjan a jegyz6 gondoskodott.

Koztisztvisel6kkel kapcsolatos feladatok

A jegyz0 ellatta a kinevezett koztisztviselok elémeneteli-, illetmény-, juttatds-, tovabbképzés és
szabadsagkiadds rendszerével kapcsolatos feladatokat. Gondoskodott az 4tsoroldsok
elkészltésérdl, elkészitette és vezette a szabadsag-nyilvantartést, szabadsagengedélyeket, jelenléti
fveket.

A jegyz6 ellatta az elémeneteli rendszer &ltal elbirt soros elbrelépések nyilvantartasat, azok miatt az
atsorolasok elkészitését, a személyzeti iratok modositasat. Intézkedett a szamfejtésrol.

Nyilvantartotta a jubileumi jutalmakra valé jogosultsag idépontjat, el6készitette a munkaltatoi
dontést.

Feladata volt a Kozigazgatdsi Nyilvantartds vezetése, abbél a kotelezd adatszolgaltatas
teljesitése. A kozponti kozigazgatasi nyilvantartashoz sziikséges adatszolgaltatas a vezetdk, az I.
¢s IL. besorolast osztalyt koztisztvisel6k, illetve az tigykezel6k vonatkozaséban teljes korten,
hataridében, elektronikus uton megtértént.
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A vagyonnyilatkozat-tételre kételezett koztisztviselSk részére a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
nyomtatvanyok atadésra keriiltek.

Elékészitette a 2016. évi tovabbképzési tervet, annak megvalésulasat nyomon kdvette a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem Vezets- és Tovabbképzési Intézet elektronikus feliiletén. A
Kozigazgatisi és Igazsagiigyi Minisztérium Kozszolgalati Teljesitményértékelés elektronikus
feliiletén (TER) tdmogatoként a teljesitményértékelést végzé munkaltatok részére, a
koztisztviselok alapadatait feltoltstte, karbantartotta.

Elldtta a cafeteria-keret felhasznaldsaval kapcsolatos {igyviteli teendéket, gondoskodott a
felhasznélasok nyilvantartdsanak vezetésérdl,

Képvisel6-testiileti munkaltatas alatt 4116 kézalkalmazottakkal kapcsolatos feladatok

Az Uigyintéz6k ellattak a konyhai alkalmazottak, a karbantarték, az egészségligyben dolgozok, a
kisegit6k vonatkozasaban a teljes szemé€lyi iratanyag kezelését.

Ellatték a kozalkalmazottakkal kapcsolatos egyéb feladatokat, amelyek az alabbiak:

- datsorolas
- jubileumi jutalom megallapitasa
- szabadsag-nyilvantartas

A kozalkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések hatdriddben megtérténtek,

valamennyi személyi juttatashoz kapcsolodo dokumentalés és a juttatasok kifizetése hataridében
megtortént.

X. KOZFOGLALKOZTATAS, START-MUNKAPROGRAM

Az dnkorményzatok 2016. év folyaman is éltek a foglalkoztatéspolitikai tAmogatéssal torténé
alkalmazas lehetségével. Ez nemcsak a munkavéllalok szdma, hanem a foglalkoztatasi
idészakok, a személycserék, a kozvetlen koltség, a személyi juttatisokhoz kapcsolddo
elszamolasok miatt is jelentss feladatot jelentett az tigyintéz6knek.

A foglalkoztatdsi formakhoz kapcsolodo palyazatok, igénybejelentések utdn, a megkotott
hat6sagi szerz6déséknek megfelelden el kellett vegezni a foglalkoztatni kivant személyek
kikozvetitését a munkatigyi szervezettdl, el kellett késziteni az alkalmazasi irataikat, nyilvan
kellett tartani a munkavégzéssel kapesolatos adatokat (jelenléti {v, szabadsag-, keresSképtelenség
miatti- és egyéb tdvollét), gondoskodni kellett a havi bérszamfejtéshez szikséges
adatszolgaltatasrdl, el kellett l4tni a jogviszony megsziinésével kapcsolatos feladatokat, el kellett
végezni a témogatasok havi- és id3szakos elszamolasat &s igénylését.

Mindehhez tarsult az egyes alkalmazott szemé€lyek egyéniségébdl eredd viselkedési forma,
kultura, A foglalkoztatasi formakban résztvevé szemé€lyek korét a polgarmesterek hataroztak
meg.

A foglalkoztatashoz kotheté mutatok:
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Kézfoglalkoztata Nekézseny | Csokvaomadny] Csernely Lénarddaréc Biikkmogyorésd
Start- 2 2 5 1 1
munkaprogram

projektek szima

Foglalkoztatottal 30 59 145 26 1

létszama*

Egyéb tamogatot] - 2 4 2 8
foglalkozt.forma

Alkalmazasi 220 302 56.700 | 78 25

iratok szima

Feladat 2017. évre: A kézfoglalkoztatas adminisztricids teendéinek ell4tésa, tekintettel a hatésagi
szerz6désekben foglaltakra, és a foglalkoztatds szervezéset irdnyité polgarmesterek utmutatasaira.

XI. BELKERESKEDELMI IGAZGATAS

A kereskedelemrél sz616 2005. évi CLXIV. térveny, a szolgéltatési tevékenység megkezdésének
¢s folytatasanak altaldnos szabélyairo6l sz616 2009. évi LXXVL. torvény, valamint a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2000. (IX.29.) sz. Korm. rendelet 2. § b)
pontja alapjén, a jegyz elltta az tizletben folytatott kereskedelmi tevékenység, mozgébolt utjan
folytatott kereskedelmi tevékenység, a vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység,
a kozteriileti értékesités, az tizleten kiviili kereskedelem bejelentésével, engedélyezésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

A mikodé iizletek nyilvantartisa a www.nekezsenykozseg.hu honlapon — a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen és tartalommal — kozzétételre kerilt.

Kereskedelmi tevékenység 2016

]

Nekézseny Csokvaomdny | Csernely Biikkmogyorésd | Léndrddaréc

Bejelentés 0 0 1 0 0

Moédositas 2 0 0 0 0

Megsziinés 0 0 0 0 1

Miikodési 0 0 0 0 0

engedélyek

szama

Osszesen 2 0 1 0 1

Nyilvéntartasban szerepld kereskedelmi iizletek széma:
Nekézseny: 11
Csokvaomany: 8

Lénarddaréc: 1
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Biikkmogyorésd: 2
Csernely: 6

A jegyz és az ligyintéz§ ellatta a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szol6 239/2009.(X.20.)

Korményrendelet alapjan, az egyéb szallashelyekre (vendéghéz) vonatkozé engedélyezési,
nyilvantartasi feladatokat.

Nyilvéntartasban szerepls szallashelyek szdma: 0
XII. KOLTSEGVETESI, GAZDALKODASI, PENZUGYI FELADATOK

Az 4gazaton belill a legjellemz8bb az osztott- illetve kapcsolt munkakdr, a bemutatott
feladatellatast ennek figyelembe vételével kell értelmezni.

Az ellatott feladatok (8sszetettségiik miatt csak felsorolés jelleggel):

® az 6nkorményzat adott évi koltségvetési rendelettervezetének elkészitése, a koltségvetési
rendeletek év kdzbeni moédositasa,

® havi, évkozi, éves beszamoldok, mérlegjelentések készitése az allamhdaztartasi informdciods
rendszerben,

® a jovahagyott eldiranyzatok terhére trténd kételezettségvallalasok nyilvantartasa,

® a gazdasigi események szamviteli rogzitése €s a koltségvetés végrehajtasarél sz6l6
beszamolok elkészitése,

® az illetményszamfejtéssel, ads- és jovedelemigazoléssal kapcsolatos feladatok ellatasa,

® az 6nkorményzat vagyonénak nyilvantartésa,

® a2 bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendék intézése: szamlakibocsatas,
beérkezd szamlak nyilvéntartasa, fizetési kotelezettség érvényesitése és a pénziigyi
teljesités,

® a hazipénztar mikodtetésével kapcsolatos pénziigyi feladatok,

® az AFA-val kapesolatos pénziigyi és nyilvéntartasi feladatok ellatésa, az AFA bevalldsok
elkészitése,

® gondoskodas a hatalyos Jogszabalyok alapjan a segélyek folydsitasardl, a kifizetett
segélyek alapjdn az é4llami tdmogatés megigénylésérdl, valamint a segélyeket terhel
SZJA és TB kételezettséggel kapcsolatos penziigyi feladatok megvaldsitasa,

@ palyazatokon elnyert tdmogatésok lehivéasa, nyilvantartdsa, a befejezett beruhazasok
nyilvéantartasa, aktivalasa.

Az Avr-ben foglaltaknak megfeleléen a bizonylatok alaki, tartalmi ellendrzését, szakmai
igazolasat, érvényesitését és az utalvanyrendeletek elkészitését elvégezték, illetve ellendrizték az
ligyintézok.
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A banki forgalom online tértént, szAmitogépes termindl hasznalataval, A terminal lehetévé teszi,
az Onkormanyzat valamennyi szdml4ja egyenlegének aktudlis megismerését, az azokra tortént
befizetések nyomon kévetését, az utalasok azonnali teljesithetdségét.

Az EPER-elektronikus  Ugyviteli rendszerben végezték el a kotelezettségvallalas
szerz0dés rogzitését, a kapcesolodo szallitdi szamla Iétrehozésat, a banki folyszamla importot, a
szdmla banki kiegyenlitést, a vevd szamlardgzitést, a bevételi- &és kiadasi pénztarbizonylat
létrehozésat, a vevd szamla kiegyenlitését a pénztarban.

Az EPER-ben keriilt elvégzésre a 2016. évi szamviteli eléirdsoknak megfelel6 kdnyvelés.

Az Ugyintézok elvégezték a gazdasagi események szamviteli rogzitését, gondoskodtak a -
f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartis egyez8ségérél. Havonta elvégezték az
eldiranyzatok rogzitését, modositasat. A fokényvi konyvelést — jogszabalynak megfeleléen -
analitikus nyilvantartasnak kellett alatdmasztaniuk. Ennek biztositisa érdekében negyedéves
id6szakonként, illetve sziikség szerint, az egyeztetést elvégezték.

A jogszabalyban meghatérozott hatarid6kig benyujtasra keriilt a képviselé-testiiletek részére, a
Jogszabalyok altal meghatarozott tartalommal, az onkorményzatok és koltségvetési szervek
koltségvetési rendelet-tervezete, az évkozi és az éves beszamolok, a Hivatal koltségvetés-
tervezete, évkozi és éves koltségvetési beszamoloi.

Az Ugyintéz6k az Aht. 108. § (1) bekezdése alapjan, a koltségvetési év sordn a Kormany
rendeletében meghatérozott gyakorisdggal idSkozi koltségvetési jelentést és  iddkozi
meérlegjelentést készitettek a Kincstar szdmara. Az idékozi koltségvetési jelentés egységes
rovatrend rovatai eredeti és médositott elSirdnyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

Az Avr. rendelkezései ¢rtelmében, az id6kozi koltségvetdsi jelentést a koltségvetési év elsd
harom hoénapjarél aprilis 20-4ig, azt kovetben havonta, a targyh6t kovet hénap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-éig kellett az
Igazgatdsdgnak megkiildeni.

Az 1d6kozi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakuldsarsl negyedévenként, a fékdnyvi
kivonat 4lloméanyi szamldinak adataibol, vagy az azt aldtdmaszt6 nyilvantartasokbol kellett
elkésziteni.

Az id6ko6zi mérlegjelentést az Avr. rendelkezései értelmében a targynegyedévet kovetd honap
20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd
negyven napon belill, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamol6 benyujtasanak
hataridejével megegyezéen kellett az irdnyitd szervhez benytjtani.

Elvégezték az ¢nkorményzati vagyon értékbeli nyilvantartisat, gondoskodtak annak f6kdnyvi
adatokkal vald egyez6ségérol.

Az ingatlanvagyon nyilvantartdsa az Ingatlanvagyon Kataszter keretében valésult meg.

Az év folyaman t6bb alkalommal szolgaltattak adatot a MAK elektronikus informaciés portaljan
(e-Adat) (fokonyvi kivonatok megkiildése; ingatlan-vagyon statisztika, gépjarmiiadé megosztss,
adder6képesség kimutatasa, stb.).
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A mikodoképesség megbrzésére vonatkozd tdmogatasra az igyintézék elkészitették az
igénybejelentéseket, a 2015. évi tamogatasok elszamol4sat elvégezték.

Az ligyintéz6k gondoskodtak a foly6szamlahitelek (Csokvaomény) igénylésérél, nyilvantartasirsl
és teljesitésérol.

Gondoskodtak a rendszeres szocidlis ellatdsokhoz, a kozfoglalkoztatishoz, az egyszeri pénzbeli
ellatdsokhoz (gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok egyszeri elldtsa, stb.) kapcsolodé
kifizetések kozpontositott tamogatasainak igénylésérdl, nyilvantartasarol és elszdmolasarsl, havi,

illetve eseti rendszerességgel, a MAK Onkorményzati Elbiranyzat-gazdalkodasi moduljaban
(ONEGM).

Az ebr42 - 6nkormanyzati informéciés rendszerben - az ugyintézOk a kiilénbozé allamhaztartasi
rendszerbdl elérhetd tamogatasok igénylését, elszamoldst elvégezték, a felméréseket rogzitették,
igy: létszamesokkentés tamogatas elszdmol4sa; kézbiztonsagi és blinmegel6zési  stratégia
felmérése; szocialis tizel6anyag palyazat; ASP orszagos felmérés; gyermekétkeztetési felmérés;
hatdrontuli magyarok tamogatésaval kapcsolatos felmérés, EU-s tamogatasok felmérése; 2017.
¢vi megalapozo felmérés; 2016. évi oktoberi felmérés; 2015. évi elszamolas felmérés, stb.

Valamennyi hataridéhoz kotstt koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi feladat, idében megvalosult.

A Magyar Allamkincstar évente feltlvizsgalja a kozponti koltségvetésbdl igényelt és kapott
tamogatdsok, hozzajarulasok elszamoldsat. A beszdmolassal érintett id6szakban ez a
feltilvizsgalat a 2015. koltségvetési év vonatkozasaban valésult meg. A lefolytatott vizsgélatrol,
a MAK 4ltal kiadott zaradék szerint, mind az 6t 6nkormanyzat vonatkozaséban az elszdmolasat
Javitas nélkiil elfogadta.

Operativ gazdalkoda4si jogkorok

Az ligyintéz6k ellattik — munkakoriiknek megfeleléen, illetve kiilén felhatalmazas alapjan - az
alabbi operativ gazdalkodasi jogkoroket:

Pénziigyi ellenjegyzés
Az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfeleléen kotelezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedckességét megelézéen, irdsban lehet.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrél, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé adatokat,

Ervényesz’tés
Az Avr. 38. § szerint kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitének

ellenériznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, ¢s azt, hogy a megel6z6 tigymenetben
az Aht., az Avr. és a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Kotelezettségvdllalds, utalvanyozds

Az tigyintézok elvégezték a jogkorok eredeti cimzettjei altal — Ssszeférhetetlenség miatt — adott
felhatalmazésok alapjan, a felhatalmazasuk erejéig terjedd feladatokat.

A jegyz0 a koltségvetési szervek adataiban bekovetkezd valtozdsokat az iranyitéi jogosultsaggal
rendelkez6k déntéseinek megfelelden, a torzskdnyvi nyilvantartas felé folyamatosan bejelentette.
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XIII. HELYI ADOZASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK:

Az addiigyekkel foglalkozé iigyintéz6k ellattak az onkorményzatok koézigazgatasi teriiletén a
kdzponti ad6jogszabalyokban, a helyi 6nkorményzati rendeletekben, a jegyz6 hataskorébe utalt
adok, adok modjara behajtand6 koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, addellendrzésével, hatdsagi bizonyitvanyok kiad4s4val, valamint az informacids
szolgaltatdssal kapcsolatosan eléirt feladatokat.

Adobeszedés és iigyiratforgalom:

Iktatott iigyiratok szama
Nekézseny | Csokvaomanyi Csernelyi Léndrddaréc | Biikkmogyorésd
Kirendeltség Kirendeltség
Sorszamra | 79 128 102 23 10
Alszamra | 41 80 116 14 10
Osszesen | 120 208 218 37 20
Az ad6z6k szdma és a 2016. évben beszedett ad6k Osszege:
e Ft-ban
Adénem Nekézseny Csokvaom. Csernely Léndrddaréc | Biikkmogyor.
Ado6z6 | bevétel | Ad | bevétel | Adézé | bevétel Adéz6 | bevétel | Ad6zé | bevétel
620
Maganszem. | 339 2.537 348 | 746 133 861 158 706 106 277
komm,
adoja
Helyi 34 3.559 30 |2.585 - - 10 340 - -
ipariizési
ado
Gépjarmiia | 251 1.403 233 | 1.263 66 862 99 351 47 169
doé
Pétlék - 9 30 - 199 - 0 - 0
Kozadék 6 5 56 363 0 0 0 0
modjara
behajtas
Talajterhelé | 18 0 19 | 610 24 141 0 0 0 0
si

Az adétartozasok behajtésa érdekében, folyamatosan felszélitésra keriiltek a tartozok,

teljesités elmaradasa esetén végrehajtasi eljaras indult valamennyi esetben.

illetve az dnkéntes

e Ft-ban
Adok- és adok | Nekézseny Csokvaomdny | Csernely | Lénarddarée Biikkmogyorésd
modjara
behajtas
Felszolitasok 0 141 362 0 0
szama
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Gépjarmilado-tartozas esetén, ha annak mérteke az 1 évet elérte, a tartozassal érintett gépjarmiivek
forgalombol valo kivondséra kezdeményezés tortént a jérasi hivatalnal.

Egyéni véllalkozék adétartozasa esetén, az egyéni vallalkozoi igazolvany visszavondsa
kezdeményezhet a jarasi hivatalnal.

A végrehajtasi- és hozzijuk kapcsolodsd cselekmények meginditasa utan, az adotartozéssal
rendelkez8k nagy tobbsége teljesitette adofizetési kotelezettségét.

Az adézok személyében bekovetkezé véltozasok a helyi adényilvantartasban folyamatosan
atvezetésre torténtek.

Az elmult évben t6bb, mint 30 killonbszd jogeimrél rendelkezs olyan torvény volt hatalyban,
amely koztartozasnak mindsiils kotelezettséget allapitott meg, s azok adok modjara valo
behajthatosagat rogzitette. (Legjelentdsebb Jogeimek:  szabélysértési pénzbirsag, helyszini
birsdgok, hulladékszallitasi dij, megel6legezett gyermektartasi dij, stb.)

Az adék médjara behajtand6 koztartozasokbél szarmazé bevételek nagy részben ¢nkormanyzati
bevételt képeznek.

Talajterhelési dij

Az lgyintézk ellattak a kozségekben a kérnyezetterhelési dijrél sz616 2003. évi LXXXIX. tv. és a
targyban hatalyos onkormanyzati rendeletek alapjan, a talajterhelési dijjal kapcsolatos tigyintézést.

Fejlesztend§ feladat: A hatésagi munka »,er0sitése”, adéellenbrzések lefolytatésa.

XIV. ASP

Az onkormdnyzati ASP rendszer szakrendszerei:
a) iratkezel® rendszer,
b) 6nkorményzati telepiilési portal rendszer (opcionalis csatlakozas)
¢) az elektronikus tigyintézési portal rendszer, ide értve az elektronikus lirlap-szolgaltatast,
d) gazdalkodasi rendszer,
¢) ingatlanvagyon
f) 6nkormanyzati adé rendszer,
g) ipar- és kereskedelmi rendszer,
h) hagyatéki leltar rendszer.
Az 6nkorményzati ASP rendszerrdl s2616 257/2016. (VIIL.31.) Korm. rendelet megteremtette az

ASP  rendszer mikddtetésének jogi, szervezeti és felel6sségi  keretét, szabalyozza az
onkormanyzati ASP rendszer miikodtetését €s elemeit, a csatlakozas Utemezését és idépontjait.
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A Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal az ASP Korm.rend. 4. melléklete értelmében 1. iitemben
(2017.01.01.) csatlakozo, 2. kategéridba tartozé szervezet.

A Kozigazgatis- és Kozszolgaltatas-fejlesztés Operativ Program (KOF OP) és a Versenyképes
K&zép-Magyarorszdg  Operativ Program (VEKOP) keretében megjelent ,,Csatlakoztatasi
konstrukcié az onkorményzati ASP rendszer orszagos kiterjesztéséhez” cimiti, KOFOP-1.2.1-
VEKOP-16 kédszamu palydzati felhivasra, Nekézseny Kozségi Onkonnényzat Képvisels-
testiilete - a Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal székhely teleptiléseként tamogatasi
kérelem benyujtasardl dontott,

A csatlakozasra irdnyuld palyézati igényt csak a kozos Onkormanyzati hivatal székhely

onkorményzata nytjthatta be, azonban annak a fenntart onkorményzatok feladatellatiséhoz kell
hozz4jarulnia.

A Miniszterelntkség, mint Tamogaté a témogatasi kérelmet elbiralta, timogatasra alkalmasnak
mindsitette s 6.000.000 Ft Osszegli, vissza nem téritends tdmogatasban részesitette az
onkormanyzatot, melyet kételes a tamogatdsi kérelemben meghatérozott projekt végrehajtasara
forditani.

A pélyazati timogatasbél kételezéen megvalositandé tevékenységek:
1. Szakmai tevékenységek

1.1. Eszk6zok (szoftverrel egyiitt) beszerzése
1.2. Miik6désfejlesztés és szabélyozési keretek kialakitdsa

I Onkorményzatok elektronikus tigyintézéséhez kapcsolédo feltételek kialakitasa
1.4. Onkormanyzati szakrendszerek adatminGségének javitasa, migrécidba

1.5. Oktatasokon térténé részvételheyz kapcsol6dé utazas

1.6. Tesztelés, élesités

2. Projektmenedzsment

3. Horizont4lis kdvetelmények teljesitése (infokommunikdaciés akadalymentesités, HEP megléte)
4. Kotelez6 tdjékoztatss, nyilvanossag

A pélydzati tdmogatdsbol megvaldsithatd eszkozbeszerzések, szolgaltatdsok megrendelése
megtortént, a vallalkozoi szerzédések megkotésre keriiltek.

Az ASP keret- és szakrendszereiben tevékenységet végz6 koztisztviseldk kotelezd képzése - napi
feladataik mellett — kezdetét vette, mely az allomanyi 1étszambél 6 £t érint, a szakrendszerek
alkalmazasi teriileteinek kiilonbozségével. 2016-ban 5 alkalommal keriilt sor €geész napos
képzésre, melyet 2017-ben tovabbi 4 alkalom k&vetett, mind a keretrendszert, a gazdalkod4si-
illetve az adé szakrendszert illetéen.

Az ASP technolégia bevezetése, napi munkafolyamatba épiils alkalmazésa (a rendszer kiépiilése
alatt is) rendkiviili terhet r6 az adott munkatertileten dolgozokra.

2017. évi feladatok: Az ASP szakrendszereiben a munkafolyamatok elsajatitésa, elvégzése.
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XIIL. JEGYZO

A jegyz6 tevékenységi kérének meghatérozd része, a jogszabalyi feltételek és a Hivatalt létrehozé
megallapodasban rogzitettek szerint, a Hivatal vezetése. .

A jegyz6 az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a kdzos onkorményzati hivatalt,

b) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatési tigyekben;

) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozos onkorményzati hivatal kéztisztviselsi €s
munkavallaléi tekintetében,

d) gyakorolja az egyéb munkaltatoi Jogokat az aljegyzé tekintetében;

e) gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

f) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel4-testiilet, a képviselb-testiilet bizottsdgénak ilésén;

g) jelzi a képviselé-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mitksdésiik jogszabalysérts;

h) évente beszdmol a képvisels-testiileteknek a kozos Onkormanyzati hivatal tevékenységérol;

i) dontésre elokésziti a polgarmester hatéskorébe tartozo allamigazgatési tigyeket;

j) dont azokban a hatéséagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;

k) dont a hataskorébe utalt Onkormdnyzati és onkorményzati hat6sagi tigyekben;

1) a hatdskérébe tartozé lgyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A jegyzd egyik £6 tevékenységi kore a képvisels-testiiletek mikodésével fiigg Gssze,

A jegyzé ellatta a képvisels-testiiletek ¢s bizottsdgaik miikodésével Osszefliggésben az aldbbi
feladatokat:

Az llések el6készitését, meghivo Gsszedllitasat, a képviseld-testiilet elé keriils el6terjesztések
elkészitését, azok érintettek részére t0rténd tovabbitasat.

A jegyz0 elkészitette a testiileti {ilések napirendjeinek elSterjesztéseit, hatérozati javaslatait,
rendelettervezeteit. Elkészitette a képvisel6-testiilet {iléseinek Jjegyzokonyveit, a hatérozatokat
tartalmazé jegyz6konyvi kivonatokat, rendeleteit, azok kiadmanyait, és gondoskodott azok
tovabbitasarol a végrehajtasukért felelések részére.

A képviseld-testiiletek iiléseir] késziilt jegyz6konyvek a Korményhivatal részére, a jogszabalyban
eldirt 15 napos felterjesztési hataridén beliil megkiildésre keriiltek, a célra létrehozott Nemzeti
Jogszabalytar (NJT) feliiletén.

A jegyz6 gondoskodott a helyi rendeletek kihirdetésérél, modositasokkal egységes szerkezetbe
torténd foglalasardl, az egyseges rendeletek hatdlyos gyljteményének szerkesztésérol. A

rendeleteket a kihirdetésiiket kévetd 1 napon beliil a Kormanyhivatal részére az NJT-ben meg
kellett kiildeni.

A jegyz6 kiemelt feladata az onkorméanyzati feladat- és hataskorsket ¢rintd jogszabalyvaltozasok
folyamatos  figyelemmel kisérése, s azok alapjan 4 helyi Onkormdanyzati rendeletek

megalkotasanak, vagy a mar hatalyos  képviselé-testiileti  rendeletek modositdsédnak
kezdeményezése.

A jegyz6 elvégezte és folyamatosan gondoskodott a modositott rendeletek egységes szerkezetbe
foglaldsarol.
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A Képviselé-testiiletek és bizottsigainak miikédése

2016. soran a képviselé-testiiletek tiléseinek szima

L Osszesen Nyilt Zirt Egyiittes
Nekézseny 20 14 4 2
Csokvaomany 21 12 9 -

Csernely 15 13 2 -
Lénarddaréc 13 8 5 -
Biikkmogyorésd | 12 10 2 -
Mindésszesen: 81 57 22 2

A jegyzé az 5 telepiilés iiléseinek szamat figyelembe véve, a 2016. évben 81 db iilésen vett
részt, 81 iilés jegyzékonyvét készitette el.

A képviselé-testiiletek ltal hozott déntések szama

Rendeletek Hatirozatok T
Nekézseny 8 88
Csokvaomany 12 157 ‘1
Csernely 13 250
Lénarddaréc 10 39
Biikkmogyorésd 8 37
Osszesen 51 571

Bizottsagok

Mind az 5 onkorményzatnal egyetlen bizottsdg miiksdik Ugyrendi Bizottsag névvel, melynek
létrehozdsa  kotelezé  volt, Feladata a vagyonnyilatkozatok  kezelése, illetbleg az
Osszeférhetetlenség vizsgalata. A tavalyi évben valamennyi 6nkorményzati képvisels és
polgdrmester  hatéridében eleget  tett vagyonnyilatkozat  tételi kételezettségének.
Osszeférhetetlenségi eljaras meginditdséra nem kertilt sor egyik dnkorméanyzatnal sem.

Polgarmesterek

A polgéarmester sajatos Jogviszonyban 4116 valasztott tisztségvisel§. Allamigazgatési hataskareit
a Kézos Hivatalon keresztiil latia el, melyek kiemelten a katasztréfavédelemmel, ar- és

belvizvédekezéssel, koztemetéssel kapcsolatosak. Az iigyek el8készitését €s végrehajtasat a
Hivatal végzi.

A polgarmester egyéb munkéltatsi jogokat gyakorol az 6vodavezetdk, idések klubja vezetéje,
falugondnok tekintetében, valamint a Koz6s Hivatal székhelyének polgarmestere a jegyzé
vonatkozédsdban. A Munkatigyi Kézpont 4ltal szervezett kézhasznu, kézcélu foglalkoztatottak
felett 6nallé munkéltatoi jogositvannyal rendelkezik.
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A K6z8s Hivatalhoz tartozé polgarmesterek — Csokvaomany kivételével — f54llastak.
Nemzetiségi (")nkorményzatok miikodése

Az 5 telepiilést érintGen egyediil Csernelyben jott létre nemzetiségi onkormanyzat. Az
Onkormanyzat azonban 2016. julius 17. napjaval megsziint, mivel az eln6k kivételével,
valamennyi képviseléje lemondott, és a vélasztason nem volt jelslt, aki induljon.

2016. év folyamén a kdpviseld-testiiletek mikodése felett a torvényességi feliigyeleti jogkort
gyakorlé Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal részérsl egyetlen esetben sem érkezett
torvényességi észrevétel, felhivas.

A kiilonbozé szintli jogszabalyok a telepiilési j egyzOnek tobb szaz feladat- és hataskort allapitanak
meg. A fentiekben kiemelteken tul, peldalozé jelleggel keriilnek bemutatdsra a 2016-ban kiilonos
hangsilyt kapott, a jegyzé 4ltal elvégzett tevékenységi korok.

NOVENYVEDELEM

A noévényvédelmi tevekenység ellatasa soran kiemelt feladatat volt 2015-ben is a parlagfii elleni
vedekezés. A novényvédelmi hatésagi eljards menetét az élelmiszerlancrol  és hatésagi
felugyeletérol sz616 2008. évi XLVL térvény szabélyozza.

Beltertileti ingatlanok esetében kiilén felszolitast foganatositottunk a nem jogkovets magatartast
tanusitokkal szemben. A figyelemfelhivas az esetek nagy tSbbségében eredménnyel jart, kozérdeki
védekezést nem kellett elrendelni.

ALLATTARTAS

Az éllatok védelmérd] és kiméletérdl sz6l6 1998, évi XXVIII. tdrvény médositasa 2012. januar
1-jétél ismét eldirja Gnkorményzati feladatként az ebek Gsszeirasat, melyet harom évenkeént kell
elvégezni. Az ebek sszeirasa folyamatosan térténik. Az Uj allatvédelmi torvény elbirja az
allatorvosnak, hogy minden vizsgélat elején ellenérizzék a kutya transzponderét, vagyis a chip
meglétét. A chipezett allatok és gazdaik adatait mostantdl kotelez egy orszagos adatbazisban
nyilvantartani, az ide val6 regisztracié elvégzése az allatorvos kotelezettsége.

2016-ban is sor keriilt az Osszevezetéses eboltasra mind az 6t telepiilésen. Az oltds
lebonyolitdsaban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijelolt allatorvosnak.

A méhészek rendszeresen cleget tesznek  bejelentkezési, illetve kijelentkezési
kotelezettségeiknek.

SZAKHATOSAGI ELJARASOK, KEZELOI HOZZAJARULASOK

A kozigazgatsi hatésagi eljards és szolgaltatds altalanos szabélyairél sz616 2004. évi CXL.
torvény (Ket.) 44.§ (1) bekezdése értelmében, térvény vagy kormanyrendelet az tigyben érdemi
déntésre jogosult hatdésag szdmara cléirhatja, hogy az ott meghatarozott szakkérdésben mas
hatésdg (a tovabbiakban: szakhatosdg) kételezd allasfoglalasat kell beszereznie, A szakhat6sag
olyan szakkérdésben ad ki allasfoglalast, amelynek megitélése hatésagi tigyként a hatasksrébe
tartozik, ennek hidnyaban torvény vagy korményrendelet annak vizsgélatat szakhatosagi tigyként a
hatdskorébe utalja.

A jegyzd a kozigazgatasi hatésagi eljarasok soran t5bb esetben, mint szakhat6sag miiksdik kozre,
Igy pl. : telekalakitssi ligyben, az épitéshatosagi eljardsban, villamosenergia-ipari épitésiigyi
hatéségi engedélyezési eljarasban, banyatelek megéllapitasara irAnyulé eljarasban.
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A szakhat6sdgi eljdrds sordn a Jegyz0, az engedélyezési eljdrasokra vonatkozé agazati
jogszabalyokban meghatérozott szakkérdések elbiraldsdban miikodik kozre, legtébbszor annak
clbirdlésa kérdésében, hogy a létesitmény vagy tevékenység a helyi onkorményzati rendeletben és
a helyi épitési szabalyzatban meghatarozott természetvédelmi kovetelményeknek, a kérelemben
foglaltak szerint, vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e.

VADKAR

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vaddszatro] sz016 1996. évi LV. térvény
(tovdbbiakban Vtv.) 81. §-a értelmében: ha a vadkar, vadaszati kér, valamint vadban okozoft kér
megtéritése irdnti igény alapjan, ha a karosult és a karért felelés személy kdzott, a térvényben
meghatdrozott hataridében nem jon létre egyezség a kar megteritésérol és a kartérités mértékérsl,
¢s a kdrosult karanak megtéritését nem koézvetleniil a birésagtol kéri, a karosult a kdrokozas helye
szerint illetékes telepiilési onkormaényzat jegyz6jétsl kérelmezheti a kdrosult és a karért felelds

személy koz6tti egyezség 1étrehozasara irdnyuld karbecslési eljaras lefolytatdsat.
2016-ban 1 alkalommal keriilt sor vadkdrbecslési eljaras lefolytatdsara Csernelyben.

BIRTOKVEDELMI ELJARAS

A jegyz0 hatdskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrél szoldé 17/2015. (IL.16.) Korm. rendelet,

valamint a Polgari Torvénykényvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény rogziti az ide vonatkozé
szabalyokat.

A Polgari Térvénykonyvrol szélé 2013. évi V. torvény (Ptk.) 5:5. § (1) bekezdése alapjan a
birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokaté] jogalap nélkiil megfosztjak vagy birtoklasaban
jogalap nélkiil héboritjak.

A Ptk. 5:8. § (1) bekezdése szerint a birtokos egy éven beliil a jegyz6tol is kérheti az eredeti
birtokéllapot helyreallitasat vagy a zavaras megsziintetését,
A 2016. évben birtokvédelmi eljaras meginditédsara nem keriilt sor,

HIRDETMENYES KOZZETETEL

A mez6- és erd8gazdasagi fsldek forgalmar6l szolo 2013. évi CXXIL térveny a terméfoldek
addsvétel, vagy haszonbérlet keretei kozott torténd értékesitését az elévasarlasra, el6haszonbérletre
jogosultak részére nyitva 4116 nyilatkozattételi lehetéséghez koti.

Ennek biztositdsa érdekében az ingatlan tulajdonosa, a jogszabalyban meghatérozott moédon,
hirdetményes kozzétételre kotelezett az adéasvételi-, haszonbérleti szerzédések foldhivatali
jovdhagyasdhoz. A kézzétételt — f8szabalyként — az ingatlan fekvése szerinti jegyzénél
kérelmezheti.

A hirdetményes kozzétételt az Onkorményzat hirdet6tablajan, és elektronikusan, a magyarorszag.hu
teliileten kell biztositani.

2016-ban 9 esetben keriilt sor hirdetményes kozzétételre, mely a jegyzé feladatat képezte.

BELSO ELLENORZES

Az ellendrzéseket a vonatkozé jogszabélyok alapjan végzi évente az Ozdi Kistérség Tobbeélu
Tarsulas keretei kozott miiksdd Belss Ellendrzési Csoport.
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A bels6 ellenbrzés — a szabalyszertiségi, a pénziigyi, a rendszerszemléletli ¢€s a teljesitmény
tipust, valamint megbizhatésagi &s informatikai rendszer ellendrzései alapjan — ajanlasokat és
javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdjének a szerv gazdasigos, hatékony és
eredményes miikddésénck fejlesziése, a feltart kockézati tényezOk, hidnyossigok kikiiszobolése
érdekében.

Az ellenérzések tapasztalatairdl szold éves Osszefoglalo ellen6rzési jelentést a polgérmester a
targyévet kovetben, a zarszamadasi rendelet—tervezettel egyidejiileg terjeszti a képvisels-testiilet
elé.

A belsé ellen6rzési tevékenység mellett mikddtetni kell a Folyamatba Epitett Elézetes és Utolagos
Vezetéi Ellenérzést (FEUVE), mely feladat cimzettie értelemszertien a jegyz6. A FEUVE
rendszer, kockézat elemzéshez igazodva, az adott idészakokban feltart, jelentkezd magasabb
kockdzatu feladatok ellenérzésére vonatkozik. J ellemzden eléfordul egy-egy Uj feladat ellatasanal.

STATISZTIKAI ADATSZOLGALTATAS:

Minden évben elvégezziik a Kézponti Statisztikai Hivatal 4ltal eldirt Jelentési kotelezettségeket, melyek
havonta, negyedévente esedékesck. Evente kériilbeliil 20 alkalommal kell kiilsnbozé adatszolgaltatast
teljesitentink csak a KSH felé.

ORSZAGOS NEPSZAVAZAS

A 2016. oktober 2-an megtartott orszagos népszavazas alkalmaval a jegyz0, a helyi valasztasi iroda

vezetdjeként ellatta a valasztas megszervezesével és lebonyolitaséval kapesolatos, jogszabalyban
nevesitett feladatait.

A Hivatal munkatarsaira, mint a Helyi Valasztasi Iroda tagjaira, jelentds tobbletfeladatot,
tulmunkat r6 valamennyi valasztasi forma elokészitésében, lebonyolitasaban valo k6zremiikdés,
hiszen egy-egy valasztas elékészitése t5bb hénapos elékészité munkat vesz igénybe.

A vélasztasra vonatkozé anyagi- és eljarasjogi szabalyoknak megfelelden keriilt sor a szavazokori
korzetesités elvégzésére, feltlvizsgalatara, a helyi vélasztasi bizottsdgok, a HVI munkatirsak
felkészitésére, a névjegyzékek elkészitésére, tovabbvezetésére, a szavazasnapi és a szavazas napjat
kdvetd teendsk lebonyolitasara.

Az orszagos népszavazas zokkendmentesen keriilt lebonyolitasra az 5 telepiilés 5 szavazOkorében,
j6 alapot adva a 2018. évi orszagos- és a 2019. &vi helyi valasztasi formékhoz kapcsolods
feladatok biztonsagos ellatasara.

A vilasztdshoz biztositott pénziigyi fedezet felhasznaldsarsl az elszamolas hataridében elkésziilt,
melyet a TVI és az NVI is elfogadott.

XV. OSSZEGZES

A Bevezetdben emlitettek szerint, a Hivatal 2016. évben elvégzett tevékenységei, a legjellemzébb
teriiletek kiemelésével kertiltek bemutatasra. A kiemelt tigykérok mellett szémos olyan munka,
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ténykedés zajlik napi gyakorisdggal vagy évenként csak egy-keét alkalommal, amelyek a beszdmolé
terjedelme, jellege miatt nem nyerhettek emlitést.

A Hivatal tevékenységéhez, az ellatandd feladatok meghatirozdsdhoz, a feladatok
megvalositasahoz szervesen hozzétartozik a polgarmesterek személye. A polgdrmesterek 4ltal
elvégzett tevékenység bemutatasa, értékelése azonban nem tartozik jelen beszdmold
kompetenciajaba.

A Hivatal altal elvégzett munka nehézségét és értékét éppen Osszetettsége, a tobb esetben
megvalosulé csatolt- és osztott munkakérék jelentik. Nagyobb hivatalokkal szemben — ahol a
koztisztvisel8k csak egy-egy ligykorrel, azon beliil is csak egy-egy ugytipussal foglalkoznak - itt az
tgyintézéknek tizes nagysagrendd, és 4dgazati szempontbol eltérs tigyeket kell munkavégzésiik
sordn megoldani. S nem elég csak kicsit érteni valamihez, hiszen a ritkén eléforduls ligyekben
ugyanolyan koriiltekintéssel, felkésziiltséggel és felelosséggel kell eljérni, mint a »t0meg
ligytipusoknal”.

Ki kell emelni, hogy az elmilt év soran, egyetlen hatérid6hoz kotstt feladat esetében sem volt
elmaradas, melyhez elengedhetetlen volt a koztisztviselok munkaidén tali - ellentételezés nélkiili -
gyakori munkavégzése. A napi munkavégzés, az ellstandé feladatok soran, a legnagyobb
nehézséget legtdbbszor a rendelkezésre 4116 1d6 rovidsége, vagy annak hidnya jelentette.

Az alkalmazott koztisztviselék leterheltsége folyamatosan nagy, a kampény- illetve hataridds
feladatok soran hatvényozott. A dolgozok tobbsége, ennek kovetkeztében nem tudja éves rendes
szabadsagét teljes mértékben kivenni, melyet az elvégzett tevékenység jellege mindenképp
megkovetelne. A tavolléve dolgozok a sziikséges mertékig elléttak egymaés helyettesitését,

A jegyz6, mint a Hivatal vezetdje, folyamatosan értékeli és mindsiti a Hivatal, a hivatali dolgozék
tevékenységét, mely azonban értelemszertien nem képezheti jelen beszamol6 részét.

A képviselok ralatdsa az elvégzett munkéra, valamint jelen beszamold, vélhetden megfelel alapot
nytjt ahhoz, hogy objektiv véleményt alakitsanak ki a Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal
2016. évi mikodésérol.

Nekézseny, 2017. november 8.

Dr. Sziics-Tardi Beata sk.
jegyzé
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