személyes adatot ad 4t az Ovoda részére, vagy akinek a nyilt halozaton
keresztill csatlakozast biztosité eszkdzén a honlap adattérolast végez, illetve az
ott tarolt adatokhoz val6 hozzaférést kér.

Az OVODA ALTAL KEZELT ES ORZOTT ADATOK KORE

Online (el8) regisztricidhoz kotott adatkezelés

7.

8.

Az Ovoda képzéseire jelentkezni kivand személyek jogosultak részt venni az 6nkéntes
un. (el8) regisztracios eljarasban. Az (eld) regisztracid soran az érintett énkéntes
alapon megadja egyes személyes adatait, amelyeket az Ovoda jogosult a kévetkezd
célbol felhaszndlni: az Ovoda 4ltal meghirdetett ovodai elldtisra torténd felvételi
eljarasban torténé részvételre vonatkozd igények felmérése, a késébbi felvételi
eljarasban valo fethasznalas, tovabba az Ovoda rendszeres hirlevél- szolgéaltatasaban
valo részvétel. Az (el6) regisztracioban val6 részvétel nem jelenti a felvételi eljarasban
valé részvételt. Az (el6) regisztracio sordn a kdvetkezd adatok elektronikus tirlapként
vald kit6ltése itjan torténd megadasat kéri az Ovoda:
a. felvételi eljarasban részt venni kivand gyermek neve,
felveteli eljarasban részt venni kivané gyermek sziiletési helye és ideje,
felvételi eljdrasban részt venni kivané gyermek lakcime, tartozkodasi helye,
valasztott 6vodai csoport,
felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek egyik torvényes képviseléjének
neve,
t. felvételi eljarasban részt venni kivano gyermek egyik torvényes képviselGjének
lakcime, tartézkodasi helye,
g. felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek egyik torvényes képviseldjének
elérhet6ségei (2 db telefonszam, e-mail cim),
h. felvételi eljarasban részt venni kivano gyermek el6zd 6vodajanak,
bolcs6déjének neve (ha jart mar eldtte dvodaba/bslesddébe),
1. felvételi eljarasban részt venni kivano gyermek sajatos nevelési igény ténye,

N

j. felvételi eljardsban részt venni kivané gyermek beilleszkedési, tanuldsi,
magatartasi nehézség ténye,
k. felvételi eljarasban részt venni kivand gyermek Nekézseny Kozségi
Onkorméanyzat timogat4sét igényli-e
Az (eld) regisztracié sordn az (el6) regisztracids nyomtatvanyon a megadott adatok
felvételi eljarasban torténd esetleges felhasznalasahoz, mint konkrét célbdl torténd
adatkezeléshez — amennyiben felvételi kérelem benyujtdsara is sor kerill e kérelem
benyujtasaval — az érintett gyermek torvényes képviseléje onkéntesen, kifejezetten
hozzajarul.

Felvételi jelentkezéshez kapcsol6do adatkezelés

9. Amennyiben az Ovoda 6vodai ellatésra felvételi eljarast hirdet, a felvételi eljarasban

valo részvétel feltétele, hogy a felvételét kér személy egyes személyes adatait az
Ovoda szaméra megadja. A felvételi eljarisban résztvevd személy a személyes
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adatokat, illetve az adatok konkrét célbdl torténd adatkezeléshez valo hozzéjarulasra
vonatkozé nyilatkozatdnak megtételével adja meg azt az Ovoda szémara. Az
adatkezeléshez valo hozzajarulas onkéntes, az igy megismert személyes adatokat az
Ovoda kizarolag a felvételi eljarassal kapcsolatos adminisztrativ és statisztikai céla
{igyintézés soran jogosult felhaszndlni. A felvételi eljarasban valé részvételhez
feltétleniil sziikséges — elektronikus formédban 4tadandd — személyes adatok a

kovetkezok:

a. felvételi eljarasban részt vevo gyermek neve,

b. felvételi eljarasban részt vevd gyermek sziiletési helye €s ideje,

c. felvételi eljarasban részt vevé gyermek lakcime, tartézkodasi helye,

d. valasztott 6vodai csoport,

e. felvételi eljarasban  részt vevd gyermek torvényes

képvisel6jének

/képviselbinek neve,

f. felvételi eljarasban részt vevd gyermek torvényes
képviseléjének/képviseldinek lakcime, tartézkodasi helye,

g. felvételi eljarasban részt vevd gyermek térvényes

képviseldjének/képviselSinek elérhetdségei (2 db telefonszam, ¢-mail cim)

10. Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevd személy korabban allt mar tanuldi
jogviszonyban mds koznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a kovetkezo
adatokat is:

a.

b.

C.

kéznevelési intézmény neve,
kdznevelési intézmény székhelye, OM azonositoja,
kdznevelési intézménybdl vald kijelentkezés idépontja

Felyételt nyert gyermekekkel kapesolatos adatkezelés

11. A gyermekek személyes adatai a koéznevelésrél szolo térvényben meghatéarozott
nyilvantartisok vezetése céljabol, pedagogiai célbol, gyermek- és ifjusagvédelmi
célbol, egészségiigyi célbol, tarsadalombiztositasi, szocialis juttatas céljabol, a célnak
megfelelé mértékben, célhoz kototten kezelhetok.

12. Az Ovodaval tanuldi jogviszonyban allo természetes személyek egyes szemelyes
adatait az Ovoda jogosult kezelni. Az Ovoda az Nktv. 43-44, § értelmében kezeli a
kovetkezd, az Ovodaval tanul6i jogviszonyban 1évé természetes személyek adatait:

a.

b.
C.
d

[
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gyermek neve,

sziiletési helye és ideje,

lakohelyének cime,

tartézkodasi helyének cime, telefonszama, nem magyar llampolgarsag esetén
a Magyar Koztarsasag teriiletén valé tartozkodds jogeime €s a tartozkodasra
jogosité okirat megnevezése, szama anyja neve,

neme,

a sziil8, gondviseld neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszdma,
gyermekek 6vodai fejlédésével kapesolatos adatok,

oktatasi azonosito szam,

tarsadalombiztositasi azonosité jel,
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sajatos nevelési igényre vonatkozo adatok,

beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd6  gyermek
rendellenességére vonatkozé adatok,

a gyermekbalesetre vonatkozd adatok,

. tankételezettség ténye,

évfolyam, ovodai csoport,

jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje és jogcime,

jogviszonyban részes nevelési-oktatasi intézmény neve, cime, OM azonositoja,
jogviszony megalapozo6 kdznevelési alapfeladat,

nevelés, oktatas helye,

a fentieken tal jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag
clbiralasdhoz és igazoldséhoz szilkséges azon adatok, amelyekbdl
megallapithat6 a jogosult személye €s kedvezményre vald jogosultsaga.

Alkalmazottakkal kapesolatos adatkezelés

13. Az Ovodaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyulé egyéb jogviszonyban
all6 személyek egyes személyes adatait az Ovoda jogosult kezelni. Az Ovoda az Nktv.
43-44. § értelmében kezeli a kovetkezé, az Ovodaval munkaviszonyban vagy
foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban 1év6 természetes személyek adatai:
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név,
anyja neve,
nem,
allampolgarsag,
sziiletési hely és id6,
oktatési azonosité szam,
pedagdgusigazolvany szdma,
végzettségre és szakképzettségre vonatkozo adatok, ennek keretében:

(i). felsboktatasi intézmény neve, diploma szdma, végzettség ¢€s
szakképzettség megnevezése, tovabba megszerzésének ideje,
szakvizsga, illetve doktori fokozat megszerzésének ideje

munkakdr megnevezése (6raado altal tartott foglalkozas),
munkaltatéra vonatkozd adatok, ennek keretében:
(1). munkaltaté megnevezése, cime, OM azonositdja
munkavégzes helye,
munkaviszony, illetve foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszony kezdetének
ideje, id6tartama, megszinésének jogeime és ideje,

. vezet6i beosztas,

besorolas,

munkaidé mértéke,

tartos tavollét id6tartama,

lakcim,

clektronikus levelezési cim,

elémenetellel, pedagogiai-szakmai ellendrzéssel, pedagogus tovabbképzéssel
kapcsolatos kotelezettségek teljesitésére vonatkozo adatok,



szakmai gyakorlat ideje,
akadémiai tagsag,
munkaid6-kedvezmény ténye,

g < F 7

mindsitd vizsga kinevezési (munka) szerzbdésben rogzitett hatarideje,
jelentkezési id6pontja, a minGsitd vizsga és a mindsitési eljards idépontja €s
eredménye,

x. apedagogiai-szakmai ellendrzés idépontja, megallapitasai.

14. Az Ovoda a 13. pontban meghatérozott adatokon kiviil jogosult kezelni a

munkavallalok, valamint az Ovodaval foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban
4116 személyek foglalkoztatassal, illetve alkalmassaggal kapcsolatos kovetkez6 adatait
is:
a. pénzforgalmi jelzdszdm és pénzforgalmi jelzdszamot vezetd pénziigyi
intézmény,
csaladi allapot, gyermekek, illetve eltartottak szdma, eltartds kezdete,
tarsadalombiztositasi azonositd szam,
adoszam,
telefonszam, illetve egy¢b kozvetlen elérhetOség,
idegen-nyelv ismeret,
hatdsagi erkolesi bizonyitvany szama és kiéllitdsanak ideje,
fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritési kotelezésre vonatkozd adatok,
rendes szabadsag kiadasara vonatkozo adatok,
j.  munkabér, tovabba a munkaltato altal adott munkabéren kiviili juttatisok és
azok jogcimei,
k. munkaltatoval szemben fenndll6 tartozasok és azok jogcimei

S®m Mmoo T
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Honlap-ldtogatishoz kapcsolédo adatkezelés

15.

16.

A Nekézseny Kozség honlapjanak hasznalataval, illetve e honlapon keresztil a
hirlevél szolgaltatds igénybevételére vonatkozo jelentkezéssel jogosult — az érintett
onkéntesen megadott konkrét célbol torténd adatkezeléshez vald hozzdjarulasara —
kezelni a honlapot litogatd személyek (a jelen alfejezetben a tovabbiakban:
Felhasznald) egyes adatait, illetve egyes személyes adatait. Az adatkezelés els6dleges
célja, hogy a honlap éltal nytjtott szolgaltatdsok hatékonyabbak, biztonsigosabbak és
a Felhasznal6 igényeihez igazitva személyre szabottak legyenek, masrészt a hirlevél
szolgaltatas igénybevétele soran a személyre szabott tartalom kialakitasa és statisztikai
adatgytijtés. Az Ovoda altal végzett adatkezelés tovabbi célja, hogy a Felhasznalokat
azonositani, a honlap haszndlata soran jelzett hibdkat javitani, a Felhaszndldkat — a
jelen Szabalyzatbol Felhasznalokat megilletd jogokrol és terhelé kotelezettségekr6l —
tajékoztatni, a honlap hasznalatdval kapcsolatos esetleges vitds helyzeteket kezelni
tudja.

Az Ovoda kizérélag a Felhaszndl6 eldzetes engedélyével jogosult a honlapon keresztiil
(hirlevél szolgaltatds igénybevételére) megadott személyes adatoknak kozvetlen
tizletszerzés céljara torténd felhasznalasara. Amennyiben Felhasznalé hozzajarult
ahhoz, hogy megadott személyes adatait kozvetlen iizletszerzés céljara felhasznélja,
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tgy az adatkezelés az ilyen céli engedély visszavonasaig (hirlevélrdl torténo
leiratkozas) terjed.

17. A honlap a Felhasznilé altal nként atadott személyes adatokon til — a honlap
latogatdsanak tényénél fogva — a Felhasznalo végberendezésében adattarolast (un.
cookie), illetve az ott tarolt adatokhoz valo hozzaférést kérhet, a Felhasznald
azonositasa, a Felhasznalé tovabbi latogatasainak megkOnnyitése, a Felhasznalo
részére célzott reklam vagy egyéb célzott tartalom eljuttatdsa és piackutatas célj abol.
A cookie-k hasznalatahoz a Felhasznalénak minden esetben hozzijarulasat meg kell
adnia, a honlapon megjelend ,,Ez a weboldal cookie-kat hasznal.” tajékoztatd mellett,
e hozzajaruldis megaddsara megadott ,,Megértettem, elfogadom”  ikon
engedélyezésével; hozzajarulds megadasanak hidnyaban eléfordulhat, hogy a honlap
vagy annak egyes aloldalai nem miikddnek megfelelden, illetve a Felhasznal6 egyes
adatokhoz val6 hozzaférését a rendszer megtagadhatja.

18. A honlap hasznalata sordn bizonyos felhasznaloi adatok automatikusan az
Onkormanyzat kezelésébe keriilnek. Ezek a kovetkezOk:

a. Felhaszndlé honlappal valé nyilt halézaton keresztiilo csatlakozast biztositd
eszkozének egyes adatai;
b. Felhasznalé altal hasznalat IP cim.

E felhasznaldi adatok kezelésének kizardlagos célja, hogy az Onkorményzat honlap
latogatottsagi adatokhoz jusson, illetve a honlapon felmeriilo esetleges hibékat,
tovabba tamadasi kisérleteket megfelelden észlelni és naplozni tudja.

19. Felhasznalo kizardlagos feleldsséggel tartozik azért, hogy az Onkormanyzat altal
{izemeltetett honlapon belépéshez hasznalt felhasznalé nevét és jelszavat harmadik
személy tudomaséra ne hozza. Az Ovoda/Onkormanyzat nem vallal felelésséget azért,
ha Felhasznalo felhaszndlé nevét és jelszavat harmadik személy tudomaséra hozza
vagy egyébként a nyilvanossag felé kozvetiti, es amelynek eredményeként
Felhasznalé személyes adataihoz valé joga harmadik személy altal elkovetett
jogellenes cselekmény eredményeként sériilnek.

ADATKEZELES ES TAROLAS RENDIJE

20. Az Ovoda személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a
jogszeriiség, tisztességes eljaras, atlathatésag, célhoz kotottség, adattakarékossag,
pontossag, korlatozott tarolhatésag, elszamoltathatosag, valamint az integritas elveihez
és az adatok bizalmas jellegéhez. Az Ovoda személyes adatot

a. kizérélag az érintettdl szdrmazo, konkrét célra irdnyulo adatkezeléshez valo
Onkéntes hozzajarulasa esetén; vagy

b. az érintett és az Ovoda kozott kotott valamely szerzOdés teljesitéséhez
sziikséges korben; végiil

¢. az Ovodara vonatkozé jogi kitelezettség teljesités¢hez jogosult kezelni.

21. Az Online (eld)regisztracichoz kapcsolédo adatkezelés és a Felvételi Jelentkezeshez
kapesolédo  adatkezelés  alfejezetekben meghatarozott személyes adatok Ovoda
szAméra torténd atadasa a jogosultak onkéntes adatszolgaltatdsa alapjan torténik, és az
Ovoda kizérolag — az Online (elé)regisztrdcidhoz kapcsolods adatkezelés alfejezet
keretében — a felvételi eljarasban vald részvételi igény felméréséhez, a késobbi

94



22.

23.

24.

25.

26.

felvételi eljarasban valé felhasznalashoz, valamint az Ovoda/Onkorményzat
rendszeres hirlevélszolgéltatisahoz, illetve — a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo
adatkezelés alfejezet keretében — a felvételi eljarassal kapcsolatos adminiszirativ (igy
kiildndsen a [leendd] tanuldi jogviszony létesitéséhez sziikséges iratok elkészitéséhez)
és statisztikai ligyintézéshez jogosult az igy tudomadsara jutott személyes adatokat
felhasznalni.
Amennyiben az (eld)regisztracioban résztvevd személy felvételi jelentkezést nem
nyujt be, ugy adatai kezelésére az Ovoda a kovetkezd felvételi eljards befejezését
kovetd egy év elteltével koteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbol
anonimizéalni. Amennyiben a felvételi eljarasban résztvevs személy a Felvételi
Jelentkezéshez kapcsolodé adatkezelés alfejezetben meghatarozott adatait az Ovoda
szamara atadta, de a felvételi eljaras eredményeként az Ovodaba felvételt nem nyer,
vagy ugyan felvételt nyert, de jogviszonyt nem létesitett, ugy az Ovoda személyes
adatainak kezelésére a felvételi eljaras befejezését kivetd tizenkettedik honap végéig
jogosult kezelni; ezt kovetden a személyes adatokat az Ovoda koteles
megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbol anonimizalni.
A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés és az Alkalmazottakkal
kapcsolatos adatkezelés alfejezetekben meghatrozott adatok jogosultak altali
szolgaltatidsa jogszabaly alapjan kotelezd, amelyeket az Ovoda kizarélagos a
jogszabalyban meghatarozott korben és célra hasznalhatja fel, igy kiilondsen — de nem
kizardlagosan -  jogviszony létrejottével, modosulasaval, megsziinésével,
alkalmazottak esetén a besoroldsi kovetelmények igazolasaval, jogviszonybdl eredo
kotelezettségek teljesitésével, juttatisok megéllapitasaval, folyositasaval kapcsolatos
szervezési és adminisztrativ, illetve statisztikai feladatok ellatisa. A személyes
adatokat az Ovoda a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kovet6n
harmadik év december 31. napjaig, illetve az iratrzési kotelezettség hatdlya ala
tartozo iratokon tarolt személyes adatok esetén ezen iratdrzesi id6 leteltéig kezelheti. E
hataridéket kovetéen az Ovoda az adatkezelést koteles megsziintetni és a kezelt,
illetve megdrzott adatokat koteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai c€lbol
anonimizalni.
A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott
személyes adatok alapjan az Ovoda Gn. Gsszesitett tanuloi nyilvantartast is koteles
vezetni, amely csoportonként csoportositva tartalmazza — az Ovoda adatain tal —a 11.
pont (a), (b), (e), (), (h), (k) alpontok szerinti adatokat, tovabba az 6vodas kort
gyermek torvényes képvisel6jének kiilén erre vonatkozd hozzajaruldsival az ovodas
koru gyermek térvényes képviseldjének telefonszamat, illetve email cimét.
Az Ovoda a Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés alfejezetben
meghatrozott személyes adatok alapjan koteles vezetni a tdrzskonyveket, a beirasi
napldkat, a csoportnaplokat, valamint a didkigazolvanyok nyilvantartasat.
Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes
adatok vonatkozasaban az Ovoda csak a kovetkezé személyek szamara biztosithat
betekintést:

a. az Ovodaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatisra iranyuldé egyéb

jogviszonyban 4ll6 olyan személy, akinek munkakori kdtelezettsége teljesitése
érdekében elengedhetetlen a személyes adatot tartalmazo iratba vald

95



27.

28.

29.

betekintés,
b. személyes adat jogosultja,

olyan személy, aki szamara betekintetéshez vald jogot jogszabaly biztositja, és
e jogosultsagat az Ovoda vezetéje elétt megfelelden igazolta
Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes
adatokbol a munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vagy az altala meghatalmazott
ligyintézd osszedllitja a munkavallalé (foglalkoztatott) személyi iratait, amelyeket a
tobbi személyes adattdl elkiildnitetten kotelez6 megodrizni, annak csak a kovetkezd
iratok lehetnek részei:
a. munkavallalo (foglalkoztatott) személyi anyaga, amelynek része a
munkavéllaléi alapnyilvéantartas,
b. munkavallalé (foglalkoztatott) a Munka Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1.
torvény 46. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatasardl sz91o6 irat,
c. munkavallalo (foglalkoztatott) jogviszonnyal dsszefligg6 iratai,
munkavallald (foglalkoztatott) pénzforgalmi szamlaja,
¢. munkavallal6 (foglalkoztatott) altal 6nkéntesen, kiilon irasbeli hozzajarulasaval
atadott iratok.
A Honlap-latogatdashoz kapcsolodo adatkezelés alfejezet alapjan a honlapon keresztiil
megadott (hirlevél szolgaltatas igénybevételéhez szikséges) személyes adatok
kezelésére az Ovoda a felhasznalé 4ltal a hirlevél szolgaltatas lemondasdig jogosult.
Azon természetes személyek, akiknek Az Ovoda dltal kezelt és érzitt adatok kore
fejezet szerinti személyes adatait az Ovoda a jelen Szabalyzatban meghatarozottak
szerint kezeli, tajékoztatasra jogosultak
a. aszemélyes adataik kezelésének tényérol, céljarodl, jogalapjarol, idotartalmérol,
az adattovabbitas szabélyairdl,
a személyes adatok médositasanak, illetve torlésének lehetdségérdl,
az adatkezel6 Ovoda, illetve képviselje nevérdl és elérhetdségérél, valamint
a jogorvoslati lehetdségekr6l (Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdacioszabadsag
Hatdsag, birdsag).

o po o

A tajékoztatas megadasaért, illetve megkiildéséért, tovabba a jelen Szabalyzat
elérhetdvé tételéért az Ovoda vezetdje felel, aki e kotelezettsége teljesitéséért a
személyes adat jogosultjatol kiilon dijazast nem kérhet.

30. A 29. pont szerinti tajékoztatast az Ovoda

a. az online (elé)regisztracidban részt vevd természetes személyek esetén a
regisztracios iv kitoltését kovetden, de a nyilt halézaton keresztiili bekiildését
megel6zden (annak eldfeltételeként) elektronikus Uton,

b. az Ovodaba felvételi jelentkezést benyljtd természetes személyek esetén a
felvételi tajékoztatd megkiildésével egy idében elektronikus uton,

c. alkalmazottakat érintd adatkezelés esetén a munkaviszony vagy
foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszony létrejottekor, a munkaba allast
megel6z6en papir alapon,

d. az évodas kor(i gyermekeket érintd adatkezelés esetén a tanuldi jogviszony
Iétrej6ttét kovetden haladéktalanul papir alapon,
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

e. ahonlapot latogatd természetes személyek esetén a cookie-k elfogadasaval egy
id6ben elektronikus tton

koteles megadni a jogosultaknak.

Az Ovoda nem jogosult a kezelésében 4ll6 adatok Osszekapcsolaséra, kivéve
térvényben meghatérozott célra, indokolt esetekben.
Az Ovoda vezetbjének képesnek kell lennie annak igazolasdra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.
Az Ovoda vezetbje koteles az Ovoda adatkezelési tevékenységérol nyilvantartast
vezetni, amely a kovetkezoket tartalmazza:

a. az Ovoda mind adatkezeld neve és elérhetdségei, tovabba az Ovoda
vezetbjének neve &s elérhetdségei,
az adatkezelés célja,
az érintettek és a személyes adatok kategoriai,

ISR

adattovabbitas cimzettjeinek kategoriai,

e. azegyes adatkategériak torlésre eléiranyzott adatkategoriai.
A személyes adat jogosultja jogosult az Ovoda &ltal rola meg6rzott, illetve kezelt
olyan személyes adatok tartalmardl, kategorigjarol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjarédl, adatkezelés &s tarolas idGtartamarol, tovabba a személyes adatot
megismerd személyekrol, az adatkezelés folyamatban Iétérdl, személyes adatokra
vonatkozé médositasi, torlési jogarol, jogellenes adatkezeléssel szembeni jogorvoslati
lehet6ségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kérni. Felvilagositas, illetve
betekintés iranti kérelmét a személyes adatok  jogosultja a
postmaster(« nekezsenyovi.t-online.hu email cimre torténo megkiildéssel, vagy igénye
papir alapu eléterjesztésével kezdeményezheti.
A betekintést az Ovoda ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a
betekintést soran mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tdjékoztatds
megadasara (feldolgozott adatok kore, adatkezelés célja, jogalapja, adatkezelésben
résztvevd személyek, adatkezeléssel Osszefliggé tevékenységek, adattovabbitas
cimzettjei és adattovabbitas indoka) az Ovoda a kérelem kézhezvételétol szamitott 8
munkanapon beliil, irasban koteles eleget tenni.
A személyes adatok jogosultja jogosult az Ovoda altal kezelt személyes adatai
médositasa (helyesbitése), tovabba javitasa kezdeményezésére. E modositas, javitas
iranti kérelmet a jogosult a postmaster(@nekezsenyovi.t-online.hu email cimre torténd
megkiildéssel, vagy igénye papir alapl el6terjesztésével kezdeményezheti. A
személyes adatok jogosultja jogosult személyes adatai torlésének kérelmére, amelyek
ugyanezen az email cimen, vagy papir alapon eldterjesztett személyes adatai (vagy
azok egy részének) torlésére vonatkozé kérelemmel kezdeményezhet amennyiben a
kovetkez6 indokok valamelyike fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat

gyijtotték, vagy mas modon kezeltek,

b. az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozd adatkezeléshez vald

hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c. aszemélyes adatait az Ovoda jogellenesen kezelte,
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d. a személyes adatokat az Ovodara alkalmazandé uniés vagy magyar tagéllami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

A modositas, kijavitast vagy torlés iranti kérelemnek az Ovoda a kérelem
kézhezvételét kivetd 8 munkanapon beliil kételes eleget tenni.

37. A személyes adatok jogosultja hataridé és indokolasi kételezettség nélkil jogosult az
4ltala az Ovodanak személyes adatai kezeléséhez (6nkéntesen) megadott hozzajarulasa
visszavondsdra. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapuld
visszavonas elétti adatkezelés jogszeriségét. A hozzdjarulas megaddsa el6tt az
érintettet errdl tajékoztatni kell.

38. Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz valo
jogat az Ovoda adatkezelése soran az Ovoda megsértette, ugy jogosult az Ovoda
vezetdjéhez fordulni. Az Ovoda vezetdje a panasz kozlését kovetd haladéktalanul
megvizsgalja az {igyet, és a panasz kozlését kovetd 30 napon belil irdsban tajékoztatja
a panasz el6terjesztéjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl, illetve elutasitdsarol,
tovabba ezek ténybeli és jogi indokairdl.

39. Amennyiben a panaszt az Ovoda vezetbje megalapozottnak talalja, ugy koteles
megtenni a személyes adatok védelme érdekében szikséges intézkedéseket, igy
kételes a panasszal érintett adatkezelést megsziintetni és az adatokat zérolni, valamint
értesiteni minden olyan személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal
érintett adatot tovabbitottak.

40. A panasz elutasitisa esetén a panasz eléterjesztdjét tajékoztatni kell jogorvoslati
Jehet6ségeirl (igy kiilonosen a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatdsag, valamint birosag eljarasa).

41. A panaszrél, illetve az elbiralasa soran keletkezett tajékoztatasrol az Ovoda vezetje
jegyzékonyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat az adatkezelés helyén,
mésodik példanyat az Ovoda vezetsjénél kotelezd 6t évig megbrizni.

ADATOK TOVABBITASANAK RENDIJE
42. A 12. pontban meghatirozott személyes adatok csak meghatdrozott célbol
tovabbithatok az Ovodabél:

a. fenntartd, birésag, renddrség, ligyészség, onkorméanyzat, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

b. sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehezsegre,
magatartasi rendellenességre vonatkozé adatok, a pedagogiai szakszolgalat
intézményeitdl a nevelési-oktatasi intézményekkel, illetve vissza,

c. amagatartas és tudas értékelésével kapcsolatos adatok a nevelStestiileten beldl,
a sziilének,

d. a gyerek 6vodaifiskolai felvételével, atvételével kapcsolatban az erintett
ovodahoz, iskolahoz,

e. az egészségligyi, ovodai, egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a
gyermek, tanul6 egészségi allapotanak megallapitasa céljabol,
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

f a csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjasagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol,

g. az ovodai fejlédéssel, iskolaba lépéshez szitkséges fejlettséggel kapcsolatos

adatok a sziildnek, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak.

Tovébbitasra az Ovoda, mint adatkezeld jogosult.

Az Ovoda nyilvantartja azokat az adatokat, melyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre valé igényjogosultsag elbiralasahoz és igazoldsdhoz szitkségesek. E
célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a
kedvezményre vald jogosultsiga. Nem szikséges az adattal kapcsolatosan
rendelkezésre jogosult beleegyezése az adattovabbitishoz, ha az intézményvezetd a
gyermekek védelmérdl szolé tdrvény rendelkezése alapjan, megitélése szerint a
gyermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilt, vagy keriilhet.

A 13. pontban meghatarozott személyes adatok tovabbitisara az Ovoda, mint
adatkezeld csak

a. az egyes, a foglalkoztatashoz kotddé juttatdsok jogszerli igénybevételének
megallapitasa céljabol,

b. az adatok pontossaganak, teljességének, idoszertiségének

biztositasa érdekében,

c. a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas
érdekében a személyi adat- és lakcimnyilvantartas részére torténd megkiildése
céljabol,

d. az orszagos pedagbgiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagdgusok mindsitd
vizsgajanak, mindsit eljaras lefolytatasa érdekében; valamint

e. statisztikai felhasznilads céljara személyazonositasra alkalmatlan modon
jogosult.

A 44. pont alapjan az Ovoda a személyes adatokat csak olyan személy részére
tovéabbithatja, akiknek, illetve amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen szabalyzatban
meghatérozott tevékenysége cllatasahoz az elengedhetetlen, illetve akik, illetve
amelyek e személyes adatok megismerésére jogszabaly vagy engedély alapjan
jogosultak.

Az Ovoda kezelésében és tarolasaban allo személyes adat tovabbitasara kizardlag az
Ovoda vezetéje jogosult.

Az Ovoda a személyes adatok jogosultjainak kiilon erre vonatkozé engedélye nélkiil is
jogosult a koznevelési intézmények vonatkozasiban eldirt és jogszabalyban
meghatarozott adatszolgaltatési kotelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni.

Az Ovoda csak torvény eldirasa alapjan, valamint a kovetkezo feltételek teljesitésével
jogosult teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek az Ovoda kezelésében 4116
személyes adatok tovabbitasara vonatkozik. E tovabbi feltételek a kovetkezok:

a. a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitasara félreérthetetlen
beleegyezését adta é€s az Ovoda 4ltali egyedi adattovabbitashoz kiilén
hozzajarulasat megadta, vagy
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49,

50.

51.

b. a személyes adat jogosultja eldre altalanossagban is megadhatja beleegyezeset,
illetve hozzajarulasat, amely szélhat hatdrozott idore, vagy az adattovabbitasi
kérelmet eléterjesztd meghatarozott személyek, illetve szervek korére,

c. torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkovetésének lehetosége
felmeriilésével a személyes adatnak az illetékes hatdésdg, birésag részére
torténd megkiildése,

d. adatfeldolgozénak (66. pont) szerzddés keretében, szerzodésbdl —eredd
kotelezettsége teljesitéséhez feltétlentl sziikséges mértékben.

A (c) alpontban meghatdrozott feltételek teljesiilése esetén az Ovoda jogosult kiadni a
vonatkozé és az Ovoda altal kezelt személyes adatot a jogszabalyon alapuld
adatkérések teljesitése érdekében.

A (d) alpontban meghatarozott szolgéltatsok elvégzésére megbizott adatfeldolgozot
minden esetben titoktartasi kotelezettség terheli a feladat-ellatdsa soran birtokaba
keriilt személyes adat vonatkozasaban.

Amennyiben az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasagi Térseég valamely -
Magyarorszagtol eltéré — allamaba iranyul, ugy az Ovoda nem kételes vizsgalni az
adott allam személyes adatok védelmére vonatkozd jogszabalyi elSirdsai altal
biztositott védelem szintjét; amennyiben az adattovébbitis az Eurépai Gazdasagi
Térség allamaitol eltéré allamba irdnyul, ugy az Ovoda koteles vizsgalni, hogy az
adattovabbitasnak a jogszabalyban meghatarozott feltételei ebben az allamban
fennallnak-e.

Az Ovoda koteles gondoskodni arrél, hogy a személyes adatok statisztikai célu
adattovabbitdsa soran a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkutldott
adatok ne legyenek Gsszekapcsolhatok.

Az adattovabbitasrél az Ovoda vezetdje jegyzOkonyvet koteles felvenni, amelynek
elsd példanyit az adatkezelés helyén, masodik példanyat az Ovoda vezetdjénél
kételezd 6t évig meglrizni.

ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

52.

53.

54.

Az Ovoda az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és célja, valamint a
személyes adat jogosulja jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségl és
stlyossagn kockdzat figyelembevételével megfelelé technikai ¢&s szervezési
intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése
a jelen Szabalyzattal, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal Osszhangban
torténjen.
Az Ovoda altal kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat az Ovoda a kovetkezéképpen
tarthatja nyilvan:

a. papir alapu iraton rogzitett személyes adat,

b. elektronikus nyilvéantartasba rogzitett személyes adat,

c. elektronikusan létrejott, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat,

d. az Onkorményzat/Intézmény honlapjan kozzétett személyes adat.
Az Ovoda a tudomany és technoldgia dllasa és a megvalositds koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a személyes adatok
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55.

56.

57.

58.

jogosultjai jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valdszinliségli és sulyossagi
kockézat figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind
pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt
végre, amelyck célja egyrészt az adatvédelmi elvek megvalositdsa, mdsrészt az
érintettek jogainak védelméhez szilkséges garanciak beépitése az adatkezelés
folyamataba.

Az Online (el§)regisztracidhoz  kapcsolodo — adatkezelés alfejezet  szerinti
(eld)regisztracioban valé részvétel, valamint az Onkorményzati honlap-latogatdshoz
kapcsolodé adatkezelés alfejezet szerinti — hasznalataval Osszefliggésben Onkéntesen
atadott és az Ovoda altal kezelt valamennyi személyes adatot az Ovoda kizarélag
elektronikusan az (el6)regisztracid, illetve a hirlevél szolgaltatas szamara kiilon-kiilon
létrehozott, egyenként egységes elektronikus adatbazisban kezeli.

A papir alapu iratot az Ovoda koteles jol zarhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv
kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes tigyintézok, illetve az Ovoda vezetdje
férhessen hozza. A papir alapt iratok archivalasat az Ovoda évente egyszer koteles
elvégezni, az archivalt iratokat az Ovoda 8 évig koteles megdrizni.

Az Ovoda koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése
és tarolasa, valamint tovabbitasa sordan megteszi mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi
szintén az Ovoda azt a technikai megoldast tudja vélasztani ezek lebonyolitasdhoz,
amely a személyes adatok védelmének magasabb szintjét garantalja.

Az Ovoda kételes az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat védeni, kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisitést, véletlen megsemmisiiles €s sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvéltozasabél fakado hozzaférhetetlenné vélas ellen.

ADATVEDELMI INCIDENS

59.

60.

61.

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely az Ovoda éltal tovabbitott,
tarolt vagy méas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz
val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
Adatvédelmi incidens esetén az Ovoda nevében az Ovoda vezetdje legkésdbb 72
6raval az utén, hogy az adatvédelmi incidens a tudomésdra jutott koteles azt
bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens nem jar kockazattal a személyes adat jogosultjanak jogaira és
szabadséagaira.
A bejelentésnek a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
a. az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és érintett adatok kategoriai és
hozzavetdleges szamuk,
b. az Ovoda, valamint az Ovoda vezetéjének neve ¢s elérhetdsége,
c. az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezmények,
d. az adatvédelmi incidens orvoslasara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy
tervezett intézkedések ismertetése.
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62.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen magas kockazattal jar a személyes adat
jogosultjanak jogaira és szabadsagaira, ugy az Ovoda nevében az Ovoda vezetdje
haladéktalanul kételes az adatvédelmi incidensrél az érintettet tajékoztatni.

ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES HATASKORE

63.

64.

65.

66.

Az Ovoda altal kezelt személyes adatokat kizarolag az Ovoda munkavallaloi, illetve
az Ovodaval foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allé  személyek,
munkakéri  kotelezettségeik teljesitéséhez clengedhetetlenill sziikséges mértekig
ismerhetik meg.

Az Ovodaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egy€b jogviszonyban
4116 minden olyan személy, aki munkakori kotelezettsége teljesitése keretében
személyes adatot kezel, koteles a jelen Szabalyzat és a vonatkoz6 jogszabélyok
mindenkori megtartasaval a személyes adatot védeni, mego6rizni, illetve azokhoz valo
illetéktelen hozzaférést megakadalyozni, tovabba biztositani, hogy a személyes
adatokat kizarolag az elére rogzitett célra felhasznaljak fel.

A jelen Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek — kotelezettek altali —
teljesitéséért az Ovoda vezetdje felelss. Az Ovoda vezet&jének jelen Szabalyzatbol
ered6 hataskore kiilondsen:

a. Az Ovoda dital kezelt és drzott adatok kire fejezetben meghatarozott
adatrogzitések feliigyelete, illetve érintettektSl az adatkezeléshez valo
hozzajarulas beszerzésének ellenbrzése,

b. a Felvételi jelentkezéshez kapcsolédo adatkezelés fejezetben meghatarozott
adattovabbitas teljesitése,

c. az Adatbiztonsagi szabdlyok fejezet szerinti adatbiztonsagi eloirasok €s
technikai megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése, valamint
javitasara valo javaslat tetele,

d. a tajékoztatas megaddsanak biztositdsa (34. pont), betekintés engedélyezése
(34-35. pontok), modositasi, illetve torlési kérelem teljesitése (36. pont),
panaszok elbiralasa (38-41. pontok),

e. az érintett személyes adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasa megadasanak
egyedi kérelemre t6rténd igazolasa,

. 33. pont szerinti nyilvantartas vezetése,

g. 60. és 62. pontok szerinti bejelentés, illetve tajékoztatas megadasa,

h. jelen Szabalyzatra vonatkoz6 mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata
és a modositasok atvezetése (95. pont)

Amennyiben az Ovoda az adatkezelést sajat alkalmazottai utjan nem tudja elvégezni,
Gigy jogosult azt kiilsd szervezet utjan, megbizasi jogviszony keretében ellatni. A
megbizasi szerz8désbe a felek kotelesek kiilon meghatdrozni a titoktartasi
kotelezettség  teljesitésére, illetve megszegése kovetkezményeire  vonatkozo
rendelkezéseket. Az Ovoda altal megbizott adatfeldolgozd szervezet tovabbi
adatfeldolgozé igénybevételére nem jogosult.

67. Minden személy, illetve torvényes képviseldje, akinek személyes adatat az Ovoda

kezeli, illetve 8rzi, kdteles a személyes adataiban kovetkezd valtozast — e valtozast
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kdvetd — 8 napon beliil jelezni az Ovoda vezetdjének a postmaster(@nekezsenyovi.t-
online.hu email cimen vagy bejelentése papir alapt eléterjesztése utjan.

AZ ADATKEZELES ES TOVABBITAS INTEZMENYI RENDJE

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

A gyermek adatkezelésre és tovabbitasra jogosultak: az Ovoda 1ntezmenyvezet0Je a
helyettese, az Ovoda pedagdégusa feladatkdre vagy megbizdsa szerint, az Ovoda
gyermek és ifjusagvédelmi feleldse, az Ovoda balesetvédelmi felelése, az Ovoda
6vodatitkara/nem relevans/.

Az Ovodaban adatkezelést végzd Ovodavezetd helyettesnek, vagy megbizott
személynek az adatfelvételkor tajékoztatni kell a sziilét arrdl, hogy az adatszolgéltatas
kotelezd vagy onkéntes.

Az onkéntes adatszolgaltatdsnal fel kell hivni a szild figyelmét, hogy az
adatszolgaltatisban valé részvétel nem kotelezo, amelyet az iraton a sziil§ alairasaval
egyiitt fel kell tintetni (foglalkozas, munkahely, TAJ szam stb.). Az onkéntes
adatszolgaltatasi korbe tartoz6 adatok gytijtésérdl az intézményvezetd hatéroz.

Az “Eléjegyzési naploba” az adatokat a jelentkezéskor a sziil6tdl az Ovoda vezetdje
vagy helyettese jelenlétében az arra kijelolt személyek (gazdasagi ugylntezok
dvodatitkar) veszik fel. Az “Fléjegyzési naplok” biztonsagos elhelyezésérél az Ovoda
vezetdje gondoskodik.

Az 6voddba felvett gyermekek nyilvantartdsara szolgalé “Felvételi és mulasztasi
naplét” gyermekcsoportonként az évodapedagbgusok vezetik.

Az 6vodai nevelésr6l a gyermekek heti-, és napirendjének kialakitasarél, az ovodai
életméd szervezésérdl minden csoportban, az 6vodapedagogusok “Csoportnaplot”
vezetnek.

A gyermekek fejlodésmenetének dokumentilasira az “Egyéni fejlodési
naplé™’szolgal.

A sajatos nevelési igényl  gyermekek  fejlesztés¢ben  kdzremiikodd
fejlesztopedagogusok, —gyogy-testnevelok az erre a  célra rendszeresitett
nyomtatvanyokat, illetve naplokat vezetik.

A gyermekvédelem korébe tartozo nyilvantartist a “Gyermekvédelmi Napldban”
rogziti a kijelolt gyermekvédelmi felelds.

Az Ovoda vezetdjének feladatai:

a. a gyermekek nyilvantartiséra szolgalo névsor vezetése. A névsort €s a
nyilvantartasokat biztonsagos moédon elzirva tartja, a hozzaférest csak az arra
illetékes személynek biztositja,

b. gyermekbalesetekre vonatkozo adatok, jegyzokonyv kezelése, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint,

c. a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizdé gyermek
rendellenességére vonatkozo adatok, a 42. f) pontban irt adattovabbitasra
vonatkozo irat kezelése,

d. nyilvantartia és kezeli a kedvezményes intézményi étkezési dij
megallapitasihoz szitkséges adatokat. A kedvezmények megallapitasahoz
szikséges adatok kezelésében feladatkdrén belil részt vesz az
intézményvezetd-helyettes,
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78.

79.

80.

e. a42.pont a), b), d), f) pontban irt adattovabbitasrol szol6 iratok kezelese es az
iratok el6készitdjének kijeldlése,
f. a42. pont e) pont szerinti adattovabbitasrol szolo iratok kiadasa,
koteles  gondoskodni az  adatok  megfeleld  eljarasban  torténd
megsemmisitésérél, ha azok nyilvantartisa mar nem tartozik a kdznevelési
torvényben és jelen Szabalyzat 11. pontjaban leirt célok korébe.
A pedagogus a gyermek haladdsaval, magatartisa és szorgalma értékelésével,
hidnyzasaval 6sszefiiggd adatokat kozolheti a sziilgvel.
Az adatkezeld az adatfelvételkor tijékoztatja a sziilét arrol, hogy az adatszolgaltatas
kotelezé-¢ vagy 6nkéntes. A kotelezd adatszolgaltatas esetében kozolni kell az alapul
szolgald jogszabélyt. Az onkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a sziil6 figyelmét
arra, hogy az adatszolgaltatasban val6 részvétel nem kotelezd.
Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési 1dot.

TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

A pedagdgust, a neveld és oktatd munkat kozvetlentil segité alkalmazottat, tovabba
azt, aki kozremiikodik a gyermek, tanulé feliigyeletének az ellatasaban (a
tovabbiakban e rendelkezések alkalmazasiban egyiitt: pedagégus) hivatasanal fogva
harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és
csaladjukkal kapesolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl a
gyermekkel, sziilével valé kapcsolattartds sordn szerzett tudomast. E kotelezettseg
fiipgetlen a foglalkoztatdsi jogviszony fenndllasatél, és annak megsziinése utan,
hataridé nélkiil fennmarad.

A kiskora gyermek sziildjével kozolhetd minden gyermekével Osszefliggd adat,
kivéve, ha az adat kozlése stlyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek érdeket.

Az adat kozlése akkor is sérti, stlyosan veszélyezteti a gyermek érdekét, ha olyan
korilményre (magatartisra, mulasztasra, llapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi,
értelmi, érzelmi vagy erkolesi fejlodését gatolja vagy akadilyozza, €s amelynek
bekovetkezése sziiléi magatartasra, kozrehatasra vezethetd vissza.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezleten a neveltestiilet
tagjainak egymas kozti, a gyermek fejlédésével, értékelésével, mindsitésével
osszefiiggd megbeszélésre. A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt
vettek a nevelGtestiileti értekezleten.

A titoktartasi kotelezettség aldl a szillé irdsban felmentést adhat. A felmentést — a
pedagégus, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelds, a nevel6testillet javaslatara vagy
sajat dontése alapjan — az intézményvezetd kezdeményezheti irdsban.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a gyermekek adatainak a koznevelésrdl
57616 2011. évi CXC. térvényben meghatarozott nyilvantartasara és tovabbitasara. Az
adatok nyilvantartisat és tovabbitasat végzOk és abban kozremiikdddk azonban
betartjak az adatkezelésre vonatkozd eldirasokat.

A koznevelésrdl szold torvényben meghatarozottakon tilmenden a gyermekkel
kapcsolatban adatok nem kozoélhetok.

Az intézmény a gyermekek személyes adatait pedagogiai célbdl, pedagogiai célu
habilitaciés és rehabilitaciés feladatok ellatasa céljabol, gyermek- és ifjusagvédelmi
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89.

90.

91.

célbol, a térvényben meghatirozott nyilvantartasok céljabol, a célnak megfelels
mértékben, célhoz kototten kezelhetik. A torvényben meghatarozottakon tilmenden az
intézmény a gyermekkel, kapcsolatban adatokat nem kozolhet.

A pedagogus, illetve a neveld és oktatdé munkat segité alkalmazott az
intézményvezetd, Gtjan — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény 17. §a-sara is tekintettel — koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot
haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek — mds vagy sajat
magatartasa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe kertilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben
az adattovébbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egycbkent
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Az intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal,
juttatisok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval €s teljesitésevel,
allampolgéri jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi
okokbol, az e torvényben meghatdrozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak
megfeleld mértékben, célhoz kitotten kezelhetik.

Adattovabbitasra az Ovoda vezetéje és — a meghatalmazas keretei kozott — az altala
meghatalmazott vezet$ vagy mas alkalmazott jogosult.

KOZPONTI NYILVANTARTASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES ES
ADATTOVABBITASI KOTELEZETTSEG

92.

93.

94.

95.

96.

A koznevelés informacids rendszere

a. A koznevelés informaciés rendszere (a tovabbiakban: KIR) kozponti
nyilvantartds keretében a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez szikséges
fenntartéi, intézményi, foglalkoztatdsi, gyermek- és tanuléi adatokat
tartalmazza. A KIR keretében foly6 adatkezelés tekintetében az adatkezeld a
hivatal.

A koznevelési feladatokat ellatd intézmény, a jegyzO, a kozneveléssel Osszefliggd

igazgatasi, ellendrzési tevékenységet végzd kozigazgatasi szerv €s az e tdrvényben
meghatarozott feladatok végrehajtisdban kozremiikodé —intézményfenntartok s
intézmények adatokat szolgaltatnak a KIR-be.
A KIR adatkezeldje oktatdsi azonositd szamot ad ki annak,

a. aki 6vodai jogviszonyban &ll,
akit pedagogus-munkakoérben alkalmaznak,
akit neveld és oktatd munkat kozvetleniil segité munkakdrben alkalmaznak,
akit pedagogiai eléado vagy pedagogiai szakérté munkakoérben alkalmaznak,
akit oraaddként foglalkoztatnak.
Egy személynek csak egy oktatdsi azonositoja lehet, ennek biztositdsa érdekében a
KIR személyi nyilvantartsa, valamint a felsdoktatasi informacids rendszer hallgatoi
és alkalmazotti személyi torzsének adatallomanya 6sszekapcsolhato.
KIR informacids rendszer a kovetkezé gyermek- és tanuloi adatokat tartalmazza:

O I

a. nevet,
b. nemét,

c. sziiletési helyét és idejét,
d. tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
e. oktatdsi azonosito szamat,
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97.

98.

99.

anyja nevet,

lakohelyét, tartozkodasi helyét,

allampolgarsagat,

sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi ¢s magatartasi nehézsége
tényét,

didkigazolvanyanak szamat,

jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulé-e, tankoteles-e,
jogviszonya sziinetelésének kezdetét és befejezésenek idejét,

jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogeimet és idejét,

5 00 o

—

o

. nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

jogviszonyat megalapozo koznevelési alapfeladatot,

nevelésének, oktatdsanak helyét,

felndttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

tanulmanyai varhato befejezésének idejét,

évfolyamat
A gyermeknyilvéantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak a gyermek
jogviszonyhoz kapcsolddd juttatds jogszer(i igénybevételének megallapitisa céljabol
tovabbithatd a szolgaltatast nyljtd vagy az igénybevetel jogossaganak ellenorzésére
hivatott részére, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartds kdzponti szerve
részére. A KIR adatkezeldje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes
személyazonosito adatait és lakcimét azonositas céljabol elektronikus Giton megkiildi a
személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szervémek. A sikeres azonositast
kovetden a személyi adat- és lakcimnyilvantartds kdzponti szerve kapcsolati kodot
képez, amelyet azonositas céljabol megkiild a KIR adatkezeldjének.
A személyi adat- és lakcimnyilvantartis kdzponti szerve az azonositott természetes
személy természetes személyazonosité adatainak és lakcimének a személyi adat- €s
lakcimnyilvantartasban bekdvetkezett véltozasarol a kapcsolati kddon értesiti a KIR
adatkezeléjét. A KIR adatkezeldje a jelen bekezdés szerint tudomasara jutott
adatvaltozast a KIR-ben a koznevelési intézmény egyidejii értesitésével hivatalbol
vezeti 4t. A gyermeki nyilvantartasban adatot a gyermek jogviszonya megsziinésére
vonatkozd bejelentéstél szamitott harminc €vig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6
alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.
A tanulé nevelési-oktatasi intézményének megallapitésa, a tanitasi napon a tanitasi
oratél vagy az ovoda éltal szervezett kotelezd foglalkozastol valo tavolmaradas
jogszeriiségének ellen6rzése, valamint a nevelési-oktatasi intézménnyel és a tanuld
sziil6jével, torvényes képviseldjével valo kapcsolatfelvétel céljabol az (80. pont) a)-
¢), )- h), j)- m) és o) pontjaban foglalt adatok a rendorség részére tovabbithatok. 100.
KIR informacios rendszer a kovetkezo alkalmazotti adatokat tartalmazza:

naw o B g T

nevét, anyja nevét,

oktatasi azonosité szamat, pedagogusigazolvanya szamat,
végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsdoktatasi
intézmény nevét, a diploma szamdt, a végzettséget, szakképzettséget, a

a
b. sziiletési helyét és idejét,
c
d
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végzettség, szakképzettség, a pedagégus-szakvizsga, PhD megszerzésének

idejét,

munkakdre megnevezeset,

munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

munkavégzésének helyét,

jogviszonya kezdetének idejét, megszlinésének jogeimét és idejét,16

vezetdl beosztasat,

besorolasat,

jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

1. munkaidejének mértékét,
m. tartos tavollétének idotartamat.

101. Oraadé esetében a munkakorként az oktatott tantargy, foglalkozis megnevezését kell
megadni.

102. Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak az egyes, a
foglalkoztatashoz kapesolddd juttatiasok jogszerli igénybevételének megallapitisa
céljabol tovabbithatd, a szolgaltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossdginak
ellendrzésére hivatott részére, tovdbba az adatok pontossaganak, teljességének,
idészerliségének  biztositasa, valamint a pedagégusigazolvany igénylésével
kapcsolatos  eljaras keretében azonositds céljabol a személyi adat- €s
lakcimnyilvantarto szerv részére.

103. A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatdsanak megsziinésére vonatkozé bejelentésts]
szamitott tiz évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét
bejelentik a nyilvantartasba.

104. A KIR adatkezel6je a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonosito
adatait és lakcimét azonositas céljabol elektronikus uton megkiildi a személyi adat- és
lakcimnyilvantartds kozponti szervének. A sikeres azonositast kovetden a személyi
adat- és lakcimnyilvantartds koézponti szerve kapcsolati kodot képez, amelyet
azonositds céljabol megkiild a KIR adatkezelgjének. A személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kdzponti szerve az azonositott természetes személy természetes
személyazonositd adatainak és lakcimének a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban
bekovetkezett valtozasar6l a kapcesolati kodon értesiti a KIR adatkezel§jét. A KIR
adatkezeldje a jelen bekezdés szerint tudomdsdra jutott adatvaltozast a KIR-ben a
koznevelési intézmény egyidejii értesitésével hivatalbol vezeti at.

105. A pedagogus igazolvany

a. A munkaltaté a pedagdgus-munkakorben, a pedagogiai eldado és pedagdgiai
szakértéi munkakorben, tovdbbd a gyermek- ¢s ifjusdgvédelmi felelds, a
szabadidé- szervez6 és a pedagdgiai felilgyel6 —munkakorokben
foglalkoztatottak részére — kérelemre — pedagégusigazolvanyt ad ki. A
pedagdgusigazolvany a kozoktatas informacios rendszerében talalhaté adatokat
tartalmazhatja. A pedagdégusigazolvany tartalmazza tovabbd az igazolvany
szamat, a jogosult fényképét és aldirdsat. A pedagdgusigazolvanyt
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell igényelni.

S R

A SZABALYZAT ELFOGADASA, JOVAHAGYASA, MEGTEKINTESE
106. A jelen Szabalyzat az Ovoda fenntartéja jovahagyasaval 1ép hatélyba.
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107. A jelen Szabalyzatot a hatdlyba I1épését kovetden keletkezd, illetve fennalld
valamennyi jogviszonyra alkalmazni kell. A jelen Szabalyzat hatdlyba Iépését
kovetéen a Szabalyzat hatalyba 1épésérsl az Ovoda vezetbje koteles e Szabalyzatnak
kdzzététele utjan tajékoztatni az érintetteket.

108. Az Ovoda nevelétestiilete ezennel felhatalmazza az Ovoda vezetdjét, hogy a jelen
Szabalyzattal Osszefiiggd jogszabalyok mddositdsait mindenkor atvezesse és a
Szabalyzat hatalyositott valtozatat kdzzétegye.

ZARO RENDELKEZESEK

109. Amennyiben a jelen Szabalyzat szerint kiskor személy nyilatkozat tételére koteles
vagy jogosult, tigy a cselekvoképtelen kiskoru helyett €s nevében térvényes képviseldje
jar el, a korlatozottan cselekvoképes kiskort jognyilatkozatanak érvényességéhez
torvényes képviseldje hozzajarulasara sziikséges.

ZARADEK
110. Jelen Adatkezelési Szabalyzatot az 6voda nevel6testiilete a 2022. 08. ho 26.
napjan megtartott hatarozatképes €rtekezletén feliilvizsgalta és elfogadta.

Kelt: Nekézseny’ 2022 éV 08. hé 26. nap .......................................
Ignécziné Medve Anett

Ovodavezetd

111. Nekézseny Kozség Onkormanyzatinak polgarmestere Uj-Tézsa Csabané - mint a
Nekézsenyi Napraforgé Ovoda (OM azonosité: 201428) fenntartéja — nyilatkozom
arrol, hogy a feliilvizsgalt Adatkezelési Szabalyzatot j6vahagyom.

Kelt: Nekézseny’ 2022.év 08. hé 30. nap ...........................................................
Uj-Tézsa Csabané a fenntart6 képviseletében

112. A sziil6i kézosség képviseletében nyilatkozom arrél, hogy jelen Adatkezelési
Szabalyzat gyermekekre és sziil6kre vonatkoz6 rendelkezéseit a sziildi kozosség
véleményezte.

Kelt: Nekézseny, 2022. év 08. ho 30. nap

................................................

Magyar Marianna a sziiléi képviselet nevében

Kelt: Nekézseny, 2022. 08. 30.
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Melléklet
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYAI

1. AZ ELJARAS MEGINDULASA ES AZ AZONNAL MEGVALASZOLHATO
KERDESEK

1. Az eljards a kozérdekl adatmegismerésére iranyulé igényre indul. Igényt nyujthat be
barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet (tovabbiakban: igényld) fiiggetleniil attol, hogy az igényben foglalt adatokat sajat
felhasznalasra, vagy mds személy, szervezet részére torténé tovabbitds céljabdl igényli. Az
igény személyesen szoban, irasban (levélben, telefaxon, e-mailben, stb.), valamint a 4.11.
pontban meghatarozott esetben telefonon is eldterjeszthetd.

2. Amennyiben az igényld masolatok készitésére is igényt tart, Ugy igényét személyesen,
postai ton, vagy e-mailben terjesztheti eld.

3. Az igényld igényét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, az 6voda
azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni.

4. Az irasban benyujtott igényben — az 2.11. pontban meghatirozott esetek kivételével-
feltiintetésre keriil:

az igényl6 neve és levelezési cime;

napkozbeni elérhetdsége (telefonszam vagy e-mail cim);

az igényelt adatok pontos meghatdrozasa;

nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat személyes bemutatds sordn kivdnja megismerni, vagy
masolatok készitését igényli;

masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen vagy postai tton), tovabba alairt
kotelezettségvallalas az ezzel kapcsolatos koltségek megfizetésérol.

5. A személyesen megjelent igényl6 igényét az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvany
kitoltésével a vezetdi irodaba nyujthatja be. A formanyomtatvany mintdjat a Szabalyzatban
melléklete tartalmazza.

6. A vezetd ellendrzi, hogy az igénylé a formanyomtatvanyt az igény teljesithetésége
szempontjabol megfelelden toltdtte ki, sziikség szerint a ki, sziikség szerint a kitdltéshez
segitséget nyjt.

7. A vezetd a formanyomtatvanyon szerepld igényt tartalmi szempontbol nem vizsgélja,
azonban adatokra irdnyuld igény esetében az igényl6t a kozzétett adat pontos fellelthetdségérol
tajékoztatja. Amennyiben az igényld igényét ennck ellenére fenntartja, a tovdbbiakban az
altalanos szabalyok szerint kell eljarni.

8. A vezetd minden munkanap délelétt 10 6raig soron kivill tovabbitja az el6z6 munkanapon
érkezett igényeket az 6vodavezetonek.

9. Az irasban elbterjesztett igényeket az ovodavezetdnek kell megkiildeni. Amennyiben az
igénylé az irasban eléterjesztett igényét nem az 6vodavezetdnek kiildte meg, a cimzettként
megjelolt szervezeti egység haladéktalanul, de legkésébb a beérkezést kovetd munkanap 10
Oraig tovabbitja az igénylést az ovodavezetének.

109



10. A mas szervezetek altal tovabbitott igények esetében a fenti szabalyok szerint kell eljami,
amennyiben azok az 6voda kezelésében 1év6 adatok megismerésére vonatkoznak.

11. Abban az esetben, ha az igényld igényét az igényelt adatokkal rendelkezé ovodaban
szoban (személyesen, telefonon), illetve e-mailben terjeszti el6, a szervezeti egység-
amennyiben minden kétséget kizdréan megéllapithato, hogy az igényelt adat olyan kozérdek
adatnak mindsiil, amelynek nyilvinossdgat jogszabalyban nem korldtozza, és az igénylé sem
emel a 7.3. pontban meghatarozott tartamu intézkedés megelézésével teljesitett adatkozlés
ellen kifogast — az igényelt adatokat szdban, illetve e-mailben is kdzolheti. Az 6voda, az
igényt és annak elintézési modjat is tartalmazo igyiratot az adatszolgaltatasi nyilvantartas
vezetése céljabol megkiildi a fenntarto részere.

12. Amennyiben az el6zé bekezdésben meghatarozott modon eldterjesztett igény nem
vélaszolhaté meg azonnal, az igényt — az igényl6 egyideji tajékoztatdsaval — haladéktalanul
tovabbitani kell a fenntarténak. Az 6voda az igény teljesitése soran a tovabbiakban az
altalanos szabalyok szerint jér el.

2. AZ IGENY VIZSGALATA

1. Az 6vodavezetd a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbdl,
hogy

a 2.4. pontban meghatéarozott adatokat tartalmazza-e;

a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatérozhato;

az adatok az ovoda kezelésében vannak.

2. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéséhez
sziikséges adatokat- ideértve azt az esetet is, ha az igényld a megismerni kivant adatot az
igényldvel és- a téle elvarhaté modon és mértékben — segitséget nyujt a formailag megfeleld
igény benyhjtasara, illetve a megismerni kivant adatok korére konkrét meghatarozasa
érdekében.

3 Amennyiben az 6vodavezetd altal az el6z6 bekezdés alapjan nyujtott segitséget
eredményesnek bizonyult, az igénylot fel kell kémni, hogy az egyeztetés eredményeként
kiegészitett igényét ismételten nyUjtsa be.

4. Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithatd
meg, hogy az igényben szereplé adatok, vagy azok egy része nem az ovoda kezelésében
vannak, az igény vagy annak egy részét az 6vodavezeté haladéktalanul megkiildi az illetékes
szervhez, az igényld egyidejii értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az igénylét az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

5. Ha az igény teljesitéséhez — az 6voda kezelésében 1évd adatok alapulvételével — Uj adat
eldallitasa szitkséges (pl. az tgyfél 4ltal meghatarozott tipusi dokumentumok bizonyos
adatainak kigy(ijtése, statisztikak elkészitése), a vezetd — az érintett szakteriletek bevonasaval
— megvizsgalia az igény teljesithetoségét, tovabba a felmerild koltségekrél — az O6voda
onkoltségszamitasanak rendjére vonatkozo belsd szabalyzataban foglaltak
figyelembevételével — a vezetd megkeresése alapjan a ...................... (GESZ) eldzetes
dijkalkuléciot készit, amelyrol az igény teljesitésének egyéb feltételeivel egyiitt az tgyfelet
tajékoztatja. Amennyiben az igénylé a dij- és egyéb feltételeket elfogadja, a tovabbi eljarasra
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(ideértve az adatok kiszolgaltatdsanak hataridejét, modjat, az ellenszolgaltatds mértékét) a
vezetd és az igénylé megallapodasa iranyado.

3. AZ IGENY INTEZESE

A formai és tartalmi szempontbol megfelel$ igény benyujtasa utdn a vezetd haladéktalanul
megallapitja, hogy az igényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységeknél
talalhatoak, ezt kovetden intézkedik ezek beszerzésérdl.

A szervezeti egységek az igényelt adatokat tartalmazé Ugyiratokat, dokumentumokat a
megkeresésben megjellt idépontig, legkésébb azonban a megkeresést6l szamitott harom
munkanapon beliil kdtelesek az 6vodanak atadni. A szervezeti egységek az atadast nem
tagadhatjdk meg arra hivatkozassal, hogy a dokumentumok, illetve azok egy része nem
minésiilnek kozérdekii adatnak, azonban erre vonatkozo &llaspontjukat az dvodaval
elézetesen kozolhetik.

Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes korl, hidnytalan atadasa a
megkeresett szervezeti egység felel6ssége, a megfelel6 teljesitést az 6voda nem vizsgdlja.
Amennyiben azonban az Ovoda a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan ketséget kizardan
megallapitja, hogy az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzése is sziikseges,
ezek megkiildésére a szervezeti egységet soron kiviil felhivja. A megkeresésének a szervezeti
egység egy munkanapon beliil kételes eleget tenni.

A dokumentumok beérkezését kbvetden az 6voda haladéktalanul megallapitja, hogy

mely dokumentumok tartalmazzak az igényld altal igényelt adatokat

azok olyan kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, amelyek nyilvanossagra hozatala 2011. évi
CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol alapjan nem
korlatozott.

A szervezeti egységek altal atadott azon dokumentumokat, amelyek nem tartalmaznak az
igényld 4ltal megismerni kivant adatot, illetve tartalmaznak, de azok nem adhatéak ki az
igénylonek, az 6voda az tigy egyéb irataibdl elkiiloniti. Az elkiilonitett dokumentumokat a
vezet az eljaras végeztével, a tobbi dokumentummal egyiitt kiildi vissza az illetékes
szervezeti egységhez.

Amennyiben az 6voda azt allapitja meg, hogy az igénylé éltal igényelt adatok nem hozhatdak
nyilvanossagra, ennek tényérél, okairdl, tovabba az Info. tv. 31.§ (1) pontjdban meghatarozott
jogorvoslati lehetdségrol az iigyfelet postai uton irasban, tovdbba — amennyiben az igényld
elektronikus levelezési cimét kozdlte — e-mailen is értesiti. A kiadmanyt az 6voda vezetdje
adja ki.

Ha az igényl6igénye csupan részben teljesithetd, az értesitésben a fenticken kiviil fel kell
tiintetni a nyilvanossagra nem hozhat6 adatok pontos megnevezését, a megtagadas indokait,

tovabba azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast az 6voda tovabb folytatja.

Az elutasité intézkedés meghozatalakor minden esetben figyelemmel kell lenni az
informacios onrendelkezési jogrol szolo torvény 30.§ (3) bekezdésében foglalt hataridore.
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3. AZ ADATOK ELOKESZITESE ATADASRA

1. Az igény teljesithetdsége esetén az 6voda a nyilvanossagra hozhato6 adatokat, illetve az
ezekrol készitett masolatokat [papiralapi vagy elektronikus adathordozéra rogzitett (floppy,
CD)] bemutatésra, illetve megkiildésre el6késziti.

2. Amennyiben a dokumentumok torvény altal védett adatokat is tartalmaznak, azok fel nem
ismerhet6ségérdl az 6voda a dokumentumok szétvalasztisival, amennyiben ez nem
lehetséges, kitakarassal, illetve torléssel gondoskodik. Ebben az esetben a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabol megjelend tigyfélnek is csak az anonimizalt mésolat
mutathaté be, ennek koltségeit azonban az iigyfélre haritani nem lehet.

3. Az 6voda a dokumentumok bemutatdsarol, illetve a fenntarté Onkoltségszamitasanak
rendjére  vonatkozé  belsd  szabalyzatban foglaltak  figyelembe  vételével, a
....................................... (GESZ....) dijkalkulacidja alapjan az esetlegesen felmeriilt
koltségekrol — a fenntartéi intézkedéseknek megfeleld formaban — irasbeli dontést hoz,
amelyet az 6voda vezetdje ir ald. A kiadmany tartalmazza az Infotv. 22.§-ban meghatéarozott
jogorvoslati lehetéségrél szolo tajékoztatast is. A dontés meghozatalakor minden esetben
figyelemmel kell lenni az Infotv. 30.§ (3) bekezdésében foglalt hataridé megtartasara.

5. AZ ADATOK ATADASA

1. Ha az igényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az 6voda a 7.3.
pontban meghatérozott déntést kdvetden haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igényldvel
megfeleld idépont egyeztetése céljabol. Ennek soran sziikséges az igényld figyelmét arra is
felhivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében nem jelenik meg, az 6voda — az
igénylé egy honapon beliil eléterjesztett igénye alapjan — uj idépontot allapit meg.

2. Amennyiben az igénylé az eldre egyeztetett helyen és idoben egymast kovetd harom
alkalommal nem jelent meg, illetve az elmulasztott idépontot kovetd egy honapon beliil nem
kezdeményezi 1j iddpont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6
figyelmét az elsé mulasztas utan fel kell hivni.

3. A megbeszélt idépontban személyesen megjelend igénylonek az 6voda képviseldje atadja a
dokumentumok rendelkezésre bocsatasardl hozott intézkedést, valamint felkéri, hogy az
Ugyiraton aldirasaval ismerje €l, hogy az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumok atadésra
kertltek. A nyilatkozat elmaradésa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem
kezdheti meg.

4. Az adatok tanulmanyozésira — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmanyozésa soran az 6voda képviseldje koteles
végig jelen lenni, tovabba az igényld kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara, illetve
valtozatlansagara feliigyelni.

5. Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok
készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének valasztott modjat (szemelyesen,
postai titon) az 6voda jelen 1évé képviseldjének jelezheti. Az dvoda képviselgje az igényld
nyilatkozatot az ligyiraton rogziti, és azt az igénylével alafratatja.
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6. Amennyiben akdr az igényben, akar az eljards soran az igénylé maésolatok készitésct
igényelte, az 6voda az clkészitett masolatokat az tigyfél valasztasa szerint

a személyesen megjelend ligyfélnek az elére megallapitott idépontban atadja;

postai uton, utanvétellel megkiildi.

7. Amennyiben az igénylé a masolatokat személyesen kivanja atvenni, az 6voda a 7.3. pont
szerinti déntés meghozatalat kovetéen haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az iigyféllel
megfeleld idSpont egyeztetése céljabol, egyidejlleg kozli a megallapitott kdltségtérités
Osszegét.

8. A megbeszélt helyen és idében személyesen megjelend igénylének az adatok atadasa csak
akkor végezhetd el, ha az igényl6 bizonyitja, hogy az eléz6ek szerint megéllapitott €s kozolt
koltségtéritést megfizette.

9. Az igény teljesitésérol hozott intézkedés atadésaval, valamint a masolatok atadasanak
elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra az elézdekben megallapitott rendelkezésck
iranyadok.

10. Amennyiben az igényl6, az elére egyeztetett helyen és idében egymdst kovet6é harom
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kdvetd egy hénapon belill nem
kezdeményezi 0j idépont megallapitasat, Ggy az elkészitett masolatokat részére postai uton
kell megkiildeni.

11. Postai uton torténd teljesités esetében az igény teljesitésérol kiadott intézkedést a
masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az igénylének megkiildeni, a visszaérkezett igazolo
szelvényt pedig az ligyirathoz csatolni.

6. AZ ELJARAS LEZARASAT KOVETO INTEZKEDESEK

Az igényben foglalt adatok Aatadasat, vagy az igény elutasitdsat, teljesithetetlenségét
megallapito, valamint az igénylé igényének visszavondsa miatt az eljarast megsziinteto
intézkedés kiadasat kovetden az ligyirat az Ovoda iratkezelésére vonatkozd altalanos
szabalyok szerint irattdrozasra, a mas szervezeti egységek altal megkiild6tt dokumentumok
visszakiildésre keriilnek. Az iratra rd kell vezeti, "K&zérdekbol nyilvanos adat" feljegyzést.

7. ELJARAS A NEM NYILVANOS ADATOKRA VONATKOZO MEGISMERESI
IGENYEK ESETEBEN

1. Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan nem nyilvanos adat megismerésére irdanyuld igényt
az altalanos szabalyok szerint lehet benyujtani. Az igényben el6 kell adni a megismerni kivéant
adatok korének pontos meghatarozasat, a kérelem elGterjesztésének indokait, tovabba
nyilatkozni kell az esetlegesen igényelt masolatok szamarol.

2. Az 6voda az igény beérkezését kivetben az igényelt adatokat tartalmaz6 dokumentumokat
magahoz kéri, sziikség szerint a fenntartoval és az érintett szakteriletekkel konzultdl, majd

javaslatot tesz az igény teljesithetdségérdl hozott dontésre.

3. A dontést a fenntartd kiadmanyozza, az igényl6 értesitésérél az 6voda gondoskodik.
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4. Az adatok megismerését engedélyez6 intézkedésben a mésolatok készitésére iranyulo6 igény
teljesitésérdl, illetve megtagadasardl is donteni kell. Madsolatok készitése esetében a
keletkezett koltségek mértékét is meg kell hatarozni.

5. Amennyiben az igény teljesithet6ségérol sziiletik dontés, az 6voda az intézkedés fenntartdi
kiadmanyozasat kovetden felveszi az igényldvel a kapcsolatot megfelel idépont egyeztetése
ceéljabol.

6. Az adatok ataddsinak megkezdése eldtt az igényld figyelmét fel kell hivni arra, hogy a
megismerési engedély kizardlag az 6 részére szol, a megismert adatokat massal nem
kézolheti, illetve azokat semmilyen médon nem hozhatja nyilvanosségra.

7. Az eljaras befejezését koveto intézkedésekre a 9. pont rendelkezései iranyadoak.
8. AZ ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

1. Az 6voda a beérkezett igényekrdl, az igények elintézésének modjardl, elutasité dontés
esetében annak indokardl nyilvéantartast vezet.

2. Az dvoda a nyilvantartasbol teljesiti a kozérdekl adatok kezelésével kapesolatos az Infotv.
37. § (1) (2) bekezdésében, tovabba a 229/2012. (VIIL.28. ) Korm. rendelet 23. § (1)
bekezdésében elbirt kotelezo statisztikai adatszolgéltatast.

9. BIROSAGI JOGERVENYESITES

Ha az igényl6 nem kapja meg a kért adatokat, tovabba ha tulzénak tartja a meghatdrozott
koltségtérités Osszegét, és azt még nem fizette be, birdsaghoz fordulhat. A bizonyitasi teher az
adatkezeldn van. A pert az adatkezel6re és az igényldre vonatkozé hataridok lejartat kovetd
30 napon belill lehet meginditani a kozfeladatot ellatd szerv ellen. Budapesten a Pesti
Ko&zponti Keriileti Birdsag soron kiviil jar el.

114



IGENYLOLAP
Kozérdekii adat megismerésére

Az igényl6 neve*:

Levelezési cim:
Napkozbeni elérhetéség (telefonszam, fax-szdm, e-mail cim):
Az igényelt k6zérdekl adatok meghatarozasa:
Az adatokrdl masolat készitését:

igénylem

nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!
Az elkészitett mésolatokat:

személyesen kivanom atvenni

postai iton kivanom atvenni
Vallalom, hogy a masolatok készitésével dsszefliggésben felmertilt koltségeket legk€sébb a
masolatok AtvEeteléig az ......ovvevvevevciiicniiiiiieeie s Ovoda részére megfizetem.
KEIt: oottt

.................................................

alairas

*

Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az eljard
képviseld megnevezése.

ZARO RENDELKEZESEK

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK SZABALYZATA A HERCEGHALMI CSICSERGO OVODA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK 111 1.SZAMU MELLEKLETE.

A szabalyzat az elfogadasat kovetden 1ép hatalyba és a fentiekre vonatkozd jogszabalyok
mobdosulasdig érvényes.

A szabalyzat elfogaddsindl és moédositdsanal a sziiléi szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

A szabalyzat kozzététele, a dokumentalas médja és a hozzaférd elhelyezés biztositasa az
intézményben kialakult szokdsrend szerint torténik.

A szabalyzatban foglaltak megismerése ¢s  betartdsa, illetve betartatisa az
adatnyilvantartasban és adatkezelésben kdzremiikdé intézményi alkalmazottakra kotelez6
érvényll.

Az intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy a Szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt fven alairdsukkal igazoljak, a
hatalybalépés napjaval egyidejilleg. A Szabalyzatot az alkalmazotti testillet tagjai
megismerték. Az alairasokat a melléklet tartalmazza.
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Nekézsenyi Napraforgo Ovoda
3646 Nekézseny, Zrinyi ut 6.

HAZIREND

Intézmény OM azonositoja: Készitette:
201428 Ignécziné Medve Anett
ovodavezetd
Legitimacios eljaras- Az érvényességet igazolo alairasok:
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OVODAI HAZIREND

Kedves sziilok!

E belsé szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenckfelett al16 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott
hézirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyerekek valamint az eredményes egylittmiikodés
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott
szabalyok az 6vodaba torténd jogszerli belépéstdl az intézmény clhagyasaig terjedd idore,
illetve — évente, a sziilskkel torténd megallapodés szerint — a nevelési id6n til, vagy az
intézmény épiiletén kiviil szerzett programok ideje alatt érvényesek.

Nevelétestiiletiink koszoni megelélegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjiik el6. Ovodéank a gyermek
harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitGjeként a kdznevelési
rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozdtt meghatarozd: a gyermeki jogok és szemelyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1év6 Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai program, a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak €s az Onok szamara elérhetok. A
mitkodésiiket szabalyzo dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasahoz az 6voda €s a csalad
sokoldald, bizalomra épiilé egylittmikodése sziikséges.



1. Bevezeto

1.1. A hazirend célja
A kiillonb6zd szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének bels6 szabélyzdja.

1.2. A hazirend tartalma
A térvényi felhatalmazasnak megfeleld végrehajtasi, eljarasi, gyakorlati magatartdsi
szabalyok kialakitasa- tilszabéalyozas nélkiil.

1.3. A hazirend kerete
A to6rvény, hiszen a hazirend nem iitkézhet jogszabalyba, s kotelezé arrdl
rendelkeznie, amire a torvény felhatalmazta.

1.4. A hazirend létrejitte és médosulasa
Csak a torvény altal meghatarozott rendben legitim.

1.5. A hazirend érvényesiilése
Nyilvanossagra hozatal, kihirdetés esetén lehetséges.

1.6. A hazirend hatalya
A hazirend kiterjed az 6vodaba jard gyermekre, a gyermekek sziileire, az 6voda
dolgozoira, az intézménybe latogatod személyekre az intézmény teriiletén, valamint az
intézmény altal szervezett kiilsé rendezvényekre.

1.6.1. A hazirend idébeli hatalya
A /2022. hatarozatszamon elfogadott és jovahagyott hazirend az évoda
vezetdjének jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan id6re
szo6l. Ezzel egy id6ben hatélyat veszti a 2020. szeptember 1. jén elfogadott
hazirend.
e Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvéltozasnak megfelel6en.
e Modositasa: az 6vodavezet6 hatdskore, kezdeményezheti a nevelotestiilet
e A kihirdetés napja: 2022. szeptember 1.

1.6.2. A hazirend személyi hatalya kiterjed:
e Az dvodaval jogviszonyban all6 minden gyermekre, pedagbgusra és a
pedagdgial munkat kozvetlen segitdkre, valamint a sziilokre.
e Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de
részt vesznek az dvoda feladatainak megvaldsitasaban.

1.6.3. A hazirend teriileti hatalya kiterjed:
e Az dvoda teriiletére.



e Az 6voda altal szervezett — a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolddd — 6vodan kiviili programokra.
o Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A hazirend a kozoktatds intézményeinek belsé jogi normakat tartalmazé, a torvény
hatalmat kozvetitd jogi szabalyoezas, melynek kotelezé tartalmi és eljarasi kellékei vannak.

Attol valik jogszaballya, hogy:

A szabélyozas elkészitését jogszabalyi felhatalmazais teszi kitelezoveé.

A megfogalmazott szabalyok kikényszerithet6k, megsértésiik jogi feleldsséget eredményez.
Elkészitése meghatarozott eljarasi rendben torténik.

Miutan kozzétették, mindenki szimara nyilvanos és hozzaférheto.

1.7. Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai
e Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség eléréséig neveld
intézmény. A gyermekek nevelése a teljes Ovodai életet magiba foglalo
foglalkozasok keretében folyik.
e Alapité6 Okiratunknak megfelel6en integraljuk, befogadjuk a sajatos nevelési
igényli gyermekeket is a szakérti és rehabilitacids bizottsag véleménye
alapjan.

1.8. A sziil6 joga
Nkt. 72. § (5) a) szerint: a sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény
Pedagogiai programjat, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
20/2012. EMMI rend. 4. § (5) szerint: ha 6vodaszék nem mukdodik, a Hazirend
elfogadasakor az dvodai sziil6i szervezet, kozosség véleményét kell beszerezni.

1.9.Nyilvanossag
20/2012- EMMI rend. 82. § (1)-(5) szerint: az 6voda Pedagdgiai programjanak
legalabb egy példanyat oly modon kételes elhelyezni, hogy azt a sziilok szabadon
megtekinthessék. Az 6voda vezetdje vagy az altala kijelolt pedagogus koteles a sziilok
részére tajékoztatast adni a Pedagdgiai programrol.
A Hézirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan, annak hidnyaban a helyben
szokdsos modon nyilvanossagra kell hozni.
A Hézirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni,
tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrol a sziilét tajékoztatni kell.

1.10.Fenntartoi ellenorzés, jovahagyas

Nkt. 83. § (2) i) szerint: a fenntart ellenérzi a hazirendet.



NKkt. 85. § (1) szerint: 85. § (1) a fenntartonak, a miikodtetdnek, ha egyetértési joga van a
koznevelési intézmény Hazirendje tekintetében, az egyetértés kialakitisdra harminc nap all
rendelkezésre.

Nkt. 25. § (4) szerint: a koznevelési intézmény Hazirendjét nevelési-oktatasi
intézményben a neveldtestiilet, méas koznevelési intézményben a szak-alkalmazotti értekezlet
a sziildi szervezet véleményének kikérésével fogadja el. A Hazirend azon rendelkezéseinek
érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a mikodtetére tobbletkdtelezettség hérul, a
fenntarto, a miikodtetd egyetértése sziikséges. A Hézirend nyilvanos.

1.11. A Hazirend jogszabalyi hattere
e 2011.évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrdl
e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet médositasa
e 1997. évi XXXI. térvény a Gyermekek védelmérsl
1.12. Bevezeto rendelkezések
A Nekézsenyi Napraforgo Ovoda — 3646 Nekézseny, Zrinyi ut 6.- Hazirendjét a
Koznevelési Torvény 25. §. (2) bekezdése és a 20/2012. EMMI rendelet 5. §- a
alapjan késziilt.

2.  Altalanos tudnivalok
2.1. Altalanos informaciok

e Az intézmény neve: Nekézsenyi Napraforgd Ovoda
e Székhelye: 3646 Nekézseny, Zrinyi Gt 6.
o Elérhetosége: Tel: 0648/438-293
E-mail cime: postmaster(ienekezsenvovi.t-online.hu

o Ovodavezeté: Ignécziné Medve Anett

e Az dvoda iranyitd szerve: Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
e Az 6voda fenntartja: Nekézseny Kozség Onkormanyzata

e A fenntart6 cime: 3646 Nekézseny, Kossuth ut 1.

o A fenntartd elérhetdsége: Tel: 0648/439-501

s Az intézmény OM azonositoja: 201428

o Az irat alairdjanak neve, beosztasa: Ignécziné Medve Anett 6vodavezetd

2.2. Az intézmény nyitva tartasa

| Nevelési év: | Minden év szeptember 1- tél- augusztus 31- ig tart
‘ Napi nyitva tartas: | 7:00-16:00 6raig

- reggel 7:00-8:30- ig folyamatos érkezés

- délutdn 15:00-16:00- ig folyamatos tavozas

Nevelés nélkiili munkanap: | Evente 5 nap, amelyrdl 7 nappal kordbban téjékoztatast
‘ adunk, az tizend tablan és az 6vodai csoportban




Ugyelet biztositasa: Azon sziilék gyermekei részére, akik nem tudjak
megoldani gyermekiik elhelyezéset.
A gyermekek 6vodaban 7:00-16:00 —ig
tartézkodasianak ideje: ) _J
Takaritasi, karbantartasi | Minden év julius hénapjinak elsé 2 hete
sziinet:
Az idépontrol februar 15-ig
| értesitjiik a sziiloket.

Tavaszi és téli zarva tartas: sziilokkel egyeztetve, fenntart6i engedéllyel.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

Nkt. 8. § (1) szerint: Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdeteig
neveld intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek
hiany4ban tartézkod4si hellyel rendelkezd haroméves és anndl idésebb gyermek 6vodai
felvételi kérelme teljesitheto.

Nkt. 49. § (1) (2) (3) (4) szerint: Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az
6vodaban a gyermek — e térvényben foglalt kivétellel — harmadik életévének betdltése utan
vehet fel. A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik,
vagy ahol sziiléje dolgozik. A felvételrdl, atvételrol az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezOk
szama meghaladja a felvehetd gyerekek szamat, az 6vodavezetd, amennyiben az 6voda
fenntartoja tobb dvodat tart fenn, az 6voda fenntartoja bizottsagot szervez, amely javaslatot
tesz a felvételre.

Az 6vodaba felvett gyermekek 6vodai jogviszonya a beiratds napjan jon 1étre. A tényleges
dvodai ellatés, ide értve az 6vodai étkeztetés, a csoportfoglalkozason valé részvétel, azaz a
tényleges 6vodai ellats igénybe vételének idopontjat az 6vodavezetének az dvodai felvételrsl
sz016 irasbeli értesitése hatarozza meg. (Hatarozat az 6vodai felvételrdl)

A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az voda felvételi kdrzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét. Az 6voda kételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki kételes ovodaba
jarni, ha lakéhelye, ennek hianyéaban tartdzkodasi helye a korzetében talalhato ( a
tovabbiakban: kételez6 felvételt biztosité 6voda).

Az Gvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.



20/2012. EMMI rend. 20. § (1)-(8) szerint: A fenntart6 az 6vodai beiratkozas idejérol, az
errdl valo dontés és a jogorvoslat benyujtasanak hataridejérol kézleményt vagy hirdetményt
tesz kozzé a helyben szokasos modon, a beiratkozas elsé napjat megelézden legalabb harminc
nappal.

A sziilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekeét
koteles beiratni az donkormanyzat altal kozzétett kdzleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozéaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a
gyermek nevére kiallitott személyi azonositét és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat. Nem
magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcimet €s a
tartozkodasra jogosito okirat megnevezését, szamat.

3.1. Az 6voda felvétel, atvétel rendje

e Az dvodaba a gyermekek eldjegyzés/beiratkozas alapjan keriilnek. A gyermekek
el6jegyzése minden év aprilis-méjus honapban torténik, az elhelyezett
hirdetményekben feltiintetett iddpontban.

o Az dvodai felvétel folyamatos. Az dvodalatogatas megkezdéséhez orvosi igazolas
sziikséges.

e Az dvoda koteles felvenni azokat a gyerckeket, akik az adott naptari év augusztus 31-
ig bet6ltik harmadik életéviiket, vagy akik gyamiigyi védelem alatt allnak.

3.2. A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

e Kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb 8.30- ig érkezzenek be a csoportba. A kordn
érkez6 gyermekeket reggelizés nélkiil ne engedjék el otthonrol.

e A sziil§ koteles gyermekét bekisérni az dvodaba, és személyesen atadni az
6vodapedagogusnak. Az dvodat csak az atadas pillanatatol terheli feleldsség.

e A késdbb érkezd gyermek ugy kapcsolddik be a csoport életébe (indokolt esetben
maradt tavol), - a tobbi gyermek érdekében — hogy az adott tevékenységet,
foglalkozast se a sziild, se a gyerek ne zavarja meg.

e Az ebéd utani tavozasra 12.30-13.00 koz6tt van lehet6ség a tobbség nyugalmanak
megdvasa érdekében.

e A délutani tdvozas kezd6 idépontja 15.00

o A sziil§ kivételes esetben 12.30, illetve 15.00 el6tt is elviheti gyermekét.

e A csoportszobabdl val6 tdvozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a
helyére, majd készonjenek el tarsaiktol, 6vondjiktol. Ne varakoztassak meg sziileiket,
ne menjenek vissza a csoportba.

e Az udvar hasznalata tivozaskor: az 6vond atadja a gyermeket a sziilének, akik egytitt
tavoznak az intézménybdl. A sziilok a gyerekeket ne engedjék ki egyediil az épiiletb6l.
Az ajtot minden esetben csukjak be. Az 6voda udvara nem jatszotér, az ott 1€vo
jatékok csak 6vodai idében feln6tt feltigyelete mellett hasznélhatoak.



Az 6vonb teljes figyelmére sziikség van, hogy a még ott 1évé gyermekeket
maradéktalanul ellathassa, ezért csak nagyon fontos esetben tarthato fel.

A gyermekeket az 6vodabdl a sziilok, illetve az altaluk irdsban meghatalmazott
személy viheti el.

Amennyiben valamelyik gyermek sziiloje 16.00 6raig nem érkezik meg, az tigyeletes
6vond megprobal kapesolatba 1épni a sziildvel. Ha nem sikertil, fél 6rai varakozas utan
értesiti az Ovoda vezetdjét, illetve a Gyermekjoléti Szolgélatot.

4. A tavolmaradas igazolasa

20/2012. EMMI rend. 51. § szerint: a beteg gyermek az orvos altal meghatarozott
idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl vald elkiilonitésérol, és kiskora gyermek esetén a lehetd legrovidebb
idén beliil értesiti a gyermek sziileit.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.
Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat. és a kiallitds pontos datumat is.
Aki a 3. életévét betdltotte, annak kotelezd az ovodaban 4 orat tolteni.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
» 1 nap hianyzast a csoport 6vonoéi engedélyezik, el6zetes bejelentés
alapjan, irasban (nyomtatvany az 6vodapedagogusnal), melyet a sziil§
alairasaval hitelesit.
> 2-5 nap hianyzas elézetes bejelentés alapjan, indoklassal, €s az étkezés
jelentése is ezzel egy idoben torténjen.
» Hosszabb hidnyzas esetén (sziiléi kikérés legaldbb 10 nap) orvosi igazolas
sziikséges.
Ha a gyermek tAvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan.

a) A gyermek betegségének kezdetét a sziil6 a kovetkezé moédokon
jelzi az 6vodanak, az 6vodapedagogusnak: telefonon,
elektronikusan, irasban vagy személyesen.

b) A sziilé a gyermek évodaba érkezésének napjan, de legkés6bb az
érkezést kdvetd napon bemutatja az orvosi igazolast az
ovodapedagdgusnak. Amennyiben az igazolas bemutatasa nem torténik
meg elébbiekben megjelolt hataridéig — az 6vodapedagdgus bejelentése
nyoman — az 6vodavezet6 jelzéssel él a Gyermekjoléti Szolgalat felé.
Az igazolas leadasa 6vodai ellenjegyzéshez kotott.

¢) Haa gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat
igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

v’ asziil6 elézetesen bejelentette az 6vonodnek, hogy gyermekét nem
viszi el az ovodaba,



a)
b)

d)

v’ a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak
szerint igazolja,

v’ a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem
tudott kotelezettségének eleget tenni.

5. Az igazolatlan mulasztas kivetkezményeinek meghatarozasa

Ha a tdvolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztés igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelezé évodai nevelésben vesz
részt, és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, az
dvoda vezetdje, a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gydmhatésag szervezetér6l és illetékességérdl szolo 331/2006. (XI1.23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 0sszhangban — értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.
Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondséaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéanak feltarasara figyelemmel
meghatrozza a gyermeket veszélyezteto és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodaval kapcsolatos, tovdbba a gyermek érdekeit
szolgalé feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8.§ (2) bekezdése alapjan kotelezd 6vodai nevelésben vesz részt
és az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az
6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelezé 6vodai nevelésben vesz
részt és igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az
6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatésagot.

20 6vodai nevelési nap igazolatlan hianyzas utdn a csaladi potlék sziineteltetését a
gyamhatosag kezdeményezheti a Magyar Allamkincstarnal.

6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek jogai

e Biztonsagos, egészséges kdrnyezetben neveljek!

e Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak!

e Napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki!

e Képességeinek, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon!

o Allapoténak, adottsigénak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban, kiilonleges
gondozéasban, rehabiliticios céli elldtasban részesiiljon!

¢ Csaladja anyagi helyzetét6l fiiggben ingyenes étkezésben részesiljon!

6.2. A gyermek kotelességei

e Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait!
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Lletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kornyezete €s az altala
hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban!

nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak
viselkedésiikkel a tobbiek fejlodéshez valod jogat!

Az dvodai eszkdzoket rendeltetésszerien hasznaljak, és azokra vigydzzanak!

6.3. A gyermekekre vonatkozé védé — 6vo intézkedések

Az intézményi és személyi vagyonvédelem, valamint a gyermekek nyugodt
napirendje miatt az 6voda ajtajat 8.30 és 12.30 k6zott, valamint 13.00 és 15.00
k6zott zarva tartjuk.

A bejarati ajtot kérjiik, minden esetben csukjak be!

Az adatokban tortént valtozast kérjik, jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen
megadva é16 telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Onéket.

A gyermekbalesetek megelézése érdekében az udvaron délutan is csak 6vonoi
feliigyelet mellett tartozkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokésok, szabalyok
betartdsara/betartatasara fokozottan iigyelni kell ekkor is. A balesetveszély
elkeriilése és az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig
tartozkodjanak a sziilék, amig elkdszonnek.

Az ékszer — gylirli, nyaklanc, fiilbevald — veszélyezteti a gyermekek testi
épségét, ezért kérjiik azokat otthon hagyni. Tartsak szem el6tt az értékesebb
holmik behozatalanal, - ékszer, jaték, bicikli, stb. — hogy ezek megrongalddasa,
eltiinése esetén nincs médunkban anyagi feleldsséget vallalni.

Kérjiik a Sziiloket, hogy a gyermekek az 6vodéba semmiféle veszélyes holmit —
éles targyakat ne hozzanak.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas!

Babakocsit az épiilet eléterébe lehet betolni, egyéb esetekben az udvaron van
lehet6ség a babakocsi elhelyezésére, mig a gyermeket bekiséri.

Kiils6s foglalkozasok esetén (gyogytestnevelés, hittan, fejlesztés, stb.) mindig a
foglakoz6 felndtt/pedagogus felelds a gyermekekért.

Az elektroakusztikus hangositasu rendezvények ellenérzése a gyermekek
egészségének megdrzése érdekében az ovodavezetd feladata.

Az 6voda altalanos ¢letrendjével dsszefliggd szokas €s szabalyrendszer
betartasa, illetve betartatasa kotelezd!

Gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzak dvodaba. Kérjiik, hogy a
kislanyok ne legyenek kifestve (szem, arc, szaj, haj, korom), hajuk legyen apolt,
a mindennapi tevékenységekben ne zavarja éket.

6.4. Gyermekvédelem

Ovodénkban a gyermekvédelmi feladatokat az 6vonodk kozosen latjak el, illetve
az 6vodavezetd altal megbizott intézményi Gyermekvédelmi Felelos.

Személyesen a kovetkezékkel fordulhatnak hozzajuk:
= étkezési dij csokkentésére szolgald lehetéségek, tamogatdsok,
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= csaladot segitd intézmények megkeresése irasban.

A pedagdgusok, a dajkak, a vezetd utjan kotelesek — a gyermekvédelmi torvény alapjan —
az illetékes gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos
veszélyhelyzetbe keriilt, vagy keriilhet. Ebben az esetben az egyébként rendelkezéstre jogosult
beleegyezése nem szikséges.

6.5. Egészségvédelmi szabalyok

e Az 6voddban csak egészséges gyermek tartdzkodhat.

e Kérjiik, hogy az 6vodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott
legrévidebb id6n beliil vigyék haza. Masnap csak orvosi igazolassal johet.

e Labadozo, gydgyszeres kezelés alatt 4116 gyermeket nem tudunk bevenni.

e Az 6vodapedagdgusoknak tilos otthonrdl behozott gydgyszert beadni. Ez aldl
csak a kronikus és az allergias betegségben szenveddk kivételek a kezeldorvos
igazolasa alapjan.

e Betegség utan minden esetben orvosi igazolast kériink!

o Fert6z6 megbetegedés esetén a sziildknek azonnal értesitenitik kell az 6vodat,
hogy a sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

o A fejtetiivel, illetve egyéb éloskdddvel fertdzott gyermeket a sziild koteles a
megfeleld egészségiigyi kezelésben részesiteni az 6vono felszolitasa utan.

e Az dvoda az alabbi helyiségeibe utcai cipovel belépni tilos: csoportszobaba,
mosdoba, konyhdba. Az dvodai rendezvények alkalmaval az dvodavezetd
felmentést ad a fenti tilalom aldl.

o Ftel, ital, édesség a kozegészségiigyi szabalyok betartasaval hozhaté be az
intézménybe.

6.6. Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Gondoskodnunk kell arrél, hogy az 6vodaba jard gyermekek haziorvosi és védénoi
vizsgalaton vegyenek részt. Az aktudlis id6pontrél idoben értesitjiik a sziiléket. A vizsgalat az
6voda épiiletében torténik. A sziilok a vizsgalat eredményérdl és az esetlegesen tapasztalt
eltérésekrol tajékoztatast kapnak.

6.7. A gyermek ruhazata az 6vodaban

e Az id6jarasnak megfeleld ruhazatot biztositsak a gyermekeknek

e Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesseg.

e Gondoskodjanak a gyermekeknek az évszaknak megfelel6 valtoruharol.

e Legyen a gyermeknek valtdcipoje és véltoruhds zsakja

e (Célszerti minden ruhadarabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, és ezeket az erre
rendszeresitett, jellel ellatott zsdkban az arra dvodai jellel kijelolt helyen trolni.

e A ruhadarabokat a polcon az 6vonoktdl kért médon helyezzék el.

e A gyerekek valtocipdje legyen kényelmes, biztonsagos, megfelelé méretd.

o Gyermekek szamara behozhat6 targyak:
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A gyerekek puha alvojatékokat hozhatnak be. A kozosségi nevelés szabélyainak
megfeleléen a behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett
megrongalédast kérjitk tudomasul venni. Beszoktatas ideje alatt az 6vonSkkel
egyeztetve a vigasztalé cumi engedélyezett.
A sajét tulajdonu ,,jarm{ivek” — pl. kerékpar — tarolasa az erre kialakitott taroloban
torténhet.

o Elveszett, megrongalodott eszkozokért nem vallalunk feleldsséget.

e Gondoljanak arra, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatasa a tobbi
gyermek elétt nem etikus. A meglepetéseket, finom falatokat az 6vodan kivill adjak
at.

6.8. A gyermek értékelése az 6vodankban

Ovodéankban a gyermekek értékelésekor elsédleges szempont, hogy minden gyermeket az
életkori sajatossagokat figyelembe véve, onmagéhoz képest, a sajat lehetoségeihez,
adottsagaihoz viszonyitva mériink a fejlédésben.

Ovodaba érkezéskor anamnézist vesziink fel. A bemeneti mérést majusban kéveti a kimeneti
méres.

A 3-7 éves gyerekek fejlddését nyomon kovetd dokumentacié alapjan torténik a gyermekek
fejlédésének nyomon kovetése. A sziilsket majusban tajékoztatjuk gyermekik egész éves
fejlodésérol. A fejlddési naplo elolvasasat, az abban foglaltak tudomasul vételét a sziilok
alairasukkal igazoljak, az 6vodapedagdgus aldirdsa és az 6voda pecsétje mellett.

A kovetkezd évben az el6z6 év fejlesztési tervét figyelembe véve folyamatos megfigyelésre
alapozva dolgozzuk ki egyénre szabott fejlesztési terviinket.

6.9. A gyermek jutalmazasanak elvei

Az értékelés fontos kozosségalakito tényezd. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges: a
jutalmazas és ennek eldlegezett formaja a biztatas. Ezzel erésithetdk leginkabb a gyermek
helyes megnyilvanulésai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a
gyermek, a jutalom annal személyesebb jellegli legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki.

( A gyermek megsimogatasa, megolelése, szemkontaktus és valodi érzések kozvetitése. ,,A
gyermek nem azt csindlja, amit mondok neki, hanem amit 1at™)

Figyelembe kell venni az egyéni er6feszitéseket az elsd , siker” megsziiletését, a fejlodést.
Mindig dicséret jar annak a gyereknek, akinek sikeriilt pl. szertelenségét, motorikus
nyugtalansagat lekiizdenie, vagy ha olyan teriileten ért el j6 eredményt, amelyen eddig
nehezen boldogult.

A jutalmazas serkentd hatdsu legyen, mindig erésitse a helyes cselekvést, €s tovabbiakra
sarkalljon.
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Formai:

a) biztatas, dicséret, képek, nyomdak
b) 6vodai versenyeken valo részvétel esetén a versenyhez kapcsolodo oklevél,
kifestd atadasa intézményi szinten.

6.10. A gyermek fegyelmezésének elvei
A biintetés minden formajat, eszkozét elitéljiik. Ez a csalad szeretd kozegének feladata.

A helytelen viselkedés korrigalasa sziikséges: elbeszélgetés, magyardzat, tevékenységb6l vald
kiemelés, példaadas, szituaciok eljatszasa.

7. Sziilok az 0vodaban
7.1. Az 6voda és a sziil6k

o A sziildk jogaik érvényesitésére Sziiloi Kozosséget hozhatnak Iétre. A csoport
1étszamatdl fliggden 2 f6t valaszthatnak a sziil6i értekezleten, aki képviseli a sziilok
kozossegét.

o A sziiléi kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényestilését, a
neveldmunka eredményességét.

e A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek
az ovoda vezetdjétol. (nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre szoldan, nem
egy vagy néhany, de beazonosithatd gyermekekre sziiletik pl. specialis
foglalkozéason résztvevik csoportja — logopédiai, fejlesztépedagdgiai, azonos
életkortr gyermekek)

e Véleményezési jogkorrel rendelkezik az 6voda dokumentumainak tartalmat illetden.

7.2. A sziil6 jogai

e Megismerje az 6vodank Pedagdgiai Programjat, az SZMSZ- t és a Hazirendet.

o Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléshez segitséget,
tanacsot kapjon.

o Irasbeli javaslatairol visszajelzést kapjon.

o Személyesen, vagy képviseld utjan részt vegyen a teljes kozosséget érintd
dontések meghozataldban.

e A sajatos nevelési igényli gyermek szakértoi vélemény alapjan torténd dvodai
elhelyezése, integralasa.

7.3. A sziil6 kotelességei

e Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositsa 3. életévét betdltott gyermeke 6vodai nevelésben valé zavartalan
részvételét.
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e Figyelemmel kisérje gyermeke fejlddését, kozosségbe vald beilleszkedését, a
kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

e Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagdgusokkal.

e Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésere.

o Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltdsagat, jogait.

e Partnerként vegyen részt a gyermek fejlodését biztosito  intézkedések
megvalositasaban. (orvosi vizsgélat, Nevelési Tanacsado)
Amennyiben a sziild nem tudja, vagy nem akarja sziiléi kotelességeit teljesiteni, akkor
az ovodanak torvény altal eldirt kotelessége a Gyermekjoléti Szolgdlat, illetve a
Jegyz6 felé ezt jelezni.

7.4. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

e Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet

e A gyermekek az iigyeleti id6ben és napkozben is, csak az arra kijel6lt helyiségben
tartozkodhatnak és jatszhatnak.

o Az dvoda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartsa ideje alatt lehet
hasznalni, munkaidén kiviil csak az o6vodavezetd engedélyével és a fenntartd
jovahagyasaval lehet az dvodaban tartézkodni.

e A csoportszobdba és a gyerekek mosddjaba a sziilok és a gyermekek is az
egészségmegdrzés érdekében utcai cipdvel nem Iéphetnek be.

o Az dvoda helyiségeit a sziil6k, hozzétartozok csak engedéllyel hasznalhatjak.

e Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy pérthoz k6toédd szervezet
nem mikédhet, tovabba amig az dvoda ellatja a gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegl
tevékenység nem folytathato.

e Az 6vodai rendezvényekrol (Farsang, Gyermek nap, gyermekel6adasok...) hang- és
képfelvétel készill. Minden résztvevd, aki a felvételeken feltiinik, csak a
beleegyezésével nevesithetd, viszont semmilyen koveteléssel nem élhet a felvétel
készitdivel vagy a rendezvényszervezokkel szemben.

e 2008. évi XLVIIL térvény 8. §- anak (4) bekezdésében, mely szerint gyermekjoléti
alapellatast és gyermekvédelmi szakellatast nynjté intézményben, 6vodéaban, altalanos
iskoldban és altalanos iskolai tanulokat fogadé kollégiumban tilos a
reklamtevékenység. E tilalom nem vonatkozik az egészséges €letmodra €s a kornyezet
védelmére neveléssel dsszefliggd, tovabba a kozéleti és kulturdlis tevékenység vagy
esemény, valamint az oktatasi tevékenység reklamjara, valamint az ilyen
tevékenységet folytato, illetve ilyen eseményt szervezd vagy annak megvaldsuldsahoz
barmilyen formaban hozzajarulast nyajté véllalkozds nevének, végjegyének vagy
egyéb megjeldlésének az adott tevékenységgel, eseménnyel kozvetleniil 6sszefiiggd
megjelenitésére.

o Az épiilet rendeltetése a statisztikai adatlap szerint: oktatdsi, egészségiigyi ellatast
szolgalé, valamint szdérakoztatasra, kzmiivelodésre haszndlt épiilet, t6bbeélu terem
kialakitasaval. A belépés és benntartozkodas rendjér6l nevelési-tanitasi idon tul, azok
részére, akik nem éllnak jogviszonyban a nevelési intézménnyel,(ha az nem sérti az
alapfeladatok ellatasat), az 6vodavezet6 dont a fenntart6 jovahagyasaval.
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e Az intézménnyel nem jogviszonyban allok belépése és tartézkodasa torténhet:
- kiilon engedély és feliigyelet mellett
- kiilon engedély és feliigyelet nélkil is.
e Az intézmény terliletén, az épiiletben és az udvaron tartézkodd minden személy
koteles:
= akozosségi tulajdont védeni,
* aberendezéseket, az eszkdzoket rendeltetésszertien hasznalni,
= az 6voda rendjét és tisztasagat megOrizni,
= az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
= atliz- és a balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,
* amunka- és egészségvédelmi szabélyokat betartani.
e A szandékosan okozott karért a sziilé anyagi felelosséggel tartozik. Kiskort
gyermekéért is 0 felel.

7.5. Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezelés
Adatkezelés:

e Az OvOndket és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel €s a
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informdciot illetden, amelyrdl
hivatasanak ellatasa sordn szerzett tudomast.

Ugyintézés:
e Hivatalos iligyintézés az irodaban 7.45 — 15.15 6réig

Panaszkezelés:

e Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehet legrévidebb idén beliil beszéljenek
meg az ovondkkel.

e A sziil6 olyan jellegli probléméjaval, ami az ovondkkel vald egyeztetés utan sem vezet
eredményre, a vezetohoz fordulhat eldre egyeztetett idépontban.

e Az irasban bemutatott panaszokat, javaslatokat az ovodavezetd kivizsgalja és 30
napon belill irasban valaszol.

e Ha a sziil szdmdra a valasz nem kielégit, tigy az 6voda fenntartdjadhoz fordulhat
jogorvoslatért.

e Az Ovoda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasdhoz irasos kérelemmel
fordulhat az 6voda vezetdjéhez. Amennyiben az 6vodavezetd hataskorén ez til mutat,
tovabbitja a levelet a megfeleld felettes szervhez.

7.6. Kapcsolattartais, egyiittmiikodés

e Sziiloi értekezletet évente 2 illetve szilkség esetén 3 alkalommal tartunk.
o A sziil6knek lehetdségiik van sziiléi értekezlet, fogadddra, nyilt napok, megbeszélések
igénylésére.
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e Kérjiik Onoket, hogy a gyerekkel kapcsolatos jelzéseiket érkezéskor, a lehetd
legrovidebb id6t igénylben tajékoztassdk az ovondket, mert ellenkezé esetben
megzavarjak a nevelémunka folyamatat illetve balesetveszély.

e Az 6vondket az dvoda telefonszaman, 0648/438-293 valamint az ismert mobil
elérhetdségen lehet hivni, az dvodai napirend figyelembevételével.

7.7. Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje
Fejleszto foglalkozasok:

e A gyermeknek szakértok altal végzett vizsgalatokat koveten kotelezd a fejlesztd
foglalkozasokon részt vennie, amennyiben az 6vodaban keriilnek megtartasra.

o A sziil6 a fejlesztds napokon kételes gyermekét a megbeszélt idopontban behozni.

e A szakértdi bizottsig vizsgalatdn az elére megbeszélt idépontban a sziild koteles

megjelenni.
e Ha a vizsgalatok nem az 6vodaban vannak helyileg, a sziilo koteles ott megjelenni
gyermekével.
Egyéb foglalkozasok:

o Irasbeli jelentkezés alapjan torténik.
e A valasztott foglalkozasokon a megjelenés kotelezo, kivétel betegség esetén.

7.8. Kiilsé6 szolgalatok igénybevételének rendje

Az évoda nyitvatartasi ideje alatt az 6voda szervezésében megvaldsulo (kiilsé szolgaltatokat
igénybe vevd) programok esetén az 6vonok feliigyelnek a gyermekekre.

A hittan, a gyogytestnevelés, gyogytorna, angol foglalkozas megtartasara és lebonyolitasira
az intézmény engedélyt ad.

Mas esetekben a sziil6k viszik a gyermekiiket a foglalkozasok helyére.
7.8.1. Alkalomszerii téritéses szolgaltatisok:

Az alkalomszerii téritéses programokra havonta, a sziiloktol beszedhetd legmagasabb
osszeget, melyet az 6voda sziil6i szervezete minden szeptemberben az els sziildi értekezleten
maximalizal. A dontés értelmében az elfogadott programokat a sziilék finanszirozzdk. A
belépddijak visszafizetésére betegség esetén nincs lehetéség, ha a programok
elofinanszirozottak.

Minden olyan esemény, amit finansziroznak:

* [rodalmi, zenés gyermekmiisorok

=  Szinhazak, babszinhazak

= Kirandulasok

= A csoport eseményterveihez kapcsolodé programok, foglalkozasok
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7.8.2. Téritésmentes szolgaltatasok

o A Pedagégiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok
e A Szakszolgalat fejleszt6 foglalkozasai

o Logopédus

e Hitoktatas

o Gyogytestnevelés

7.9. Dokumentumok nyilvanossaga

e Biztositjuk, hogy a szilék megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az évoda
mikodését meghatdrozd dokumentumokrol, mely ismeretek nélkiil nem varhato el,
hogy a sziikséges segitséget megkapjuk.

e Az 6vodavezetd iroddjaban hozzaférhet6:

= Az dvoda Pedagogiai programja,
= Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata,
= Hazirendje.

Megtekintésiikre folyamatos lehetdséget biztositunk az 6vodavezetdi iroddban, illetve sziikség
esetén hozzaférhetévé tessziik elektronikus titon is.

8. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A sziil§ koteles bejelenteni gyermekét az étkezésre, €s kiteles minden olyan esetet kdzolni,
amikor nem veszi igénybe az étkezést.

9.1. Az étkezésre vonatkozo szabalyok

e Az étkezés lemondasat minden esetben jelezni kell reggel 8.30 —ig. Ha eddig
az idépontig nem jelenik meg a gyerek az 6vodaban és jelzést nem kapunk a
szll6tdl, a gyermeket hianyzonak tekintjiik €s toréljik a napi étkezok
névsorabol.

e Az étkezés ujra igénylésére (betegség, sziinet) minden reggel 8.30 6raig van
lehetdség.

o Az étkezés lemondhaté személyesen vagy telefonon.

o Az élelmezésvezeto altal készitett étlapot a gyermekdlt6zében, a csoportszoba
ajté mellett a sziilok altal is jol lathatd helyen kifliggesztjiik.

e A gyermekek diétés étkeztetéséhez az intézménybe behozott, illetve a sziild
vagy mas térvényes képviseld altal az intézménybe rendelt étel intézményben
torténd elfogyasztasat lehetové tessziik, valamint biztositjuk ennek a hiitését,
melegitését és a fogyasztasanak a megfelel6 feltételeit a hatalyos jogszabalyok
¢s szakmai el6irasok betartasaval.

o A sziil6k nélkiili csoportos kirandulas alkalmaval az 6voda biztositja a
gyerekeknek az egész napos étkezést. A konyha sziikség esctén hideg élelmet
tartalmazé csomagot biztosit a gyerekeknek.
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o A sziilokkel kdzss kirandulas megszervezése alkalmaval az dvodai étkezést
hidegélelem forméjaban kérjiik a konyhatol, amit a kirandulasi nap reggelén
vesziink at.

10. Zaré rendelkezések

Jelen Hazirend életbe 1épése csak a neveldtestiilet elfogaddséaval, az 6vodai sziilo1 k6zosség
véleményének kikérésével és az dvodavezetd jovahagyasaval 1€p életbe.

A Hazirend a jévahagyas hataridejét kovetd elsé napon 1ép hatalyba €s hatarozatlan idére
szol.

e Hatalyba lépése: 2022. 09.01.
o Ervényessége: visszavonasig

A hatélyba [épéssel egy id6ben hatélyat veszti az 6voda 2020. szeptember 1- jétol hatalyos
hazirendje.

A hatalyba 1ép6é Hazirendet meg kell ismertetni az évoda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a neveldtestliletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba kerlilnek az 6vodéval, és
meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

A Hazirendben foglaltak megtartasa kotelezd minden évodahasznalonak.

Az clfogadott Hazirendben barmilyen véltoztatas csak a véleményezési és egyetértési joggal
bird partnerek kozremiikddésével lehetséges.

A Nekézsenyi Napraforgd Ovoda nevelétestiilete hatérozatképes iilésén késziilt
jegyzOkdnyvben szerepld 100%- os igenld elfogadd hatarozat alapjan 2022. év 08. ho 26.
napjan a Hézirendet ......... /2022 hatarozatszamon elfogadta. Az elfogadas tényét a
nevelGtestiilet képviseldi az alabbiakban alairasukkal tanasitjak.

................................................................................................................

Nevelbtestiilet nevében Ovodavezet

Kelt: Nekézseny, 2022. 08.26.
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A sziiléi kozosség képviselete a Nekézsenyi Napraforgd Ovoda Hazirendjének elfogadasihoz
véleményezési jogat gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem
fogalmazott meg.

Kelt: Nekézseny, 2022, év........oooiiiiiiiineni. hé ...l nap

...............................................

A sziléi kozosség elndke

Jovahagyta:
Kelt: Nekézseny, 2022, év ..........cooeenann. T SO nap

Ph.
Ignécziné Medve Anett

ovodavezetd
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L.LBEVEZETO

Ko6zséglink a Bilikk-hegyseég €szaki 1abanal eltertilo telepiilés.

Ovodai programunk a hazai 6vodai neveléstorténet hagyoméanyaira, értékeire, a
néphagyomanyérzésre €s a természet szeretetére, a kornyezet védelmére fektet
hangsulyt.

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, s ebben 6vodank

kiegészit6 tevékenységet valamint hatranycsokkentd szerepet tolt be.

Célunk a gyermekek személyiségének a teljes korl fejlesztése, melyben biztositjuk a
gyermeki jogokat, ezdltal tiszteletben tartjuk az egyenld hozzaférés jogat. Az innovacids
torekvéseket érvényesitjiik a mindennapi tevékenységlinkben.

Hissziik azt, hogy gyermekkézponti intézménylinkben a hozzank jaré 6vodasok jol

érzik magukat.

Onfeledten jatszanak, boldogan, tartalmasan telnek napjaik, s egyéni adottsagaikhoz
mérten folyamatosan fejlédnek, s az 6vodaskor végére alkalmassd valnak az iskolai
életmad elfogadasara.

Szem el6tt tartjuk a tehetséggondozast, szivesen szerveziink miivészeti jellegii

tevékenységeket, foglalkozasokat (pl. néptanc, kézmuves tevékenységek).

A felzarkéztatas érdekében szakemberek segitségét kérjik. (fejlesztépedagodgus,
logopédus)

Lehetdséget teremtlink a gyerekeknek az angol nyelvvel val6 ismerkedésre, az igény
szerinti vallasoktatdsra, gyogytestnevelésre, gyogytornara.

Az dvodankban folyé neveldmunka jo mindségének alapja a foiskolat végzett
6vodapedagogusok és a szakképzett dajkdk, akik Oszintén valljdk a gyermekek

szeretetét, tiszteletét, az empatiat, toleranciat.

Mindannyian ismerik a helyi hagyomanyokat, sajatossagokat, problémakat, gondokat és
hisznek abban, hogy az 6vodai mindennapokat tartalmasabba, boldogabba téve a jovo

nemzedékének pozitiv vilagképét, optimizmusat alapozzék meg.



» A gyermek ember. Ember az indulds lendiiletével.
Szellemiik nyitott. Lényiik csodalkozads és orom.
A gyermekben a mese valosdg, a valosag mese.
Szemiik csoddval tele.
Nézz rajuk, jatékukbol feléd nevet az 6rom.

....Jjedj meg, ha mdar nem tudsz oriilni neki.”

II. GYERMEKKEP, OVODAKEP

IL./1. Gyermekkép

Az ember massal nem helyettesithetd szellemi, erkolesi és bioldgiai értelemben is
egyedi személyiség €s szocialis 1ény egyszerre.

Ovodai nevelésiink gyermekkdzpont, befogadd, ennek megfeleléen a gyermeki
személyiség kibontakoztatasara toreksziink. Biztositjuk minden gyermek szamara az
egyenlé hozzaférés jogat. Biztositjuk a gyermek szdmaéra, hogy egyforman magas
szinvonalu és szeretetteljes nevelésben részesiiljon, meglévo hatranyai csokkenjenek.
Tudatosan keriiljik a nemi sztercotipidk erdsitését, nem adunk helyet semmiféle

eloitélet kibontakozasanak.

11./.2. Ovodakép
Az 6vodaskoru gyermek nevelésének elsédleges szintere a csalad!

Biztositjuk az évodaskora gyermek fejlddésének és nevelésének optimalis feltételeit.

Segitjiik az iskolai kozosségbe torténd beilleszkedéshez szikséges gyermeki
személyiségvonasok fejlodését és a gyermek kornyezettudatos magatartdsanak

kialakuldsat.

Célunk, hogy az oOvodasok sokoldali, harmonikus fejlodését, a gyermeki
személyiség kibontakoztatasat elosegitsiik, az életkori és egyéni sajatossagok €s az
eltérd fejlodési titem figyelembevételével. Gondoskodunk a gyermeki sziikségletek
kielégitésérol a szabad jaték érvényesiilésérél, a gyermek egyéni képességeihez

igazodva.



I1./3. A program célja

A 3-7 éves kort gyermekek tarsadalmi gyakorlatra valo altalanos felkészitése, amely
magaba foglalja a teljes gyermeki személyiség fejlesztését, az életre valo felkészitést a
tevékenységek altal és a tevékenységeken keresztiil, melyek a gyermekek testi, lelki,
értelmi sziikségleteinek kielégitése, képességeinek fejlesztése soran valdsulnak meg.

A gyermekek harmonikus fejlesztése a néphagyomany apolasa, a természetovas gazdag
eszkOzrendszereivel. A gyermekekben a hagyomdnyok ¢&s a természet irdnti
fogékonysag megalapozasa, a néphagyomany apoldsa és a természet szeretet atorokitése
a gyermekek érzelmein at, a csaladok aktiv egylittmiikddésével.

Tovabba célunk a  hatranyos  helyzeti  gyermekeinknek a  fejlesztése
/hatranykompenzalas/, valamint az eltéré képességii gyermekek felzarkdztatésa. /47. §. /
A tankotelezettségiik megkezdésére halasztast kapott gyermekek részeére biztositjuk az

iskolakezdésre felkészitd dvodai foglalkozasokat. /Nkt.45.§./

Programunkban az alabbi személyiségértekek, tulajdonsagok, képességek dominalnak:
- hagyomanyok tisztelete
- természetszeretet
- Onfejlesztd magatartas
- kulturalt magatartasi szokasok
- érzelemgazdagsag
- autondém személyiség
- pozitiv énkép
- Onmegval6sité képesség
- akomyezethez val6 pozitiv viszony
- arugalmas gondolkodas képessége
- atermészet és tarsadalmi kornyezet iranti érzékenység

- amassag toleraldsa.

Programunk fébb jellemzoi:
- tevékenységszervezés
- képességfejlesztés
- a témak t6bb napig ismétl6do feldolgozasa

- egyéni fejlesztés



III. AZ OVODAI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Programunk kitiz6tt nevelési céljat a gyermek sziikségleteinek, tevékenységeinek és
képességeinek figyelembevételével, a gyermek egyéni adottsagaibol kiindulva
valdsitjuk meg. Nyugodt, harmonikus, szeretetteljes légkdrben érzelmi biztonsagot
alakitunk ki, amelyben a gyermek 6szintén, nyiltan tevékenykedik, kommunikal.

A cél elérésének érdekében biztositjuk az objektiv €s szubjektiv feltételeket.

ITI./1. Objektiv feltételek

Szervezeti és idbkeretek

Az objektiv feltételek megteremtése elésegiti azt a célunkat, hogy kooperacié és

kommunikaci6 egésznap folyaman megvaldsuljon.

A gyermekek szdmara biztositjuk a szabad mozgas lehetdségét a csoportszobdkban, és
a szabad levegbn. A berendezési targyak a gyermekek biztonsagat, kényelmét
szolgaljak, lehetové téve a mozgas-és jatékigénylk kielégitését. A gyerekek altal
hasznalt targyak a szamukra hozzaférheté6 médon, a biztonsdgukra figyelemmel vannak
elhelyezve. A megfeleld munkakornyezet biztositott a dolgozdk szamdra a hatékony

munkavégzéshez.

I11./2. Az 6vodai élet megszervezése

Napirend
Napirendiink rugalmas, biztositja a fejlodéshez sziikséges bioldgiai és pszicholdgiai
feltételeket, az aktiv és passziv pihenés az életkornak megfeleld valtakozésat. A
napirend f6bb kereteit megtartjuk, a szokasok kialakulasa érdekében, a legtobb id6t a
jatéktevékenységre forditjuk.

Az étkezéseket meghatarozott idd és szervezeti keretekben valdsitjuk meg, hogy a
gyermek egészséges és rendszeres étkezési szokdsait, helyes életritmusat alakitsuk.

A kisebb gyermekek szamara biztositjuk a hosszabb pihenési idét, egyéni igény szerint.



Napirendiink:

7%-830Gyiilekezés, jaték, egyéb szabadon valasztott tevékenység
830-8% Mozgés, gondozasi feladatok

8%-9VKomplex tevékenységek

915.9% Gondozasi feladatok, tizérai

9%-10%° Komplex tevékenység, szabadon vélasztott tevékenység
10°*10%Gondozasi feladatok, 61tézkodés

10%-11*Séta, jaték a szabadban, levegdzés

1145-12% Atsltozés, gondozasi feladatok

1290-123° Ebéd

12%°-12% Gondozasi feladatok, fogmosas

12%-13% Folyamatos lefekvés

13%-14%Csendes pihend

14%-15% Gondozasi feladatok, elokésziilet az uzsonnahoz
15%-155Uzsonna

15"-16" Etkezés uténi gondozas, jaték, szabadon valasztott tevékenység hazamenetelig

Hetirend

Az adott o6vodai csoportban, a gyermekek igényeinek, képességeinek
figyelembevételével késziil, a folyamatossag €s rugalmassag elvét érvényesitve, hogy a
tevékenységek helyi és id6keretei is valtoztathatoak legyenek.

Feltétleniil tartalmazzon mindennap mes¢t, vagy verset, vagy babozast, vagy dramatikus
jatékot, valamint mindennapi mozgas is legyen benne.

Naponta legyen valamilyen fejleszto tevékenység, (a tarsadalmi érintkezést megalapozo
tevékenységek: anyanyelv, természet — tarsadalom - ember; miivészeti tevékenységek:
ének, zene, rajzolds, mintdzds kézimunka) melyeket a csoportban dolgozd

ovodapedagogusok egyiitt hataroznak meg.

Hetirendiink tevékenységei komplex forméaban valdsulnak meg.
Herfo: A kilso vilag tevékeny megismerése
Verselés, mesélés

Kedd: Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc



Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka
Szerda: A kiils6 vildg tevékeny megismerése
Verselés, mesélés
Csiitortok: A kuls6 vilag tevékeny megismerése
Rajzolés, festés, mintazas, kézi munka
Péntek: Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Mozgés

Az ovond feladata a fejles:to tevékenysécekkel kapcsolatban:

- targyr feltételek megteremtése, a gyermekek érdeklédésére, kivancsisigara
¢épitve az életkori sajatossagokat figyelembe véve,

- lehetdsége nyilik a szervezeti forma megvalasztasara, valamint a modszertani
szabadsag érvényesitésére / 19. §. /

- aspontan ad6do tapasztalatszerzési lehetdségek kihasznalasa

Az ovodapedagogcus feladatai a neveldmunka dokumentdldsdval kapcsolatban:

- anevelési-tanulési terv heti bontasban valo elkészitése

- acsoportnaplo naprakész vezetése

- afelvételi és mulasztasi napld vezetése

- a csoportnaploban a gyermekek fejlédésérdl sziikség esetén feljegyzés
készitése

- fejlédési naploban az évenkénti mutatok bejegyzése (bemeneti és kimeneti

mEres)

I11./3. Személyi feltételek
Az dvodaban, a nevelémunka kézéppontjaban a gyermek all!
Az aktiv nevelés tevékenységkozpontu és tevékenységre alapozott nevelés,
A gyermek egyéni tapasztalatait, élményeit figyelembe véve tervezzikk a gyermeki
tevékenységeket. A fejlesztés soran abbol indulunk ki, ami a gyermeket érdekli,
koriilveszi, foglalkoztatja, ezzel valik lehetdvé, hogy a gyermek aktivan vegyen részt a
nevelési folyamatban.
Biztonsagot nyujtd, szeretetteljes  légkorben, empatikus  hozzaallasunkkal
modellkovetéve, mintaadéva valunk. Biztositjuk azt, hogy a gyermekek a testkozelséget

€rezzék egyéni sziikségleteik szerint, hogy batran fordulhassanak kéréseikkel,
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kérdéseikkel felénk. Ebben a harmonikus kapcsolatban maguk is szabadon, Onalléan
gondolkodhatnak, a csoport életének alakitasaban aktivan részt vehetnek.

Fontos, hogy a dajka is ismerje az 6vodai nevelés céljait, feladatait, s ennek tudatdban
magatartasaval, megjelenésével, empatias készségével segitse az 6vond munkajat.

Az intézmény valamennyi alkalmazottia modellértékii, ezért kommunikdcidja,
bandsmaodja és viselkedése példamutato legyen.

Az 6vodank a csaladok felé nyitott, a csaladi neveléssel kolcsonos kapcesolatot tart, s azt
kiegésziti. Bevonjuk a sziiloket az 6vodai nevelésbe, s igényeikhez igazodva tamogatast

nyujtunk a csaladi neveléshez.
I11./4. Az 6voda kapcsolatai

Ovoda-Csalad

Ovodai nevelémunkank a csaladi nevelésre épiil, igyekszik kiegésziteni, gazdagitani
azt. A sziild jol ismeri gyermeke sziikségleteit, igényeit, problémait, a pedagdgus pedig
szaktuddsa és tapasztalatai alapjan hatékony segitséget tud adni a gyermek fejlodéséhez.
A partnerkapcsolat kialakitdsdban kezdeményezok vagyunk, a kélcsonds bizalom, a
tisztelet, az alkalmazkodas ¢és a segitségnyujtds megvaldsitasara toreksziink a
csaladokkal. A folyamatossagot a kapcsolattartds valtozatos formain és kozos

tevékenységeken keresztiil valdsitjuk meg./14.§./

A kapcsolattartas formai:
- Csaladlatogatas- sziikség esetén
- Szil6i beszoktatas
- Sziiléi értekezlet - egy nevelési évben minimum kétszer
- Napi tajékoztatas
- Nyiltnapok
- Koz6s kirandulasok
- Jeles napok, tinnepnapok elétti késziilédés
Az o6voda és csalad kozotti kapcesolattartasban fontos szerepet tulajdonitunk a

sz{il6i szervezet munkdjanak, javaslattevo €s szervezd tevékenységének./59.§./



Ovoda- Iskola
A szomszédos telepiilésen talalhaté iskolaval tartalmas, jol mikkédé—kapesolatot
alakitottunk ki. Részt vesziink rendezvényeiken, gyermekeket, sziileiket vard
iskolanyitogato programjukon.
Toéreksziink egymas nevelési céljainak, tartalmanak kolesonés megismerésére.
A kapcsolattartas formai:
- Tankételes kort gyermek iskolaalkalmassaganak megéllapitasa el6tt, a tanitok
az 6vodaban latogatjak meg a gyerekeket.
- Ovodai latogatasok, iskolanyitogatok alkalmaval mélyiilhet az intézmények
kozotti jO viszony, szakmai konzultacion pedig tapasztalatcserére adodik

lehetdség.
Ovoda- Kozmiivel6dési intézmények

Konyvtar-latogatas, kdnyvkdlcsonzés, mozi-latogatas

Miskolci Nemzeti Szinhaz eléadasainak a latogatdsa- lehetéség szerint

Ovoda — egészségiigy

Orvos:
- Az 6vodaskoru gyermekek évenkénti vizsgalata
- Statuszvizsgalatok
- Egészségnevelés
- Iskola alkalmassagi vizsgalat
Védiné:
- Alapsziirések végzése
- Egészségnevelési foglakozasok
Fogorvos:

- Fogaszati honap keretében el6adés a helyes széj- és fogapolasrol (sziil6knek,
gyermekeknek egyarant).

- Evente egy alkalommal rendel6latogatas, a fogorvos munkajanak, eszkézeinek
megismerése.

- Evente egy alkalommal ellenérzés.
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Ovoda — fenntarté
Az intézmény vezetdje munkakapcsolatot tart a képviselotestiilettel, az dnkorményzat

vezetoivel, Nekézseny, Lénarddardc és Biikkmogyordsd polgarmestereivel.

Ovoda — pedagégiai szakszolgaltato kozpont
A pedagogiai szakszolgalatok feladatai:
- A sziil6 és a pedagogusok neveld munkéjanak és a nevelési-oktatdsi intézmény
feladatai ellatasanak segitése.
A pedagoégiai szakszolgalatok koziil a kovetkezo szolgéltatasok vehetdk igénybe:

Nevelési tandacsadas:

e Beilleszkedési zavarokkal, magatartasi rendellenességgel kiizd6 gyermek
problémainak feltdrdsa, szakvélemény készitése, rehabilitacios célu
foglalkoztatasa pedagogus és a sziilé bevonasaval.

e Szakmai konzultaciok szervezése.

- Logopédiai ellatas:
e Beszédinditas; beszédhibak kisziirése, javitasa
e Nyelvi kommunikécids zavarok javitasa

e Dyslexia megelzése

IV. AZ OVODAI NEVELES FELADATAI

IV./1. Az 6vodai nevelés altalanos feladatai

1. Egészséges életmad alakitasa

2. Erzelmi, erkdlcsi ¢és az értékorientalt kozosségi nevelés

3. Ertelmi fejlesztés, nevelés megvaldsitasa
4. Anyanyelvi nevelés
5. A helyi és a népi hagyoményok apoldsa valamint a kbrnyezet megismerésére,

megszerettetésére nevelés.
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IV./2. Az egészséges életmod alakitasa

,,Ep testben, ép lélek...”

a) Az egészséges életmodra nevelés
Az ovodaskoru gyermek testi fejlodésének elosegitése, Ovasa, meglrzése,
mozgasigényének kielégitése kiemelt nevelési feladatunk.
Célunk:
Az egészséges, baratsdgos kornyezet kialakitasa, amely lehet6séget nydjt a gyermek
lelki, testi sziikségleteinek kielégitésére. A kornyezet védelméhez és megdvasahoz

kapcsolodo szokasok kialakitasa.

A gondozas a gyermek olyan sziikségleteit elégiti ki, amely elésegiti a ndvekedésiiket,
fejlodésiiket. Hozzajarul egészségiik megbrzéséhez, jo kdzérzetikhdz — megteremti a

nevelési hatasok kedvezd érvényesiilésének feltételeit,

A testi nevelésen kiviil az egészséges életmdd, a testapolds, a tisztalkodas, az étkezés,
kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitetlenzsir-tartalmu
ételek fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gyiimolesok, illetve tejtermékek
fogyasztasanak OsztOnzése, a fogmosas, az 6ltézkodés, a pihenés, a betegségmegeldzés
és az egészségmegbrzés szokdsainak alakitasa hozzajarul a személyiségjegyek
alakulasahoz. Az étkezés Ovodai feltételei onkiszolgalassal és naposi tevékenységgel
valoésulnak meg. A gyermek testi sziikségleteinek kielégitése soran megalapozzuk
bennitkk azokat a készségeket, szokasokat, amelyek az egészséges életvitelhez

sziikségesek.

A feladatok megvalositasanak szinterei az 6voda épiilete és az udvar.

Az 6voda eszkozei, berendezesei elérhetd kozelségben vannak a gyermekek szamdra,
biztositva az allando tevékenykedést. Kozben érzik az 6vénd személyes kozelségét,
torodését, valamint a kornyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsolodd szokasok
alakitasanak fontossagat példamutatéssal.

Fontos, hogy a gyerekek minden évszakban minél t6bb id6t téltsenek a szabadban, mert

ez noveli ellenalld képességiiket.

12



A pihenés az alvds az Ovodas gyerekek egyéni alvasigényének kielégitését, testi

fejlodését szolgalja. A pihenés nyugodt 1égkdrének megteremtése az 6voda

dolgozoinak feladata.

Az egészségre nevelés folyamataban elsddlegesnek tartjuk a prevenciét és az egyéni

adottsagokat figyelembe vevd testi, lelki nevelési feladatok ellatasat a sziilével, az

ovodapedagdgussal egyiittmiikddve.

b) Testi nevelés

Az 6vodai nevelés feladata a gyermek testi fejlodésének eldsegitése. Ezen beliil:

a gyermek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése,

a gyermeki testi képességek fejlddésének segitése,

a gyermek egészségének védelme, edzése, Gvasa, megbrzése,

az egeészséges ¢életmdd, a testdpolas, az étkezés, az Oltozkodés, a
betegségmegeldzés €s az egészségmegbrzés szokasainak alakitésa,

a gyermek fejlddéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsdgos
kdmyezet biztositasa,

a kornyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsolodd szokdsok alakitasa, a
kdrnyezettudatos magatartds megalapozasa,

ha szikséges, megfelelé szakemberek bevonasaval —a sziilével, az
ovodapedagogussal egylittmiikodve— specialis gondozd, prevencids és

korrekcios testi nevelési feladatok ellatasa.

A fejlodés varhaté jellemzdi 6vodaskor végére:

- A gyermekek teljesen dnalldan tisztalkodnak, mosnak fogat, fésiilk6dnek.
- Vigyaznak a tisztalkodasi eszkdzokre, helyére teszik azokat.

- Onall6an szednek az ételbdl, dntenek a kancsobol.

- Rendeltetésszertien hasznaljak az evéeszkozoket.

- Esztétikusan megteritenek, tisztan étkeznek.

- Teljesen 6nalloan 61téznek.

- Ruh4jukat tudjak ki- €s begombolni, 6sszehajtva a jeliiknél elhelyezni.
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IV./3. Az érzelmi, erkolcsi és az értékorientalt kézosségi nevelés

Erzelmi, erkolesi nevelés

»Ha a gyermekek elfogadva és baratsagban élnek

megtanuljik megtalilni a szeretetet a viligban.”

Az 6vodaskoru gyermek jellemz6 sajatossaga, hogy magatartisat érzelmei iranyitjak.
Otthonos, deriis, nyugodt légkdr megteremtésével az Ovodaba érkezd gyermeket
segitjiik abban, hogy fogadja el, szeresse meg az dvodai életet, tarsait és az itt dolgozo
felnotteket.

Kozben alakuljon .¢én tudata”, kapjon lehetOséget Onkifejez6 torekvéseinek
megvaldsitasdhoz. Legyen tolerdns tarsaival, fogadja el és tisztelje a kiilonboz6ségeket.

Erzelmi nevelés feladatai:

- Fejlodjon a szeretet és kotodés képessége
- A masok iranti tisztelet, megbecsiilés érzése
- Az élménybefogadas, az érzelmeket kifejezd képesség
- Fejlodjon onallésaga, erkolesi tulajdonsagai
- Fejlédjon a hagyomanydrzés és természetovas motivacidja.
Az o6vodai nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdja a gyermek

fejlodését. Ennek alapvetd feltétele a csaladdal valo egyiittmiikodés.

A fejlodés varhato jellemzoi 6vodaskor véoére

- Ragaszkodnak az évodajukhoz, tarsaikhoz és a felnéttekhez
- Igénnyé valik benniik a helyes viselkedés szabalyainak betartasa.
A szabalyok megszegését észreveszik, crre figyelmeztetik egymast.
- Erdeklédnek hidnyz6 tarsaik irant, ha talalkoznak, szeretettel koszontik egymast.
- A tevékenységekben szivesen, aktivan vesznek részt. Az elkezdett tevékenységet
igyekeznek befejezni.
- A kdzdsségért szivesen tevékenykednek. Oriilnek az eredményeknek, a sikernek.
- A konfliktusokat megprébéljak maguk megoldani.

- A felmertil6 akadalyokat igyekeznek legy6zni. Kitartdéan keresik a megoldasokat.
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Tarsas és kozosségi tevékenység
Szeretetteljes légkort alakitunk ki, amelyben a gyermek szivesen jatszik, mozog,
cselekszik.
Kozos élmények hatasara az egyén Onkifejezési formajanak fejlesztése, magatartasi
szokasok, kommunikacio, tarsas érintkezés fejlodésének eldsegitése a cél.
Valamint az egyiittéléshez szikséges készségek, jartassagok formaéldsa, amelyek altal
alapozddnak a szocializalodashoz sziikséges erkolesi, akarati tulajdonsagjegyek.
A gyermekek egyediségének erdsitése mellett eltéré mddszerekkel és egyénre szabott
mértékben tdmogatjuk a szocializacidt, egylittmikodést.

A Kkozosségi nevelés szintere:

- Beszoktatas
Az 6vodakezdés elsé benyomasai . €Eletre sz016” élményeket adnak, meghatarozzak a
gyermeknek, sziilének egyarant az dvodahoz vald viszonyat és a létrejové kapcsolat
mindségét. Ezért célunk, hogy a beszoktatds idészakaban segitsiik a minél kdnnyebb
beilleszkedést. Olbeli jatékokkal nyugodt, szeretetteljes 0j kornyezetben szerezzen a
gyermek olyan biztonsagérzetet, amelyben felszabadultan tevékenykedik.

-Egyiittlét a mindennapokban
A gyermek az egymds mellett jatszastol az egyiittjatszasig, majd a ,mintha”
helyzetekben viselkedést gyakorol, tapasztalatokat szerez, alakul szocializacios
készsége. Kornyezetétdl kapott jelzések segitik abban, hogy megtanulja értékelni sajat
¢és masok cselekedeteit, megtalalja helyét a csoportban. Ezt segitik a kommunikacids és
metakommunikécios hatasok.

-Ovodai iinnepségek
A csoportok jelkép-, szokas-és hagyomény-rendszerével sajatos, egyéni szinezetii
légkort biztositunk. Hagyomanyaink, finnepeink az §sszetartozas, a kozosségi érzelmek
alakulasaban jelentds szerepet téltenek be.
A hagyoményok rendszerébol (sziiletésnapi koszontés, iskolaldtogatds, csaladi
kirandulas) kiemelkednek az id6r6l-idére visszatérd, sajatos keretek kozott lezajld
események: az {innepek (sziiret, Mikulas, farsang, hisvét, nénap, marcius 15., anyak
napja, gyermeknap, iskolaba keriild6 gyermekek bucsiztatasa jeles-és

kornyezetvédelmi napok.
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Az tinnepek szervezésében, elkészitésében korunknak megfelelé tevékenységekkel a
gyermekek is részt vesznek. Az események tartalmatol fiiggben, a sziildk is aktivan
kozremkddnek.
Az érzelmi elokészités és az oromteli varakozas kiteljesedése, maga az tinnepi egyiittlét.
Hagyomanyaink, tinnepeink a sziilok javaslatainak figyelembevételével, egyiittmiikods
tamogatasukkal és szervezésiikkel valosulnak meg.
Népszokast 6rzé jeles napokat (sziiret, Luca-nap, betlehemes, lakodalmas, majusfa)
feldolgozzuk, dramatikus jatékkal megjelenitjiik.

Szocializacio
Kozos élményekre &piild, kozds tevékenységek soran alakul a gyermek erkdlcsi
tulajdonsaga, akarata.
/ egylittérzés, segitbkészség, onzetlenség, figyelmesség, 6nalldsag, Snfegyelem, kitartas,
feladat- ¢és szabalytudat/
Az 6voda a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje
szlikebb és tagabb kornyezetét, amely a nemzeti identitdstudat, a keresztény kulturalis
értékek, a hazaszeretet, a sziil6foldhoz és a csaladhoz valo kotddés alapja, hogy ra
tudjon csodalkozni a természetben, az emberi kérmnyezetben megmutatkozé jora és
szépre, mindazok megbecsiilésére. Tudja tisztelni és becsiilni azt.

Hatranykompenzalds
Napjainkban sajnos nagyon sok negativ hatds éri a gyermekeket, f8leg azokat, akik
barmilyen okbol hatranyos helyzettel keriilnek az 6vodai nevelésbe. (Hétranyos
Helyzetli, Halmozottan Hatranyos Helyzetii, Sajatos Nevelési Igényfi)
Ennek okai a gyermekek sziikebb kornyezetének és tagabb kozosségének nevelési
diszfunkcioibdl szdrmaztathatok.(a gyermek szeretet igényének, tdmaszkeresésének
elutasitasa, vagy a gyermek elhanyagolasa, esetleg bantalmazasa)
A gyermek kozvetlen kémyezetének gyakori szocializacids elégtelensége maga az
ingerszegény kornyezet. Az ilyen koriilmények kozott nevelkedd gyermekek tarsaiknal
gyengebben vannak felkésziilve arra, hogy az 6vodéban a korcsoportjukkal szemben

tamasztott kovetelményeknek megfeleljenek.

Az 0vond feladatai a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi zavarral kiizdd evermekek

nevelésével kapcsolatban:
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- Ismerje fel a részképesség zavar tiineteit.

- Neveljen differencialtan.

- A hatrannyal kiizd6 gyermeket 6nmagahoz képest fejlessze.

- Erdsitse azokat a képességeket a gyermekben, amelyek kiemelkedési lehetdséget
jelentenek a szamara.

- Az 6vodai csoport nevelése a kiilonbdzdségek toleraldsara

- Sziikség esetén szakember segitségének kérése (pszichologus, fejlesztd pedagogus,

logopédus)

IV./4. Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa

Feladataink:

- A gyermek érdeklédésére, kivancsisagara épitve valtozatos tevékenységen keresztiil
szerezzen tapasztalatokat a természeti és tarsadalmi kdrnyezetérdl.

- A spontan szerzett tapasztalatainak, ismereteinek bdvitése, rendszerezése, masrészt
az értelmi képességeinek / érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, gondolkodas / és a
kreativitas fejlesztése.

- Az 6vodai neveld tevékenység egészében kiemelt jelent6ségli az anyanyelv
fejlesztése: a beszédkedv fenntartdsdval, a gyermek meghallgatasaval, kérdéseinek
megvalaszolasival, 6vond, dajka és minden mas 6vodai dolgozé modellértékii
beszédével.

Anyanyelv

Az anyanyelv athatja az 6vodai élet minden mozzanatat, a nevelés teljes folyamataban
jelen van, annak szerves része.

A beszéd altal er6sddik a gyermekek biztonsagérzete, ndvekszik tdjékozottsaga,
gazdagodnak ismereteik. A helyes és szép beszéd mélyiti érzelmeiket, fejleszti
esztétikai érzékiiket, elokésziti az irodalmi élmény befogaddsat.

Ezért feladatunk az oldott 1égkor megteremtése, amelyben a gyermekek szivesen, batran
beszélnek. A gyermekek szokincsének bévitése mellett a nyelvi fejlodés folyamatos
figyelemmel kisérése, a beszédhibak felismerése, sziikkség szerint szakember

segitségének igénybevétele.
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A fejlodés jellemzéi az 6vodaskor véoére

1. Batran, szivesen beszélnek az életkornak megfelelé tempodban, hangsullyal,
gondolataikat, érzelmeiket masok szamara is érthetden fejezik ki.

2. Figyelmesen meghallgatjadk, és megértik masok beszédét. Az alapvetd
metakommunikacios jelzéseket felfogjak, alkalmazzak.

3. Minden szofajt hasznalnak, kiilonb6z6 mondatszerkezeteket, mondatfajtakat
alkotnak.

4. Tisztan ejtik a magan- ¢s massalhangzokat.

V. AZ OVODAI ELET TEVEKENYSEGFORMAI ES AZ OVODAPEDAGOGUS
FELADATAI; A FEJLODES JELLEMZOI AZ OVODASKOR VEGERE

Nevelésfelfogasunkat erésen befolydsolja a hagyomanyok, a természet szeretete, a
csalad ftisztelete, wvalamint az a  hitiink, hogy az Ovodaskoru gyermekek
személyiségjegyeinek fejlesztését az ,.érzelmein at” torténd nevelés segiti a
leghatékonyabban. Céljainkkal olyan nézetet képviseliink, amit a helyi sajatossagokkal
és lehet6ségekkel gazdagitani, fejleszteni lehet.

Tudatosan az évszakok jellemz§ sajatossagaira épitiink.

»Mivel az évszak olyan keretjellegli rendelkez$ elv, amely negyedéves ciklusonként
Osszefogja a gyermekeknek tanitando §sszes ismeretet.,,

(Nagy Jenéné: Ovodatiikor)

V. 1. Jaték

»A jaték — az dvodasoknak elsédleges tevékenysége. A gyermek személyiségének
kialakulasat, fejlesztését els6sorban a jaték irdnyitja........ amelyik gyerek nem jatszhat
eleget, lassabban fejlodik, mint az, aki akadalytalanul jatszhat......

/ Dr. Kovacs Gyorgy/
A jaték a 3-7 éves koru gyermek alapvetd tevékenysége, olyan komplex folyamat,

amelyet tudatosan hasznalunk fel nevelési céljaink eléréséhez. A jaték a kisgyermek
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legkomolyabb tevékenysége, dromforras, amelynek tobb eredete van, amely az egész
személyiségét fejleszti.

A jaték célja maga a jaték. Ordmet okoz a cselekvés, manipuldcio, elképzelés, a
kiilonb6z6 funkcidk gyakorlasa. / pl. ritmikus beszéd, mozgas, szerepek /

A jatékorom, élményei Gjraélésébol vagy a gyermek fantazidjabol fakad.

A gyermekek jaték kozben szdmtalan ismerettel gazdagodnak, integraljak a kiilsd és
belsd vilagot. Itt alakulnak tarsas kapcsolatai, szocialis érzelmei, vilagrol szerzett

tapasztalatai. Allandé er6forras, az érzelmek megjelenésének dominans tere.

Az élménynek meghatérozo szerepe van a jatékban. Allandé belsé késztetést mutat a
jatékra a vagymegjelenités is, hiszen kivansagai, 6hajai beteljesiilhetnek, az akadalyokat
elharitja./Onallésodasa, tevékenysége, utdnzésa, szereplése, atvaltozasa, mozgasa/

A jatékban fellépd konfliktusok birtoklasi vagybdl, onérvényesitési torekvésekbdl,
ellentétekbdl fakadnak, amely természetes jelenség. Ezeknek a problematikus
helyzeteknek a  megoldasa jaték soran  gyakorolhatd. /  megegyezés,
kompromisszumkotés /

Kezdetben még az EN dominal, de késébb megjelenik mar a TE és a MI fogalma. A
jatékot athatja az Osszetartozas érzése, amely motivald erd, s ennek hatdsdra a gyermek
képessé¢ vilik a jatékhoz sziikséges szabalyok betartdsara.

A késébbi tevékenységi formdkat is megalapozza. A gyermekek élményszerli jatéka

nem helyettesithet6 ugynevezett jatékos modszerekkel.

Feladataink a jatékkal kapcsolatban:

A jaték feltételeinek biztositdsa

A gyermek jatsszon az dvodaban jot ¢és jol, ehhez nyugodt, baratsagos 1égkort, otthonos
életkoriilményeket alakitunk ki, amelyben a gyermekek dvodaba érkezésiiktdl kezdve
onallé valasztas alapjan jatszanak. Onalléan dontenek a jatékfajtak, jatszotarsak,
eszk6zok kivalasztasaban.

A jarékhoz szitkséces idbt napirendiink biztositia.

Kisebbek az alvas, étkezés, tisztalkodas kivételével szinte minden id6t jatékkal toltenek.
A nagyobbak a megkezdett jatéktevékenységiiket akar napokig is folytathatjak.
Torekvésiink, hogy az iddjarastol fliggden, minél tobb id6t a szabad levegbn

tolthessenek.

19



Jatékterek kialakitasanal dllando és ideiglenes jdatszéhelveket, kuckokat

alakitunk ki, hogy a kiilonb6z6 jatszocsoportok ne zavarjak egymast.

Irodalmi és zenei élmények befogadasara alkalmas hely lehet a csoportszoba egy
nyugalmas része.

Természetsarok, amely a sétdink, kirdndulasaink alkalmaval gy(ijttt anyagokkal,
kellékekkel, jatékgazdagité lehetdséget nyidjt, amely a szabadpolcos rendszerben
valésul meg, - ahol megtalalhatéak még a miivészeti tevékenységhez tartozd anyagok és
eszkozok is-, igy a gyermekek barmikor felhasznalhatjak tevékenységeik soran.
Epitdjaték-sarok helye meghatarozott, bovithetd, nyitott, hatarai jelképesek.

A mozgasra lehetdséget ad a csoportszoba tag tere,

Ovodank betonozott eléterében és hatsé pazsitos udvaran biztositjuk a jatékteret

szerepjatékra, mozgasos sportjatékra, gyakorlojatékokra, szabalyjatékokra.

Jaték eszkozok
A jatékeszkdzok legyenek esztétikusak, kdnnyen tisztithatoak, igazodjanak a gyermek
életkordhoz, segitsék elé6 a sokoldalu fejlédést, fantdzidlasra, gondolkodésra,
problémamegoldasra serkentsenek. Megvalogatasukban tiikr6z6djon az  6vonoi
igényesség.
Késziilhetnek természetes anyagokbol, természetben talalt anyagokbol, kapcsolédjanak
a természeti kdrnyezethez, a felndttek munkaeszkozeinek, haszndlati targyainak

kicsinyitett mésaihoz.

Jatékfajtak

Grakorlojaték
A gyakorlojaték kiindulopontja a cselekvésbél fakado siker, amely uwjra és tjra
ismétlésre készteti a gyermekeket. Batoritsuk a cselekvések megismétlésére, segitsiik a
helyes eszk6zhasznalatot.
A gyakorlojaték soran fejlédik a gyermek térbeli tdjékozodod képessége, beszéde,

koordinacioja, mozgasa.

Szimbolikus Szerepiaték

A gyakorldjaték keretei kozott mar kialakulnak a szerep- és a konstrualo jaték elemei.
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A gyermek fejlddésével az eszkozokhoz vald ragaszkodast, fokozatosan felvaltja a
szerepekhez val6 ragaszkodas.

A tartalmas jatékban a gyermekek sokat beszélgetnek, fejlédik kommunikiciés és
kooperacios képességik, emlékezetiik, képzeletilk, figyelmiik, gondolkodasuk.

A dramatikus jatékeszk6zok 0sztonzik a gyermekek fantéziajat.

Készen vett, sajat és a gyermekekkel kdzosen készitett eszkdzoket hasznalunk, fokozva

a beleéld képességet €s szereplést.

A konstrualo tevékenyséoek

Az ,¢én csindltam” tapasztalata biztonsadgot nyujt a gyermeknek sajat képességeirdl,

ndveli biztonsagérzetét, 1atja munkdja eredményét, értékét.

Szabalvjaték
Tobbnyire olyan jatékokat alkalmazunk, amelyek egyszer(i szabélyai a gyermekek
szamara koénnyen betarthatok, ugyanakkor iigyességet, szellemi erdfeszitést is

igényelnek.

Neépi jatékok
A klasszikus jatékok kiegésziilnek népi jatékokkal, amelyekben megjelennek az énekes-
tancos jatékok, mozgasos és kiizdd jatékok, népszokasokat 6rz6 dramatikus jatékok.

Igy 0 tartalommal t61tjiik meg a gyermekek jatékat.

Ovonéi magatartas a jatékban:

Fontos a nyugodt 1égkor, elegenddé id6 és hely, megfeleld jatékeszkozok, otletek,
helyzetek teremtése, kozds €lmények feldolgozasa. A gyermeki jaték onallosdga mellett
bekapcsolodunk  és  egyittjatszunk a gyermekekkel, serkentjik fantazidjukat,
felébresztjiik kivancsisagukat. Ezek megfelel6 lehet6séget teremtenek a gyermeki
személyiség megismerésére. A megszerzett informaciok birtokdban empatidval,
tapintattal a gyermek lelkidllapotanak megfeleléen a problémak, fesziiltségek
megoldasara toreksziink.

Az 0vond magcataridsanak néhdany jellemzdje a jdték sordn:

- tapintatos, biztonsagot ad6 jelenléte
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- tamogatd, egyiitt érz0 magatartisa

- 0szténzd vagy éppen megakadalyozé magatartasa, rugalmassaga

- alkalmat teremt a spontan vagy céltudatos jatékra

- jelenlétével segiti a szabalyok megtartasat, a tarsas alkalmazkodast

- szorakoztat, megmutatja a gyermeknek a jatékot gazdagité érdekes fogisokat,

otleteket

A tevékenységi vagy, a tapasztalatszerzés, a cselekvés kdzben Gjabb felfedezéseket tesz,

észrevétlenill tanul a gyermek.

A jatékos tapasztalatszerzéssel kapcesolatos feladataink

A jatékba agyazott tanulds és a tanulds teljes mértékben Osszekapcsolddik az
ovodaskorban.

Célunk, hogy a gyermekek Srommel, onként vegyenek részt a tanuldsi folyamatban.
Egyéni teljesitoképességiiknek megfelelden fejlessziik Sket.

Tapasztalatszerzés és cselekvés kozben fontos, hogy minél tobb érzékszerv
bekapcsolodasaval vegyenek részt a folyamatban.

A feltételek megteremtésével a gyermekek készségeit, jartassagait, tudasat gyarapitjuk a
tevékenységeken keresztiil. Ekozben fejlédik értelmiik, intelligencigjuk. Dicsérettel
Osztondzzik, sikerélményhez juttatjuk Oket. A gyermekek megismerési vagyanak,
kivancsisaganak, sokoldali dérdeklodésének kielégitését, onallosaguk, figyelmiik,
kitartasuk, pontossaguk, feladattudatuk fejlesztését tartjuk szem elétt.

A megismerdtevékenység alapja az észlelés (latas, hallas, tapintds). Ezért a jaték,
jatékos tevekenységek segitségével arra torekedjen az 6vond, hogy minél jobban
megismerjek a gyermekek a korilottik 1évo €16, élettelen kornyezetet, a koztiik 1évé

kapcsolatokat, 0sszefiiggéseket.
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V.2. Verselés, mesélés

Célunk:

- A gyermekek szivesen hallgassak a monddkat, verset, mesét, valjanak az
irodalmi élmények érzékeny, aktiv befogaddiva.

- A viltozatos irodalmi élmények nyujtasaval a vagy felébresztése a kényv, a
szinhdz, a muzeum értékei irdnt. A kés@bbiekben igy valik a gyermekbdl
lelkes olvasé, szinhaz- és mizeumlatogato, az esztétikai élményekre érzékeny,
miivelt ember.

Feladatunk:

Felhasznalt mesék és versek a magyar gyermekkoltészet, a népi, dajkai
hagyomanyok valamint a klasszikus irok, k6ltok gyermekeknek valé alkotasai.
A kortars milivekbél, azokat valogatjuk, amelyek a humort, jokedvet, pozitiv
hangvételli érzelmeket valtanak ki, lehetséges és megfeleld viselkedésformékat
kozvetitenek.

El6segitjiik, hogy megfelelé eszkozokkel el is jatszhassdk a gyermekek a
nekik tetsz6 meséket.

Biztositjuk a lehetdséget és az eszkdzoket a babozashoz és dramatizalashoz.
Szoros érzelmi kapcsolatot, meghitt 1égkért igyeksziink kialakitani a

verseléskor, meséléskor és mondokazaskor.

Fejlodés jellemzdi az 6vodaskor végére:

- A gyermekek szivesen verseljenek, mondokazzanak, varjak és kérjék a mesét,

figyelmesen és csendben hallgassak végig.

- A kedvelt meséket dramatikus jatékaikban elevenitsék meg.

- A nagyobb gyermekeknél megjelenik a személyes torténetek, elbeszélés iranti

érdeklddés és a sajat mese létrehozasanak igénye.

- Ismerjék az 6voda kdnyvespolcat, vigyazzanak a kényvekre!

V./3. Enek, Zene, énekes jaték, gyermektanc

»Legyen a zene mindenkié!”

/Kodéaly Zoltan/
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Ceél:
- Az énekes jatékok, zene megszerettetése, a szép, tiszta éneklésre vald
szoktatas.
- A gyermek zenei hallasanak, ritmusérzékének, zenei emlékezetének
fejlesztése.
- Jatékos zenei alkotokedvilk Gsztonzése.

- Az esztétikai, zenei izlés €s a mozgaskultira formalasa.

A hagyomany6rz6é 6vodai nevelésen beliil hatékonyan megvaldsithaté Kodaly Zoltan
utmutatasai alapjan Forrai Katalin altal kidolgozott 6vodai énck-zenei nevelés alapjaira
épiilé fejlesztés. A néphagyomény gazdag gyermek- és népdalkincsébdl valogatunk,
amelyek természetesen hordozzak magukban a beszéd ritmusit, a gyermekek
hangszalainak, mozgdsanak megfelel6ek. Jatékaikban 6rzik a magyar nép szokasait,
hagyoméanyos mozgaskultarijukkal egyben az Osszetartozas, tarsas érzés Ordmét is
kifejezik.

A gyermekek szivesen vesznek részt az énekes jatékokban, kozos éneklésben. A
gyakori ismétlések elosegitik éneklési készségiik fejlodését. Megfigyelik a kérnyezet
hangjait, az egymasto] eltérd hangokat, zérejeket, dallamjatszé hangszerek hangszineit.
Gyakoroljak a halk-hangos, magas-mély, gyors-lassti mondokazast, éneklést, beszédet,
érzékelik az egyenletes liiktetést.

Az énekes jatékok, az ezeket kisér6 zenei mozgés, ugyanigy a mindennapok része, mint
mas milvészeti tevékenységek vagy kirdnduldsok, sétdk. A komplex tevékenységek
inkabb Osszefoglaljak, elmélyitik a gyermekek ismereteit, és alkalmat adnak a
képességek fejlesztésére.

A gyermek zenei képességeinek alapozéasat sokrétli zenei eszkdzrendszer segiti. Az
ovonodi igényes valogatds hatdsara vélik a fejlesztés céltudatos eszkdzévé. A zene

érzelmekre hat, élményt nyujt, aminek hatasa egész életre szol.

Fejlodés jellemzoi az 6vodaskor végére:

- A gyermekek 6rommel jatszanak énekes jatékokat, népi gyermekdalt, néhany
alkalmi dalt, miidalt.
- Ismerik a zenei fogalomparok jelentését: képes mondokakat, dalokat, -

pedagbdgus segitséggel — magasabb és mélyebb kezd6hanggal, kiilonbozd
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tempokban és eltérd hangerével is megszolaltatni, a jellegzetes
dallamfordulatok iranyat kézmozgassal kifejezni.

Tudjdk az egyszerli szerkezeti és ritmusi monddkak, illetve dalok
megszolaltatdsdhoz az egyenletes liktetést, a motivumhangstlyokat és a
ritmust kiilénbdz6 mozgasformakkal kisérni.

Fel tudjék ismerni a tanult dalokat dallamrol, hangszerjatékrol, jellegzetes
részleteirdl.

Ismerik szlikebb és tagabb kornyezetiiknek fobb hangjelenségeit.

Képesek rovid, széveges ritmus-, illetve dallammotivumokat bemutatas utan
megismételni, visszahangozni.

Képesek monddkat, egyszerli dalt hangosan ¢és magaban is mondani, illetve
¢énekelni, a kétféle megszolaltatast cserélgetni (dallambujtatast végezni).
Képesek rovid, ¢élményt add ¢él6 zenei bemutatasokat figyelemmel,

tirelemmel, érdeklddéssel végighallgatni.

V./4. A Kiilsé vilag tevékeny megismerése

Az dvodaban minden szitudcidban, tevékenységben adottak a lehetéségek a kiils6 vilag

tevékeny megismerésére, tapasztalatok szerzésére, bovitésére. Hangsulyt fektetiink a

kornyezettudatos magatartasformalds megalapozasara és kialakitasara.

Az c¢lethelyzeteknek, a szabaly-tarsasjatékoknak, zenei, dbrazolo tevékenységeknek

legyen matematikai tartalma.

A természeti €s sziitkebb lakokornyezethez vald érzelmi viszonyulas alapozasa.
Az €10 és élettelen vilag megismertetése, megszerettetése.

A gyermekben alakuljanak a k&rnyezetharmoniat kialakité készségek,
jartassagok.

Erzelemi rihangol4s a természetes kornyezetben végzett tevékenységekkel.
Ismerjék meg a sziil6fold, a hazai tij, a helyi hagyomanyok és
néphagyomanyok, szokasok, a kdzOsséghez valo tartozas élményét, a nemzeti,
csaladi €s a targyi kultura értékeit, emlékeit.

Tudjanak racsodéalkozni az elbiivolo természet szépségeire, tudjak megvédeni

azt.
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Feladatunk:

Elmények, tapasztalatszerzési lehetdségek gyarapitasa.

Biztositsuk az eszkozt és lehetdséget a gyermekeknek a természetben vald
folyamatos tevékenykedéshez.

Valtozatos tevékenységeken keresztiil a gyermekek tapasztalatokat szereznek a
természet ¢s tarsadalmi kérnyezetrdl.

Biztositsunk helyet, id6t a spontan és szervezett tapasztalat- és

ismeretszerzésre.,

A csaladi neveléssel 6sszhangban a természet Ovasara, szeretetére neveljiink.
Legylink toleransak, hagyjuk meg a gyermekeknek a felfedezés 6romét.

Igy alakul a természet és tarsadalmi kémyezet iranti érzékenység, pozitiv

attitlid, helyes értékrendszer.

- Adjunk lehetéséget a tarsadalmi érintkezés szabalyainak gyakorlasara.

/Témakorok: évszakok, allatok, csalad, testiink, kozlekedés, szinek, napszakok/

Fejlodés jellemzdi az ovodaskor véoére:

A gyermekek mennyiségi, alaki, kiterjedésbeli 6sszefliggéseket tapasztalnak,

fedeznek fel cselekvéses és gondolati tevékenységiik soran.

Tudnak szamolni és targyakat megszdmolni.

Osszehasonlitanak, —szétvalogatnak, sorba rendeznek szabadon, vagy
megnevezett tulajdonsadgok szerint.

Osszemémek killonbdzé mennyiségeket hossziisag, irdny, tdmeg, Grtartalom
szerint.

Halmazok 0Osszemérése soran ismerik, megismerik és hasznaljak a tSbb,
kevesebb, ugyanannyi fogalmat.

Megitélnek szamlalas nélkiil, 6sszkép alapjan mennyiségeket.
Megkiilonboztetik a jobbra-balra irdnyokat, értik és kovetik a helyet, iranyokat
kifejez6 névutokat.

A szabad épitések soran tapasztalatokat szereznek a geometria korébdl is

- Szivesen bekapcsolddnak a kdrnyezeti tevékenységekbe.
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V./5.

Megismerik az évszakokat, ismerik jellemz6 jegyeit, tudjék, hogyan kdvetik
egymast, felismerik a napszakokat.

A megfigyelt természeti jelenségekben néhany clemi Osszefiiggést
felismernek.

Felismerik az 6lt6zkodés és az id6jaras 6sszefiiggéseit.

A novények fejlodese és az id6jaras kozotti Osszefiiggéseket ismerik.
Komyezetiik ndvényeit felismerik, gondozasuk egyszerti miiveleteit elvégzik.
Rendeltetésszeriien hasznaljak és tisztantartjak a munkaeszkozoket.

Ismernek néhdny hézidllatot, madarat, bogarat, vadallatot, azokat €l8helyeik
szerint csoportositjak.

Ismerik teljes neviiket, mikor és hol sziilettek csaladtagjaik nevét, sziileik
foglalkozasat, tudjak hol laknak.

Ismerik 6vodajuk kdézvetlen kdrnyezetét, jol tajékozodnak.

Megkiilonboztetik a szép, tiszta, esztétikus, valamint a piszkos, szemetes,
megrongalt kdrnyezetet, ezzel kapcsolatosan véleményt mondanak.

Ismerik a viz fontossagat, a hulladékkezelés alapjait.

Gyakorlottak az elemi kézlekedési szabalyok betartasaban.

Egyre jobban megkozelitik a késébbi megismeréshez — sziikséges
clvonatkoztatas utjat.

A gyermekben alakuljon ki a szeretet és kotddés, valamint a masok iranti

tisztelet, megbecsiilés érzése

Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

Célunk:

A miivészet ismerete, szeretete, esetleg valamely miivészeti 4g miivelése, az emberi

kultira megismerése mar 6vodaskorban elkezdddhet. A miivészet teriiletei athatjak a

gyermeki tevékenységformdkat, gazdagitjdk a cselekvési lehetdségeket. A miivészeti

nevelés komplex és mégis egyedi folyamatdban az egész személyiség fejlodik. Alakul

az alkotasi vagy, a miivészetek irdnti fogékonysag, a massag elfogadasa, 6nallosag,

nyitottsag.

Az O6vond személyes példdjaval a miivészetek, a kornyezet nyujtotta szépségek

felismerésére nevel. A gyermek esztétikai igényeit alakitja, formalja.

A szé€p, a harmonikus felfogashoz, atérzéshez szitkséges képességek alapozasa.
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Meglattatni a szépet a kdrnyezetben, a természetben, a miivészetben.

A kreativitds, az alkoté gondolkodas ¢s cselekvés kialakitasa, izlésformalds,
tehetséggondozas.

A gyermeki €lmény- és fantaziavildg gazdagitdsdval a tér, forma, szinképzet, a képi
gondolkodas, sajat formanyelv, Onkifejezés fejlesztése. Az esztétikai érzékenység, a

szép iranti nyitottsag €s fogékonysag megalapozasa.

Feladatunk:
- A zavartalan és sokrétii tevékenykedés kiils6 feltételeinek biztositasa.
- A gyermekekben formalddjanak a vizualis neveléshez, a befogadashoz
sziikséges képességek.
- Alakuljanak a finom motorikus készségeik, vizualis alkotdkészségik és
esztétikai igényiik a mult, a jelen értékei irant.
- Alapozodjék a ,,miivészeti 1atas™ képessége.
Az 4brazolashoz, mintdzashoz, kézimunkdhoz, kézmiivességhez biztositsuk az
anyagot, id6t, helyet.
- A tevékenység oromének megerOsitése, a vizualis 1atasmod befolyasolasa, az
alkalmazott technikak bemutatasa.
- A gyermeki alkotasok kozosségi rendezvényen valoé bemutatdsa, a tehetségek
batoritasa.
A tevékenységek megszervezéséhez kitlind pedagodgiai alapot adnak a spontin és
iranyitott szemlélodés, felfedezés, racsodalkozas. Valamint az évszakok valtozasainak,
a természet szépségeinek, a természeti jelenségek formainak, szinbeli tulajdonsagainak

megfigyelése.

Feilodés iellemzéi az 6vodaskor végére:

- Képesek személycket, egyszerli eseményeket, altaluk jol ismert tdrgyakat
jellemzd6 jegyeikkel felismerhetéen megjeleniteni, megformalni.

- Képesek a targyak térbeli kiterjedésének tapasztalati felismerésére, a f6bb
formai jellemz6k megjelenitésére.

- Szinhasznélatukban érvényesitik a kedvenc szineiket.

- Fokozott 6nallosaggal hasznaljék a megismert technikéakat
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V./6. Mozgas

Célunk:

A gyermeki mozgasigény kielégitése, a testi képességek, fizikai erdnlét
fejlesztése.

A rendszeres egészségfejleszt6 testmozgas a gyermekek egyéni fejlettségeéhez
igazodd mozgéasos jatékok és feladatok, a pszichomotoros készségek és
képességek kialakitasanak, formalasanak ¢s fejlesztésének eszkozei.
Rendszeres mozgassal az alkalmazkodoé-tajékozodd képesség és akarati
tulajdonsagok fejlesztése.

A spontdn, szabad jaték keretében végzett mozgisos tevekenységeket
kiegészitik az irdnyitott mozgasos tevékenységek. A komplex testmozgasok
beépiilnek az 6vodai élet egyéb tevékenységeibe is. Mikozben egyiitt hatnak a
gyermek cgész személyiségének fejlodésére. (pozitiv énkép, Onkontroll,
érzelemszabélyozas, szabalykoveté tarsas viselkedés, egylittmikodés,
kommunikacid, problémamegoldé gondolkodas...)

Az osszerendezett mozgas kialakulasanak eldsegitése, az egészséges életvitel
alapozésa.

A mozgasos jatékoknak fontos szerepiik van a helyes testtartdshoz sziikséges

izomegyensuly kialakitasaban.

Feladatunk:

Hangsulyosan kezeljitk a mindennapi testnevelés fontossagat.

Az objektiv és szubjektiv feltételek megteremtésével a gyermekek mindennapi
mozgasat lehetéveé tessziik.

A mozgas feltételeinek biztositasa.

A természetes mozgaskészségek stabilizalasa, fejlesztése.

Differencialt terheléssel az egyensulyérzék, a ritmusérzék, a motorikus
képességek, a testséma és a helyes testtartas alakitasa.

Az egészséges életmddra valo készségek, jartassagok alapozasa.

A program kiemelten fontosnak tartja az egészséges életmod szokdsainak

megalapozasat, a mozgds megszerettetését, amelynek eredményes megvalositasahoz

jelentdsen hozzdjarul az egyéni képességeket messzemenden figyelembe vevo aktivitast

és terhelést biztositd mindennapi testnevelés.
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A mindennapi testnevelés tartalmat donté mértékben a természetes gyakorlatok
képezik. Ezeket véltozatos formaban, kiilénbozd irdnyban, eszkozzel és eszkoz nélkil is
célszerli gyakoroltatni. A végrehajtis fokozatainak megvalasztasakor a gyermekek

egyéni szilkségleteit és képességeit kell figyelembe venni.

Fejlodés jellemzoi az 6vodaskor végére:

- A gyermekek a mozgdsban, mozgdsos jatékokban kitartoak.

- Ismerik a térbeli irdnyokat, jol tajékozédnak a térben, kdrnyezetiikben
biztonsagosan mozognak.

- Nagymozgasuk dsszerendezettebbé vélik, finommozgasuk, egyensulyerzékiik,
szem-kéz, szem-lab koordiniciés készségilk, reakcid gyorsasiguk,
teljesitéképességilk, kitartasuk, egymashoz és az eszk6zokhoz valo

alkalmazkodo6 képességiik fejlodik.

V./7. Munka jellegii tevékenység

A rendszeresen visszatérd munkalatok raébresztik a gyermekeket, hogy az emberi élet
velejaroja egy-egy cselekvéssor. A gyermekek utdnzasi vagyabol fakad, hogy a
komyezetében latott  felndtti  munkacselekvéseket  jatékdban  utanozza. A
rendszerességgel visszatéré cselekvés az egyén, a kdrnyezet, a kozosség javat szolgalja,
amelyet elosegit a gyermekek aktivitdsi vigya ¢és a felnStt megerdsito, dicsérd
értékelése.

Feladatunk olyan készségek, jartassagok, attitidok kialakitdsa, amelyek a tarsas
egyiittélés fenntartisat szolgaljak. Gyakorlas sordn kedveljék meg a munkajellegli
tevékenységeket, becsiiljék meg azt. Felelosségérzetiik, kitartasuk, munkaerkolcsiik
megalapozasa, kezdeményez készségiik formaldsa, a megerdsités folyaman Osztdnzi a

gyermeket a munkajellegl tevékenység végzésére.

Munkajelleo( tevékenvsépek:

- Onkiszolgalas

- a gyermekek sajat személyével kapcsolatos munkak
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- a csoport érdekében elvégzett munka

- kerti munka

V./8. A tevékenységekben megvalosulé tanulas

Az dvodaban a tanulas folyamatos, utdnzéasos, spontan és szervezett tevékenység, az
egész 6vodai nap folyaman adodo helyzetekben, természetes és szimulalt kdrnyezetben,
kirandulasokon, kezdeményezéseken valosul meg.

Elsédleges cél a gyermekek képességeinek a fejlesztése, tapasztalatainak a bovitése,
rendezése, az elézetes élményekre, tapasztalatokra, ismeretekre épitve.

Feltétele a gyermek cselekvl aktivitdsa, a tapasztalds, felfedezés lehetdségének
biztositasa, kreativitasanak erdsitése.

A tanulds iranyitdsa soran a személyre szabott, pozitiv értékelés segiti a gyermek

személyiségének kibontakozasat.

V./9. Hagyomanyok, iinnepek

Az o6vodai linnepek a sziilokkel valé szoros egyiittmiikodés legfontosabb szinterei. A
legjobb lehetdséget nyujtja az dvoda sajatos, egyéni arculatdnak megteremtésére,
megmutatasara.

A helyi viszonyok és helyi lehetdségek befolyasanak erdsddése miatt elengedhetetlentil
fontos, hogy az 6voda a szélesebb nyilvanossag szdmara is megmutatkozzon.

Az TUnneplés pedagdgiai szempontbol kiemelt lehetdséget kindl a nevelésnek,
gondoljunk itt a tevékenységi lehetdségekre, az esztétikai élmények hatisara, vagy a
kozosségi érzések széles skalajanak megmutatkozasara.

Az Unnepek kiemelik az ilinnep résztvevdit a hétkdznapokbdl és ezaltal nagyobb
aktivitasra, kreativitdsra Oszténdznek. Az tinnepek a hagyomanyok 4polésa
szempontjabdl is rendkivil fontosak, hiszen kultirank megismertetésére adnak
lehetdséget.

Az 6vodai élet, ezen beliil az évszakok hagyomanyos ilinnepei kapcsan, tapasztalatokat
szereznek a csaladrol, az Osszetartozasrdl, az innepek jelképeirdl, az ajandékozas
Oromérol.

Az ¢vszakok hagyomanyos linnepei kozott jelentds szerepet kapnak a kornyezet- és

természetvédelem fontossagat hangsulyozé jeles napok.
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[lyenek:

Mihaly-napi vasar szeptember 29.
Allatok vilagnapja oktober 4.
Katalin nap november 25.
Adventi varakozas

Borbala nap december 4.
Miklés nap december 6.

Luca nap december 13.
Karacsonyi késziil6dés

Ujév

Vizkereszt januar 6.

Farsang

Ndénap maércius 8.

Gergely nap marcius 12.

A viz vilagnapja marcius 22.

Sandor, Jozsef, Benedek marcius 18-19-21.

A Fold napja éprilis 22.
Gyorgy- napi néphagyomanyok aprilis 24.
Husvét

Madarak és fak napja majus 10.

Szervac, Pongrac, Bonifac méjus 12-13-14.

Piinkosd
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VI. GYERMEKVEDELMI FELADATOK

1. A

nevelési-oktatasi  intézmények  kozremiikddnek a  gyermekek

veszélyeztetettségének megel6zésében és megsziintetésében, ennek soran

egyiittmiikodnek a gyermekjoléti szolgélattal, illetve a gyermekvédelmi

rendszerhez kapcsolodé feladatot ellatd mas személyekkel, intézményekkel €s

hatdsagokkal.
/19. §. D. pont./

2. A overmek- és ifjitisdovédelmi felells (jelen esetben ez ey 6vond) feladatai:

A veszélyeztetett gyermekr6l nyilvantartds vezetése, a hatranyos
helyzetli gyermekek feljegyzése.

A gyermekek jogainak tiszteletben tartasa.

Csaladlatogatdson a gyermekek csaladi kornyezetének megismerése,
informacioszerzés. Sziildk figyelmének felhivasa a 14. §. 2.
bekezdésben foglaltak alapjan jogainak és kotelezettségeinek
betartasara. Sziikség esetén a Csaladsegitdé Szolgalat megkeresese é€s
hatékony intézkedése a gyermek érdekeben.

Tankételes koru gyermekek megkeresése a jegyzot6l kapott
nyilvantartas alapjan.

Rendeletek, jogszabalyok megismerése, figyelemmel kisérése,
folyamatos tajékozodas.

Részvétel a gyermek- €s ifjusagvédelmi foglalkozasokon.

Kapcsolattartds: az Snkormanyzatok révén, illetve kdzvetlen médon

a. Haziorvosi Szolgalat (orvos, védond)
A gyermekek egészségi allapotdnak sziirése, kovetése. A
gyermekjoléti alapellatas.

b. Pedagogiai Szakszolgalat
A kiemelt figyelmet igényl6 gyerekeknél fontos a specidlis
telkészlltséggel rendelkez6 szakemberekkel valo
egytttmitk6dés.
Logopédus, pszichologus, fejleszté pedagogus véleményének,

munkajanak igénybevétele.
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c. Altalanos Iskola

Kapcsolattartas az iskola gyermekvédelmi felelosével.

- A gyermek anyagi veszélyeztetettsége esetén rendszeres vagy
rendkiviili gyermekvédelmi tamogatds megallapitasat kezdeményezi
az Onkormanyzatok polgarmesteri hivatalanal, sziikség esetén
javaslatot tesz természetbeni ellatas forméjaban torténd nyujtasara.

- Az 64vodaban a sziilok altal jol lathatdo helyen kozzéteszi a

gyermekvédelmi feladatot ellaté fontosabb intézmények cimét.

VII. AZ OVODA JELLEMZO ADATAI

Az 6voda neve, cime: Nekézsenyi Napraforgd Ovoda

3646 Nekézseny

Zrinyi ut 6.

Az dvoda fenntartoja: Nekézseny Kozségi

Onkormanyzati Testiilet
Polgarmesteri Hivatala
3646 Nekézseny,
Kossuth ut 1.

Az intézmény jogallasa: On4lld jogi személy.

Gazdilkodésa: Részben 6nalls, gazdalkoddsat az Onkorményzat Polgirmesteri

Hivatala végzi.

Alaptevékenysége: A koznevelési térvény 8.§ (1) bekezdése alapjan az 6voda a

gyermek 3 éves koratdl a tankételezettség kezdetéig neveld intézmény, ahol- e térvény
5. § (1) bek. a) pontjaban meghatarozottak szerinti- 6vodai nevelés folyik. Az
intézmény a nevel- testiilet altal elfogadott program alapjan végzi tevékenységét. Az
ovoda feladat- ellatasi szerz6dés alapjan Lénarddarde és Bikkmogyordsd telepiilési

Onkormanyzatok feladatat vallalta at.
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VIL./1. Az intézmény feltételrendszere

Személvi feltételek

Az intézményben dolgozok szdma:. ... 316
Fels6fokl végzettségli £64llast 6vondk szdma:........ooooevviviiiiniinnnnnn. L2 16
Pedagdgiai munkat segitd dajkak szama:............oo 116
Férohelyek szama:....... ..o 2516
Az dvodai csoportok SZAma:........oiiiiiii 1 csoport

A nevelési program a jelenlegi személyi feltételek mellett megvalosithato.
Nevel6testiiletlink tagjai torzstagok, fels6fokn végzettségiiek. /17.§.1.bek. A. pont/
Programunkat egylitt alakitottuk ki.

Tovabbképzéseken folyamatosan részt vesziink, ismereteinket bovitjiik, az onképzést
kiemelten kezeljiik. A modszertani munkaban segitjik egymast.

Szakmai munkakozosségekben / a  koOzoktatasi tarsulas  altal  szervezett
tovabbképzéseken / részt vesziink.

Egyiittmikod6 kozosséget, mindig megijulni vagyd, az ujat elfogadd testiiletet
alkotunk.

A munkankat segité dajka is egylittmtikodik veliink a program megvaldsitasaban.

Tarevi feltételek

A téargyi feltételek programunkhoz adottak. Az dvodank épiilete a csoportszobakkal, a
berendezés, a targyi eszkozok, az udvar és kornyéke / fiives- fas rész /, mind
megfelelnek a kovetelményeknek.
Rendszeresen figyeljiik a palyézati lehetdségeket. Néhany palyazat elnyerésével mar
lehetdséglink nyilt berendezéseink, felszereléseink, épiiletiink Gjitasara, bovitésére.
Programunk megvalodsitasahoz tovabbi eszkdzbdvitésre toreksziink. Tervezziik:

- kiilonbo6z6 lexikonok vasarlasat

- természetes anyagok beszerzését

- udvari jatékok bovitését, kialakitasat

- mesekucko kialakitasat

- ovigaléria létesitését, a legszebb gyermeki munkak kiallitasara,

- IKT eszkozok vasarlasat.
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VIII.

1.
2
3
4
5.
6
7
8
9

VIL/2. A kidolgozas forrasai

A kormany 363/2012.(XI1.17.) rendelete az o&vodai nevelés orszagos
alapprogramjarol, és a

Korményrendelet modositasarol szold 137/2018. (VIL.25.) kormanyrendelet.
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet /Miikr./

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

Az 1993. évi LXXIX. sz. torvény 94.§- a (3) bekezdésének a) pontjaban foglalt
felhatalmazas alapjan mellékletként a modositott kézoktatasrol.

A néphagyomdnydrzd és a természet szeretetére neveld 6vodai program

IRASOS DOKUMENTUMOK

Alapité okirat

. Ovodai térzskonyv

Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat

. Az 1993. évi Kdzoktatdsi Torvény

Az 6voda éves munkaterve

. Ovodai eléjegyzési naplo
. Felvételi és mulasztési naplo
. Csoportnapld

. Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja

10. Az 6vodai nevelés programja (helyi program)

11. Ovodai szakvélemény
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IX.FELHASZNALT IRODALOM

- Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja

Miivel6dési és Kozoktatasi Minisztérium, Budapest 1998.

- Nagy Jenéné: Ovodai programkészités- de hogyan?

NAT-TAN sorozat, Budapest 1996.

- Az 6vodai nevelés programja

Orszagos Pedagogiai Intézet 1989.

- Ovodapedagégia
Tankonyvkiadd, Budapest 1978.

- Forrai Katalin: Enek az 6vodaban

Editio Musica, Budapest 1991.

- Néphagyominyérzé Ovodai Program

Modernizéacios Alapitvany, Godolld 1998.

- Porkolabné Dr. Balogh Katalin: Kudarc nélkiil az iskolaban
Alex- typo, Budapest 1992.

- Otlettar a kérnyezeti neveléshez: Kazincbarcika 1997.

- Naprdl napra a mi kalendariumunk: 1992.
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Ervényességi rendelkezések:

2. Ervényesség: hatdrozatlan ideig.

3. A program médositisanak lehetéségei:
- A nevelbtestiilet mas program valasztasa mellett dont
- Az intézmény szervezeti atalakitasra keril.

- Torvényi valtozas 1ép életbe.

A Nevelési Programot, annak moddositasat a neveldtestiilet és a Sziiléi Szervezet
fogadja el, valamint a szakértdi vélemény beszerzését kovetéen a fenntartok
jovahagyasaval valik érvényessé.

2022. augusztus 24- én a 2010- es évben szakértovel és fenntartoval jovahagyatott, a
2013- as és 2019- es évben modositott Pedagogiai Program feliilvizsgalatat és
modositasat hajtottuk végre.

Nvilvanossaeo:

Az intézmény alapdokumentuma, a Pedagdgiai Program nyilvanos
A program egy-egy példanya a kovetkezd személyeknél, illetve intézményeknél
tekintheté meg:

- az intézmény vezet6jénél

- az 6voda irattaraban

Felvilagositast kaphatnak a Pedagdgiai Programrol az intézményvezet6jétol.

Nekézseny, 2022......ccceviiiiiiiininnn,

PH.
Ignécziné Medve Anett

ovodavezetd
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LEGITIMACIOS ZARADEK

ELFOGADTA:

A NEKEZSENYI NAPRAFORGO OVODA PEDAGOGIAI PROGRAMJAT
A Nekézsenyi Napraforgd Ovoda nevelbtestiilete. ........ (datum) megtartott

nevel6testiileti értekezleten ........%-o0s szavazattal elfogadta.

Ignécziné Medve Anett......c.ouvviiiniiii e
TOth JANOS TIDOIME. ...t eee e e e ete e e e e e e e e eeeeeeseeereeeeeesensaas
DAtUIN: oot e e e e s eerree e eeeans
Alairas

A NEKEZSENYI NAPRAFORGO OVODA PEDAGOGIAI PROGRAMJAT
A Nekézsenyi Napraforgé Ovoda Sziil6i kOzOss€ge. vovanse (datum) megtartott sziil6i

értekezletén ..... %-o0s szavazattal elfogadta.

.........................................................

Alairasok
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SZAKERTETTE:

Szakérto:

Konyor Judit
Szakért6i igazolas sorszama: SZ021064

Datum:

2010. szeptember 20.

JOVAHAGYTA:

Fenntarto:
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EGESZSEGFEJLESZTESI PROGRAM

NEKEZSENYI NAPRAFORGO OVODA

3646 Nekézseny, Zrinyi ut 6.

Intézmény OM azonositoja: 201428 Ovodavezetd:........uuvvvvervennenennnennnnn.
Alairas
]
Legitimacios eljaras
Elfogadta: Véleménnyilvanitok:
Neveldtestiilet nevében névalairas Sziiléi kozosség nevében névaldiras

Egyetértését kinyilvanito

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Fenntarté nevében névalairas

A dokumentum jellege: Nyilvanos, a Pedagégiai Program része
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Nekézsenyi Napraforgé Ovoda

3646 Nekézseny
Zrinyi ut 6.
Tel: (48) 438-293

e-mail: postmaster@nekezsenyovi.t-online.hu

Nekézseny, 2022. augusztus 24.

Ignécziné Medve Anett
Ovodavezet6
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Az Egészségfejlesztési Program az alabbi jogszabalyok felhasznalasaval késziilt:

o 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol
e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mitkodésérol és a kéznevelési intézmények névhasznalatarol /Miikr./

o Az egészségiigyrol szolé 1997. évi CLIV. térvény

1. Bevezetés

Az évodai nevelés orszagos alapprogramja az dvodai nevelés alapvetd feladatanak a
gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitését jeloli meg. Ezeknek a
sziikségleteknek a kielégitése biztosithatja a kisgyermek egészséges fejlodését. Az
egészségvédd potencidl fejlesztése megkdveteli, hogy az ovodai nevelés segitse az
cgészséges életvitel irdnti igény kifejlodését, az egészséges életmod vdlasztasat, az

egészséget karosité magatartasok visszaszoritasat.

Az egészség védelme és karbantartisa tanithatd, fejleszthetd. Ovodaskorban az
egészségre nevelésnek az élet tovabbi szakaszaira is kihato jelent6sége van, melynek

sajatos jellemzoi az dvodaskoru gyermekek életkori sajatossagaira vezethetdk vissza.

A program elkészitésének célja az, hogy az intézmény hasznaldéi kéréhez, a helyi
adottsagokhoz igazodva megfogalmazzuk a korszerli egészségnevelés céljait €s

feladatait, mely irant mindannyian elkotelezettek vagyunk €s felelsséggel vallaljuk.

A teljes korii egészségfejlesztés célja, hogy a nevelési-oktatasi intézményekben
eltoltstt idében minden gyermek részesiiljon a testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi
allapotat hatékonyan fejleszté, a nevelési-oktatasi intézmény mindennapjaiban
rendszerszerlien mikodo egészségfejlesztd tevékenységekben.

A nevelési intézmény altal mitkddtetett teljes kori egészségfejlesztés olyan folyamat,

amelynek eredményeképpen a pedagdogusok a nevelési-oktatasi intézményben végzett

43



tevékenységet, a pedagdgiai programot és szervezeti miikodést, a gyermekek és a
sziilo részvételét a nevelési-oktatasi intézmény életében ugy befolyasoljak, hogy az a

gyermek egészségi allapotanak kedvezo irany valtozasat idézze eld.

A mindennapos miikodés soran kiemelt figyelmet kell forditani a gyermek
egészségéhez, biztonsaghoz vald jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel

Osszefiiggd feladatokra.

Feladataink az egészségnevelés teriiletén, hogy kialakitsuk az egészséges életvitel
iranti igényt, egészséges életstilusokkal és életmodellekkel ismertessiik meg a
gyerekeket, gondozzuk lelki (érzelmi, akarati, értelmi) képességeiket és az
embertarsakkal kapcsolatos szocialis egyiittm{ikodési készséget kialakitsuk. Az
egészség e harom jellemzdje, megbonthatatlanul egybefonddik a kiegyensulyozott,

harmonikus személyiségfejlesztés feladataval.

Az Ovodai egészségnevelési feladatainkat két részre oszthatjuk, egészségfejlesztés
(promocio)  és  megelozés  (prevencié)  folyamatara, melyek  azonban

elvalaszthatatlanok €s az 6vodai nevelés valamennyi szakaszara vonatkoznak.

A teljes korii egészségfejlesztéssel Gsszefiiggé feladatok az alibbi teriiletekre
terjednek ki:

- az egészséges taplalkozas,

- a mindennapi mozgas, testmozgas,

- a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek, a
szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megel6zése,

- a tarsas kapcsolati készségek fejlesztése, a lemorzsolddas csokkentése,

- az egészséget tamogatd ismeretek €s készségek fejlesztése,

- a bantalmazas megeldzése,

- a baleset-megeldzés €s elsdsegélynytyjtas,

- a személyi és kdrnyezeti higiéné.

A teljes kor(i egészségfejlesztés figyelembe veszi a gyermekek bioldgiai, tarsadalmi,
€letkori sajatossagait, beillesztheté a nevelési-oktatasi intézményben megvalosuld

atfogd prevencids programokba.
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Test és lelki egészség

Az 6vodara nagy feladat és felelosség harul a felnévekvd nemzedékek egészséges
életmdodra nevelésében. Minden tevékenységével szolgilnia kell a gyermekek
egészséges test, lelki és szocilis fejlodését. Személyi és targyi kdrnyezetével az 6voda
segitse azoknak a pozitiv beallitodasoknak, magatartasoknak és szokasoknak a
kialakuldsat, amelyek a gyermeckek egészségi allapotat javitjdk. Az egészséges
életmodra nevelés nemcsak a betegségek megelézésének a modjara tanit, hanem az
egészséges allapot 6romteli megélésére és a harmonikus élet értékként valé tiszteletére
is nevel. A pedagogusok készitsék fel a gyerekeket arra, hogy 6nallo, felntt életiikben
legyenek képesek életmodjukra vonatkozéan helyes dontéseket hozni, egészséges

¢letvitelt kialakitani, konfliktusokat megoldani.

Alapelvek, célok

A kornyezet és az egészség egymastol el nem valaszthaté fogalmak. A természet-
koérnyezet Gvasa, védelme nélkiil nem beszélhetiink egészséges emberi életrdl sem,
mivel az ember a természet része. Az altala okozott természeti-, kornyezeti
szennyezddések karosan hatnak vissza a sajat szervezete mikodésére. Ennek
szellemében kivanjuk nevelni a rank bizott gyermekeket, €s programunkkal a sziilok
és a kornyék lakdinak kornyezet- és egészségtudatos magatartasat is fejleszteni

kivanjuk.

2. Helyzetkép

Az intézmény kornyezete

Nekézseny a Biikk hegység labanal fekszik, kériilovezve gyonyorli erdokkel.
Telepiilésink viszonylagos kozpontjaban taldlhatdé az oOvoda, biztonsagosan
koriilkeritve, egyik oldalan a patak folyik, és egy mellékit valasztja el a szomszédos
utcatol, bejarata pedig szintén egy mellékitrdl kozelitheté meg. Gesztor dvodaként 3
telepililés 6vodai nevelési feladatait latjuk el, igy a gyermekek érkezéskor és

tavozaskor is falunk biztonsagat élvezhetik.
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Kirandulasok, sétak alkalmaval az erdok kozelsége miatt gyakran részesei lehetiink a
természet csodainak, valtozdsainak, amit minden alkalommal igyeksziink a
gyerekekkel megismertetni. A mindennapos levegdzéshez rendezett, tiszta, parkositott
udvart biztositunk gyermekeink szamadra, ahol szép és biztonsigos kérmyezetben

jatszhatnak.

Hagyomanyaink

Kornyezetiink megismerésének és ovasanak igényét, 6vodai hagyomanyait tudatosan
alakitjuk a gyermekekben a foglalkozasokon és a rendes kornyezetvédelmi

tevékenykedtetés soran is.

o A tiszta, esztétikus kémyezet megteremtéseként az 6voda udvarat idérol-idére
kozosen tessziik széppé, viragiiltetéssel, levélgereblyézéssel, szél fljta szemét
szedésével.

e A Viz Vildgnapja, a Fold Napja, a Madarak és Fak napja, és az Allatok
Vilagnapja programjai egész éves tevékenykedtetést jelentenek a gyerekek
szamara.

o Ovodasaink testi-lelki fejlddésének megalapozasira a csaladdal szorosan
egylittmiikodve szervezziik és végezzik az egészségneveld és prevencids
munkankat.

e Hetente tartunk gylimdélcsnapot, ahol zoldségek és gylimdlesdk is étlapra
keriilnek a szlildk jovoltabdl.

o Az egészség-betegség témahoz kapcsolédoan gylmdlcssalatat készitiink a
gyerekekkel kozdsen, illetve z6ldség-gylimdles babokat.

e A bels6 kdryezet alakitasaban, ¢l8sarok berendezésére is alkalmat keritiink,
aminek készletét a gyerekek szivesen gazdagitjdk a kirdandulasok, sétak
alkalméaval talalt természeti kincsekkel, vagy otthonrdl hozott fontos
dolgaikkal”.

e A mozgas €s a sport megszerettetése is fontos feladatunk, az egészség-betegség
témahoz kapcsolodéan mindig helyet kapnak a jatékos sport délel6ttok,

sorversenyek.
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e Gyercknapi programunk is mindig szines mozgasos lehetdségeket kinal a
gyerekeknek.
e Pedagogiai programunk fontos elemét képezi a természet szeretetére nevelés,

amely egész éves munkankat is 4tfogja.

Human eréforrasok

A nevelOtestillet elfogadja, és magaénak vallja az egészséges életvitelre és
komyezetbarat gondolkodasra nevelés alapelveit. Az 6vodapedagdgus feladata, hogy
segitse elé a gyermek 6nallé véleményalkotasat, dontési képességeinek fejlodését, a
kortars kapcsolatokban és a kornyezet alakitasaban.

A tagabb és sziikebb kdrnyezet kozvetlen, tapasztalati uton torténd megismerésével
lehet elérni, hogy a gyermek tisztelje a kornyezetét, és batran alakitsa azt anélkiil,

hogy kart okozna benne.
Nevelési célunk, hogy az évodaskori gyermekek kirnyezettudatos viselkedését
megalapozzuk. Ebben a folyamatban a gyermekeket kériilvevd felnétiek, a sziilé, a
pedagbgus, a dajka példaja elengedhetetlen.
Az intézmény személyi Gsszetétele

e 1 {06 intézményvezetd

o 116 évodapedagdgus

o 116 dajka
Az egészségnevelést segité kiilsé szakemberek

e Dr.Golya Ibolya - haziorvos

e Lénartné Kirdly Eva — védénd
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Targyi feltételek

Intézményiink egy csoporttal miikddik. Csoportszobank tiszta, esztétikus, a gyermekek
€letkori sajatossdgainak megfelelé minden terem, 61t6z6, mosdd. Felszereltségiik
jonak mondhaté, anyagi lehetéségiinkhéz mérten folyamatosan igyeksziink fejleszteni
azokat.

Targyi eszkodzok, jatékok, szemléltetd eszkozok tekintetében 6vodank jol felszerelt,
még ha nem a legkorszertibb is. Pedagégiai programunk végrehajtasdhoz minden
sziikséges eszkoz és felszerelés a rendelkezésre 4ll.

Az 6voda épiiletét, udvarat, berendezéseit oly mddon alakitottuk ki, hogy szolgélja a
gyermekek biztonsagat, kényelmét, megfeleljen testméreteinek, biztositsa egészségiik
meglrzesét, fejlodését. Lehetové teszi mozgas- és jatékigényik kielégitését, és a

gyermekeket, harmoniat arasztd szinekkel, formakkal, anyagokkal veszi koriil.

3. A kornyezeti és egészségnevelési intézményi alapelvek, célok

Hosszu tavi céljaink

Rendszerszemléletre nevelés elve
Tegylik képessé a gyermeket arra, hogy a megszerzett ismereteiket dssze tudjak
kapcsolni az életben tapasztalt valds dolgokkal, 1assak meg a problémakat és az azok

kozotti Osszefliggéseket, keressenek valaszt, megoldast azokra.

rrvy

(Tapasztalaton alapul6, kreativ kérnyezeti nevelés)

Alapozzuk meg gyermekeinkben a természet, az épitett és tarsadalmi kdrnyezet- benne
az ecmber- harmoénidjdnak megOrzését szolgaldé szokasrendszert ((értelmileg,
érzelmileg, erkolcsileg, esztétikailag). Felel6s, elkotelezett, kornyezettudatos és
kultaralt magatartassal miikddjenek kozre a sziil6fold, a lakohely, az 6voda esztétikus

kornyezetének kialakitasaban, megOrzésében.
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Fenntarthatosag elve

Alakitsuk ki gyermekeinkben a szlikebb és tagabb kornyezetért felelés, aktiv,
egylittmikodésre  alapozott — magatartasformakat, életvitelt, a jovére, a
fenntarthatoésagra iranyul6 személyes attittidoket.

Testi-lelki egészség elve

Az intézmény minden dolgozdja torekedjen a komplex testi-lelki-szocialis értékek
védelmére, az Okologiailag fenntarthatd, egészséges él6 ¢és élettelen kornyezet
kialakitdsara. Tudatosodjon gyermekeinkben, hogy az egészség érték, tenni kell érte.
Ertsék meg az egészscges €letmod és az egészségvédelem fontossagat. Alakuljon ki
gyermekeinkben az egészséges €letmdd iranti igény.

Tarsas készségek fejlesztésének elve

(Tolerancia és segitd életmdd)

Ismertessilk meg gyermekeinkkel a konfliktuskezelés, egyiittmiikédési készség,
dontési képesség, érzelmi, indulati Aallapot, kapcsolati zavarok kezelésének,
fejlesztésének modszereit a foglalkozasok, és szabadidds tevékenységek nyujtotta
lehetéségek maximalis kihasznalasaval. Alakuljanak ki gyermekeinkben a tarsas
kornyezetiikre és Onmagukra irdanyuld helyes, cselekvésre és aktivitasra késztets
érzelmek.

Foglalkozaskozi integracié elve

Legylink képesek a kilonbozd ismeretek anyagat osszekapcsold, harmonizald
pedagdgiai modszerek alkalmazésara, a kdrnyezeti és ecgészségnevelés kapcsan a

pedagogusok kozti egyiittmiikddés Gj formainak, mddszereinek alkalmazasara.

Révid tavi céljaink

o Az egeszséget tamogatod, biztonsagos, esztétikus munkakdmyezet kialakitasa
és védelme.

e Kornyezettudatos magatartasformak kialakitésa.

* Alapvetd higiéniai normak megismertetése és betartatasa.

e Helyes napirend és életrend kialakitésa.

o Az étkezési kultura fejlesztése, az egészséges taplalkozas szorgalmazasa.

e A szabadid6 hasznos eltdltése.

o Testi-lelki egészségvédelem a gyermekek és dolgozdk kérében.
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4. Az egészségfejlesztés feladatai

1. Szomatikus egészségfejlesztés (egészséges életmoddra nevelés)
2. Pszichohigiénés egészségtejlesztés (lelki egészségfejlesztés)

3. Szociohigiénés egészségfejlesztés

1. Szomatikus egészségfejlesztési feladatok

Altaldnos cél és feladat:

A szomatikus nevelés feldleli a test, a szervezet megismerésére és megismertetésére
vonatkozo nevelési feladatot, mint az egészség megvédésének, a tudatos egészségvédd
magatartas ismereti alapjat, tovabba a mentélhigiénét és a mozgasszokésok alakitasat.
Ovodai nevelésiink megvaldsitia az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban
megfogalmazottakat,  valamint  feloleli a  gyermek  egészségvédelmét,

egeszséglejlesziését, az élet és a testi épség megdrzését.

A szomatikus nevelés teriiletei
¢ Személyi higiénia fejlesztése
e Kdrnyezeti higiénia fejlesztése
o Az egeszseges taplalkozas igényének kialakitisa
e A betegségek megel6zésére nevelés
e Napi rendszeres testmozgas, testedzés

e Balesetek megel6zésére nevelés, elsésegélynytijtas

Személyi higiénia fejlesztése

A személyi higiénés nevelés magaban foglalja a gyermek testi gondozasat, testi
sziikségleteinek kielégitését és a testi épség védelmét. Ezen a test tisztin tartdsét
értjilk, a bér, fogak, szajiireg, haj, érzékszervek, kormok dpolasat. A legintimebb
higiénés tevékenységet, a WC hasznalatit és a WC papir hasznalatat.

Fontosnak tartjuk még az egészséges ruhdzat és helyes 6ltdozkddés szokasanak

alakitdsat, valamint a ruhazat higiéniajat, tarolasi feladatait.
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Célunk: a személyi higiénia iranti igény kialakitasa, a gyermekek egészségének, testi
épségének védelme.

Feladatunk: az alapvetd higiéniai tennivaldkra vald szoktatds, gyakoroltatas,
ellenérzés és folyamatos korrekeid.

A feltételek biztositdsa: Minden gyermek szaméra biztositott a sajat személyi
felszerelés- jellel ellatott tor6lkozo, fési, fogmoso felszerelés, 4gynemii.

A gyermekoltozokben minden gyermek rendelkezésére 4ll jellel ellatott szekrény
(polc), ahol a sajét ruhdzat, valtoruha, cip6 taroldsa megoldott.

Tisztalkodashoz rendelkeziink elegendé szamu, a gyerekek méretének megfeleld
mosdokagyloval, folyékony szappanadagoloval, koromkefével.

A gyermekmosddban biztositott az elegend6 szdmu gyermek méretli WC, melyekben
fiiggdnyokkel oldjuk meg az intimitast.

A gyermekek szdméra biztositott orrtorléshez, orrfujashoz a mindig clérhetd helyen
1év6 papir zsebkendd, melynek higiénikus tarolasara szintén gondot forditunk.

A nap barmely szakdban minden gyermek szdmara rendelkezésre all a vizfogyasztas
lehet6sége, melyhez a jellel ellatott poharakat elérheté magassagban helyezziik el.

Jarvanyos idészakban fokozottan figyeliink a higiénids szabalyok betartdsara.

Kornyezeti higiénia fejlesztése

Az egészségnevelés feladatai csak egészséges 6vodai kdrnyezetben valdsulhatnak
meg, melynek szinterei a csoportszoba és kapcsoldédd helységek, valamint az évoda

udvara.

Célunk: a kornyezeti higiénia iranti igény, fogékonysag kialakitdsa a gyermekekben, a
kérnyezettudatos, kornyezetbarat ¢letvitel megalapozasa.

Feladatunk: az évoda és sziikebb kormyezetiinkben jelentkezd koérnyezetvédd
tennivalok felismertetése, pozitiv viszony kialakitdsa koérnyezetiinkkel és a
kérnyezetvédé magatartds szokdsainak kialakitdsa. Példamutatdssal, a munkaba
torténd bevonassal, gyakoroltatdssal a helyes kérnyezeti higiénés tevékenységre
szoktatas.

A [feltételek biztositdsa: Lehetoségiinkhéz mérten feladatunk a gyermekek

kornyezetének optimalis kialakitdsa, elrendezése, mellyel a tevékenységekhez
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sziikséges elegendd helyet biztositjuk. A gyerekek kdrnyezetében 1€vé, és a gyerekek
altal haszndlt berendezési targyak megfelelnek testméreteiknek, ugyanakkor stabilak,
biztonsagosak, kdnnyen tisztan tarthatok.

Az eszkdzok, jatékok tdrolasanak feltételei adottak, tisztdn és rendben tartdsukat
folyamatosan elvégezziik.

A helységekben folyamatosan biztositjuk rovid, gyakori szelléztetésekkel a
természetes levegdcserét.

Gondoskodunk a helységek megfelel mesterséges és természetes megvilagitasarol.

A rendszeres takaritds, portalanitds és porszivdzds mindenki szamara elemi
kovetelmény.

Az egészségre artalmas anyagokat a gyermekektdl jol elzarhaté helyen, az
eldirasoknak megfelel6 modon taroljuk.

Az 6voda udvardnak rendszeres ¢és eldirasoknak megfeleld karbantartasarol
gondoskodunk, biztositva a balesetmentességet és a fiives részek gondozasit.

Udvari eszkézeink az EU szabvanynak megfelel6ek. A jatszotéri elemek rendszeres
feltilvizsgalatarol gondoskodunk.

Az udvari homokozdt idokdzonként feldjitjuk, homokot cseréliink. Rendszeres
frissitésérol az nkormanyzati karbantarté gondoskodik.

Lehetéségeinkhez mérten a homokozé arnyékolasat megoldjuk.
Az egészséges taplalkozas igényének kialakitasa

Az egészségiigyrol sz616 1997. évi CLIV. torvény 50. § (3) bekezdése eléirja, hogy a
gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésben, az élettani  sziikségleteknek
megfelel6 mindségl és tapértéki étkezést kell biztositani. Az élettani sziikségleteknek
megfeleld étrend biztositdsdhoz a taplalkozas-egészségiigyi elbirasok kidolgozasa az
OETI feladata. Az OETI elkészitette a taplalkozastudomany mai é4llasanak megfeleld
taplalkozas, a rendszeres étkezést biztositd, szervezett élelmezési ellatasra vonatkozo
ajanlast. Az ajanlas hatlya kiterjed valamennyi kozétkeztetést nyhjtd szervre. A
kozétkeztetOk feladata ezen ajanlés szerint az élettani energia- és tapanyagigényeknek
megfeleld Osszetétell és jellegii taplalék biztositasa.

Ovodénk étkeztetését az intézményiinkhéz tartozé szomszédos konyhan végzik, az
élelmezésvezetd irdnyitdséval készitik az ételeket. Atszallitds utan 6vodank konyhéajan

torténik meg az adagolas és a talalas eldkészitése.
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Ovodankban nem az étel elkészitése, hanem az étkezés lebonyolitasa alkotja az
Ovodapedagogus egészségnevelési feladatait- igy az étkezés eldkésziileteinek
lebonyolitisa az egészséges taplalkozas megkedveltetése, uj izek, ételféleségek

megismertetése.

Célunk: hogy egészségesen taplalkozé felnétt valjék gyermekeinkbél, és a korszerii
taplalkozas iranti igényt felkeltsiik benniik.

Feladatunk: a megfelelé étkezési szokasok kialakitasa, egészséges taplalkozasra
nevelés €s a helyes taplalkozasbol eredd egészségmegdrzd tevékenység.

Tovabbi fontos feladatunk a csaladdal vald szoros egyiittmiikodés kialakitasa az
egészséges taplalkozas szokasainak terén.

A feltételek biztositasa: A gyermekekkel kozdsen végzett elékésziiletek soran
biztositjuk a kulturalt étkezés feltételeit a sziikséges eszkozok (tanyérok, evéeszkdzok,
poharak, teritd, szalvéta) megfeleld méretben és mennyiségben elérheté helyen,
biztonsagosan tarolva rendelkezésre allnak.

A feltalalt ételek elnevezését megtanitjuk a gyerekeknek, egy-egy ismeretlen étel
bevezetésénél gondolunk arra, hogy a gyermek eldszor kostolja meg, igy kedvesinald
ismereteket nyujtunk az ételrol.

Nem erdltetjiik az ételt, de kinaljuk, ezzel igyeksziink megszerettetni az 0j izeket.
Megismertetjik a gyerckeket a természetes vitaminforrasokkal, gyiimdlcsokkel,
z6ldségfélékkel, a kiilonbdzé asvanyi anyagokban gazdag névényi magvakkal.

Az egészséges taplalkozas megkedveltetése érdekében a sziildk tadmogatasaval
gytimdlcsnapot szerveziink, ahol a k6zdsség hatdsara a gyerekek megkdstoljak az uj
zOldségeket ¢s gylimolesoket is.

A Kkiilonleges étrendet igényld gyermekek étkeztetését a fézOkonyhaval torténd
egyeztetésekkel €s sziilldi segitséggel megoldjuk, fokozott figyelemmel kisérjiik
(pl.:tejérzékeny ) a gyermekek étkezését.

Biztositjuk a nap barmely szakaban a folyamatos folyadékpotlast.

Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek- kdzvetett modon a csaladok- étkezési
szokasaira.

Taplalkozasi rendellenesség - tllstlyos, kérosan vélogatds gyerekeknél- a csaladdal

valé egylittmlikddés fontossagat tartjuk szem el6tt.
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A betegségek megel6zésére nevelés

Kiemelt 6vonéi feladat a fert6z6 betegségek megeldzésére nevelés. A megel6zés
alapja a személyi higiénia betartdsa, a rendszeres kézmosas, zsebkendd hasznalat, a

k6z0s hasznélati targyak, jatékszerek tisztantartasa.

Célunk: az egészségvédd jo szokasok kialakitésa.

Feladatunk: ismeretek kozlésével, a helyes magatartds begyakoroltatisaval a gyerekek
felkészitése a gyakrabban el6fordulé betegségek megelézésére, a védekezéshez
sziikséges magatartasformak begyakoroltatésa.

A feltételek biztositdsa: Minden gyermek szadmadra biztositjuk a jellel elltott egyéni
tisztalkodasi eszkozoket (torolkozd, fogkefe, fogmoso, pohar, fésii), melyek
tisztitasarol, fertétlenitésérol rendszeres hazavitellel a sziilék gondoskodnak.
Szezonalis betegségek idészakaban fokozottan figyeliink erre, valamint elhasznal6das
esetén gondoskodunk potlasukrol. (pl.: fogkefe).

A higiénés szabalyok betartdsaval, a betegségek megel6zésével kapcsolatos helyes
magatartasi szokdsok begyakorldsdval biztositjuk a gyermeki szervezet altalanos
védekezoképességének fokozasat, a betegségmegeldzést.

Szezonélis fertéz6 betegségek megel6zésére- a szillék segitségével- vitaminban
gazdag zoldségeket és gyiimolesoket biztositunk, hangsulyozzuk ezek fogyasztasanak
fontossagat.

Ebben az idészakban a higiéniai szabalyok betartisara fokozottan odafigyeliink.
(intenziv szelloztetés, zsebkendShasznalat, fert6tlenités. ..stb.)

A betegségek megel6zése érdekében az évszakoknak megfelelden megteremtjik a
gyermekek edzéséhez, rendszeres mozgdsahoz sziikséges feltételeket, minden ad6doé
lehetéséget kihasznalunk a levegbzésre, sétara, kiranduldsra.

Az egeszséges gyermekek védelmében az Ovodaban észlelt megbetegedéskor a
gyermeket elkiilonitjiik, és gondoskodunk réla, hogy minél el6bb megfelel ellatasban
részesiiljon.

A betegségbol tortén6 felgyogyuldskor a kozosségbe vald visszatérés szabalyait
€rvényesitjik.

Rendszeres kapcsolatot tartunk fenn az 6voda védénéjével, indokolt esetben t5bbszori

szlirést is beiktathatunk.(pl.: fejtetvesség felmeriilése esetén)
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A mindennapi mozgas megvaldsitasa

A modern kor és az azzal egyiitt jaré technologidk a felndvekvé nemzedéket
mozgasszegény €letmodra kényszeritik. A fizikai teljesitmény romlasa hosszt tdvon a

szellemi képességek hanyatlasahoz vezethet.

Ennek megakadélyozasa, a gyermekek testi-lelki fejlodésének eldsegitése érdekében
Ovodank biztositja a mindennapi mozgist. A mozgds sokoldalli tevékenység és
feladatrendszere az egész dvodai életiinket atszovi. A mozgasos versengések soran a
gyermekek atélik a sikert és a kudarcot egyarant. Igy tanuljak ezek kezelését is. A
ko6zds drommel végzett mozgas kizben tarsas kapcsolataik is kiszélesednek.

E mnevelési teriilet a mozgasszervek alakitdsat, alapvetd mozgaskészségek
kimunkéldsat, az ondll6  testedzésre  torténd nevelést, a  valtozatos
mozgastevékenységek megvalosulasat jelent. Magaba foglalja a szervezet edzését, a
hideghez, meleghez valoé szoktatast, a fokozatos fizikai megterhelést, az Gvodai
testnevelés és gydgytestnevelés foglalkozasokat.

Célunk: a testmozgés, a szabadban valé tartzkodas igényének felkeltése, a rendszeres
testedzés szokassa alakitasa, az egészséges életvitel megalapozésa.

Feladatunk: a gyermekek mozgasigényének kiclégitése, a természetes mozgaskedv
megOrzése, a szervezet edzése, a rendszeres kondicionalds, ezen beliil a testi erd és
alloképesség fejlesztése, az id6jardshoz vald alkalmazkodas és a teherbird képesség
fejlesztése.

A feltételek biztositdsa: A tornara, a jatékos mozgasra teremben és szabad levegdn,
eszkdzzel €s eszkoz nélkiil, spontan vagy szervezett forméban minden nap lehet6séget
biztositunk.

Folyamatos feladatunk a mozgasos tevékenységek pozitiv megerésitése, a szitkséges
és elégséges szabalyok megtanitdsa, valamint a gyerekek teherbird képességének,
fizikai fejlodésének, tigyességének, alloképességének nyomon kovetése. Ovodank a
mozgds fejlesztéséhez sziikséges eszkozoket kapott telepiilésiink egyesiiletének
palyazati eszkozeib6l. Ezek hasznalataval a korai mozgésfejlédési problémak iddben
fejleszthetéek, valamint a késébbi- akar- tanulési zavarok is megelézhetdvé valnak.

A testnevelés foglalkozdsok szervezésénél a legfbb alapelveket érvényesitjiik, igy az
€letkori sajatossagokat és az egyéni képességeket messzemenden figyelembe vessziik.

Lehet8ség szerint a szabadban szervezzilk ezeket a tevékenységeket, és legnagyobb
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részben mozgasos jatékok keretében valdsitjuk meg, a feladatok fokozatos
nehezitésével.

Fokozottan iigyeliink a gyermekek biztonsagérzetének kialakitasara, a balesetvédelmi
¢s higiéniai szabalyok betartasara. (Elegendd, atlathaté helyszin, biztonségos
eszkozok, jo szellbztetés, tiszta padlo.)

Figyelemmel fordulunk a betegségb6l labadozd, gyenge fizikumu gyerekek

foglalkoztatasara, illetve a kiemelt figyelmet igényld gyerekekre.

A mozgdsos jatékok fejlesztik:
o A gyermekek természetes mozgasat és testi képességeit, mint erd, ligyesség,
gyorsasag, alloképesség, tarsra figyelés.
e Kedvezden befolyédsoljdk a gyermekek teljesits képességét.

* Felerésitik a gondozas és egészséges életmddra nevelés hatékonysagat.

Az egészségfejleszid testmozgds hatékonysaga érdekében az alabbi egészségiigyi és
pedagégiai szempontok figyelembe vétele sziikséges a konkrét feladatok

megszervezeése soran:

* Lehetdéség szerint minden gyerek minden nap vegyen részt a szervezett
mozgasban.

e Az eltérd adottsigu gyerekek szamara is jelentsen sikerélményt a testmozgss.
(pozitiv megerdsités)

o FErvényesiiljon a sport személyiség €s kozosségfejleszté hatasa.

* A testmozgas az ¢€letkori sajatossdgok figyelembe vételével jatékos, tancos
elemeket is tartalmazzon.

e A mindennapi mozgds az ¢letmindség javitasat szolgalja.

e A napi tevékenység részeként 10-20 perces frissitd mozgas a szabadban.

e Tudatos, a nagymozgasok, finommotorika, egyensulyérzek fejlesztésére, a tér
mozgasos megismerésére iranyuld mozgasok.

* Kondicionalis (er6, gyorsasag, alloképesség) €s koordinacids képességek
fejlesztése

e A prevencios torna biztositasa.
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* A mozgasos jatékeszk6zok biztonsigos hasznalatanak életkori szinten torténé
megismertetése.

¢ Sziildk bevonasa a mozgasos tevékenységbe (gyereknap, sportnap )

Balesetek megelozésére nevelés és elsdsegélynyujtas

Nem elég az egészséget megvédeni, de a varatlan események, balesetek megelézésével
az életet is sziikséges védeni. Mivel az 6vodds kori gyermekeknek életkori
sajatossagdbdl ereden nincs veszélyérzete, ezért a mi feladatunk testi épségiik
meg0rzeése, ¢s figyelmiik rairanyitasa a kérnyezet veszélyeire.

Gyermekbalesetnek mindsiil minden olyan baleset, ami akkor torténik, amikor a
gyermek az 6voda feliigyelete alatt all. A gyermek testi épségének megdvasardl és
erkdlesi védelmérdl torténd gondoskodds az Ovoddba torténd belépéstdl annak

jogszerli elhagyasaig terjed, valamint az dvodan kiviil tartott programok ideje alatt.

Célunk: a gyermekek egészségének és testi épségének védelme

Feladatunk: egészségvédd, balesetmegelézé ismerctek, egészségvédd készségek
kialakitdsa, gyakorlasa, ellen6rzés, folyamatos korrekcio.

A feltételek biztositdsa: Ev elején és a tovabbiakban sziikség szerint megbeszEljiik az
Ovoda belsé €s kiils6 terének balesetvédelmi szabalyait, a helyes és helytelen
viselkedésmodokat.

Megismertetjilk gyermekeinkkel azokat a helyes magatartdsi formékat, amelyek
betartasara a balesetek elkertiilése végett sziikség van.

Megismertetjlik gyermekeinkkel a jaték és taneszk6zok, valamint a tevékenységek
soran hasznalt egyéb eszk6zok biztonsdgos hasznalatat. Ezen eszkozok hasznalatanak
biztonsagossa tétele gyakorlassal térténik (oll6, kés, villa)

A kozlekedés szabalyainak megismertetését sétak sordn a valds kdrnyezetben
ismertetjilk meg a gyerekekkel, szitudcids, valamint szabalyjatékok soran gyakoroljuk.
Hasonl6 pedagdgiai tudatossaggal, szituacios jatékok kezdeményezésével fordulunk a
haztartasokban talalhaté haztartisi gépek haszndlatdra vonatkozé szabalyok
megismertetése felé.

Az eldirt szabalyok betartdsdval gondoskodunk az ¢voddban hasznalatos vegyszerek
zarhat6 szekrényben torténd elhelyezésérdl, és minden egyéb, a balesetvédelmi és

tlzvédelmi utasitasban foglalt tudnivald betartasarol.
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Ez minden dvodai dolgozo kitelessége!

Az dvodaban biztositott a megjelslt helyen tarolt elsdsegélynyujté alapfelszerelés.

Az 6voda és az ovodapedagdgus feladatai:

A 20/2012.(VIIL31.) rendelet 168.§- a rdgziti, hogy a nevelési-oktatasi
intézményben a nyitvatartasi idoben biztositani kell a gyermekek feliigyeletét,
védelmét, figyelemmel a baleset-megel$zés szempontjaira.

Olyan koérnyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal
kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara, és fejleszteni kell a
gyermek, a tanuld biztonsagra térekvo viselkedését.

Amennyiben az 6vodaban baleset torténik, az elsdsegélynyujtast kdvetden
azonnal ment6t, orvost kell hivni, illetve a sziil6t értesiteni kell.

Az 6voda alapdokumentumaiban rdgziteni kell az intézményi véds, 6véd
cloéirdsokat.

A nevelési-oktatasi intézményben bekdvetkezett tanuld- és gyermekbaleseteket
nyilvan kell tartani. A nyolc napon tal gyégyuld sériiléssel jaro
gyermckbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgélni.

Az 6vodanak lehetévé kell tenni a sziil6i szervezet, kdzosség részvételét a
gyermekbalesetek kivizsgalasaban.

Az intézménynek meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket a hasonld

balesetek megel6zésére.

2. Pszichohigiénés egészségfejlesztés

A testi, lelki, mentalis egészség fejlesztésének célja, hogy eldsegitse a

kiegyenstilyozott pszichés fejlodést, tdmogassa a gyermekek kornyezetéhez torténd

alkalmazkodast, és pozitiv hatst gyakoroljon a gyermek személyiségének fejlédésére.

A Nkt.62.§ (1) bekezdés g) pontja értelmében a pedagdgus kotelessége, hogy a

gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa érdekében megtegyen

minden lehetséges er6feszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi eléirasok

betartdsdval és betartatasdval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elhdritasaval, a sziil6-

€s sziikség esetén mas szakemberek bevondsaval.
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A lelki egészségfejlesztés az o6vodai nevelés mindennapos gyakorlataban nem
tekinthetd kiilonallo feladatnak, hanem minden egyes nevelési mozzanatnak szerves
resze. A lelki egészség érdekében torekszik az optimalis napirend, a szellemi munka
higiénéjének megvalositisara, tovabbd az egészséges életmdd elveinek megfeleld

életvitel igényének kialakitasara.

Altalénos cél olyan személyiségszerkezet fenntartisa, mely alkalmassid teszi
tarsadalmi feladatainak maradéktalan teljesitésére, mikézben onmagaval belsé
harmoénidra €s kdrnyezetével (természeti és tarsadalmi) pszichoszociélis egyenstlyra
torekszik.
Feladata a gyermekek szocidlis biztonsiganak, adottsdgainak, képességeinek,
torekvéseinek, személyiségtulajdonsigainak szabad kibontakozdsédnak elésegitése, a
tartds pszichés stressz feldolgozasat, a harmonikus tarskapcsolatok és az empatias
készség alakitasat.
A pszichohigiénés egészségfejlesztés teriiletei

1. Egészséges életvezetés

2. Stressz-elharitas

3. Egészségre karos szokasok megeldzése

4, Erzelmi nevelés

Egészséges életvezetés

Az egészséges ¢€letvezetés oOvodai tartalma az egészséges életmod szabélyainak
megtartasat, a tarsas kapcsolatok zavarainak megelézését, a korai prevenciét és az
egészségtelen szokasok korrekcidjat jelenti.

Célunk, megbvni a gyermeket az idegrendszerére hato karos hatasoktdl.

Feladatunk az egészséges személyiségfejlodés biztositasa a gyermek idegrendszerénck
és lelki életének megodvasa a kéaros hatasoktol, az idegrendszeri-pszichés tulterheléstél,

kimeriiltségtol.
A feltételek biztositasa

Ovodai napirendiink kialakitdsanal minden esetben arra toreksziink, hogy biztositsa a

folyamatossagot, ugyanakkor rugalmas legyen.
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A napirend egyes tevékenységei biztositjdk a gyermekek szamara a cselekvés és a
pihenés lehetGségét.

A rendszeresen visszatérd és ismétlddé tevékenységek érzelmi biztonsagot jelentenek
a gyermekek szamara.

Toreksziink a kiegyensulyozott tarsas kapcsolatok kiépitésére és megdrzésére, az
antiszocialis viselkedésmédokat igyeksziink megel6zni és kirekeszteni. (diih, harag,
agresszid)

Minden ad6do lehetéséget kihasznalunk, mellyel a csaladi életre nevelést segitjiik eld,
igy a csaladi munkamegosztds fontossagira, az apai és anyai hivatas szépségét

emeljik ki.

Stressz-elharitas

A stressz a szervezetnek a kiilsé ingerekhez val6 alkalmazkodd képessége, amely
véges €s kimerithetd. Elhdritasanak fontossdga a kérosoddst el8idézd, idegrendszert
megterheld, viselkedési zavarokat, pszichoszomatikus panaszokat okozé hatdsok
clhéritasaban rejlik.

Célunk az idegrendszeri-, lelki egészségvédelem

Feladatunk a stresszhelyzetek kikiiszobolése a stressz-hatasok és helyzetek
elkeriilésével, illetve a stressz-hatasok kompenzacioja.

A feltételek biztositasa:

Toreksziink 4, hogy az évoda kiilsé és belsd terei biztonsagot sugdrozzanak,
berendezési targyai a gyerekek méretéhez igazodjanak.

Igyeksziink kikiiszobolni minden zavaré ingert, mint a folyamatos erés zajforras,
vibralo fény.

Napirendiink minden esetben biztositja a rendszerességet és a rugalmassagot. Keriiljiik
a surgetést €s a varakozast.

A konfliktusokat igyeksziink csokkenteni, kizarjuk a megkiilonboztetést és az
agressziot.

Nevelési elveink kozott kiemelt szerepet kap a beszélgetés, meghallgatas, személyre

sz616 figyelem.

60



Egészségre kiros szokasok mellézése

A pszichohigiénés nevelési feladatok korébe tartozik az egészségre karos szokasok
(alkoholfogyasztds, dohanyzas), az indokolatlan mértékii gydgyszerfogyasztas és az

egyre terjedd drogfogyasztas, az elhizas és a cukorbetegség megelézése.

Célunk, hogy olyan egészségvédd modellt ismertessiink meg a gyermekekkel, mely
késobbi életiik soran megvédi 6ket a kdros szenvedélyektol.

Feladatunk, hogy a gyermekek megismerjék az egészség megvédéséhez,
megerdsitéséhez vezetd tevékenységeket, a helyes taplalkozas, a testedzés, a személyi
és komyezeti higiénia fontossagat.

Legjobb propaganda a jo példa, a helyes életvitel és harmonikus, deriis létiik.

Erzelmi nevelés

Az 6vodas koru gyermek jellemz6 tulajdonséga, a magatartas érzelmi vezéreltsége.
Ezért elengedhetetlen, hogy az 6vodai élet soran biztonsag, otthonossag, deriis,
szeretetteljes 1égkor vegye koriil.

Célunk éllando értékrendiink megteremtésével az elvart érzelmi, erkdlcsi és kozosségi
norméknak megfelel személyiségjegyek, viselkedési formak kialakitdsa.

Feladatunk a gyermek képességeinek fejlesztésével optimalis érzelmi és szocidlis
attitd megalapozasa. A szeretet, a tisztelet kozvetitésével érzelmi biztonsdg
megteremtése, mely elésegiti az 6nbizalom, a pozitiv én-kép kialakul4sat.

A feltételek biztositdsa: Kiemelt feladatunk a gyermekek beilleszkedési képességének
eldsegitése, csoportba torténé integracioja.

Kiulonds gonddal figyeliink a hétranyos helyzet(i, sajatos nevelési igényili gyermekek
beilleszkedésére.

A csoportban torténé alkalmazkodas képességének fejlesztése fontos feladat, ilyen az
egeszségveédd, szabalykdvetd magatartis, a természeti és tarsadalmi feltételekhez
alkalmazkod6 viselkedés kialakitasa, az emberi kapcsolatok tiszteletben tartisa, az
udvarias viselkedés, az egyiittmiikodés elfogadssa.

Teljes Ovodai nevelésiinket athatja a gyermek-felnétt tiszteletre épiilé bizalmas,

tapintatos és elfogadé viselkedése és a szeretet.
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Torekvésiink, hogy a gyermek-gyermek kapcsolatban is jelen legyenek ezek az

értékek.

3. Szociohigiénés egészségfejlesztés

A szociohigiénés egészségfejlesztés az egészségnevelésnek a tarsas egyiittélésbsl
ad6do feladatait dleli fel. A tarsas, kozosségi egyiittélés kozos értékrend, kdzos cél és
cselekvés jellemzi. Az 6voda a csalad mellett a kisgyermek elsé szervezett kozossége,
amely szocialis neveld funkcidja korében a tarsas-tarsadalmi életének beszabéalyozasat

veégzi.

Célunk, hogy a gyermeket a kozOsségbe valé befogadasra, egyenértékii emberként
valo elfogadasra készitse eld, szeretetteljes egyiittmiikodésben egyiittmiikddésbe valo
részvételre nevelje.

Feladatunk, hogy zavartalan, kiegyensulyozott pedagdgiai légkérben harmonikus
kapcsolatok alakitdsa az egyén és a kozosség kozitt, a konfliktusok megoldasa a
személyiség kreativ kibontakoztatdsaval megfelelé mintat kovetve- utdnzds,
azonosulas, belsévé valas utan 6szténzéssel, motivacidval olyan szokésok kialakitasa,

melyek segitik a mas tarsadalmi kozosségbe vals beilleszkedést.

A szociohigiénés egészségfejlesztés teriiletei.

1. EsélyegyenlOség biztositasa és integrald nevelés

2. Egészségpropaganda

Esélyegyenl6ség biztositiasa és integralé nevelés

Célunk a gyerekek kozdsségbe valo befogadasa, egyenértéki emberként vald
elfogaddsa, szeretetteljes egyiittmiikddésben valo 6vodai légksr megteremtése.

Az o6vodai integralt nevelés célja, hogy az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjdban megfogalmazott lehet6ségek alapjan a 3-7 éves integralhato
fogyatékos vagy szocialis hatrannyal kiizdé gyerekek szamdra a normél ovodai

nevelés soran résziikre folyamatos és elégségesen biztositott specialis fejlesztés mellett
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a gyermeki jogokat gyakorolva szocidlisan, értelmileg, érzelmileg az iskolai ¢letre
éretté valjanak.

Feladatunk az 6vodapedagégus részérfl a mdassagnak a gyermekkozosség irdnyaba
torténd elfogadtatisa, minden gyermeket ugyanazok a jogok illetik meg, szarmazéséra,
nemére, nemzetiségére, vallasara, testi-lelki sériiléseire tekintet nélkiil.

Az dvodai nevelés azon fogyatékos gyermekek részére nyujt adekvat fejlesztési
lehet6séget, akik Onkiszolgalasra képesek, fogyatékossaguk olyan mértékii, hogy a
kozdsségi nevelés feltételei kozott a beilleszkedésre képesek, ismereteik, jartassagaik,
készségeik fejleszthetbek.

A feltételek biztositdsa: Biztositjuk a biztonsagos, szeretetteljes légkort, és az
onérvényesités helyes szabalyainak kialakitdsan tul az egymashoz valé alkalmazkodas
helyes modjat kovetkezetesen betartjuk. Toreksziink arra, hogy a szervezett Gvodai
programokban minden gyermek, hasonlé jogokkal vehessen részt, ennek segitése
minden Ovodapedagbgus feladata. A torvényben megfogalmazottak szerint nyitottak
vagyunk az integral6é nevelés feladataira, intézményiink objektiv lehetdségeit szem
el6tt tartva.

A sajatos nevelési igényli gyermekek integralt neveléséhez a megfelelé szakemberek

segitségére szamitunk.

Egészségpropaganda

Az egeszségpropaganda az egészségpolitikai intézkedések széles korli terjesztését, a
szocialpolitikai hatdrozatok, dontésck megértését, megkedveltetését, a megvalodsitasra
irdnyulé mozgdsitast jelenti. Ez, valamint az egészségligyi ellatds idében torténd
igénybevételére valdé mozgositas, illetve felesleges igénybevételének elkeriilésére
irdnyul6 felvilagositas a feladata.

A betegségek korai felismerése, a sziir6vizsgalatokra torténé mozg6sitas, az idészakos
és rendszeres gondozas igénybevétele az egyén ¢és a tarsadalom egészség-védelmének,
az egészseglejlesztésnek a feladata.

Az 6vodéaban az egészségpropaganda elsésorban a sziilok felé iranyul, segitségével az
0voda, valamint a sziil6i haz egészségnevelésének sszehangolasara téreksziink (pl.:
dohanyzés, drog, alkoholizmus elleni propaganda, a sziv védelme, az egészséges

taplalkozésra valo figyelem felhivas, stb...)
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Célunk a betegségmegelézés és egészségmegdrzés szokasainak alakitasa, belsd

igénnyé fejlesztése.

Feladatunk modell értékii felnott viselkedési minta nyujtésa, egészségpropaganda a

sziilok korében- az egészségesebb valasztasara valo torekvés képességének fejlesztése.

Rendszeres egészségiigyi vizsgilatok, sziirések

Az SZMSZ- ben rogzitettek alapjan a gyermekek rendszeresen védondi vizsgalaton

vesznek részt, aki az Ovodadban latogatja meg a gyerekeket. Az 4ltalanos

sziirdvizsgélaton kivil hallasvizsgalatra is sort keritiink.

A célok elérését szolgalo legfontosabb feladatok, tevékenységek

| Feladat

A tevékenység tartalma

Természeti kérnyezettel
kapcsolatos anyag
feldolgozasa
foglalkozasokon
képességfejlesztd

tevékenységgel

Tarsadalmi kornyezettel

kapcsolatos anyag
feldolgozasa
foglalkozasokon
képességfejleszts

| tevékenységgel

A természet folyamatos megfigyelése az |
évszakok véltozasaval kapcsolatosan
Az 1ddjaras jellegzetességeinek
kdvetése.

Hazank ndvény- €s éllatvilaganak

bemutatasa.
Gyiimolesdk, zoldségek megismertetése,

megszerettetése.

Természetvédelmi jeles napok
meglinneplése.

[smerkedés sajat testlinkkel, testrészek,
érzékszervek funkciéinak

megismertetése.

Lakohelyiink megismegse

Nemzeti {innepeink, hagyomanyaink
|

megismerése, megiinneplése.

Orvos gyogyito munkajanak

megismerése

Konyvtarlatogatas
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Lakohelyiink templomainak
megismerése
A kozlekedési szabalyok és a

kozlekedési eszkozok megismerése.

Személyes higiéné

elsajatitasa

Egészséges étkezés

Az egészséget befolyasold

kornyezeti tényez6k

felismertetése

A sokoldalu moz_gés

lehetdségének biztositasa

A rossz mindségli levegh, a szmog

Helyes “szokdsok  kialakitasa  az

étkezések, az 6ltdzkodés, a tisztalkodds,
a testipolds és az  illemhely

hasznalataval kapcsolatban.,

Hetente tartunk gytimélesnapot a sziilok

segitségevel, ahol a gyermekek friss
gylimolcsoket és zoldségeket |
fogyaszthatnak.

Az  egészség-betegség  témakorrel
kapcsolatosan az egészséges
taplalkozasra és a rendszeres mozgisra

hivjuk fel a szilok és a gyermekek

figyelmét is.

megismertetése, okai.
A vizszennyezés kovetkezményeinek

bemutatésa.

- Hetente kotelezd szervezett mozgas, ahol megval6sul
az eszkozokkel végzett képességfejlesztés
- Mindennapi mozgas beillesztése a napirendbe.

- Mozgassal kisért énekes jatékok és dramajatékok

szervezeése.

- Udvari mozgas, szabad jaték az udvari jatszoeszkdzok
felhasznalasaval.
- Elményszerz6 sétak ¢s kiranduldsok az 6voda

sziikebb és tagabb kérnyezetében

Koérnyezettudatos életmod

elemeinek szocializacidja
|

Természettudatos anyagok

hasznalatanak megismertetése.
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Csoportszoba, 61tdzok

folyosdk, mellékhelyiségek,

' udvar tisztasdga

' Kirdnduléasok szervezése

Az bvodan kiviili

ismeretterjesztés

lehetdségeinek kihasznélasa

Természeti kayezetﬁnk védelme, |
Ovasa. (szemétszedés, madaretetés)

Energiatakarékossag  (viz,  villany)
fontossaganak folyamatos

hangstlyozasa.

Az 6voda helyiségeinek takaritdsa napi
rendszerességgel, illetve sziikség szerint
gyakrabban (dajka)

Mellékhelyiségek folyamatos
fert6tlenitése, tisztantartasa,
tisztalkodasi szerek biztositasa.
Torolk6zok, agynemik rendszeres
mosésa a sziilok feladata.

Az udvar tisztantartasa, gondozasa,
¢vszaknak megfeleld feladatok ellatasa a
gyerekekkel kozosen, illetve a
karbantarto6 és a dajka segitségével

(seprés, lombgyjtés, fiinyiras, locsolds,

homokoz6 karbantartdsa, ho

eltakaritasa, balesetmentesités).

Evszakonként tévid kirandulasok az

6voda kbzelében.
Evente egy nagy kirandulas szervezése a |

sziilokkel kdzbsen.

Szomszédos teleptilés szervezett
rendezvényeinek latogatasa
Telepiilésiink rendezvényeinek

latogatéasa

Ismerkedés az allatokkal kirdndulasok
alkalmaval.

Sziireti  felvonulas  szekerekkel a

faluban.

Hulladékgytijtés

Megismertetjiik a gyerekek_kel aJ
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szelektiv hulladékgyiijtést, az ehhez

hasznalatos szines konténereket.

Baleset megel6ézési [ - Rendszeres balesetvédelmi  oktatdst |
intézkedések tartunk a gyerekeknek.

- Az oOvodai udvari jatékok folyamatos

ellendrzése.
- Els6segélynytjtas targyi és személyi

feltételeinek biztositasa.
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Legitimacioés zaradék

Datum: Nekézseny, 2022. augusztus 24.

Nevel6testiilet nevében alairas

A feliilvizsgalt egészségfejlesztési programot jovahagyta: az intézmény vezetdje

Datum: Nekézseny, 2022. augusztus 26.

Ovodavezetd alairdsa

Ph.

Az egészségfejlesztési programrol véleményét nyilvanitotta:

Datum: Nekézseny, 2022. augusztus 26.

Ovodai sziiléi kozosség nevében alafras

Az egaészségfejlesztési programrol véleményét nyilvanitotta:

Datum: Nekézseny, 2022. augusztus 26. ... e

Alkalmazottak nevében alairas

Az egészségfejlesztési programrol egyetértését kinyilvanitotta:

Datum:

Fenntarto nevében aldiras
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Ervényessége

Az egészségfejlesztési program idébeli hatalya:

* Az egészségfejlesztési program az évoda vezetdjénck jovahagyasaval a
kihirdetés napjan 1ép hatdlyba és hatarozatlan idére szél.

¢ Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen.

» Modositasa: az 6vodavezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet.

o A kihirdetés napja: 2022. augusztus 30.
Az egészségfejlesztési program személyi hatalya Kiterjed:
¢ Az dvodaval jogviszonyban 4116 minden pedagdgusra és a pedagdgiai munkat
kozvetlen segitdkre, gyermekekre, sziilékre.
* Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem 4llnak, de részt
vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.
Az egészségfejlesztési program teriileti hatilya kiterjed:
e Az 6voda teriletére

e Az dvoda altal szervezett — a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodo

— 6vodan kiviili programokra

Nekézseny, 2022. augusztus 24.

Ignécziné Medve Anett

Ovodavezetd
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Véleményezésre jogosultak nyilatkozattétele

A sziiloi kozosség képviseletében és felhatalmazasa alapjan alairasommal tanisitom,
hogy a sziiléi kozésség szamara magasabb jogszabalyban biztositott véleményezési
jog, korlatozas nélkiil érvényesiilt, a Nekézsenyi Napraforgé Ovoda Pedagogiai
Programjinak részét képezo egészségfejlesztési programban foglaltakkal

kapcsolatosan.

Datum: Nekézseny, 2022. augusztus 26.

Magyar Marianna

Sziiléi kézosség elndke
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Véleményezésre jogosultak nyilatkozattétele

A Nekézsenyi Napraforgé Ovoda Pedagogiai Programjanak részét képezo
egészségfejlesztési program elfogadasahoz magasabb jogszabalyban meghatérozott
kérdések rendelkezéséhez (a programban leirtak 6vodén beliili megvaldsitasédhoz) a
fenntartd, a miikodteté egyetértési jogat a jogszabalyban meghatarozott hataridé

biztositaséval gyakorolta. A dokumentumhoz egyetértését megadja.

Nekézseny, 2022...................... hé.......... nap

....................................

Uj-Tézsa Csabané

Fenntart6 képvisel6je

Ph.
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Egészségfejlesztési program elfogadasa

A Nekézsenyi Napraforgé Ovoda nevelétestilete, at nem ruhdzhaté jogkorében a
Pedagogiai Program részét képezd egészségfejlesztési programot 2022. augusztus
26- an tartott hatarozatképes iilésén 100%- os igenld szavazattal elfogadta. Az
elfogadas tényét a nevelGtestiilet tagjai a csatolt jegyzokdnyvben hitelesitd

alairasukkal tanusitjak.

Nekézseny, 2022. augusztus 26.

Ignécziné Medve Anett

Ph. Ovodavezetd
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HATAROZATI JAVASLAT
NEKEZSENY KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
2022. AUGUSZTUS 31. NAPJAN TARTANDO RENDKIVULI NYILT ULESENEK
2. NAPIRENDJEHEZ

Targy: Beszamolé a Nekézsenyi Napraforgé Ovoda 2021/2022

-es nevelési
tevékenységérol

Nekézseny Kozség (')nkormzinyzata Képviselo-testiiletének .../2022. (VIIL31.)

HATAROZATA
A Nekézsenyi Napraforgé Ovoda Szervezeti és Miikédési Szabslyzatarol,
Hazirendjérol és Pedagégiai programjarél

Nekézseny Kézség Gnkormé.nyzaténak Képvisel6-testiilete ugy dont, hogy a
Nekézsenyi Napraforgd Ovoda Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatat,
Hézirendjét és Pedagdgiai programjat elfogadja.



NEKEZSENY! K708 GMIIORMANYZAT HIVATAL
Nekézsenyi Napraforgé Ovoda . ary Fossuth Lot t,
3646 Nekézseny, Zrinyi Gt. 6. BrYe AT g
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Tel: 06-48-655 142

Beszamolé a Nekézsenyi Napraforgé Ovoda altal miksdtetett

7o r

Konyha munkajirél 2021.évrél

Alaptevékenység: dvodai étkeztetés

szocialis étkeztetés

vendég és alkalmazotti étkeztetés

Kbézétkeztetés szerepe a mindennapokban

A kOzétkeztetés azért lényeges kérdés, mert az egészséges tapldlkozas alapjait,
annak rendszerességét és kulturaltsgat a gyermekkorban kell megalapozni.

Etlapjainkat szabalyozza a 37/214 (IV.30) EMMI rendelet, mely a
kdzétkeztetésre vonatkozd taplalkozéds-egészségiigyi elirdsokra ad utasitast.
Az étrendet korcsoportonkénti élettani szlikségletének megfelels energia

7y 7

tartalmd, dsszetételd ételekbdl, italokbd! kell osszeallitani.

Mivel az étkez8k egy része évodas és id6skord, ezért elsédlegesnek tartjuk,
hogy az étlap gerincét a f5zelékfélék, j6 min&ség(i fehérjék, szezonalis
gyumdlcsok alkossdk. Husféle (sertés, csirke, pulyka, hal) kevés kivétellel
minden nap szerepel az étlapon.

Konyhank térekvése arra, hogy az éleimiszer biolégialig és kémiailag
biztonsdgos legyen, ezért nagy segitséget nyujt a HACCP alkalmazdsa. A
rendszer a gyartds és a forgalmazas mveleteit oly médon szabélyozza, hogy
megakadalyozza a veszélyhelyzetek kialakuldsat.



Konyhank jelenlegi kapacitiasa 100 adag, az étkeztetési feladatait a
torvényben foglaltaknak megfeleléen biztositja, fennakadasoktél mentesen
ellatja.

A konyha kis alapteriilete és technikai felszereltsége nem teszi lehetévé a
kapacitds ndvelését.

Az étkeztetés igénybe vevék dsszetétele:

- Ovodas gyermek 15 4

- szocialis étkez8k 35 f4

- alkalmazotti étkez6k 12 &
- vendég étkez8k 3-10 f6

Az étkeztetést az alabbiak szerint oldjuk meg:

elvitellel és kiszallitassal
Az étkeztetés biztositisa hétfétol-péntekig torténik.
A szlikséges két ételhordé garnitirat az étkezést igényl6nek kell megvésarolnia.

Az ételhorddk fertStlenitését a konyhan végezziik.

Normativa:

ovodds gyermek 370 ft
szocialis ebéd 250 ft
dolgozdi ebéd 250 ft
vendég ebéd 250ft

A konyha 2021-ben az alabbi adagszamokat biztositotta:

alkalmazotti ebéd 2501 adag
szocialis ebéd 6574 adag
vendég ebéd 1528 adag

6vodai napi hdromszori étkezés 2579 adag



2021.évi anyagfelhasznalas (nettd érték):

norma szerint felhasznalhaté 3 604 980,00 ft

norma szerint felhasznalt 4478 114,64 ft
tobblet felhaszndlas 873 134,64 ft

2021 szeptemberétdl szocialis étkeztetést biztositunk Léndrddaréc 9 lakosanak,
amelyet a Iéndrddaroci 6nkorményzat falugondnoki ellstas keretein beliil szallit
ki az igénybevevéknek.

A tobblet felhasznalast sajnos a pandémia miatt nem lehetett téritési dij
emeléssel kompenzalni.

A normativa és a téritési dij emelése indokolt lenne, mert az élelmiszerek,
alapanyagok beszerzési dra nagy mértékben megemelkedett, igy a jelenlegi
normativabdl az éves ellatas az étkezd csoportok szamdara nem &llithaté ebbél a
keretbél, plusz kéltséget igényel!

Személyi feltételek

A konyhai dolgozék 1étszama és munkakér szerinti megoszlasa 2021.december
31-én.

1 f6 szakdcs

1 f6 konyhai kisegits

116 élelmezésvezets

1 6 k6zmunkas konyhai kisegits

Osszesen: 4 f& és ebbé! 3 6 aktivan dolgozott egész évben.



Az alkalmazottak szamanak névelése indokolt lenne, ugyanis a pandémia miatt
megnovekedett a takaritési és fertStlenitési feladat. A személyzet
megbetegedése, szabadségoltatasa esetén is fontos lenne.

Korszerdlisités

2021 évben éplleten kiviili gazcsovek festése, nagytakaritas a nyari leéllas
ideje alatt megvaldsult.

A konyhdank Gj krémozott edenyekkel, moségéppel, miianyag edényekkel
gyarapodott, ami nagyban el8segiti a munkankat.

2022 évi célkitlizés

A martinsalakos épités(i konyha &llaganak fenntartdsa, konyha eszkdzeinek
bévitése.

A jovbben is j6 kapcsolatot kivanunk fenntartani az énkormanyzattal,
intézményekkel, szeretnénk mindenki megelégedésére végezni munkénkat.

Nekézseny, 2022. 06.14.

Tisztelettel: Pamlényi Arturné

élelmezésvezetd

Mellékletben megtalalhatd a téritési dij és norma emelési javaslat.
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normal héromszori ﬁg;g‘;;zori 235 370,00 86 950,00 { 126353,13 | -39403,13 3 39.403,13 537,67
Normél, ebéd ebéd 336 250,00 84000,00 | 11379074 | -29790,74 | 2979074 338,66
Normil,ebéd (70 évtsl) | ebed 253 250,00 6325000 85447,79| -22197.79| 2219779 337,74
Vendégebed | ebed 136 | 250,00 34000000 45609721 -11609,72 | 1160972 335,37
_____________ _ 1196 450541,91 123341,91
| 2022. majus §

|

Etlapvalasziék [ Eikezes.

Alkalmazottak, ebéd

[gény

&

338

~ Nornta Fclhaszmﬂham" Felhgtszm‘ﬂt

!

Megtakaritas

Ttibblet
felhasznilis

| ienyleges napi

250,00 8450000 11816452 3366452 33 664,52 349,60
o J = | 1
| normal haromszori ormél 345 370,00 12765000 19449595 6684595 66 845,95 563,76
aromszori } - | o . | |
' Norml, ebéd béd 403| 250,00  100750,00| 141491,39  -4074139 4074139 351,10 |
Normal,ebéd (70 évtsl) | ebed 345| 250,00 86250,00 | 12090240 | -3465240| 34 652,40 35044
| Vendégebéd ebéd 217| 250,00 5425000 7509227 -2084227| 2084227 346,05
1648 650 146,53 196 746,53

Téritési dij emelés javaslat 2022 .06.15.

LA

. T
2 JJ/A/ \ ﬂjjﬁ( v RIOU ( 20 ',/ /

Ya-ns
felhasznalas/fo | ndve

145%
135%
135%
134%

Kedsi

152%

140%
140%
138%

|_Etke26k megnevezése:

Jelenlegi nett6 ar lJeIenlegi brutté ar

Javasolt netté ar

Javasolt brutto ar

Koo/

11¢

102

69

vendég Lo, 393 55014 1| 5/4 550 Ft|599 L4S | 699 Ft
alkalmazotti ;:)”j 250 317,5|% 95 505 ;350 Ft oo g 1he | 445 Ft
szocidlis Y 393 499,11 |hT 1 5414 /550Ft 799 [z H9 | 699 Ft
szocidlis 2% 333 422,91 |05 495 466 Ft|509 550 592 Ft
szocialis =y 261 331,47 119 15251865 Ft 199 (1124 [ 464 Ft
| szocialis g 229 290,83 1757173 2 321 Ft 34,5 o1 | 407 e
b i [ i
rd . 2%
Norma emelés javaslat
Etkez6k megnevezése: lelenlegi Javasolt
vendég 250 350
alkalmazotti 250 350 “
@) (’L?Z
szocidlis 250 350 oo
. . - "
ovodds 370 520 2 [ oo %,7
90+190+90 130+260+130 ] /






HATAROZATI JAVASLAT
NEKEZSENY KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISEL®
2022. AUGUSZTUS 31. NAPJAN TARTANDO RENDKIVULI

3. NAPIRENDJEHEZ

~-TESTULETENEK
NYILT ULESENEK

Téargy: Beszamol6 a Nekézsenyi

Napraforgé Ovoda 4ltal miikodtetett Konyha 2021,
évi munk4jarol

Nekézseny Kozség f)nkorményzata Képviselé-testiiletének .../2022. (VIIL31.)

HATAROZATA
A Nekézsenyi Napraforgé Ovoda sltal miikidtetett Konyha 2021. évi
beszdmoldj4rol

Nekézseny Kézség Onkorméanyzatanak Kép

Nekézsenyi Napraforgé Ovoda altal miksdte
beszamolojat elfogadja.

visel6-testiilete Ggy dont, hogy a
tett Konyha 2021. évre vonatkozé



